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CAPITULO 1: Introduccidn

El proceso de sectorizacion docente constituye una alternativa dirigida a docentes con nombramiento
definitivo que desean ser trasladados a una institucién educativa mas cercana a su lugar de residencia,
contribuyendo asi a mejorar su calidad de vida y bienestar. Ademas, este mecanismo permite atender
solicitudes de traslado que no cumplen con los pardmetros establecidos en el proceso de traslado por
bienestar social y que también no hayan resultado beneficiarios en el proceso de Sectorizacion Docente
121, ofreciendo una via complementaria y regulada para la reubicacién del personal docente.

Objetivo

El presente instructivo tiene como objetivo brindar a los docentes los pasos para ingresar al mddulo de
“Sectorizacion Docente”, a fin de que pueda realizar su registro, inscripcidn, actualizacion, publicacion de
oferta de sectorizacion, aceptacion y seguimiento al proceso de sectorizacion docente, de manera
correcta.

Requisitos para acceder a sectorizacion docente

e Cumplir con 2 afios calendario consecutivos en la misma Institucion Educativa con Nombramiento
Definitivo

e No estar inmerso en sumario administrativo

e No estar en comision de servicios

CAPITULO 2: Uso del Sistema de Sectorizacion Docente

Para ingresar al mddulo de sectorizacion docente debe abrir un navegador (browser) de internet, se
recomienda preferentemente utilizar el navegador Mozilla Firefox, Google Chome y previamente
“ELIMINAR COOKIES O HISTORIAL” o para evitar realizar esto, a través de sus modos de incognito, e
ingresar la siguiente direccion: https://educacion.gob.ec/sectorizacion-docente/, donde se desplegara la
siguiente pagina.

V7471171//
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con nombramiento
definitivo, ser trasladados
de institucién educativa.

A continuacién, deberd ingresar al sistema en la siguiente opcion:
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a) Registro de usuario y restablecimiento de contrasefia
Al acceder al sistema de Sectorizacion Docente, se mostrara a cada docente una pantalla de
bienvenida, en la cual debera ingresar su nimero de cédula. Esta accion permitira verificar si el
docente se encuentra correctamente registrado en el sistema para continuar con el proceso.
Ministerio [MWII e

de Educacion

Bienvenido al Sistema de Sectorizacién Docente
Por favor ingrese su niimero de cédula para acceder al sistema.

Recuerde que el usuario (cédula) y la clave son las mismas que ha utilizado en procesos anteriores.
Ejemplo: ‘Quiero ser Maestro’

Si el usuario no estd registrado, el sistema lo redirigira automaticamente a la pantalla de registro,
donde deberd completar todos los campos requeridos con informacién precisa y actualizada.

Ministerio de Educacion
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Registro Proceso Sectorizacion

Fecha de Nacimiento

Cambiar imagen

Una vez completado el proceso de registro, o en el caso de los docentes que ya cuenten con un
registro previo en los sistemas del Ministerio de Educacidn, deberan iniciar sesidn en el sistema

siguiendo los pasos que se detallan a continuacion.

El docente ingresard al sistema con su usuario (nimero de Cédula) y la contrasefia que posea de

procesos anteriores.

[ﬂ[/ljﬁw ll Ministerio de Educacidn

Intreduzca su Clave de ldentificacion y Contrasena.

Identificacion: | ]

Contrasefia:

[ inciar Sesion MEEEY

« Olvidé mi contrasefia

En caso de que no recuerde su contrasefia o no haya tenido una previamente, podra realizar el
proceso de restablecimiento a través de la opcién “Olvidé mi contrasefia” disponible en el
sistema. Para ello, deberd ingresar su nimero de cédula y el correo electrdnico registrado, como

se muestra a continuacion:
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Términos y condiciones:

= La clave es de caracter perzonal e intransferible, no debe compartirse o ser revelada a otros.
= Eluso y custodia de su clave de acceso, es solo de su responsabilidad
» Usied es responsable de las transacciones que se realicen con su usuario y clave.

ldentificacion: g

Coreo electronico:

epto términos y condiciones y solicito

b)

NOTA: Para los casos en los que se requiera actualizar los correos o activar el usuario, cada
docente de manera individual, deberd acercarse con la solicitud correspondiente a su respectivo
distrito e incluir la siguiente informacion:

Nombres Completos:

Numero de Cedula:

Fecha de nacimiento:

Numero de teléfono convencional:

Numero de teléfono mévil o celular:

Adicional, se debe adjuntar la Cedula escaneada, de manera obligatoria.

Seleccién de proceso de Sectorizacion

Una vez registrado su usuario y contraseiia, deberd hacer clic en el boton “Iniciar sesion”. Al
ingresar al sistema, se desplegara la pantalla principal, en la cual cada docente debera seleccionar
el Proceso de Sectorizaciéon Docente General activo.

Por favor seleccione el concurso en el que desea participar

SECTORIZACION DOCENTE SECTORIZACION DOCENTE GENERAL

PROCESO CONTINUO DE SECTORIZACION DOCENTE

MMMMMMMMMM Ingresar
Ingresar

El sistema revisara y limitara el ingreso a los docentes que no cumplan con los requisitos
establecidos en la normativa legal vigente, para lo cual debera revisar la pagina del Ministerio de
Educacidn seccion Sectorizacion en la seccién documentos, para conocer si cumple o no, en el

FCUIOOR.
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siguiente enlace: https://educacion.gob.ec/wp-
content/uploads/downloads/2023/06/MINEDUC-MINEDUC-2023-00025-A.pdf

Asi mismo la revision del cumplimiento de requisitos se realizara durante la etapa de la validacién

de distrito y zonas y de ser el caso, estas unidades administrativas se reservan la opcién de
cancelar las ofertas por incumplimiento de la normativa o lineamientos emitidos para el efecto.

Actualizacidon de Datos Personales

En la pantalla de datos personales, cada docente podra modificar o confirmar sus datos de
contacto si asi lo requiere.

NOMBRES APELLIDOS DOCENTES fox DOCENTE
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Una vez que el docente confirme sus datos personales, podra guardar y continuar con la
publicacion.
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d) Datos administrativos e ingreso de CUEN (Cédigo Unico Eléctrico)

Se desplegara la pantalla con los detalles administrativos actuales del docente, esta informacién
es tomada del Sistema de Gestion Docente, donde también se encuentra el espacio designado
para registrar el Cédigo Unico Eléctrico Nacional (CUEN), correspondiente al lugar de destino
donde desea sectorizarse.

Ministerio de Educacion
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Rol: DOCENTE[Salv]

Datos Administrativos

Institucidn ESCUELA DE EDUCACION BASICA FISCAL MARIA MERCEDES CLEOFE SILVA CARRIC ~ AMIE 09H00792

Especiaiidad EDUCACION GENERAL BASICA (EGB) DE 200 A 7TMO Distrto 09008

Donde quisiera Sectorizarme

Ingrese el cue de la direccién a dénde quiere trasladarse.

Q

Recuerde que el Cédigo Unico Eléctrico Nacional (CUEN), lo puede encontrar en la planilla de
servicio eléctrico del lugar a donde desea ser trasladado/a.

-

CH0IGO DE PROVINGI: 19

( 0G0 e vsuao Dm, 03001195 )

e) Localizacion de la oferta y publicacion de intencién de sectorizacion.

Una vez ingresado el Cédigo Unico Eléctrico Nacional (CUEN), debera dar clic en buscar vy el
sistema desplegara la informacion del lugar destino para traslado.

Ingrese el cue de la direccion a dénde quiere trasladarse.

Q

CUE = 0000000099

Buscar

Informacién del destino para el traslado

Cédigo unico eléctrico:
Provincia:

Cantén:

Parroquia:

Zona:

Distrito:

Circuito:

0000000099
COTOPAXI
LATACUNGA
LATACUNGA
3

05D01
05D01C06_11

i
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NOTA: En el caso de poseer algin inconveniente con el CUEN de su planilla eléctrica, podrd hacer uso de
los CUEN emergentes, publicados en la pagina del Ministerio de Educacién seccidn Sectorizacion
Docente General o a través del siguiente enlace:https://educacion.gob.ec/wp-
content/uploads/downloads/2021/11/CUE EMERGENTE-SECTORIZACION-DOCENTE.pdf

f)  Ofertas disponibles

En esta pagina, podrd visualizar las vacantes en funcién al Cédigo Unico Eléctrico Nacional
ingresado (CUEN) y la especialidad de ingreso de cada docente

Informacion del destino para el traslado

Cédigo tnico eléctrico: 0000000099
Provincia: COTOPAXI
Cantén: LATACUNGA
Parroquia: LATACUNGA
Zona: 3
Distrito: 05001
Circuito: 05D01C06_11

10 v

Institucién Amie Direccién Provincia Canton

Parroquia Sostenimiento | Especialidad Area Opciones
camL0S Eas MR | OENERAL
ANRIOUE 05H00139 WERTYU COTOPAX LATACUNGA QUEVEDO FISCAL BASICA (EGB) | BASICA (EG8) Aplicar
(GUANAILIN)
DE2DOATMO | DE2DOATMO
Jonaui Ls;ggg:i: EDUCACION EDUCACION
GENERAL GENERAL N
PEENESADE 05HO0070 WERTYUI COTOPAXI LATACUNGA CAQX;?:LLV FISCAL e | HEsnEe Aplicar
BROVINGAL DE2DOATMO | DE2DOA7MO

E] 10 ~

g) Seleccion de vacante

En este apartado podra seleccionar una sola vacante correspondiente a la institucidon educativa

gue mas se apegue a sus necesidades, asi como también podran previamente observar la
especialidad de la vacante.

" o
Institucion Amie Direccion Provincia Canten Parroquia Sostenimiento Especialidad Area Opciones
BeLso ooven | cenera
MANRIQUE 05H00139 WERTYU COTOPAXI LATACUNGA QUEVEQO FISCAL BASICA (EGB) BASICA (EGB) Aplicar
(GUANAILINY
DE 2DO A7MO DE 2DO A7MO
[E0ET Lg:ggg:g:’ EDUCACICN EDUCACION
GENERAL GENERAL N
PEE;;ADE 05H00070 WERTYUI COTOPAX LATACUNGA CAgI;;::tY FISCAL BASICA (EGB) BASICA (EGB) Aplicar
PROVINGIAL DE 2DO A7MO DE 2DO A7MO
m 0o

h) Aplicacién a Vacante

Una vez que este seguro de la seleccién de la oferta disponible podrd aplicar a la vacante a través
del sistema, como se muestra a continuacion.

FCUIOOR.
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Vacante Seleccionada

Institucién CARLOS EGAS MANRIQL AMIE 05H00139

Provincia COTOPAXI Cantén LATACUNGA

Parroquia BELISARIO QUEVEDO (G Sostenimiento FISCAL

EDUCACION GENERALE  Area EDUCACION GENERAL E

Especialidad

Distancia con Institucién 0.0 Km

n Estimado Docente, Usted ha realizado la siguiente aplicacion

Vacante Seleccionada

Institucién CARLOS EGAS MANRIQUE AMIE 05H00139

Provindia COTOPAXI Cantén LATACUNGA

Parroquia BELISARIO QUEVEDO (GUANAIL[N) Sostenimiento FISCAL

Especialidad EDUCACION GENERAL BASICA (EGB) DE 2DO A Area EDUCACION GENERAL BASICA (EGB) DE 2DO A

Distancia con Instituciéen 0.0 Km.

Todos los derechos reservados © Ministerio de Educacion 2024

Finalizado este punto el sistema le muestra el mensaje de la aplicacion de la oferta.

i) Asignacion de Vacante, aceptacién o desistimiento.

En cumplimiento del cronograma publicado en la pagina del Ministerio de Educacidn seccidén Sectorizacion
Docente General, se procederd con la asignacién de vacantes mediante la ejecucién del algoritmo
correspondiente, el cual asigna las vacantes conforme a los parametros establecidos en el Art. 13 del
Acuerdo Ministerial Nro. MINEDUC-MINEDUC-2023-00025-A.

‘ i
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Rol: DOCENTE S

Estimado Docente, Usted ha realizado la siguiente aplicacion

Vacante Seleccionada

AMIE 10H00159 Provincia IMBABURA

Parroquia AMBUQUI

Ocasional Especialidad GENERAL BASICA (EGB) DE 200 A

N GINERAL BASICA (EGB) DE2DO A Distancia con Institucién  194.1 Km.

Felicidades!, usted resulto beneficiado

e | o |

| I3

Asi mismo, en la misma pantalla del aplicativo, el docente contara con la opcién de aceptar o desistir de
la vacante asignada, conforme al cronograma establecido para el efecto, sin posibilidad de prérroga
alguna.

Cabe sefalar que la aceptacion o desistimiento son decisiones libres y voluntarias de cada docente,
tomadas con base en su necesidad y conveniencia personal. El Ministerio de Educacién no interviene ni
influye en dichas decisiones, ya que forman parte de la autonomia del postulante dentro del proceso.

Una vez que se acepta la vacante (con la carga del formulario de sectorizacidn) o se rechaza, no sera
posible realizar desistimiento ni reversa alguna. Por tanto, cada docente aplicante es responsable de
ejecutar correctamente las acciones del proceso dentro del sistema.

j)  Formulario de Sectorizacidon docente (Post - aceptacion)

Una vez realizada la aceptacién, cada docente debe descargar del aplicativo el “Formulario de
Sectorizaciéon Docente” en formato .pdf, el cual debera ser firmado —ya sea de forma manual o
electrénica— luego de aceptar los términos establecidos. Posteriormente, deberd subir el
documento firmado nuevamente al sistema, a fin de que sea validado por el nivel distrital y asi
dar inicio a los tramites administrativos y financieros correspondientes.

o  Procedimiento de descarga del Formulario de Sectorizacion Docente
Para continuar con el proceso de sectorizacion, el docente debera descargar el documento
correspondiente desde su mddulo, haciendo clic en el icono de PDF, tal como se indica a
continuacidn. Este documento estara disponible Unicamente para aquellos docentes que
hayan realizado la aceptacidn de la vacante.

Permiso de Sectorizackon

+ Seleccionar

o  Formulario de Sectorizacion Docente
Es un documento en formato PDF que formaliza la aceptacion de los términos relacionados
con el proceso de sectorizacién en el cual el docente ha sido asignado a una vacante. Este

FCUIOOR.
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documento constituye el respaldo oficial de la aceptacidn de dicha vacante y es un requisito
indispensable para la continuidad del proceso administrativo correspondiente.

o Carga de Formulario de Sectorizacion Docente

Una vez completado el procedimiento de llenado y firma del Formulario de Sectorizacion
Docente, el documento debera ser cargado en el sistema en el espacio indicado a
continuacion, a fin de continuar con el proceso de validacion por parte del nivel distrital

Permiso de Sectonizacion

..

#

\ Descarpger Formats

Una vez cargado el documento, recibird un mensaje de confirmacién en la pantalla del sistema que
indica lo siguiente: “Formulario cargado correctamente”

La no presentacion correcta de este documento representa la descalificacion del proceso.

Estimado Docente, Usted ha realizado la sigui li

9 P

Vacante Seleccionada

Distancia con su hijo/a 0.0 km Institucién UNIDAD EDUCATIVA VALLE DEL CHOTA

AMIE 10H00159 Provincia IMBABURA

Cantén IBARRA Parroquia AMBUQUI

Modalidad Contrato Ocasional Especalidad EDUCACION GENERAL BASICA (EGB) DE 200 A
Area EDUCACION GENERAL BASICA (EGB) DE 200 A Distancia con Institucién 194.1 Km,

Felicidades!, usted resulto beneficiado

USTED YA HA CARGADO EL PERMISO DE SECTORIZACION, SUS DOCUMENTOS ESTAN SIENDO VALIDADOS.

k) Soporte y Canales de comunicacidn.
En caso de necesitar ayuda adicional, se pone a su disposicion la siguiente informacion:

Correo Soporte: sectorizaciondocente@educacion.gob.ec

Preguntas Frecuentes: https://educacion.gob.ec/sectorizacion-docente/

Horario de atencidon Ministerio de Educacidn: lunes a viernes de 08h00 a 13h00 y de 14h00 a
17h00

12
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Teléfonos: 593-2-396-1300 / 1400 / 1500 1800-EDUCACION

Direccion: Av. Amazonas N34-451 y Av. Atahualpa - Quito - Ecuador
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