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CAPITULO 1: Introduccion

El proceso de sectorizacion docente es una alternativa a los docentes que desean ser trasladados a una
institucion educativa mas cercana a su lugar de residencia, mejorando de esta manera su calidad de vida y
bienestar, ademas permite atender las solicitudes de traslado de docentes con nombramiento definitivo que
no cumplen con los parametros que establece el proceso de traslado por bienestar social.

Objetivo

El presente instructivo tiene como objetivo brindar a los docentes los pasos para ingresar al modulo de
“Sectorizacion Docente”, a fin de que pueda realizar su registro, inscripcion, actualizacién, publicacion,
aceptacion y seguimiento al proceso de sectorizacion docente, de manera correcta.

Requisitos para acceder a sectorizacion docente

e Cumplir con 2 afios calendario consecutivos en la misma Institucién Educativa con Nombramiento
Definitivo

e No estar inmerso en sumario administrativo

e No estar en comision de servicios

Para ingresar al mddulo de sectorizacion docente debe abrir un navegador (browser) de internet, se
recomienda preferentemente utilizar el navegador Mozilla Firefox y previamente “ELIMINAR COOKIES O
HISTORIAL” o través del modo incognito del Google Chrome, e ingresar la siguiente direccion:
https://educacion.gob.ec/sectorizacion-docente/, donde se desplegara la siguiente pagina.
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LA OPORTUNIDAD A DOCENTES

Sectorizacion Docente General
con nombramiento
definitivo, ser trasladados
de institucién educativa.

A continuacién, deberd ingresar al sistema en la siguiente opcién:

OBJETIVO
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CAPITULO 2: Uso del Sistema de Sectorizacion Docente

a) Registro de usuario y restablecimiento de contrasefia

Se mostrarad a cada docente la pantalla de bienvenida al sistema de Sectorizacién Docente, donde se
deberd ingresar el nimero de cédula, para que este verifique si se encuentra registrado.

Ministerio
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Recuerde que el usuario (cédula) y la clave son las mismas que ha utilizado en procesos anteriores.
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Bienvenido al Sistema de Sectorizacion Docente
Por favor ingrese su nimero de cédula para acceder al sistema.

Ejemplo: ‘Quiero ser Maestro’

En el caso de no tener registro, el sistema le redirecciona a la siguiente pantalla, donde debera ingresar

todos los datos adecuadamente:
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Registro Proceso Sectorizacion

Correo Elecirdnico

Fecha de Nacimienta

Cambiar imagen

Texto de la imagen

=

Una vez realizado el registro o para el caso de los docentes que se hayan registrado previamente en los
sistemas del Ministerio de Educacidn, deben realizar su inicio de sesidn en el sistema, como se muestra a

continuacién:

El docente ingresara al sistema con su usuario (nimero de Cédula) y la contrasefia que posea de procesos

anteriores.

FCUIO0R,
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Infreduzca su Clave de ldentificacion y Conirasena.

Identificacion: | ]

Confrasefia:

ciar Sesid limpiar

En el caso, de no recordar la contraseiia o nunca tuvo una, en el mismo sistema podra realizar el reseteo
o restablecimiento de la contrasefia en la opcidén “Olvidé mi contrasena”.

A continuacién, deberd ingresar el nimero de cédula y correo electrdnico registrado.

Términos y condiciones:

= La clave es de caracler personal e intransferible, no debe compartirse o ser revelada a otros.
= Eluso y cusiodia de su clave de acceso, es solo de su responsabilidad.

= Usted es resp ble de las t que se realicen con su usuario ¥ clave.
Identificacion &
Correo electronico:

eplo e nos y condiciones y solicito

NOTA: Para los casos en los que se requiera actualizar los correos o activar el usuario, cada docente de
manera individual, deberd acercarse con la solicitud correspondiente a su respectivo distrito e incluir la
siguiente informacion:

Nombres Completos:

Numero de Cedula:

Fecha de nacimiento:

Numero de teléfono convencional:

Numero de teléfono mévil o celular:

Adicional, se debe adjuntar la Cedula escaneada, de manera obligatoria.

LCUIOOR,
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b) Ingreso al Sistema

Una vez registrados su usuario y contraseia, se desplegara la pantalla de ingreso en el que cada docente
deberd seleccionar el Proceso de Sectorizacidon Docente General activo.

Ministerio i
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ENRIQUE ALEJANDRO DELGADO ROSERO Rol: DOCENTE

Por favor seleccione el concurso en el que desea participar

SEC_GEN_MAYO

El sistema revisara y limitara el ingreso a los docentes que no cumplan con los requisitos establecidos en
la normativa legal vigente, para lo cual debera revisar la pagina de Sectorizacion en la seccidn
documentos, para conocer si cumple o no.

Asi mismo la revisidon del cumplimiento de requisitos se realizard durante la etapa de la validacién de

distrito y zonas y de ser el caso, estas unidades administrativas se reservan la opcién de cancelar las
ofertas por incumplimiento de la normativa o lineamientos emitidos para el efecto.

c) Actualizacion de Datos Personales

En la pantalla de datos personales, cada docente podra modificar o confirmar sus datos de contacto si asi
lo requiere.

g



'REPUBLICA
DEL ECUADOR

Ministerio
de Educacioén

aobii f

[~ e PN L R P B

M, Ideniilaodn Tipe dentilkacin Cidlida
Marnran [ Mg
Btaiths €l BOILTRRC Pt du Muwnswewe S0 04 1085

Chitas Generales de Residancia
Pols Ramliburii ELUALLIK w | dludsfisd e dinka HLANL L w
Marwnal dasi dnpasira CITRA ¥ Peaiin Mo Aplies b
Pisd e SAMNTA B FRA v Calk Fincgd 00 AR PAIRAT S aTA |
Lamie LA LIBERTAL W L slke seeuntane
Parsnipils LA LIBERTAL, CABECERA CANTCINA, W N s Ve weals
Irrahrian sa ' hois ol farinr e Randani s

Ministerio de Educacion

5

Contacios

| Tipa Goniactis akar | r—
Tel Crkiar T
Teif Cekinr P B
I sl E LR Rk LTE SHE RS [ U TR T o %

Una vez que el docente confirme sus datos personales, podra guardar y continuar con la publicacién.
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d) Datos administrativos e ingreso de CUE (Cédigo Unico Eléctrico)
Se desplegara la pantalla con los detalles administrativos actuales del docente, esta informacién es

tomada del Sistema de Gestidon Docente, donde también se encuentra el espacio designado para registrar
el Cédigo Unico Eléctrico (CUE), correspondiente al lugar de destino donde desea sectorizarse.

LCUIOOR,
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ORTIZ VELE MARIA EUGENIA Rol: DOCENTE S

Datos Administrativos
nsttcon UNIDAD EDUCATIVA DEL MILENIO FRANCISCO FEBRES CORDERO AMIE 01H02002
Soctenimients  FISCAL Estado de la institucién  ACTIVA
Especisldad AULA Distrito 01D02

Ingrese el cue de la direccién a donde quiere trasladarse.

Q
=

Recuerde que el Cédigo Unico Eléctrico (CUE), lo puede encontrar en la planilla de servicio eléctrico del
lugar a donde desea ser trasladado/a.

FRnsY ACION SERVICIO ELE ( 0G0 DE FROVINGI: 19 )

L g - ( €060 oe usuaro oM, 03001195 ]

e) Localizacion de la oferta y publicacion de intencidn de sectorizacion.

Una vez ingresado el Cédigo Unico Eléctrico (CUE), debera dar clic en buscar y el sistema desplegara la
informacion del lugar destino para traslado.

LCUIOOR,
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Ingrese el cue de la direccion a donde quiere trasladarse.

CUE 0000000099 0

Informacion del destino para el traslado

Cédigo unico eléctrico: 0000000099
Provincia: COTOPAXI
Cantén: LATACUNGA
Parroquia: LATACUNGA
Zona: 3
Distrito: 05D01
Circuito: 05D01C06_11

NOTA: En el caso de poseer algin inconveniente con el CUE de su planilla eléctrica, podra hacer uso de
los CUE emergentes, publicados en la pagina de Sectorizacion Docente General en el siguiente Link:
https://educacion.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2021/11/CUE_EMERGENTE-SECTORIZACION-
DOCENTE.pdf

f) Ofertas disponibles

En esta pagina, podra visualizar las vacantes en funcién al Cédigo Unico Eléctrico ingresado (CUE) y la
especialidad de la ultima accidn de personal vigente de cada docente.

Informacion del destino para el traslade

Cédigo unico eléctrico: 0000000099
Provincia: COTOPAXI
Canton: LATACUNGA
Parroquia: LATACUNGA
Zona: 3
Distrito: 05D01
Circuito: 05D01C06_11

] 10 v
Institucion Amie Direccién Provincia Canton qui imi iali Area Opciones
So— BELSARO " | cmEmL
05H00139 WERTYU COTOPAXI LATACUNGA QUEVEDO FISCAL P : Apli
MANRIQUE ! BASICA (EGB) | BASICA (EGB) plicar
(GUANAILIN)
DE2DOATMO | DE 2DO ATMO
P— L?Z:gggsﬁ' EDUCACION EDUCACION
GENERAL GENERAL
PEREZ DE 05HO0070 WERTYUI COTOPAXI LATACUNGA CANTONAL Y FISCAL P - Apli
oA AL BASICA (EGB) | BASICA (EGB) L
PROVINCIAL DE 2DOATMO DE 2DO ATMO
(&) 10 v

g) Seleccién de vacante

En este apartado podra seleccionar la institucidon educativa que mas se apegue a sus necesidades, asi
como también podran previamente observar la materia y nivel que van a impartir.

FCUIO0R,
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DE2DOATMO | DE2DOATMO
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h) Aplicacién a Vacante

Una vez que este seguro de la seleccion de la oferta disponible podra aplicar a la vacante a través del
sistema, como se muestra a continuacion.

Vacante Seleccionada

Institucion CARLOS EGAS MANRIQL AMIE ‘05H00139

Provincia COTOPAXI Cantén LATACUNGA

Parroquia BELISARIO QUEVEDO (G Sostenimiento FISCAL

Especialidad EDUCACION GENERALE  Area EDUCACION GENERAL E

Distancia con Institucién 0.0 Km.

[ganocin]

Ministeri
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ESPINOSA UBILLA VERONICA PATRICIA Rol: DOCENTE(Ss 1]

iii I Estimado Docente, Usted ha realizado la siguiente aplicacion

Insttucén UNIDAD EDUCATIVA “MATEO CELESTINO ESPIN  AMIE 09H06750

Provinca GUAYAS Cantén NARANJITO

Paroqus NARANJITO, CABECERA CANTONAL Sostenimiento | FISCAL

Especiaidad EDUCACION GENERAL BASICA (EGB)DE2DOA  Ares EDUCACION GENERAL BASICA (EGB) DE 200 A

Distancia con Institucién | 10960.31 Km.

Todos los derechos reservados © Ministerio de Educacion 2024
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Finalizado este punto el sistema le muestra el mensaje de la aplicacién de la oferta.

i) Asignacion de Vacante, aceptacion o desistimiento.
En funcién del cronograma establecido en la pagina de Sectorizacion Docente General, se procederd a
realizar la asignacién de la vacante, a través de la ejecucidn del algoritmo, que otorga la vacante en funcion
de la normativa especifica legal vigente.

Asi mismo, en la misma pantalla, tendrd la opcién de aceptar o desistir de la vacante asignada, conforme
el cronograma dispuesto para el efecto sin posibilidad de prorroga alguna.

Ministerio
de Educacién ool i

Estimado Docente, Usted ha reallzado la sigulente aplicacién

ACION GENERAL BASICA (EGE) DE 2D0 A

Felicidades, a usted se le ha asignado a una vacante, proceda a aceptar o rechazar segin sea su requerimiento, RECUERDE
firmar y cargar el permiso de Sectorizacién Docente, para continuar con el tramite. Los benefidados se daran
a conocer una vez finalizadas las validaciones por parte de Distritos y Zonas a través de la Resolucién de beneficiados nacional
emitida por el Ministerio de Educacion a través de la Subsecretaria de Desarrollo Profesional Educativo. Los docentes que NO
carguen el permiso de Sectorizacién firmado en funcién del cronograma establecido quedarin fuera del proceso.

j) Documento Permiso de sectorizacién docente (Post - aceptacion)

Una vez realizada la aceptacidn, cada docente podrda descargar del aplicativo el "permiso de sectorizacion
docente" el cual deberan presentar ante la maxima autoridad de su institucion educativa con el fin de que
sea aprobado, para posteriormente subirlo nuevamente al aplicativo, para su validacion por parte del
distrito, iniciando de esta manera los tramites administrativos financieros.

o Procedimiento de descarga del permiso de Sectorizacion Docente
Para continuar con el proceso de sectorizacion debera descargar el documento de su médulo,
presionando el icono de pdf como se muestra a continuacidn. Este documento esta disponible
Unicamente para los docentes que realizaron la aceptacién.

FCUIO0R,
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En funcién de lo establecido en la normativa legal vigente, usted podra desistir inicamente 24 horas posteriores a la
aceptacion, una vez concluido este tiempo NO existe reversas ni desistimientos.

Desistir

Carga de Documento (Formato .pdf - tamafio maximo 2MB

+ Seleccionar

o Permiso de Sectorizaciéon Docente
El permiso de sectorizacién docente es un documento en formato pdf, el cual esta disefiado para
facilitarle el proceso de entrega de calificaciones y demas documentos y mobiliario asignado, siga
sus instrucciones.

o Carga de permiso de Sectorizacion Docente

Una vez registrada la informacion y legalizado el permiso de sectorizaciéon docente, debe ser
cargado de nuevo en el aplicativo de donde lo descargo, como se le muestra a continuacion:

Permiso de Sectonzacion

.

&

\ Descargar Formate

Una vez cargado el documento, recibird un mensaje de confirmacién del sistema: “Permiso cargado
correctamente”

g
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Estimado Docente, Usted ha realizado la sigulente aplicacién

Ineamle Seberanad

UNIDAD EDUCATTVA “WATEO CELESTING FEPIN Al CAMDETSE

Proeran SUAYAS

HARANIITE, CARPCPRA CANTONA

EDUCAZISN CENERAL BASICA JEGH DE2DO A A EDUCACION GEMERAL BASICA (ECE) DE 200 A

Felicidades, a usted se le ha asignado a una vacante, proceda a aceptar o rechazar segiin sea su requerimbento, RECUERDE
dmrglr firmar y cargar escaneado o permiso de Sectorizacién Docente, para continuar con el tramite. Los beneficlados se daran
a conocer una vez finalizadas las valldaclones por parte de Distritos y Zonas a través de la Resoluddn de benefidados naclonal
emitida por ¢ Ministerio de Educacién a través de la Subsecretaria de Desarrollo Profesional Educativo, Los docentes que NO

carguen ¢l p iso de Sect firmado en funcién del Qrama es quedarin fuera del p

En funcién de lo establecido en la normativa legal vigente, usted podri desistir Unicaments 24 horas posteriones a la
aceptacion, una vez concluido este tiempo NO existe reversas ni desistimientos.

EL PERMISO DE SECTORIZACION SE ENCUENTRA CARGADO SATISFACTORIAMENTE. POR FAVOR, ESTE PENDIENTE MIENTRAS
VALIDAN SU DOCUMENTACION.

k) Emisidn de resolucidn y traspaso fisico

El tramite administrativo financiero finaliza con la emisién de la resolucién de beneficiados de
Sectorizacién Docente con las directrices para llevar a cabo el traslado fisico de cada docente beneficiado.

Se establecerda un cronograma para movimientos fisicos de docentes, con el fin de no perjudicar la
continuidad de las clases de los/las estudiantes a nivel nacional.

I) Soportey Canales de comunicacion.
En caso de necesitar ayuda adicional, se pone a su disposicidn la siguiente informacion:

Correo Soporte: sectorizaciondocente@educacion.gob.ec

Preguntas Frecuentes: https://educacion.gob.ec/sectorizacion-docente/

Horario de atencion Ministerio de Educacion: lunes a viernes de 08h00 a 13h00 y de 14h00 a 17h00
Teléfonos: 593-2-396-1300 / 1400 / 1500 1800-EDUCACION

Direccién: Av. Amazonas N34-451 y Av. Atahualpa - Quito - Ecuador
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