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CAPITULO 1: Introduccion

El proceso de sectorizaciéon docente es una alternativa a los docentes que desean ser trasladados a una
institucion educativa mas cercana a su lugar de residencia, mejorando de esta manera su calidad de vida y
bienestar, ademas permite atender las solicitudes de traslado de docentes con nombramiento definitivo que
no cumplen con los parametros que establece el proceso de traslado por bienestar social.

Objetivo

El presente instructivo tiene como objetivo brindar a los docentes los pasos para ingresar al modulo de
“Sectorizacion Docente”, a fin de que pueda realizar su registro, inscripcion, actualizacién, publicacion,
aceptacion y seguimiento al proceso de sectorizacion docente, de manera correcta.

Requisitos para acceder a sectorizacion docente

e Cumplir con 2 afios calendario consecutivos en la misma Institucion Educativa con Nombramiento
Definitivo

e No estar inmerso en sumario administrativo

e No estar en comision de servicios

Para ingresar al mddulo de sectorizacion docente debe abrir un navegador (browser) de internet, se
recomienda preferentemente utilizar el navegador Mozilla Firefox y previamente “ELIMINAR COOKIES O
HISTORIAL” o través del modo incognito del Google Chrome, e ingresar la siguiente direccion:
https://educacion.gob.ec/sectorizacion-docente/, donde se desplegara la siguiente pagina.

\
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LA OPORTUNIDAD A DOCENTES

Sectorizacion Docente General
con nombramiento
definitivo, ser trasladados
de institucién educativa.

A continuacién, deberd ingresar al sistema en la siguiente opcién:

OBJETIVO
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CAPITULO 2: Uso del Sistema de Sectorizacion Docente

a) Registro de usuario y restablecimiento de contrasefia

Se mostrarad a cada docente la pantalla de bienvenida al sistema de Sectorizacién Docente, donde se
deberd ingresar el nimero de cédula, para que este verifique si se encuentra registrado.

Ministerio

de Educacion

Recuerde que el usuario (cédula) y la clave son las mismas que ha utilizado en procesos anteriores.

o M
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Bienvenido al Sistema de Sectorizacion Docente
Por favor ingrese su nimero de cédula para acceder al sistema.

Ejemplo: ‘Quiero ser Maestro’

En el caso de no tener registro, el sistema le redirecciona a la siguiente pantalla, donde debera ingresar

todos los datos adecuadamente:

Ministerio

de Educacion

e M

i

Registro Proceso Sectorizacion

Correo Elecirdnico

Fecha de Nacimienta

Cambiar imagen

Texto de la imagen

=

Una vez realizado el registro o para el caso de los docentes que se hayan registrado previamente en los
sistemas del Ministerio de Educacién, deben realizar su inicio de sesidn en el sistema, como se muestra a

continuacién:

El docente ingresara al sistema con su usuario (nimero de Cédula) y la contrasefia que posea de procesos

anteriores.

FCUIO0R,
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Infreduzca su Clave de ldentificacion y Conirasena.

Identificacion: | ]

Confrasefia:

ciar Sesid limpiar

En el caso, de no recordar la contraseiia o nunca tuvo una, en el mismo sistema podra realizar el reseteo
o restablecimiento de la contrasefia en la opcidén “Olvidé mi contrasena”.

A continuacién, deberd ingresar el nimero de cédula y correo electrdnico registrado.

Términos y condiciones:

= La clave es de caracler personal e intransferible, no debe compartirse o ser revelada a otros.
= Eluso y cusiodia de su clave de acceso, es solo de su responsabilidad.

= Usted es resp ble de las t que se realicen con su usuario ¥ clave.
Identificacion &
Correo electronico:

eplo e nos y condiciones y solicito

NOTA: Para los casos en los que se requiera actualizar los correos o activar el usuario, cada docente de
manera individual, deberd acercarse con la solicitud correspondiente a su respectivo distrito e incluir la
siguiente informacion:

Nombres Completos:

Numero de Cedula:

Fecha de nacimiento:

Numero de teléfono convencional:

Numero de teléfono mavil o celular:

Adicional, se debe adjuntar la Cedula escaneada, de manera obligatoria.

LCUIOOR,



|

L
-

REPUBLICA Ministerio de Educacion

DEL ECUADOR

b) Ingreso al Sistema

Una vez registrados su usuario y contraseia, se desplegara la pantalla de ingreso en el que cada docente
deberd seleccionar el Proceso de Sectorizacién Docente 121 activo.

Por favor seleccione el concurso en el que desea participar

> -

Ty /)

SECTORIZACION DOCENTE

PROCESO CONTINUO DE SECTORIZACION DOCENTE

Ingresar

El sistema revisara y limitara el ingreso a los docentes que no cumplan con los requisitos establecidos en
la normativa legal vigente, para lo cual debera revisar la pagina de Sectorizacion en la seccidn
documentos, para conocer si cumple o no.

Asi mismo la revisidon del cumplimiento de requisitos se realizard durante la etapa de la validacién de
distrito y zonas y de ser el caso, estas unidades administrativas se reservan la opcién de cancelar las
ofertas por incumplimiento de la normativa o lineamientos emitidos para el efecto.
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c) Actualizacién de Datos Personales

REPUBLICA Ministerio de Educacion

En la pantalla de datos personales, cada docente podra modificar o confirmar sus datos de contacto si asi

lo requiere.

NOMBRES APELLIDOS DOCENTES Rot Docemme s
L _________________________________ Dicipeconales ____________________________________________]

Mo lSerbfcaciin | O Tipo basnifc acie Cdala
Mgemibem ESTR S Femening
EEmoa Ol SOMERD Faschin O MBS O5-08-1988

Fus Fumcerca ECUSDOR W lamsdefeade drks  MESTIZO b
Hacicralded Arcarsl Mo Aplics v Pustio Mo Aplica “
Prosincs THILMBORAT O W Cals Prncipsl S0, EDMELBERTC RO
Carndn FICHBALIAS, v el enmsis PURLEA

P FIGEAMBS, CABECERS CANTOMAL v CAPTAL F v Ha oe Vivirals MIH CASA 3
Locaicisd o ln Wiwwnds | SECTOR COMEGID JUAN DE VELASCO Sector e Meugencs  BAREIO LOYS ELMCALIPTEO:

Tipo Contscis WValor Decionas
Corad 1=dAsDoel Rt oot gob wT [ !
Tl Coilar e =%
T, =g ARFIZIITY L
Email ] x5

H

Una vez que el docente confirme sus datos personales, podra guardar y continuar con la publicacién.

Locabcisd os b Wwmnds | SECTOR COLEGIO JUAN DE VELASCD Secror e Bmucencis BRREG LOS ELCALIFTG:

Tign Conlacis Valor Cipciona
e B L) - e L] [ F
Tel. Calulem [ ] Xy
Tal, Clgsg QRIIIIE Eg
Empil PARQoITl o LI
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d) Datos administrativos e ingreso de CUE (Cédigo Unico Eléctrico)

Se desplegard la pantalla con los detalles administrativos actuales del docente, esta informacién es
tomada del Sistema de Gestidon Docente, donde también se encuentra el espacio designado para registrar
el Cédigo Unico Eléctrico (CUE), correspondiente al lugar de destino donde desea sectorizarse.

Rol: DOCENTE(Sals]

Datos Administrativos

Institucon ESCUELA DE EDUCACION BASICA FISCAL MARIA MERCEDES CLEOFE SILVA CARRIC AMIE 09H00792

Especislidad  EDUCACION GENERAL BASICA (EGB) DE 200 A TMO Distrto 09008

Donde quisiera Sectorizarme

Ingrese el cue de la direccién a dénde quiere trasladarse.

Recuerde que el Cédigo Unico Eléctrico (CUE), lo puede encontrar en la planilla de servicio eléctrico del
lugar a donde desea ser trasladado/a.

—————a -

J=-3 :
— -
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e) Localizacion de la oferta y publicacion de intencidn de sectorizacion.

Una vez ingresado el Cédigo Unico Eléctrico (CUE), deberd dar clic en buscar y el sistema desplegara la
informacion del lugar destino para traslado.

Donde quisiera clofnzarme

Ingrese el cue de la direccién a dénde quiere trasladarse.

Q
e

Informacion del destino para el traslado

Codigo unico eléctrico: 1401500942
Provincia: PICHINCHA
Cantén: QUITO
Parroquia: QUITO
Zona: 9
Distrito: 17005
Circuito: 17D05C03_04

e

Una vez confirmado que el lugar destino si corresponde al CUE ingresado, debera presionar Clic sobre el
“botdn Publicar”, de esta manera queda publicada su intencién de sectorizacidon y cada docente pasa a
convertirse en una potencial vacante.

NOTA: En el caso de poseer algun inconveniente con el CUE de su planilla eléctrica, podra hacer uso de
los CUE emergentes, publicados en la pagina de Sectorizacion Docente General en el siguiente Link:
https://educacion.gob.ec/wp-content/uploads/downloads/2021/11/CUE_EMERGENTE-SECTORIZACION-
DOCENTE.pdf

g
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f) Ofertas disponibles

Ministerio de Educacion

En esta pagina, podra visualizar las vacantes en funcién al Cédigo Unico Eléctrico ingresado (CUE) vy el
perfil profesional de cada docente. Cada docente podra seleccionar la institucién educativa que mas se

apegue a su necesidad.

Informacién

Seleccione una Oferta (Institucién Educativa) para continuar
con el p de S izacién, de no ing
oferta disponible por favor intente ingresando al sistema
posteriormente.

Se recuerda también que se podra seleccionar Instituciones

ducativas que se an fuera del rango de 10km a la
redonda del CUE que se haya ingresado, bajo conocimiento y
responsabilidad de cada docente sin posibilidad a reclamos
posteriores.

Detalle de publicacién del usuario

Lugar de trabejo del docente

Identificacion: 1707
Nombres: 3
Institucion educativa: 17H001
Provincla: 7

Canton: Q

Parroquia:

Zona: ¢
Distrito: 1
Circuito: N

Provincla: P
Cantén: QUIT
Parroquia: QUITO
Zona: 9
Distrito: 1
Circuito: B

Lista de ofertas para sectorizarse

L. PROVINCIAL Y
DE LA REPUBLICA DEL
ECUADOR

=)

Advertencia

Ofertas disponibles
M 0w
Distancia Detalle oferta
AME Institucién Provincia Zona ¥ 8000 Spraxkmadas Q T
! y
Provincia: PICHINCHA
Cantén: QUITO Dustancia aproximads entre I
Parroquia: QUITO prefeencia de sectorizarse y la 6991m
U AD EDUCATIVA DISTRITO Zona: 9 IMIItUCKGN eduUCativa presentada:
17400120 ts j"‘: : Cv"‘f‘, 0 YPOLITANO, Distrito: 17005 """“"‘M )
ISOALELOVALIARD ERACANTONAL. | Circuito: NO TR Ao b —_

TUAST CFAST NESTUR FAWITRU ROT DUCENTEDSS

Recuerde:

EL SISTEMA NO PERMITE CORREGIR ERRORES DE
SELECCION, POR LO QUE LA SELECCION DE UNA
INSTITUCION EDUCATIVA ES BAJO CONOCIMIENTO Y
RESPONSABILIDAD TOTAL DEL DOCENTE

entre 1a preferencia de sectorizarse y

1 msbtuciOn educativa presentada:

i MY
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g) Seleccién de Institucion Educativa

En este apartado podra seleccionar la institucién educativa que mas se apegue a sus necesidades, asi
como también podran previamente observar la materia y nivel que van a reemplazar y la distancia y
tiempo de traslado aproximado.

Cantén: QUITO Distancia aproximada entre la ‘

Parroquia: QUITO AL 26 S Y B 699 km

DISTRITO Zona: 9 S —|
17H00120 F';’“mzfm METROPOLITANO, Distrito: 17005 oo oot ceend Seleccione |

CAL CABECERACANTONAL. | Circuito: NORTE Thmpo aproximado en sutomévl —

CAPITAL PROVINCIAL Y entre la preferencia de sectorizarse y

DE LA REPUBLICA DEL 1a institucion educativa presentada:

ECUADOR

Informacion de la institucion seleccionada

Institucion educativa: 17H00120 - UNIDAD EDUCATIVA FISCAL ELOY ALFARO
Provincia: PICHINCHA
Cantén: QUITO
 QUITO DISTRITO METROPOLITANO, CABECERA CANTONAL. CAPITAL
PaMmOQUI: e OVINCIAL Y DE LA REPUBLICA DEL ECUADOR
Zona: 9
Distrito: 17005
Circuito: NORTE
Bachierato intemacional
$1 Tipo cutura

EDUCATIVA
FISCAL ELOY
ALFARO

PLURIDOCENTE 17100120 VESPERTINA INGLES 8VO DE EGB
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h) Solicitud de Sectorizacion

Una vez que este seguro de la seleccidn de la oferta disponible podra solicitar sectorizacién a través del
sistema, como se muestra a continuacion.

Bachilleraln mlemacaonal
Sl Tipo culfura
1THO0120
Carga horaria a reemplazar
Institucidn Tipo Insttucion Amie Jomada Matera Nivel Paralelo  Carga  Tulor
PLURIDOCENTE 17THO0120 VESPERTINA INGLES 8VO0 DE EGB 1 0 NO
Solicitar Sectorizacion ancelar
Detalle de Ia publicacion 4 : ¢ Aot X

Estd sequro que desea solicitar la sectorizacion a este lugar?

Institucién educativa:
Provincia: P
Cantén: Q

Parroquia:

OFERTA REALIZADA

SU OFERTA HA SIDO PUBLICADA EXITOSAMENTE, POR FAVOR MANTENGASE PENDIENTE DE RESPUESTA, INGRESANDO
A ESTE SISTEMA.

Institucién educativa para el intercambio

Institucion educativa: 17H00120 - UNIDAD EDUCATIVA FISCAL ELOY ALFAR
Provincia: PICHINCHA

Cantén: Q

QUITC
Parroquia:

Zona: 9
Distrito: 1
Circuito: NORTE
Bachillerato Internadional
si Tig
17H00120

Carga horaria a reemplazar

Institucion Tipo lasutucion Amie Jornacda Matena Nival Paralelo  Carga  Tutor

UNIDAD EDUCATIVA

o PLURIDOCENTE 17H00120 | VESPERTINA INGLES #VO DE EGE
FISCAL ELOY ALFARC

Finalizado este punto el sistema le muestra el mensaje “Oferta exitosa”, mientras que la contraparte
docente que recibe la oferta debe responder en 3 dias, de no existir respuesta en este lapso, se libera
automaticamente la solicitud de Sectorizacion, para continuar con la seleccion de otra oferta disponible.

LCUIOOR,
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i) Aceptacién de Sectorizacion

Los docentes podran aceptar o rechazar en el sistema de Sectorizacion las ofertas recibidas, las cuales
aparecen con un mensaje que incluye los datos de la institucion educativa de destino.

Usted tiene una oferta, por favor responda dicha oferta, a continuacién se le muestra el detalle de la carga horaria a
reemplazar y la ubicacién de la institucién.

Institucién educativa para el intercambio

Institucion educativa: 01H02008 - UNIDAD EDUCATIVA DEL MILENIO QUINGEO

»

Provincia
Cantén: C
Parroquia: Q
Zona: 6
Distrito: 0
Circuito:

Carga horaria a reemplazar
Institucién Tipo Institucién Amie Jormada Materia Nivel Paralelo  Carga | Tutor
MDA TIVA
thNDAD EIUCAINADEL PLURIDOCENTE 0102008 MATUTINA ESTUDIOS SOCIALES 10MO DE EGB A 30 NO

MILENIO QUINGEO

En el caso de aceptar la oferta, el sistema le pedira confirmar la decision.

pre-academico.educacion.gob.ec dice

erta?

m biuiigio

Esté sequro que desea rechazar esta of

OFERTA RECIBIDA

Inmediatamente el docente contraparte que realizo la oferta recibird un mensaje del sistema, indicando
la aceptacion de la vacante y el procedimiento a seguir.

FFELICITACIONES] 5U OFERTA FUE ACEPTADA, POR FAVOR DESCARGUE ¥ COMPLETE EL PERMISO DE SECTORIZACION, LUEGO PROCEDA A CARGAR
EL DOCUMENTO ESCANEADO EN FORMATO PDF, EL PLAZO MAXIMO E5 3 DlAs.

USTED SE VA A SECTORIZAR AL DISTRITO 13D11.

Tica Cubara Iretiuacn Bacullerate Inoemaciona WO

It tucien Tipa Insbbacion Amus domads Maziena Hive! [Paraleic Especiabdsd Tuter

Mo s Carga honana regeairada

i MY
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j) Rechazo de Sectorizacién

Cuando se rechaza una oferta, inmediatamente el sistema regresa a la pdagina principal de vacantes
disponibles, mientras que al docente que realizo la oferta, recibe el siguiente mensaje:

Lista de ofertas para sectorizarse

SU OFERTA HA SIDO RECHAZADA POR SU CONTRAPARTE.
RECUERDE QUE: SI SU OFERTA FUE RECHAZADA, PUEDE VOLVER A INTENTAR CON OTRA, LAS VECES
QUE CONSIDERE O REQUIERA.

Ofertas disponidles
¥ 0
Detaie ofera
AME Zooa y
Zona: 9
012 Distrino: 17008 Seleccione
Circuito; NORTE

Todos los docentes tienen la libertad de aceptar o rechazar ofertas, son acciones libres y voluntarias y se
apega especificamente a la necesidad y conveniencia de cada docente.

El Ministerio de Educacion NO tiene ninguna injerencia en la aceptacion o rechazo realizadas por los
docentes.

k) Documento Permiso de sectorizacién docente (Post - aceptacion)

Una vez realizada la aceptacion, cada docente podra descargar del aplicativo el "permiso de sectorizacion
docente" el cual deberan presentar ante la maxima autoridad de su institucion educativa con el fin de que
sea aprobado, para posteriormente subirlo nuevamente al aplicativo, para su validacion por parte del
distrito, iniciando de esta manera los tramites administrativos financieros.

o Procedimiento de descarga del permiso de Sectorizacion Docente
Para continuar con el proceso de sectorizacion debera descargar el documento de su mddulo,
presionando el icono de pdf como se muestra a continuacidn. Este documento esta disponible
Unicamente para los docentes que realizaron la aceptacion.

COferta a reemplazar

Tipo Culturs Instiudan: Bachilerato Internacicnal NO

Instituedn Tipo Institucion Ambe Jarnada Materia HNivel Paralela Especialidad Tutor

Permiso de sectorimc'njﬂ
L /

o

Descargar Formato

LCUIOOR,
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o Permiso de Sectorizacion Docente
El permiso de sectorizacidn docente es un documento en formato Excel, el cual estd disefiado
para facilitarle el proceso de entrega de calificaciones y demas documentos y mobiliario
asignado, siga sus instrucciones.

BIENVENIDO AL PROCESO DE SECTORIZACION DOCENTE

INSTRUCCIONES Y USO DEL "PERMISO DE SECTORIZACION"

o
SECTORIZACION
DOCENTE

-

1. En la siguiente hoja encontrara el permiso de Sectorizacion Docente
2. Procure seleccionar y llenar correctamente la informacion solicitada
3. Una vez que haya completado la informacion, imprima el documento y entréguelo en su Institucion Educativa actual, para su validacién y
aprobacion.
a. El documento para ser valido debe contar con las tres firmas de responsabilidad (Docente, Responsable IE y Rector/a)
4. Una vez que el documento este aprobado, proceda a escanearlo en formato .pdf
5. Suba el documento en formato .pdf a la plataforma de Sectorizacion Docente

Una vez que suba esta informacion al Sistema de Sectorizacion Docente, su Distrito actual validara la veracidad de esta informacion, de encontrar,

inconsistencias en la informacién proporcionada por el docente o de existir algin impedimento, el Distrito, Coordinacion Zonal o Planta Central
tendra la potestad de suspender o cancelar su proceso de Sectorizacion Docente.

—

CLICK PAR IR A PERMISO DE SECTORIZACION DOCENTE

'
PERMISO DE SECTORIZACION DOCENTE -

DATOS PERSONALES DOCENTE ]
o E- =1 =] BBl 1= (=
vo. docente 8 Nombramsento Categoria, Que
foresto mis servcios en la unedad educative con codgo ANME P Mo e sane Bante o g s e et e
- OO

eciaro que he compido con los requinites pars acogerme af Proceso de Sectoriacion Docente v he procedida a ls entregs de los APROBACION PERMISO DE SECTORIZACION

Jocumenton, caificacones de mas extudiantes y enet que me fueron entregadon ars el complmients de =i buscones, ko cusl r1
ertficade pot los huncionanos de exts Insttuckn [datative, Como se podvi ver & continuscide. 5099 du Gue of docente Do cumphdo con 1040t 16e regumnon los cuslen
han 11ds vatdados por ests iearzuccn (ducatve.

s 0 mi cabdad de Recter (] con codla de
Mro. CEDULA DOCENTE pdernitad 20r0tbo ¢l respective permino de Sectariacion Cocente.
INFORMACION PROPORCIONADA POR EL RECTORADO DE LA INSTITUCION EDUCATIVA ACTUAL Fecha D < : . D
DEL DOCENTE = et T e
FRMA
ARt SECRET AR 40T ORADD ©
onamE A tn o
==
[rep—— p— Prps—
ORIRVACIONES - o . - P
1. et Lo b ik g o o M bt s 0] prcary
[e—.
b2 Acxe s catmgn rvopraen oo smmismantes ¢ s auy's avsonts on e mane
s 1o e magroti s magun s pands Fourmsnna, a—— e oyt pue

- £t 0 st ias e memrn arsa e beimtisiine

e o g e o s o s etammee

i | 1 0 | O O

T L p—

g N I .

FRMA AN

El permiso de sectorizacion una vez completado, debe ser cargado de nuevo en el aplicativo de donde lo
descargo, como se le muestra a continuacion:

LCUIOOR,
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o Carga de permiso de Sectorizacion Docente

Una vez que se haya realizado el procedimiento del llenado del permiso de sectorizacién, se debe realizar
la carga de este, en el lugar que se muestra a continuacion:

A

#

Descarpger Formats

Una vez cargado el documento, recibird un mensaje de confirmacién del sistema: “Documento
Cargado”

[) Desistimiento / Pantalla de seguimiento de proceso.

En funcién de la normativa legal vigente, el sistema de sectorizacion docente permite que los docentes
puedan realizar un desistimiento hasta 24 horas después de haber realizado la aceptacién y carga del
permiso de Sectorizacion Docente.

ESTIMADG DOCENTE. A CONTINUACION PUEDE OBSERVAR EL AVANCE DE SU PROCISO DE SECTORIZACION.

Aeiaptadion de wohitud de iectonsacsdin por paite dell doceste
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Larga de permiso de secionzacsn por parte del docenie

“En funcion de la normativa legal vigente, usted podra desistir inicamente 24 horas posteriores a
la aceptacion, una vez concluido este tiempo MO existen reversas ni desistimientos.”
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En esta pantalla a parte de realizar el desistimiento, también podra observar el avance del proceso, donde
podra visualizar las etapas de validacion de distritos y zonas y finalmente la notificacion de beneficiado.
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m) Emisidn de resolucidn y traspaso fisico

El tramite administrativo financiero finaliza con la emisién de la resolucién de beneficiados de
Sectorizacién Docente con las directrices para llevar a cabo el traslado fisico de cada docente beneficiado.

Se establecera un cronograma para movimientos fisicos de docentes, con el fin de no perjudicar la
continuidad de las clases de los/las estudiantes a nivel nacional.

El proceso de sectorizacidn docente es de cardcter continuo, eso quiero decir que es un proceso que
estard abierto indeterminadamente, por lo que los docentes podran acceder al mismo cuando lo deseen,
siempre y cuando cumplan los requisitos para traslado por sectorizacién docente.

Los docentes que ya hayan sido beneficiados por sectorizacion docente podran acceder de nuevo al

mismo una vez que cumplan de nuevo los 2 afios consecutivos en la misma institucién educativa con
nombramiento definitivo.

n) Soporte y Canales de comunicacién.
En caso de necesitar ayuda adicional, se pone a su disposicion la siguiente informacion:

Correo Soporte: sectorizaciondocente@educacion.gob.ec

Preguntas Frecuentes: https://educacion.gob.ec/sectorizacion-docente/

Horario de atencion Ministerio de Educacion: lunes a viernes de 08h00 a 13h00 y de 14h00 a 17h00
Teléfonos: 593-2-396-1300 / 1400 / 1500 1800-EDUCACION

Direccion: Av. Amazonas N34-451 y Av. Atahualpa - Quito - Ecuador
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