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DOCUMENTO COMPLEMENTARIO

LINEAMIENTOS E INSTRUCTIVO PARA REGISTRO Y SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES DOCENTES EN
MODALIDAD DE TELETRABAJO - FUNCIONARIOS PUBLICOS QUE LABORAN Y CUMPLEN FUNCIONES
PEDAGOGICAS EN INSTITUCIONES EDUCATIVAS

El Gobierno Nacional mediante Decreto Ejecutivo 110 de 8 de enero de 2024, declaré el estado de excepcion
debido a una grave conmocion interna y, a través de Decreto Ejecutivo 111 de 9 de enero de 2024, determind un
conflicto armado interno. Como respuesta a esta situacion, el Ministerio de Educacion emitié el Acuerdo Ministerial
Nro. MINEDUC-MINEDUC-2024-00007-A que amplia el plazo de la modalidad educativa no presencial en todas
las instituciones educativas a nivel nacional hasta el 19 de enero de 2024.

En este contexto, se ha previsto se continue implementado el "Sistema de Registro de Teletrabajo" para garantizar
la continuidad del aprendizaje y la atencion a los nifios, nifias y adolescentes. Los funcionarios publicos — docentes
en modalidad de teletrabajo que laboran y cumplen funciones pedagdgicas bajo el régimen de la LOEI, de
acompafiamiento psicosocial educativo y de promocion de la lectura. El registro sera a través de:

. Docentes bajo el régimen de la LOEI: Sistema de Registro de Teletrabajo.
. DECES y Bibliotecarios: Matrices para el registro de teletrabajo.

De las actividades a realizar:

Funcionarios publicos - docentes en modalidad de teletrabajo que laboran y cumplen funciones
pedagdgicas en instituciones educativas bajo el régimen LOEI:

De conformidad con lo dispuesto en la Ley Organica de Educacion Intercultural, en sus articulos 117 y 117.1; asi
como con el Acuerdo Ministerial Nro. MINEDUC-MINEDUC-2023-00008-A, en donde se expide la regulacién para
normar la Jornada Laboral Docente, (Capitulo IV, articulos 17 y 18), los funcionarios publicos - docentes en
modalidad de teletrabajo que laboran y cumplen funciones pedagogicas en instituciones educativas bajo el régimen
LOEI, deberan realizar actividades enfocadas a:

- Actividades pedagodgicas y de seguimiento virtuales, Atencion a familias, al tenor de lo determinado en el
literal b) del articulo 12 de la LOEI sobre el derecho de padres, madres, representantes legales y
estudiantes a recibir informes periddicos por parte de los docentes; Registro de notas; Planificacion;
Reuniones de area o subnivel; Orientacion vocacional y profesional; Coordinaciéon con otras areas; y
Supervisién y control de las siguientes actividades estudiantiles: supervision de estudiantes en momentos
de recreo; traslado de un aula o espacio a otro; y/o, supervision de estudiantes cuando realizan
actividades extraescolares, extracurriculares, o clubes, sin que para ello sean necesarias planificaciones
adicionales de clases, ni incremento de periodos pedagdgicos.

- Actualizacién pedagdgica que incluye formacion continua y profesionalizacién docente; Preparacion de
clases; Preparacion de material didactico; Preparacién de ambientes de aprendizaje; Revision y
calificacion de tareas y evaluaciones; Elaboracion de informes para la retroalimentacion a estudiantes y
padres de familia; Preparacion de actividades de recuperacion de aprendizajes; Investigacion y
publicaciones académicas; y, Participacion estudiantil.

- Los y las docentes en la modalidad de teletrabajo, en virtud de resolver temas de interés educativo, seran
convocados presencialmente para llevar a cabo actividades como: armado de kits de alimentacion escolar,
previa planificacion establecida por la autoridad de la institucion educativa.

Docentes y actores educativos en territorio de las modalidades, ofertas y servicios de educacion
especializada e inclusiva se debera enfocar el cumplimiento de sus actividades que identifiquen los
siguientes hitos:

- Actividades de planificacion.

- Elaboracién de fichas, recursos e instrumentos pedagégicos para la imparticion de clases y/o
acompafiamiento institucional conforme la planificacion curricular.

- Revision de fichas, recursos y demas instrumentos, que se realicen por parte de los estudiantes y/o

instituciones educativas conforme la planificacion curricular.
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- Retroalimentacién y seguimiento de avances conforme la planificacion.
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Asi mismo el personal docente debera guiar sus actividades conforme las “Orientaciones pedagdgicas —
curriculares para la continuidad educativa en situaciones de emergencia”, socializadas mediante Memorando Nro.
MINEDUC-SFE-2024-00012-M de fecha 09 de enero de 2024 a todas las Coordinaciones Zonales por parte de la
Subsecretaria de Fundamentos Educativos.

Personal DECE y bibliotecarios:

Referirse al documento “INSTRUCTIVO PARA REGISTRAR EL TELETRABAJO DE PROFESIONALES QUE SE
ENCUENTRAN EJERCIENDO SUS FUNCIONES EN LOS DEPARTAMENTOS DE CONSEJERIA ESTUDIANTIL
DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS” y a los ‘LINEAMIENTOS PARA REALIZAR Y REGISTRAR EL
TELETRABAJO DE LOS PROFESIONALES BIBLIOTECARIOS EN CONTEXTO DE EMERGENCIA”,
respectivamente.

Docentes de jornada escolar nocturna:

De conformidad con lo determinado en el articulo 7 del Decreto Ejecutivo Nro. 110, se amplia hasta el 17 de enero
de 2024, el horario de la jornada laboral docente para la jornada escolar nocturna determinada en el Acuerdo
Ministerial No. MINEDUC-MINEDUC-2023-00008-A, en su articulo 19, seccién “Jornada docente nocturna para
el portafolio de servicios educativos para personas jovenes y adultas en situacion de escolaridad
inconclusa” y este termine a las 21h00; ajustandose al tiempo que determina la ley y que debera ser registrado
en el sistema de teletrabajo.

El cronograma establecido para el registro de actividades ejecutadas del 15 al 19 de enero de 2024 esta
determinado por zonas geograficas, y el acceso al formulario estara habilitado un dia a la semana segun el
cronograma.

Asi también se amplia el horario de la jornada laboral docente para la jornada escolar nocturna, finalizando a las
21h00 hasta el 19 de enero de 2024, y el tiempo pendiente se completard mediante teletrabajo.

Se proporciona informacion sobre el acceso al sistema y se remite a un enlace para obtener mas detalles:
https://educacion.gob.ec/seguimiento-teletrabajo/.

1. CRONOGRAMA

Las actividades deberan ser llenadas una vez terminada la jornada semanal, es decir a semana vencida, conforme
el siguiente detalle:

SEMANA LABORAL EJECUCION DE SEMANA DE REGISTRO DE
ACTIVIDADES TELETRABAJO
Lunes 15 al viernes 19 de enero de 2024 lunes 22 al viernes 26 de enero de 2024

ACCESO AL SISTEMA: Para acceder al sistema debe ingresar al siguiente enlace:
https://aplicaciones.educacion.gob.ec/teletrabajo/ y se debera considerar el documento emitido como:
LINEAMIENTOS E INSTRUCTIVO PARA REGISTRO Y SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES DOCENTES EN
MODALIDAD DE TELETRABAJO - FUNCIONARIOS PUBLICOS QUE LABORAN Y CUMPLEN FUNCIONES
PEDAGOGICAS EN INSTITUCIONES EDUCATIVAS.

MAYOR INFORMACION SE ENCUENTRA DISPONIBLE EN: https://leducacion.qob.ec/sequimiento-
teletrabajo/

El formulario de registro de teletrabajo estara habilitado un dia a la semana, segun el siguiente cronograma, el cual
detalla a continuacion:

DIA ZONA/SUBSECRETARIA
lunes 22 de enero de 2024 1 (Carchi, Esmeraldas, Imbabura y Sucumbios)

7 (El Oro, Loja y Zamora Chinchipe)
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2 (Napo, Orellana y Pichincha, excepto Quito)
martes 23 de enero de 2024 4 (Manabi y Santo Domingo de los Tsachilas)
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3 (Cotopaxi, Chimborazo, Tungurahua y Pastaza)

miércoles 24 de enero de 2024 6 (Azuay, Caiiar y Morona Santiago)

jueves 25 de enero de 2024 5 (Bolivar, Guayas, Los Rios, Santa Elena y Galapagos)
8 (Subsecretaria de Educacion del Distrito Guayaquil)
viernes 26 de enero de 2024 9 (Subsecretaria de Educacion del Distrito Metropolitano de
Quito)
sabados y domingos No estara habilitado el acceso

2. PROCEDIMIENTO

PROCEDIMIENTO PARA REGISTRO DE ACTIVIDADES
EN EL SISTEMA DE SEGUIMIENTO TELETRABAJO

> Ingrese a la direccion web:

| Para acceder deberé colocar:
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