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Gobierno 
del Ecuador . Ministerio de Educación 

GUILLERMO LASSO 
PRESIDENTE 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PAR)2,)..1MPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

SAE-DNIF-JLGY-2023-004 . 

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm aaaa)  

20/04/2023  

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS X ALIMENTACIÓN X 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

GÓMEZ YASELGA JORGE LUIS C.I.: 171766121-7 PUESTO QUE OCUPA: ANALISTA DE INFRAESTRUCTURA 2 

CANTÓN - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

PUJILÍ, SAQUISILÍ, LATACUNGA — COTOPAXI 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

DIRECCIÓN NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA FÍSICA 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA (dd-mmm-

aaaa) 
HORA LLEGADA (hh:mm) 

26/04/2023 08H00 28/04/2023 15H00 	, 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: ALEXIS VELASTEGUI, DANILO ESTÉVEZ, FLAVIO ITAZ, JORGE GOMEZ, JAVIER BUSTOS, CESAR 

CAMINO, KATHERINE RAMOS. 
DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 

Revisión del proceso constructivo de los sistemas hidrosanitarios de las UEs Chone, Charles Darwin y Canchagua. 

Nota: Mediante Memorando Nro. MINEDUC-DNIF-2023-00272-M del 20 de abril de 2023, el Director Nacional de Infraestructura Física 

Subrogante solicita la asignación de varios vehículos para los funcionarios de la Dirección Nacional de Infraestructura Física. 

GASTO DE INVERSIÓN 

TRANSPORTE 

TIPO DE 

TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 

marítimo, otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE 
RUTA 

SALIDA 	 I LLEGADA 

FECHA 

dd-mmm-aaaa 

HORA 

hh:mm 

FECHA 

dd-mmm-aaaa 

HORA 

hh:mm 

Terrestre Oficial Quito — Angamarca (Pujilí) 26/04/2023 08H00 26/04/2023 14H00 

Terrestre Oficial Angamarca (Pujilí) — Latacunga 26/04/2023 20H00 26/04/2023 22H00 

Terrestre Oficial Latacunga —Cochapamba (Saquisilí) 27/04/2023 08H00 27/04/2023 10H00 

Terrestre Oficial 
Cochapamba (Saquisilí) —Canchagua 

(Saquisilí) 
27/04/2023 16H00 27/04/2023 17H00 

Terrestre Oficial Canchagua (Saquisilí) — Latacunga 27/04/2023 19H00 27/04/2023 20H00 

Terrestre Oficial Latacunga —Canchagua (Saquisilí) 28/04/2023 08H00 28/04/2023 09H00 

Terrestre Oficial Canchagua (Saquisilí) —Quito 28/04/2023 12H00 28/04/2023' 7 	15H00. 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: 	PICHINCHA TIPO DE CUENTA: AHORROS No. DE CUENTA: 5710060000 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO 
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.10;GE LUIS GÓMEZ YASELGA 

ANALISTA DE INFRAESTRUCTURA 2 

JAVIER ANDRÉS BUSTOS FUEL 
DIRECTOR NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA FÍSICA (S) 

FIRMA DEL SUBSECRETARIO NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo 

menos 	72 	horas 	de 	anticipación 	al 	cumplimiento 	de 	los 	servicios 

institucionales; salvo el 	caso de que por necesidades Institucionales la 

Autoridad Nominadora autorice. 

• De 	no existir disponibilidad 	presupuestaria, tanto 	la 	solicitud 	como 	la 

autorización quedarán insubsistentes 

• El 	informe 	de 	Servicios 	Institucionales deberá 	presentarse 	dentro 	del 

término de 4 días de cumplido el servicio institucional 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso 

obligatorio, 	con 	excepción 	de 	las 	Máximas 	Autoridades 	o 	de 	casos 

excepcionales 	debidamente justificados 	por 	la 	Máxima 	Autoridad 	o 	su 

Delegado' 	I 	/ ' 
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Gobierno 
"Ecuador 

GUILLERMO LAESO 
PRESIDENTE 

Ministerio de Educación 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 

INSTITUCIONALES 
, 

SAE-DNIF-JLGY-2023-004 
/ 

FECHA DE INFORME: 

,' 02/05/2023 	" 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

GÓMEZ YASELGA JORGE LUIS ANALISTA DE INFRAESTRUCTURA 2 

CANTÓN - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

PUJILÍ, SAQUISILÍ, LATACUNGA - COTOPAXI 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

DIRECCIÓN NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA FÍSICA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 	ALEXIS VELASTEGUI, DANILO ESTÉVEZ, FLAVIO ITAZ, JORGE GOMEZ, JAVIER 

BUSTOS, CESAR CAMINO, KATHERINE RAMOS. 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
Antecedente: 

Mediante Memorando Nro. MINEDUC-DNIF-2023-00272-M del 20 de abril de 2023, el Director Nacional de Infraestructura Física Subrogante solicita la asignación 
de varios vehículos para los funcionarios de la Dirección Nacional de Infraestructura Física. 
Actividades realizadas: 

• Revisión de los sistemas hidrosanitarios de las UEs Chone, Charles Darwin y Canchagua. 
Productos: 

• Informe sobre del proceso constructivo de los sistemas hidrosanitarios de las UEs Chone, Charles Darwin y Canchagua. 

GASTO DE INVERSIÓN 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA: 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento 

del servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo 

habituales o del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 
hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA dd-mm-aa 26/04/2023 28/04/2023 

HORA hh:mm 08H00 15H00 

TRANSPORTE 
TIPO DE 

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, marítimo, 

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE RUTA 

SALIDA LLEGADA 
FECHA 

dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

Terrestre Oficial Quito — Angamarca (Pujilí) 26/04/2023 • 08H00 	" " 	26/04/2023 14H00 

Terrestre Oficial Angamarca (Pujilí) — Latacunga 26/04/2023 20H00 26/04/2023 22H00 

Terrestre Oficial Latacunga —Cochapamba (Saquisilí) 27/04/2023 08H00 27/04/2023 10H00 

Terrestre Oficial 
Cochapamba (Saquisilí) — Canchagua 

(Saquisilí) 
27/04/2023 16H00 27/04/2023 17H00 

Terrestre Oficial Canchagua (Saquisilí) — Latacunga 27/04/2023 19H00 27/04/2023 20H00 

Terrestre Oficial Latacunga—Canchagua (Saquisilí) 28/04/2023 08H00 28/04/2023 09H00 

Terrestre Oficial Canchagua (Saquisilí) — Quito 28/04/2023 12H00 28/04/2023,. 	, • 15H00 

NOTA: SE ADJUNTA INFORME DE ACTIVIDADES. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 

NOTA: El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días 
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 

demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior 

al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito 
de la Máxima Autoridad o su Delegado. 

JORG 	LUIS GÓMEZ YASELGA 

ANALISTA DE INFRAESTRUCTURA 2 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA CrEL---,PONSABLE DE LA 

UNIDAD 
FIRMA DEL SUB 	ETARIO 
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JUAN PABLO VILLAFUERTE CALDERÓN 

DIRECTOR NACIONAL DE INFRAESTRUCTURA FÍSICA 

JU 

SUBSEC ' 

' 	ABRI )441  ANAS JARAMILLO 

TARI o o • 	I MINISTMCIÓN ESCOLAR 



República 
del Ecuador Ministerio de Educación 

DETALLE DE FACTURAS O NOTAS DE VENTAS QUE JUSTIFICAN LOS GASTOS REALIZADOS 

PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Mediante Suplemento del Registro Oficial No. 657 de 28 de diciembre de 2015, publicado mediante 
Acuerdo del Ministerio del Trabajo No MDT-2015 0290 de 16 de diciembre de 2015, se expide la 
reforma a la Norma Técnica para el pago de viáticos, subsistencias, movilizaciones y alimentación, 
dentro del país para las y los servidores y las y los obreros en las instituciones del Estado, 

El Artículo 2.- En el artículo 14, inclúyase como numeral 4 el siguiente: "El listado detallado y 
respaldo con las facturas o notas de venta originales que justifican los gastos realizados". 

NOMBRES DEL SERVIDOR: JORGE LUIS GÓMEZ YASELGA / 

DENOMINACIÓN: ANALISTA DE INFRAESTRUCTURA 2 

LUGAR DE LA COMISIÓN: PUJILÍ, SAQUISILÍ - COTOPAXI 

FECHA DE COMISIÓN DESDE 26/04/2023, HASTA: 28/04/2023 

NOMBRE 
DEL ESTABLECIMIENTO 

DESCRIPCIÓN 
HOSPEDAJE / 

ALIMENTACIÓN 

N° 
FACTURA 

FECHA 
, FACTURA 

VALOR 
TOTAL 

FACTURA 

TOTAL 
COMBUSTIBLE 

TOTAL 
PEAJE 

VELEZ LOOR ANGELICA VALERIA 

% 	(A LO MONTUBIO SUR) 
Alimentación 001-001-000016586 

...-, 
26/04/2023"10.00 • 

VELEZ LOOR ANGELICA VALERIA 
‘ 

(A LO MONTUBIO SUR) 
Alimentación 001-001-000016607 27/04/2023 

r 
10.00/V: 

' VELEZ LOOR ANGELICA VALERIA 

(A LO MONTUBIO SUR) 
Alimentación 001-001-000016617 27/04/2023 

r 
_715.09/ • 

NÁPOLES PIZZERÍA Alimentación 001-001-022857 21//04/2023,/ vio/ ,/ e 
HOTEL SANTIAGO Hospedaje 004-001-00000038 	. - 27/04/204, 70.00ff • 

TOTAL 115.00." 

Firma del Servidor 

JOR 	GÓMEZ YASEL A 
0.0.171766121-7 

Dirección: Av. Amazonas N34-451 y Av. Atahualpa. 
Código postal: 170507 / Quito-Ecuador 

4V `,.  
7 Gobierno 

A del Encuentro 
Juntos 
lo logramos 

Teléfono: 593-2-396-1300 / www.educacion.gob.ec  
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