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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 09 W 0
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALESFECHA DE SOLICITUD
Nro. 006 — MEL -DNFC - 2021 Noviembre 15, 2021
VIATICOS X ' MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION '
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR c.c. PUESTO QUE OCUPA:
MILTON EDUARDO LUZON 1712869211 ASISTENTE DE FORMACION CONTINUA
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
CARCHI, IMBABURA SERVIDOR

HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA:

FECHA SALIDA 08h00 02 DE DICIEMBRE, 2021 | 17h30

29 DE NOVIEMBRE, 2021

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:S
MILTON LUZON Y MARTHA MORA

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

de Carchi y 2. Mesa de Trabajo con docentes Y actores estratégicos; de Imbabura. Las actividades conforme a lo propuesto para el
mplementacion de las mesas de trabajo que responden a la fase b, Reflexidn, del Plan Nacional de Formacién Permanente cuyo objetivo es:
ormacidn permanente a través de un proceso sistematico de reflexién de la préctica que responda de manera pertinente y con calidad a las
el sistema educativo nacional.

Las actividades esenciales para realizar son:

*Supervision y revision de los detalles logisticos de cada uno de los encuentros

*Coordinacién de la participacion de los asistentes

*Acompafiamiento en la moderacién de los encuentros

*Presentacion del Plan Nacional de Formacidn Permanente

*Guia de parte del personal de Formacién Continua a los asistentes en la participacidn de los encuentros
*Sintesis y contribucidn en el informe del equipo gestor.

Programa: 01 calidad educativa Proyecto: 000; Actividad 004; certificacién Presupuestaria 75

Desarrollar, coordinar y asistir a las dos (2) mesas de trabajo en las provincias de Carchi e Imbabura. 1. Mesa de Trabajo con docentes y actores estratégicos;

proceso de
fortalecer I3
necesidades
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Direccidn: Av. Amazonas N34-451 y Av. Atahualpa. Codigo

TRANSPORTE
1 SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
[Aére, terrestre, maritimo, otros) TRANSPORTE FECHA FECHA
HORA HORA
dd-mmm- dd-mmm-
hh:mm hh:mm
aaaa daaa
l -
TERRESTRE INSHEUCIONAL QUITO-CARCHI 29/11/2021 | o08HOO | 29/11/2021 13H00
I I-
TERRESTRE INSHITUCIONAL CAREMMABRE | onvemmn | wiig 01/12/2021 12H00
RA-
TERRESTRE HETITUCIONAL IMBABURA-QUITO 02/12/2021 | 15HOO | 02/12/2021 17H30
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DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA:

No. DE CUENTA:

PACIFICO AHORROS 1039876877
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO
PRSI =N
[ A fg?&r_ o0
“~—Milton Eduardo Luzén Lizeth Cueva Montaluisa
ASISTENTE DE LA DIRECCION NACIONAL DE FORMACION CONTINUA DIRECTORA NACIONAL DE FORMACION CONTINUA
NOTA: Esta solicitud deberd ser pr da para su A ién, con por lo

FIRMA DEL SUBSECRETARIO/A; GERENTE O COORDINADOR/A RESPONSABLE
DE LA DIRECCION QUE AUTORIZA

oG

|
\J  Magali Ranhos Jarrin
SUBSECRETARIA DE DESARROLLO PROFESIONAL EDUCATIVO

menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales;
salvo el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora
autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud coma la
i6n quedardn ir
s El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
términe de 4 dias de cumplido el servicio institucional,

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcidn de las Méximas Autcridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su Delegado.
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

SERVICIOS INSTITUCIONALES

006-MEL-DNFC-2021 03/12/2021

DATOS GENERALES

PUESTO QUE OCUPA:
APOYO ADMINISTRATIVO

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
LUZON MILTON EDUARDO

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
DIRECCION NACIONAL DE FORMACION CONTINUA

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
CARCHI - IMBABURA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
MARTHA MORA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Desarrollo, coordinacion, asistencia e implementacién de las mesas de trabajo en las provincias de Carchi e Imbabura, Las actividades se desarrollaron
conforme a lo propuesto en la fase b- Reflexién del Plan Nacional de Formacién Permanente, cuyo objetivo es fortalecer la formacién permanente a través
de un proceso sistematico de reflexion de la practica que responda de manera pertinente y con calidad a las necesidades del sistema educativo nacional.

Las actividades esenciales fueron:

®  Supervision y revision de los detalles logisticos de cada uno de los encuentros

*  Coordinacién de la participacion de los asistentes

*  Acompafiamiento en la moderacién de los encuentros

. Presentacién del Plan Nacional de Formacién Permanente

. Guia de parte del personal de Formacién Continua a los asistentes e la participacién de los encuentros
®  Sintesis y contribucién en el informe del equipo gestor

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del
FECHA servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o
29/11/2021 02/12/2021 del cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de
estos sitios.
HORA 08HOO 17H0O0
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE SINIRRE U RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE
= dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
maritimo, otros)
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO-CARCHI 29/11/2021 08HOO 29/11/2021 13H00
-1 R
TERRESTRE il CARCHEIMBABURA 01/12/2021 08h30 01/12/2021 11h30
TERRESTRE INSTAPLCIONAL IVMBABURA-QINTO 02/12/2021 14h30 02/12/2021 17h00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico,

se deberd adjuntar

obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

072AI1C 2021 /é# [6

Direccion: Av. Amazonas N34-451 y Av. Atahualpa. Cédizo
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OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del

cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacién por escrito de
la Maxima Autoridad o su Delegado.

MILTON EDUARDO LUZON
APOYO ADMINISTRATIVO DE FORMACION CONTINUA

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD

izexie oo

LIZETH CUEVA MONTALUISA
DIRECTOR NACIONAL DE FORMACION CONTINUA
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Ministerio de Educacidn

Memorando Nro, MINEDUC_.SDPE'-zoz1-012904\4
Quito, D.M., 07 de septiembre de 2021
PARA: Sta, Marfa Fernanda Sdenz Sayago
Coordinadora General Administrativa F inanciera

ASUNTO:  Solicitud de aprobacidn de salidas y disponibilidud de recursos pars 195 furicionarios de !z

DNFC Plan Nacional de Formacidn Permanents

De mi considerucidn:

La Stbsecretaris de Desatrolin Profesional, u travéy de la Direccion Nacional de Formacign Continua,
tiene iz misidn de implementar un sistemg integral, inclusiva, intercuitural e innovador de formacidn.

rontinua para educadores en ejerticip, que incida de manere significativa en &} desarroilo integrai de Ing
estudianies. :

En-este sentida, desde 13 Direccitn Naciong) de Formacidn Continua se digedd. gl Plan Nacional de
Formacién P&:‘_manenle cuyo objslivd es el de: “Fortalecer lg formacion Peimanenté a fravés de un
Proveso ¥islemdrict de reflivien de fu pricticu glie responde de manera Pectinente y eon calidad 7 fuy
sevestdades ded yistemu sducarive Nuctonal” El misino que se ERCUENra e ejecucidn,

El raeficionado plan cuents con 5 fases, que se detallan & continvacién:

1. Diagnéstico: Andllsis de evaluaciones realizadas g docentes y estudiantes,

2. Reflexidn: Espacios que buscan el andlisis, comprensicn, deteccién de necesidades de formecisn
¢rientadas g la t'nins"fannaciﬁn-_de pricticas 'éducali\ras._

3. Planificacion: Proyeccidn de {3 formacién permanente con calidad, pertinenciz o inclusién da
-acverds con e} perfl] profesional.

4. Evaluacidn: Rerroslirnentacion continug de la farmacidn continus para el planteamiento de maioras,

5. Bjecuein! Implementacicn de tinerarios de formacidn coritinua que aportan a fi consecucicn de|
plan personal formativo,

Con {2 finzliddd de nvanzar en I preparicion de.cada una da jag fases, se han sstablesids Teuniongs de

‘rabajo téonicas entee log peotes que se-han identificada camo estratégicos en eute procesn.

cabertura nacional” y se handaﬁnida'a‘ccion‘.{:a toncretas para llevar & cabo en cada upa de las crovinciay
el referido plan, En esie contexwy ze presents a la Sefiord Viceminiswg de Educacidn una propuesta de
wrabaje ¥ previe & continvar con el desarrolla 58 presenta el planteamiento de las mesas da trabidjo.

Actualmente nos éncontrames en {p Fase 2: Reflexidn. en donde se progonen "Didlogos de encuentro con

Fase 2 del Plan Nac'iona_l de FnrmaciénDpcentc'Permanente:

Cen la finatidad de genérar espacios de reflexidn sobie la prictica docente y rezoged insumas de
yertinencia territorial desde. los propios actores del sistema nacional de edusacién, se ilevardn 5 Tabg
ancuentros baic Ia fipura de mesag de trabajo en cada una de lus 24 provincius del pafs, evtus contardn zoh
un admers linntade de agistentes prasenciales segiin las niedidas de bioseguridad vigentes por &l COE
Provineia ¥ ransmisicn vis plat_aformns'.onli_ne TEAMS pata.asistentes virtuales,

En toml son 24 mesaz que se efecutardn desde Ja sémana del 13 de sepliembre de 202 { Wasta la semana
def 13 de d'ici_embre_ de 2021, Para la pianificacitn administrativa ¥ portemas fogfsticas se ha previsis
fealizar dos mésas POY Semnana ¥ con provincias cércanas territorialmente, Se iniciars con las provincias
de Régimen Costa Galdpagus,

L
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Ministerio de Educacidn

Memorande Nro, MINEDUC-SDPE-2021-01290-M

Quito, D.M., 07 de septiembre de 2021

En este sentido y de conformidad con el desarrollo de | propuesta sé reguiere contar con €l apoye de
tado &l personil de la. DNFC, pdr 10 que se solicit e redlive wdis lus gestiones necesariag conlag dreas
involucradag parn que Wodos loy-futiclenarios que perteriecen i L DNFC cuenteh ton lu digponibitidad de
recursos {vidticas, movilizacion y lu compra de pasajes adreos) y of periise de salidag, para ef desarrolle
de las mesas de trabajo que se- implementiran €n las 24 provineias corespendiente a Lo fase de. reflexidn
dentro del Plan Nacional de Formacién Permanents, se-adjunta el listado de los funcionarias..

Nie. |Cédula Nombres y Apellides Tependencia
1 1714871889 Alvarez Corral P_au'la. Andrea DNFC
2 11723726368 Borju Satazar Jennifer Caroling DNEC
3 1721745884, Cuevi Montaluisa Lizeth Curolina BNFC
4 17128682118 Luzdn Miltod Eduards DNFC
5 1707746184 Mora Cardenus Martha Ceeilin DNFC
3 0201769288 Grtega Minaya Lidu Liseth DNFC
7 1747704406 Pazmifo Goyes Fanny Pitricia DNFC
8 1715389100 | Pasquel Vélasto Carlos Esteban DNEC

Con sentimienios de distinguida consideracion.

Atentamenie,

Documento firmada elécirdnicamente

Mgy, Magali Pilar Rumgs Farin

SUBSECRETARIA DE DESARROLLO PROFESIO'N'AI_..

AnEXDE

- rilanifcaeign_vistas_y_yviatices_dute viiar

Capin

Lenin Andres Lapez

Andrate

Director Nacional de Talento Humang

Sen. Mzs. Lizeth Curoling Cueva Montuitisy
Direvtora Nacional de Furmaciin Continua

§e. Ing. Andréy Alejondra Volencis Valéncis
Gerente De Proyecto 1

Cartés Edtebun Pasquel Velasco
Analisty de Analisis, Gestion y Ejeencion-de Provesus 2

Litu Liseth Orega Mindys

Anulistn de Sepuimientd de Programas de Formacion. Cyntinua

Diracaidn: Ay, Amezonas Ni4-A5T y Ay Atavualpn

Cédign postsli 170507 / Giudc-Eguades
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