MINISTERIO DE EDUCACION
W i{‘ ‘EELOBIERNO

DE TODOS

MINISTERIO DE EDUCACION

SUBSECRETARIADE DESARROLLO PROFESIONAL EDUCATIVO

DIRECCION NACIONAL DE CARRERA PROFESIONAL EDUCATIVA

INSTRUCTIVO DE INSCRIPCION EN LA ETAPA DE MERITOS Y OPOSICION DEL CONCURSO
QUIERO SER MAESTRO 7.
2021



Subsecretaria de Desarrollo Profesional Educativo [f '2 ‘]’
Direccion Nacional de Carrera Profesional a

Ministerio de Educacion

g SIS Version: 1.0
OF EDUCACION INSTRUCTIVO DE INSCRIPCION EN LA ETAPA DE MERITOS Y OPOSICION DEL CONCURSO QUIERO SER MAESTRO 7.

ANTECEDENTES

En general el proceso QSM tiene por objetivo identificar a los mejores profesionales que puedan ocupar
vacantes docentes en el Magisterio Nacional, a través de la ejecucién de la etapa de méritos y oposicién
la cual se encuentra normada en el Acuerdo Ministerial Nro. MINEDUC-MINEDUC-2021-00007-A de 17
de febrero de 2021.

Especificamente el acuerdo mencionado tiene como objetivo regular el concurso de méritos y oposicién
para llenar las vacantes de docentes en el Magisterio Nacional denominado Quiero Ser Maestro 7.

En cumplimiento de la norma citada en la etapa de méritos y oposiciéon los aspirantes son evaluados
conforme a su experiencia, formacion profesional, actualizacion profesional y una evaluacion préctica,
que constituye el componente didactico de las pruebas.

EL Ministerio de Educacién como parte de la politica de Revalorizacidon Docente, considerd la necesidad
de realizar un concurso de méritos Quiero Ser Maestro 7, para que todos los participantes elegibles de
los concursos Quiero Ser Maestro 6 y Recuperacion de la elegibilidad, puedan optar por una vacante en
el magisterio fiscal.
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1. INGRESO AL SISTEMA

1.1. Paraingresar al sistema utilice preferentemente el navegador Mozilla Firefox.

g.

Galeeelll (Fiasdens

1.2. Al aparecer la ventana del navegador, digite la direccion de la pagina web
https://servicios.educacion.gob.ec/sgd-moe-
web/faces/paginas/externo/ingresoProceso.xhtml y presione la tecla Enter.

1.3. Una vez ingresado el enlace, el sistema desplegara la ventana de acceso, en la cual le
presentara 2 opciones “Registrar” e “Ingresar”; en el caso de que NO tenga usuarioy
contrasefia en el Sistema de Gestiéon Docente (MOE) deberd dar clic en la opcion
“Registrar”:
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1.4. El sistema le presentard la siguiente pantalla, en la cual deberd ingresar su nimero de
cédulay automaticamente se le cargaran datos personales extraidos del registro civil,
adicional debera ingresar los datos solicitados y dar clic en registrar:

EDUCACION S i

Reglstro Inscripcion Docentes

Moweres
Dérwnmian
Teldtene *

Caludar -

Cuwrren Taswanisn
Techa de Nackrimms

e A
“Twero de 2 magen

1.5 Luego de registrarse, aparecera la siguiente pantalla, donde se le informara que
usted se ha registrado exitosamente y que su usuario y clave fueron enviados a su
correo electrénico:

Estimado aspirante,

Se ha generado su usuario y contrasefia correctamente, para

acceder al médulo inscripeldn a los Concursos Qulero Ser, revise |

|la bandeja de entrada de su correo electronico registrado, para
recibir su contrasena de acceso al sistema

Graclas.
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1.6 El correo electrénico que recibird el usuario contiene la informacién que se muestra
continuacion:

50 e 00 Taute w1906 G 0@ gt mal O

1.7 Una vez que el aspirante disponga de su usuario y contrasefia deberd dar clic en el
botén Ingresar:

Qusero Ser Masstro

a®,
‘n
C—

1.8 Aqui el sistema le presentara la pantalla de acceso al sistema en la cual debera ingresar
su usuario y contrasefia, asignados en la seccion de registro:

Introduzca su Clave de Identificacion y Conirasena.

Identificacion: |

Contrasefia: sessane

> DS | impiar
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2. VISION GENERAL DEL SISTEMA

2.1. Una vez ingresado, el sistema desplegard la pantalla principal y la opcién de
“Inscripcién de méritos y oposicidén”, en la cual debera dar clic:

TERIO DE EDUCACION

Principal

* 01.INSCRP MERITOS .OPOSIC <:I

2.2. El sistema le mostrara un aviso, el cual debera aceptar, para continuar con la

inscripcion:

Esimadaio aspranie 2 docesie, una vez qus ha guardado foda su nionmacion, recusrde acepiar los iSrminos y condiciones parzs inglizar su regsio de dafos

> =]

2.3. Una vez aceptado el sistema le presentara nueve (9) pestafias, a través de las cuales
el usuario podrd ingresar y visualizar la siguiente informacion:

e Datos personales

e Residencia y contactos

e Formacién académica

e Experiencia laboral

e Condicion especial

e Formacién continua

e Publicaciones

e Preguntas de cumplimiento
e Finalizar inscripcion
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3. REVISION E INGRESO DE INFORMACION

3.1 Datos personales

En la presente pestafia, el usuario podrd visualizar informacion extraida del
registro civil la cual es “no editable”:

Datos personales

Numero de Indentificacién:
Nombres:

Fecha de Nacimiento:
Sexo:

Padre:

Estado Civil:

Lugar de Nacimiento:
Conyuge:

Madre:

Adicional a los datos personales, el sistema presentard informacion referente a
los puntajes obtenidos en la etapa de elegibilidad del concurso correspondiente:

Puntajes de elegibilidad

Nota de razonamiento:
Dictamen de personalidad:
Nota de conocimientos
especificos:

Dictamen de elegibilidad:
Especialidad en la que es
elegible:
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3.2 Residencia y contactos

En esta pestafia, el usuario debera realizar lo siguiente:

(@]

o

“Seleccionar” el pais de residencia

B heregl e

lrszripaion a ios cancursos Mermns y Oposoon Qrierc Ser

Zatoe Sevicenza Forrmason Fperescs e Szmracar Fumidc o
Pertiatiiee Somtacmae sl Lt leel s Crantztng

EStuion werrm

PNorcmnd protas fom dassy du Cuariecion cstes o Comams g Ol § Corat e o ks

e T L

FIMTOCa I IS 3 ASCANTE § M TUS 14 eNCLantT) precInjaan 1me @0 CoNEaenscion

webwe o pregranan Jeers Se

TR w Sichy e .

Puwals que @ cenisemy

gr san

- Nitures.

FN0EI0NE e BNS 08 TESMBNEE £ 2[0S &

“Ingresar” el codigo Unico eléctrico nacional, que podrd obtener de la
planilla de servicio eléctrico de su lugar de residencia, y dar clic en “Cargar

nm,

datos

; automaticamente se desplegara la siguiente informacion:

Ingrese su Codigo Unico EMEtrico: 1201005236

Provineia ge residenciac
Canton de reskiancia
Parroquia de ressdencia:
Zona ge reskiencia

Distrito de residencia:
Clreutto de residuncia:
Cadige Postal

* Puebéo de Origen:

* Auto Determinacion €mnica:

* Registro de Direcaion:

EI CAago Unko EMCINCn. 5 & NimeD QUe S& entuentra ubicaddo &n (a parte supenor devecha de su plania o=
CONSUMO SHCINCD, esie COMGO 5 UlHIA Para exiraer 15 dalos de Ubacion gengrafca de su rescentia. y
ASEGUTAT QU LS CONVOCNIDNE Gun resics o Ministeno de Dducacdn o los dierenins procesas de evalues ian
sas carcans ol Kiger su remdencis

POr tavor, consioere que Ko 0005 del CAAIR0 SECINCO NO pueden Sef MOABCcacos

En Cas0 g0 tonor INCoNYenientos ourants of registro de su Coovge Unico EIGotrico, por favor revise of
Matade de CUE Que puede usar de maneras emergente
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Adicional, a la informacién desplegada el usuario deberd ingresar: Pueblo de
Origen; Autodeterminacion Etnica y la direccién de su domicilio.

o Finalmente, en la pestafia “Residencia y Contactos”; el usuario debe
“Ingresar” los datos segun solicita el sistema; para lo cual debera dar clic
en “nuevo” y proceder con el ingreso de informacion:

I Y <0 |
Tipo de contacto “ Opciones

Debe agregar datos de contacto.

El sistema le solicitara ingresar de manera obligatoria la siguiente informacion:

_

Tpo de contxio
N N PaL SR i

y CORREQ
TELEFONO CELULAR
TELEFONO DOMCILIO

IMPORTANTE: PARA CONCULIR EL REGISTRO DE INFORMACION EN LA
PESTANA RESIDENCIA Y CONTACTOS; DEBE DAR CLIC EN EL BOTON
“GUARDAR”; QUE SE ENCUENTRA UBICADO EN PARTE FINAL DE LA PESTANA

3.3 Formacidn académica

En la presente pestafia, el usuario podra visualizar informacion extraida del
registro civil la cual es no editable:
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IMPORTANTE: EN EL CASO DE EXISTIR INCONSISTENCIA SOBRE LA
INFORMACION PRESENTADA, DEBERA ACERCARSE A LA SECRETARIA DE
FDUCACION SUPERIOR CIENCIA, TECNOLOGIA E INFORMACION (SENESCYT)

Simzrigsttee g e rireee Wt y Opeseinn Quiess Jer

Mawwtre 7 QAT

e B e
Femmstes v lerrmtne sevtevry  Latewed Lrrwnm (oot

N
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@ S o — A AL T 0% an B e sis e cemabet o e S e
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—

3.4 Experiencia laboral

En la pestaifla experiencia laboral, el usuario podra visualizar informacién
extraida del Sistema de Gestion Docente del Ministerio de Educacién, ademas le

mostrara el tiempo de servicio registrado en afios meses y dias.

Cr=a SerTec 3 beasier L <
. v Taswea Cem=—us

| areates sprwe
S eme poTRe SNPETETT ) SETTE TG XWEW 4 0 AT T W s en 1D (Tt Jew et -
et e gy 3 DUPRE T s WTeC TR TRTINE ST B0 BT o Segevs Durewe § aeT

T ¢ TmEm TR 4 rETTXT

O

(o cams Se gue i Sgun we e W Gats 3o twws . Samws gom -
“Drweperts I o TacInET 0w £ 5% Dars G W Teaicr I8 CONMCTISR TepEecie) § preserer § e
Shmte e o w o gTtn

CAMPGOSSA ACTUSAL S Categors
TENPO DE E£RV00" 3 alea. 11 senes y § s

S e Cwrm—— ey Tere
et > Ty g S =y Cawg=e
[OOSR yS—




Subsecretaria de Desarrollo Profesional Educativo
Direccion Nacional de Carrera Profesional

A AIN IC

DE ED

STERIO Ministerio de Educacién

U CA C l o N INSTRUCTIVO DE INSCRIPCION EN LA ETAPA DE MERITOS Y OPOSICION DEL CONCURSO QUIERO SER MAESTRO 7.

Version:

1.0

3.5 Condicién especial

En la pestafia en el caso de presentar alguna condicién especial, deberd dar clic
en “Nueva condicién especial” y el sistema le permitira ingresar informacién de
entre las siguientes opciones:

Una vez seleccionado el tipo de discapacidad, el usuario debe registrar el
porcentaje de discapacidad, el nimero de CONADIS y una observacion
referente a su discapacidad, y dar clin en guardar:
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* Tipo Condicion: ySCAPACIDAD v

(<]

Finalmente, en la pestafia Condicion especial, el usuario podra visualizar la
informacioén ingresada y deberd guardar la informacion

Tmios L Erpe c =t = L
- » Laporet Cspeniel Cwerttrvus

ESInacian anper miie

5 o0l ReCradn DUeOoie e Sl o BOr A i) SOlew S COesnC it Sl e Oelute et s ST 0% 0w

wt Blirunteres it SiehmS (CUtehcm watsss dates aETH © nstom paar =i she Lt meidin puare
POESTE WAl A S e WO (OCE SO (ke Sw iRl @ MO BO0W ANBEeS (e (e Bal COMWRCION W
L e

EXSCAPACIIAD ENSCAFACIOAD ALCNTIVA S0 o IXGCAPACIDAD @ X
EStMacos AR irantae 18 Sregumias HABL I TANTE & ns son .

. san

* - Recpimrw U e ayuts © SO00rE e Ut SITETE DERIENG Dere DOGE! SCETTaree ® el evalilossones? o

IMPORTANTE: EL MINISTERIO DE EDUCACION CON EL FIN DE BRINDAR UNA
ATENCION OPORTUNA A LAS NECESIDADES DE LOS DOCENTES DURANTE LOS
PROCESOS DE EVALUACION, HA INCLUIDO UNA PREGUNTA LA CUAL DEBERA
SER LE/DA'Y CONTESTADA EN EL CASO DE REQUERIR ALGUN TIPO DE AYUDA.
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3.6 Formacion continua

En la presente pestafa el usuario podra:

o “Visualizar” los cursos de formacion continua interna registrados en la

Direcciéon Nacional de Formacion Continua; esta informacion es no
editable:

Formacion continua INTERNA del Ministerio de Educacion

Mo existe informacion

m Nombre del Curso Fecha de Inicio Fecha de Fin

“Ingresar” los cursos de formacidn continua externa los cuales no hayan
sido auspiciados por el Ministerio de Educacién y han sido obtenidos en

universidades nacionales y extranjeras; para lo cual debera dar clic en
“nuevo curso” e ingresar los datos solicitados:

Nuevo curso
Formacion continua EXTERNA

- Relacionado ala Fecha de
Duracion Nombre

educacién o finalizacion del
Horas del Curso .
especialidad Curso

Categoria

Debe agregar datos.

Formacion Continua

‘ Tipo Origen: Seleccione ~
*Institucién: Seleccione una opeion |«
* Nombre del Curso:
* Hiempo de Duracion
on Horas:
* Fecha de finalizacién ml
del curso:

— )
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Finalmente, en la pestafia Formacion Continua, el usuario deberd dar clic en el
botén “guardar formacién continua interna y externa”, y el sistema le indicar
que la operacién se ha realizado exitosamente:

0 Dperacin am: s

|:> Guardar formacon confinua miema y exiema

3.7 Publicaciones

En esta seccion podrd ingresar la publicacién de libros y articulos sobre
investigaciones que constituyen un aporte a la educacion o la ciencia y cultura
en general; para lo cual el usuario deberd dar clic en “nueva publicacién”, e
ingresar la informacién solicitada:

» mOEDC Cenaicue Pomazion Publicscsnnes Pregumas de Fanaliar
—tral Lapwcial Continus

Euenaiasa aspe ane

ED e%a 5ecn0n podvll Presar i pubaraciin de oos y a1iCiion SoICS INWESHJacOnss Que
CONNMLITUN L AROMS & W et aratn 0 W Dence y culses e genersd

Los Hens pUtACadns debert estar segisTatos on = Senvion Naoonat de Derechos infetectuaies
(SENADL

Dot gregar Galos

Date Meyideontia ’orma Vorpetias 2 Comuieian
. " PP A auien - " P Ao

" Tpo PUBRCAGION: A TICULOS £ BEVINTAS

* Coago INBN; e 4

OO0 EN REVIDTAD IMDEXADA

LIBROS DE TEXTO

“ Nesumen|

T ARe:




Subsecretaria de Desarrollo Profesional Educativo [" '2 ‘]‘
Direccion Nacional de Carrera Profesional a

Ministerio de Educacion

Do dhliex SIS Version: 1.0
OF EDUCACION INSTRUCTIVODE INSCRIPCIGN EN LA ETAPA DE MERITOS Y OPOSICION DEL CONCURSO QUIERO SER MAESTRO 7.

3.8 Bonificaciones/Preguntas de cumplimiento

En la pestafia bonificaciones, el sistema le presentard, preguntas que otorgaran
puntajes de bonificacion al usuario; por lo que es necesario que las mismas
sean contestadas de manera positiva, siempre y cuando el usuario tenga el
respaldo de la informacién declarada:

CONICHN (W MG mie

ConabeiOon e wx wainnidon oomiivia o
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Condicion migrante retornado

£ Consia ushed denfiro del gnupo de personas refomadas al Ecuadar?

Os
O\C-

Bonificacion franja fronteriza

¢ E5 ushad neshiame &n Uno o2 IS CAMR0NSs | pEnrogulas ruralss quis 52 encusntnan iotal o
parclalmente, dentro de 3 franja de cuarenta kliimetnos desde 3 linea de frontera?

Os
O\Cl

bonificacion circunscripeion

£ Lrshed es neshdemte dela TN

CURSCripskon TermRanial Espacial Amazoniea?

Os
O'\C-

Disposicion Décima Segunda

Ha slhdo ushed declaradas como beneficlarios de medidas de reparaciin por parie de 3 Comisiin de 3

Vendad?

OF
O'\S

Carga o2 documento 0s respabio - archivo pOT o mayor a ZMB

= Afecir archivg
Arohihvo (pdf):

IMPORTANTE: RECUERDE SI SUS RESPUESTAS SON POSITIVAS, DEBE ANADIR EL
DOCUMENTO QUE CERTIFIQUE EL CUMPLIMIENTO DE LA BONIFICACION, ESTA
DOCUMENTACION SERA REVISADA AL FINAL DEL CONCURSO Y EN EL CASO DE
NO PRESENTAR LA MISMA, QUEDARA FUERA DEL MISMO.
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Finalmente, en la pestafia bonificaciones/preguntas de cumplimiento, el
usuario debera dar clic en el botén “guardar preguntas”, y el sistema le indicar
que la operacién se ha realizado exitosamente:

o Las respuestas a sus preguntas de bonificaciones fueron guardadas exitosamente.

:> Guardar preguntas de cumplimiento

3.9 Finalizar inscripcion

La pestafia finalizar inscripcion indica que el usuario estd a punto de culminar
el proceso de inscripcion al concurso de méritos y oposicion QSM 7, para lo
cual le debera presionar el botdn “Visualizar puntaje de méritos”:

o - cepmrem

El sistema presentara al usuario una pantalla con los puntajes obtenidos en por
concepto de méritos registrados y validados en el proceso de inscripcién del
concurso QSM7, le dard las opciones de finalizar la inscripcion o recalificar:
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Formacidn Acagemica 1400 pis
Experiencia Laborat 4 piy
Formacidn Continua 10pas
Pubise Ll [} 10 pts
TO™L 24.00 pts

[0 R G—
E—

Si no estd de acuerdo con el puntaje presentado, el usuario debe presionar el
botdon Recalificar, y el sistema le presentara las siguientes opciones de
recalificacion:

VERIFICACION MERITOS Y OPOSICION- RECALIFICACION

o Form xin A it 8
7 Unpwrwmcan Lsternt

7 Formecum Costews

Segun sea la seleccion del usuario, el sistema le solicitara ingresar informacién
necesaria para la resolucion de recalificacion que es llevada a cabo por parte
de las entidades desconcentradas del Ministerio de Educacién:
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Una vez que el usuario de clic en “aceptar” el sistema la solicitara le preguntara
si estd seguro de continuar:

Estd seguro que desea continuar con el proceso de recalificacion? Una vez que acepte, no
POUra reversar la operacion.

| Lo

Cortieado TiuloEnLnea pdf
Archive cargade

Y posterior a la aceptacién el sistema le permitird imprimir el comprobante de
recalificacion, dando clic en el siguiente botén:

Estimado aspirante,

Su solicitud de recalificacion esta siendo atendida, por favor manténgase atento al
cronograma del proceso de su interés y asegure finalizar su inscripcion de manera
cportuna.

imprimir comgeehants de recalficacion <:|
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Mientras que en el caso de que el usuario este conforme con la informacion de

DATON DEL DOCENTE INDCWITO
MomBees y Apatiigae WAMPUTEREM CHUmT Max EL VA

Mumers ds Ceduta 10T
DATON DE CONTACTO

N Vet Qra11t4is [CALTEvTI

Corvws Llatty ouies *hact Q0 | M trotead core o Tadetuany Sw Catuime

CATOU GROGAAMCOS OF METIDEMNCIA

Chrautm Provinuts Carmton
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méritos presentada, debera dar clic en finalizar inscripcion:

Posterior a dar clic en finalizar inscripcidn, sera presentada una pantalla, en la
cual deberd “aceptar términos y condiciones” y posterior a esto debera
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presionar el botdn “finalizar proceso de inscripcién”:




Subsecretaria de Desarrollo Profesional Educativo ’rf

Direccion Nacional de Carrera Profesional

\'/N :) T CRK,) Ministerio de Educacion
;)E ED U CAC'ON INSTRUCTIVO DE INSCRIPCION EN LA ETAPA DE MERITOS Y OPOSICION DEL CONCURSO QUIERO SER MAESTRO 7.

Version:

1.0

L3 Pers fin “ O
L Leer of "ACUERDO DF RE SPONBARILIDAD PARA ASPSANTES
3 Acagter fos Wemnos y condiciones”
3 Finatmerte dar che em ol DOOn VeI (roceto de MBLIOUMN Ot Mmertos

B el L e e o e I T e A e L e -~
T et R e I R L S TR
BEBIEE O IR ed UASTE L LRIl M Som s B TET § B8 SRR Gl 9 CieRaad 3 0 SRS W W g i

B DT B LA e SRR s T rare W 68 D Ere e b R A | & S - ——
e L VWAL - AR . W R s e . | e .
B e e B B R I R I

. e

B T e R L LA I e I R R
e ey eds s ) S itm aihibal s lee o

Tl e L T L R R R e e
L L L e T e
e e = L TN

|:>mmm

Finalmente, el sistema le permitird imprimir el respaldo de inscripcion del
proceso de ingreso al magisterio QSM7, dando clic en los siguientes botones:

Formacion Académica 14 pts
Experiencia Laboral: 2 pts
Formacion Continua: 0 pts

Publicaciones e Investigaciones; 0 pts

TOTAL: 16 pts

Respaldo de Inscripcidn ]
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El respaldo de inscripcidn, que es el Unico documento que le certifica haber
concluido la fase de registro y validacion de méritos con éxito.




