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MINISTERIO DE EDUCACION

1. OBJETO Y ALCANCE

OBJETO. - El presente instructivo tiene por objeto emitir las directrices para la creacion,
rendicién y liquidacion del Fondo Rotativo de Produccion para las Unidades Educativas
de Produccion.

ALCANCE. - El presente instructivo contiene una explicacién detallada de los pasos
gue se deben seguir para crear, rendir, reponer o liquidar estos fondos; asi como
también los pasos para el incremento del techo presupuestario en el caso de que los
ingresos superen el monto asignado en el grupo 63 Bienes y Servicios para la
Produccion.

2. BASE LEGAL

Cddigo Organico de las Finanzas Publicas, Capitulo VI del Componente de Tesoreria,
Art. 160y Art. 165, Acuerdo Ministerial Nro. 189 con el regula la administracion de fondos
y, el Acuerdo Ministerial 103 con el cual el Ministerio de Economia y Finanzas expide la
Normativa Técnica del Sistema Nacional de las Finanzas Publicas -SINFIP, en la NTT
3. Sefiala sobre la Recaudacion de los Recursos Financieros, Ingresos Generados por
las Entidades Publicas literal 21, 22 y 24, Normas de Control Interno para las entidades,
organismos del sector publico y personas de derecho privado que dispongan de
recursos publicos, Ley de Régimen Tributario Interno, Ley Organica de Contratacion
Publica y su Reglamento; y, demas normas aplicables.

Acuerdo Ministerial 0012 en el que informa, que se encuentran habilitadas las
herramientas informaticas e-SIGEF, e-SIPREN, SPRYN y e-SByE para su uso a partir
del 20 de febrero de 2021.

3. DEFINICION Y NATURALEZA

De conformidad a lo establecido en el Acuerdo Ministerial Nro.MINEDUC-ME-2016-
00015-A, del 05 de febrero de 2016, mediante el cual se expiden las Reformas al
Estatuto Organico de Gestion Organizacional por Procesos del Ministerio de Educacion
emitido segun Acuerdo Ministerial 020-12 de 25 de enero de 2012, Articulo 44.- Apoyo,
Seguimiento y Regulacion de la Educacion, numeral 2. Atribuciones vy
Responsabilidades, literal “y” Aperturar Fondo rotativo y caja chica para el apoyo al
funcionamiento de la ejecucién del proyecto productivo de la Unidad Educativa de
Produccion a solicitud del Consejo Ejecutivo del plantel educativo”, le corresponde al
Director Distrital el control y responsabilidad de la creacion, rendicién o liquidacién del
Fondo Rotativo de Produccién para la gestion eficiente de las Unidades Educativas de
Produccion.

4. FONDO ROTATIVO DE PRODUCCION

Es un fondo para cubrir obligaciones que por su caracteristica no pueden ser realizados
de manera recurrente con los procesos normales de la gestidn financiera institucional.
Su manejo debera observar lo dispuesto en la Ley

Direccidn: Av. Amaona N34-951y Ao Atahualpa. 1
Cddigo postal: 170507 f Quito-Ecuador

Teléfono: 593-2-3296-1300

wiene educadon.eob. ec




MINISTERIO DE EDUCACION

Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, Normas de Control Interno para
las Entidades, Organismos del Sector Publico y de las Personas Juridicas de Derecho
Privado que Dispongan de Recursos Publicos, y demas normativa aplicable.

Limites y Prohibiciones para el uso de los recursos del fondo

Las Unidades de Produccion del Ministerio de Educacién, podran utilizar fondos
rotativos hasta por el 100% de la asignaciéon presupuestaria codificada institucional de
las partidas correspondientes al grupo de gasto 63 bienes y servicios para la produccion.

Con este fondo no se podra pagar: remuneraciones, viaticos, servicios basicos
y bienes de larga duracion.

4.1 PROCEDIMIENTO PARA LA CREACION DEL FONDO ROTATIVO

4.1.1 ACTUALIZACION DEL REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES -
RUC EN EL SRI

El Director Distrital como representante legal ante el SRI, delegara al analista contable
del Distrito al que pertenezca la Unidad Educativa de Produccién (UEP), para que
efectle el tramite de actualizacion en el Servicio de Rentas Internas (SRI).

La actualizaciéon que se debe realizar es a la Actividad Econémica de la Direccion
Distrital a nivel de establecimiento.

El Establecimiento correspondera al nombre de la Unidad Educativa de Produccion
UEP. Se debe abrir una actividad econémica a nivel de establecimiento por cada UEP.

4.1.2 FACTURACION Y RECAUDACION

Para la facturacion y recaudacion de los ingresos de autogestion, las Unidades
Educativas de Produccién, deberdn contar con las facturas debidamente autorizadas
por el SRI, con el RUC del Distrito y con el establecimiento que corresponda a cada
UEP.

Por la venta de Bienes y Servicios de Produccion, la UEP debera proceder con la
facturacion respectiva conforme la normativa.

La recaudacion por la venta de Bienes y Servicios de Produccién se debera depositar
de manera inmediata en la cuenta Recolectora del Distrito.

El funcionario / servidor responsable de la recaudacion elaborara el informe de las
recaudaciones, el cual debera ser aprobado por el director(a) o rector(a) de la UEP, con
un detalle de los valores recaudados adjuntando copia de la factura por concepto de
prestacion de servicios y comercializacion de bienes de produccion y original de la
papeleta del depdsito.
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MINISTERIO DE EDUCACION

4.1.3 APERTURA DE LAS CUENTAS CORRIENTES PARA EL FONDO
ROTATIVO.

El Ministerio de Educacién a través de la Coordinacién General Administrativa y
Financiera, solicitara a la Subsecretaria del Tesoro Nacional del Ministerio de Finanzas,
la autorizacién para la creacién de las cuentas corrientes para el manejo de los fondos

La ruta en el sistema de administracién financiera es la siguiente: Modulo Tesoreria -
Administracion de Cuentas Corrientes - Cuentas Beneficiarios hasta el estado
SOLICITADO y requiere la aprobacion del Ministerio de Finanzas.

Cuando el Director Nacional Financiero comunique, los responsables realizaran la
apertura de la cuenta corriente con el RUC del Distrito en la banca publica (BanEcuador)
es el Director Distrital y el responsable definido por la UEP.

4.1.4 PARAMETRIZACION DEL RESPONSABLE DEL FONDO Y
ASOCIACION DE PARTIDAS PRESUPUESTARIAS.

La Unidad Financiera debera incorporar al RUC del Distrito como beneficiario del fondo
en la herramienta e-SIGEF:

Ruta:

Catalogos / Contabilidad / Administracion de Fondos / Unidades Administrativas,
Unidades Gastadoras y Responsables del Fondo), utilizando el RUC del Distrito y
seleccionando la cuenta del fondo rotativo creada en BanEcuador.

Para la asociacion de partidas presupuestarias ruta:

Catalogos/Contabilidad/Administracion de Fondos/Asociacion de partidas
presupuestarias por Entidad y Clase de Fondo, para las Unidades Educativas de
Produccion se asociara al grupo 63 bienes y servicios de produccion.

PARTIDAS DEL FONDO - CREAR

Clwva Fondo:

Iam E3)899 - Crros de Uso y Consuma Comente w

@®cl

El monto del fondo no podra sobrepasar el ciento por ciento de la asignaciéon
presupuestaria en el Grupo 63 Bienes y Servicios para la Produccion a la fecha de
creacion del fondo. La asignacion presupuestaria codificada a esa fecha debera ser
distribuida entre todas las UEPs que pertenecen al Distrito.
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MINISTERIO DE EDUCACION

4.2 PROCEDIMIENTO PARA LA CREACION, RENDICION Y REPOSICION
DEL FONDO ROTATIVO EN EL SISTEMA ESIGEF

4.2.1 CREACION

Ruta: Administracion de Fondos/Creacion de fondo globales /Creacién Fondos
Globales.

I Adrninictracidn Aa Fandacs
EJERCICIO ACTUAL 2010

130- MINISTERIO DEFINANZAS,

ENTIDAD §553- - MINISTERIO DEFINANZAS -PLANTA @ @ @ @ @ @ @ @ @ @ o ‘
0000 CENTRAL
L lkario Distritiion [nke
i - MINISTERIO DEFINANZAS

UNIDAD RESPONSABLE
DELFONDO ROTATIVO

—
—

No
No (lase Cliu'.e (lase Clase Fe:ha Fecha (il I Fund.n Hnntu Mon

GDDDOBi 0063 FCF 1760000500000 G4/0S/2010 | O4/05/2010 APROEADD

La creacion del fondo deberd llegar hasta el estado solicitado. Para la aprobacion del
fondo por parte del Ministerio de Finanzas se deberd adjuntar la certificacion
presupuestaria y el oficio dirigido al ente rector para la validacion de partidas
presupuestarias de las UEP. suscrito por parte del Director Nacional Financiero.

Una vez aprobado el fondo el analista contable de cada Distrito debera realizar la
distribucion interna de los montos establecidos de cada UEP.

4.2.1.2 Distribucion Interna

Administracion de Fondos/ Distribucién Interna de fondos / Distribucién
de Fondos Internos.

Ruta

Y T W CR el - Inforrnacidn Financiera Subsidios Consolidacidn

cidn Fondos Glabales

Distribucian Interna de Fondos

Distribucian de Fondos Internos
in de Fondos Internos
de Fondos

n de Fandos

Reportes

Se accede a la siguiente pantalla en la que se pueden ver las unidades gastadoras, que
cuenta la Institucion. Se selecciona la unidad gastadora y se presiona el icono “Siguiente
Nivel”.
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MINISTERIO DE EDUCACION

SIGEF - Administracién de Fondos
Distribucién Interna de Fondos - Distribucidn de Fondos Internos - FRO1-Unidades Responsables del Fondo
Ejercicio
Actual 2 e
ENTIDAD 130 - 8955  MINISTERIC DE FINANZAS, MINISTERIO DE
- Dooo FINANZAS - PLANTA CENTRAL [iguerts Hive
O 1 COCRDINACION DE RECURSOS MATERIALES UNIDAD GASTADORA - APERTURA DEL FONDO ESPECIAL
® 2 SUBSECRETARIA ADMINISTRATIVA UNIDAD GASTADORA - SUBSECRETARIA ADMINISTRATIVA
O 3 SUBSECRETARIA DE PRESUBUESTO UNIDAD GASTADORA - SUBSECRETARIA DE PRESUPLUESTO
(@) 4 SUBSECRETARLA DE CREDITO PUELICO UNIDAD GASTADORA - SUBSECRETARLA DE CREDITO PUBLICO
O 5 SUBSECRETARIA TESORERIA DE LA NACION UNIDAD GASTADORA - SUBSECRETARLA TESCRERIA DE LA NACION
O § SUBSECRETARIA DE CONTABILIDAD GUEERNAMENTAL UNIDAD GASTADORA - SUBSECRETARIA DE CONTAEILIDAD GUEERNAMENTAL
O 7 SUBSECRETARIA DE PLANIFICACION UNIDAD GASTADORA - SUBSECRETARLA DE PLANIFICACION
@ 8 SUBSECRETARIA GENERAL DE FINANZAS UNIDAD GASTADORA - SUBSECRETARLA GENERAL DE FINANZAS
12
Filtros:

En la pantalla se pueden observar los formularios de distribucion interna en estado
REGISTRADO, que se crearon bajo esa unidad gastadora, con el monto global a
distribuirse, detallando cada uno de los responsables y el monto asignado, como puede
verse en la pantalla siguiente:

IGEF - Administracién de Fondos
istribucion Intemns de Fondes - Distibucién ds Fondos Internos - FRO1-Unidads:

del Fonds - Distribucién Intems de Fondos

EJERCICIO ACTUAL 2010

130-9955 _ MINISTERIO DEFINANZAS, MINISTERIO DE \
ENTIRAR -0000 7 FINANZAS - PLANTA CENTRAL @ @ @ @ @ @ |
UNIDAD RESPONSABLE DEL 002 - SUBSECRETARIAADMINISTRATIVA Solicitar Documento

FONDO ROTATIVO

No.
No v Clase Clase No. CUR RUC/CI Nombre i b ha Fecha Eiditaiiit Cuenta 3 Fecha
= i it T !

CREACION DF
S
e seeman
O sme e e G e sememmacs
i
MARTHL
s

ltros:

Luego se procede a solicitar cada uno de los formularios de distribucion interna, para
esto se debe seleccionar el icono “Solicitar’ de la barra de herramientas.

En la pantalla de solicitud, se debe ingresar la siguiente informacion:
e Seingresa No. de Solicitud
e Seingresa la Fecha de Solicitud
COMPROBANTE DISTRIBUCION INTERNA DE FONDOS - SOLICITAR

—— [(mmmmm S— |

Responsshledel Fonda | ‘

RUC Responsable del Fondo [ I |

neranaa | ooonsi] ERS 0. 1] Er— [ coooon] Feche (0370572010

Clase de Fondo

Seleccion de
Fondo Original

ERT ra— e T S— Cr—

RUC/CI Responseble | [ ] Feches Doctos, Resolucidn
— 1 I | o soteine o520 103
| I T — e
[

Fte- OrgF- No.Pres,

onto Sotcads [ Mankasondo sob [ 000] ante spronate [ a00.00] tausas [ 500.00]

| | |-- significado: Préstama, Donacién o Colacacisn

Deseripeién ‘ ‘

Deseripeién ‘ ‘

Aprobacitn

S T R Mo pago cum ] e —
Carregido
Solicitar Documento
ey
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MINISTERIO DE EDUCACION

Al solicitar el formulario el sistema hara la siguiente validacion:
Que el monto del formulario no exceda al monto del fondo global
Si la solicitud del formulario, de distribucién interna se hace con éxito, pasara a estado

SOLICITADO como se puede ver en la siguiente pantalla, se tiene que Solicitar cada
uno de los fondos para distribuir:

- Administracion de Fondos
ion Interna de Fondos - Distribucidn de Fondos Intemos - FRO1-Unidades Responsables del Fondo - Distribucién Interna de Fondos
EJERCICIO ACTUAL 2010
ENTIDAD 130 - 9955 _ MINISTERIC DE FINANZAS, MINISTERIC CE
- 0000 FINANZAS - PLANTA CENTRAL @ @ @
DAD RESPONSABLE DEL
FONDO ROTATIVO - SUBSECRETARIA ADMINISTRATIVA
Furmular:u Clase | Clase | No.CUR RUC/CI Nombre il Fecha Fecha Distribuido | Pagado Cuenta
Fundu et Fondo | Registro | Contable | Responsable | Responsable P Solicitado | Aprobado g Tesoreria
CREACION DE
VARTEAL - Coioisigle
000081 000164 FCF FRC 1715185045  ALTAMIRANO 04/05/2010 SOLICITADO
e DEL FONDO
MARTHA
ALTAMIRANO

Aprobacion de Fondos Internos
La ruta de acceso para realizar la aprobacion es:

Administraciéon de Fondos/ Distribucion Interna de Fondos/ Aprobacién de
Fondos Internos.

Adrninistracion de Fondos Informacion Financiera Subsidios Consolidacidan

Repo de Famdos Cisrminucign de Fondos

Liquidacian de Fondaos
Reportes

Se accede a la siguiente pantalla en la que se visualiza la Unidad Administrativa y al
seleccionar el icono “Siguiente Nivel”, se van a refleja él o los fondos globales que se
han creado y estan en estado Solicitado previo a su aprobacién, conforme puede verse
en la siguiente pantalla:
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MINISTERIO DE EDUCACION

SIGEF - Administracion de Fondos
Distifucion Inferma d Fandus - Aprobacidn de Fondos Intemas - FRO1-Unidades Responsatles del Fondo

Ejercicio 040

Actual o 0
ENTIDAD 130- 9599 MINISTERIC DE FINANZAS, MINISTERIC DE
- 0000 " FINENZAS - PLANTA CENTRAL L”ente

ET = TS e

0 MINISTERIO DE FINANZAS UNIDAD ADMINISTRATIVA

Filtras:

4.2.2 RENDICION

A través de la rendicion de fondos se justifican los gastos realizados por los
responsables del fondo.

Para fines tributarios, los responsables del manejo del fondo deberan remitir a la Unidad
Financiera de la Direccion Distrital las facturas de las adquisiciones realizadas dentro
del cada mes en el que se realizé la compra, con la documentacion de soporte adjunta.

Para la rendicion del Fondo se recuerda que la certificacion de las partidas
presupuestarias que corresponden al Fondo debe estar liqguidadas.

Ruta.

Administracian de Fondos Farrnulacian

acidn Fondaos Slobale
Distribucion Interna de Fondos

Fendician de Fondos

e T e P P P R IS Creaciaon de Rendiciones de Fondos

Reposician de Fondos Aprobacidn de Rendiciones de Fondos
Liguidacion de Fondos

Feportes
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Comprobante de Rendicion de Fondos - CREAR

i E—
Entided [ |
Rﬂpﬁﬂ”mﬁdﬁ| Fondo | |
RUCResponsebledel | I |
Fando
Fondo Interno [ sifetedatntena|  icq]
ClasedeFondo | [ | Estada [re c1sTRA DO |
Cutegire ] cusemodiesdon iz ] — [
RUC Beneficisrio [ | [ | Fechas Doctos Ressluc
Trovocums | | T — —
Tipo de Rendicidn: O con Comp devents @) Sin Comp deVenta
. No.
No. .
[ o | e | —
Fe- OrgF- NoPres, [ | | | signi - . i&n & Ci
Monto & Rendir 10.00 Monta TVA l:l AEE Sy Jmi
Interno io
CREACIGN DE CAJA CHICA, RESPONSABLE DEL FONDO MARTHA ALTAMIRANO
Descripeitn
Descripeitn Aprobacion
ote [ ] T T e B )

@

Creacion de partidas Presupuestarias.

Al seleccionar el icono “Detallar Partidas”, se debera ingresar la siguiente informacion:

e Seleccionar el item.
Seleccionar la partida.
e Ingresar el monto gastado, en cada una de las partidas en las que fue utilizada

el fondo
EJERCICIO ACTUAL 2010
130-  MINISTERIC DE FINANZAS,
ENTIDAD 9999 - MINISTERIQ DE FINANZAS - @ @ @ 0 0
0000 PLANTA CENTRAL U
UNIDAD RESPONSABLE 02 i SUBSECRETARIA
ADMINISTRAR FONDO ADMINISTRATIVA

e S

000 000 000 530801 001 0000 0000 8000 80.0t
O 01 000 00 001 000 000 530704 001 0000 0000 75.00 73.00
000 000 000 530803 00t 0000 0000 9500 53.00

----------mm
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MINISTERIO DE EDUCACION

RENDICION DE FONDOS ROTATIVOS - REGISTRO DE COMPROBANTES DE VENTA - CREAR

Entidad ‘ |

Ejercicio

Unidad Responsable del Fondo

I

Rotativo
No. Fondo No. Entrada I:I
CONTRIBUYENTE ESPECIAL
RUC 1792030665001 | | |
Tipe de Comprobante  [)0TA 0 BOLETA DE VENTA | Apica 1va

Fecha Comprobante / Documento I:ID No. Autorizacion 1107635134
No. de Serie Establecimienta  |(14 No&:frie. I_’!mto 001 Nimero Comprobante/Documento |(062394

Monto

Fecha de Caducidad I:I Cdumpruhan_te
e venta sin

IVA

[ Aplica 1cE Manto ICE I:I
®0Q

Aprobacion de rendicién del fondo:
Ruta:

Creacian Fondos Globales

Distribucian Interna de Fandas

Rendicion de Fondos

cion de Rendiciones de Fondos

fprobacidn de Rendiciones de Fondos

Consolidacidn de Rendiciones de Fando

Reposicion de Fondos

Consolidacion de rendicion de Fondos

Sdrministracidon de Fondos Infarmacidn Financiera Zonsalidacian  Far

Zreacion Fondos Globales
Distribucian Interna de Fondos
Rendician de Fondas

Zonsalidacian de Rendiciones de Fondaos

Reposicion de Fondos Consolidacién de Rendiciones

Liguidacian de Fondos nsolidar

Repartes

Direccidn: Aw. Amaonas N34-4951y Ay, Atahualpa. 9 {y e
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MINISTERIO DE EDUCACION

Consolidacion de Rendiciones de Fondos con Comprobantes de Venta
Ejercicio:
Entidad:
Responsable del Fondo:

No. Fondo Global:

No. Entrada Global:

Monto a Consolidar:

Monto Deducciones:

Mento Liguide: {Mente a Reponer)

Rendicién Final? Mo ¥ |5i esceje la opcién (SI), no se creard el Fermulario de Repesicién (FRR), para les fendes que son de reposicién

am

Nota: para la consolidacién del fondo se debera tomar en cuenta si es rendicion final o
no. Si es para reposicion se pondra “No”, si se va a liquidar se pone “Sl”.

4.2.3 REPOSICION

Para la reposicion del fondo se debe considerar lo siguiente:

Existencia de disponibilidad presupuestaria en los ITEMS respectivos en el que se
efectud el gasto; se pueden dar dos casos:

1. En el caso que el fondo no fue creado por el ciento por ciento de la asignacién inicial,
y 2. En el caso se haya generado ingresos superiores a la asignacion inicial y se ha
solicitado a Planta Central del MINEDUC el incremento del techo presupuestario para el
grupo de gasto 63 Bienes y Servicios para la Produccion.

4.3 REVISION DEL ESPACIO PRESUPUESTARIO EN LOS DISTRITOS
PARA LAS UNIDADES DE PRODUCCION

El analista distrital financiero, analizara y revisara que, en el presupuesto aprobado de
la Direccion Distrital, cuente con el espacio presupuestario en los grupos de ingresos, y
en los items respectivos en relacion con la actividad econémica de las unidades
educativas de produccion.

En el caso de no contar con el espacio presupuestario de Ingresos para la Unidad
Educativa de Produccién, en los grupos e items que corresponden a la actividad
econdmica se debera elaborar el tipo de modificacion presupuestaria INGREL, previo al
respectivo informe financiero para proceder con la disminucién e incremento en los
programas e items del presupuesto de ingreso, regulando el presupuesto aprobado en
la Direccion Distrital.

Creacion de Estructuras Presupuestarias:

De no contar con el item o items conforme a la naturaleza del ingreso se debe proceder
a la creacion de la estructura presupuestaria tomando como referencia el Clasificador
de Ingresos y Gastos. (corte 09 de marzo del 2021).
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MINISTERIO DE EDUCACION

Para la creacion de estructuras presupuestarias para los ingresos se debe ingresar por:

Ejecucion de Ingresos —Modificacién Presupuestaria —Creacion de item

Catbogon (FSCRRTCRIVIIN (oo o Gastos  Contabehdd Tesorerls Admitrocdn de fondn  Triwtacin Avales  Condraos

Regniro y Control 00 b [yocuode

Conmty por Diposoon Ly

iy Lo bt 00 W a0ones Iesguestanin

Conmty Ol Pesgue
i v‘H‘v' ‘l‘l“w & 4I,l|‘4v'.“w'>‘

hegrtes

iy Dooumentos

La creacion de la estructura presupuestaria utiliza el mismo mecanismo utilizado en la
creacion de estructuras que se realiza para el tema de gastos.

Para crear el registro clic en el botén sefialado.

Una vez ingresado se despliega la siguiente pantalla donde se creard la partida
presupuestaria conforme a la naturaleza del ingreso generado por la Unidad Educativa

de Produccion UEP.

5 Ejecucion de Ingresos  Ejecy

Creacion de Item

Ejercido: 2021
Institucidn: 140 MINISTERIO DE EDUCACION
Uridad ecutora: 9909 MINISTERIO DE EDUGACION - PLANTA CENTRAL
Unidad Desconcen: 00
. | 10000 MPUESTOS [ |
§ e 0000] 120000-SE GURIDAD SOCIAL
M Fouila s 00| 130000-TASAS ¥ CONTRIBUCIONES
M 140000-VENTAS DE BIENES Y SERVICIOS DE ENTIDADES £ INGRESOS OPERATIVOS DE EMPRESAS PUBLICAS
‘ —— 1000 170000-RENTAS DE INVERSIONES Y MULTAS
‘ . oo | a0 TRANSFERENCIAS 0 DONACIONES CoRRIENTES
e 90 190000-0TROS INGRES0S
o 240000-VENTA DE ACTIVOS NO FINANCIEROS
: 70000-RECUPERACIONES DE INVERSIONES Y DE RECURSOS PUBLICOS
‘ 280000-TRANSFERENCIAS © DONACIONES DE CAPITAL E INVERSION
360000-FINANCIAMIENTO PUBLICO L |
370000-SALDOS DISPONIBLES
380000-CUENTAS PENDIENTES POR COBRAR o
] 390000-VENTAS ANTICIPADAS DE PETROLEO DERIVADOS Y POR CONVENIOS CON ENTIDADES DEL SECTOR PUBLICO NO FINANCIERD | |~
0.00

o)y ) o v o s | ww)

2,992.97 2,992.97

Filtrmc:

Esta pantalla del grafico anterior ya es conocida por los usuarios. Aqui se crea el item
presupuestario de ingreso de asi requerirlo.

GRUPO: Se identificara el grupo de Ingreso respectivo segun la actividad
economica que genera la Unidad Educativa de Produccion, se
tomard como referencia el Clasificador de Ingresos y Gastos.
(corte 09 de marzo del 2021).

wiene educadon.eob. ec
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MINISTERIO DE EDUCACION

ITEM: Corresponde a la naturaleza del ingreso que genera la UEP.
FUENTE: 002 Recursos Fiscales generados por las Instituciones.
ORGANISMO Y PRESTAMO: 0000 valor dado en el sistema.

|:> Para crear el registro clic en el botén sefialado.

Modificaciones Presupuestarias de Ingreso:

El Sistema e-SIGEF tiene implementado varios esquemas de modificaciones
presupuestarias a las cuales se puede recurrir para modificar el presupuesto de ingreso
aprobado segun la necesidad institucional.

Las Modificaciones Presupuestarias son necesarias cuando:

Se requiere incrementar o disminuir el Presupuesto Institucional

Faltan recursos en alguna partida presupuestaria

Existe error en los cddigos o en las denominaciones de las partidas
presupuestarias

El proceso se inicia con la solicitud de la modificacién presupuestaria por parte
de la Entidad Operativa Desconcentrada y de acuerdo con el tipo de Reforma se
procedera con los niveles de aprobacion.

Siempre deben sustentarse en informes justificativos de la conveniencia de la
reforma presupuestaria.

Para lo cual, se debe ingresar a la siguiente opcién del sistema:

La ruta de acceso es EJECUCION DE INGRESOS -> MODIFICACIONES
PRESUPUESTARIAS ->COMPROBANTE DE MODIFICACIONES
PRESUPUESTARIAS

SO IV Fjecucion de Gastos  Contabilidad  Tesoreria  Administracion de Fondos  Tnbutacidn  Avales a Contratos

Catalogos

Registro y Control de la Ejecucion

Transferencias en Transito Consulta por Disposicion Legal

Consulta del Presupuesto de Ingresos Consolidado

Consulta del Presupuesto de Ingresos Por Entidad Consolidacion de Documentos

Catdlogos Ejecucion de Ingresos  Ejecucion de Gastos  Contabilidad Tesoreria Administracion de Fondos  Tributacion Avales a Contratos

SIGEF - Ejecucion de Ingresos
Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestanias - Comprobante de Modficaciones Presupuestanias
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MINISTERIO DE EDUCACION

Para crear el registro clic. en el boton sefialado.

REFORMA INGRE1:

Son aquellas reformas que aumentan o disminuyen los montos totales o parciales del
presupuesto en las partidas de ingreso, conforme a la necesidad de registro, segun la
naturaleza del ingreso que genera las Unidades Educativas de Produccién.

Modifican la distribucién de items, no asi en la fuente de financiamiento. Lo solicita y
aprueba la propia Institucion y no afectan los presupuestos institucionales totales
aprobados.

Catélogos Ejecudén de Ingresos Ejecucién de Gastos Contabilidad Tesoreria Administracidén de Fondos Tributacién Avales a Contratos

Comprobante de Modificaciones Presupu«¢
D--w;ﬁ-"'-ﬂr- Entidad -1:";"*--* 140-9999-0000 , Ministerio De Educacion - Planta Central, Ministerio De Educacion
Tipo da Modificacion <=— Seleccione una opcién -->
AMPLI
DIsSMI

Fuente Origen INGRE1
TRANS

Fuente
Fecha Imputacion (dd/mmiyyyy)

co2

Ehes D [<—Seleccione un tipo de docur ~|

S |Doc. Resp ~|

No.Doc. Resp
Fecha Doc. Resp. (dd/mm/yyyy) (.
Estado

Monto Solicitada [ 0.00]

Monto Validade 0.00

Descripcién

| )
|

rMotivo del recharo

Se despliega el Comprobante de la Modificacién Presupuestaria de Ingreso, inicialmente
en su cabecera asi:

Se debe seleccionar el Tipo de Modificacion a ejecutarse dentro de la Entidad Operativa
Desconcentrada, en este caso INGRE 1, como se muestra a continuacion:

Denominacion Entidad - Unidad 14 9909.0000  Ministerio De Educacion - Planta Central, Ministerio De Educacion

Ejecutora Presupuesto
Toode odfcacin
- AMPLI
DISMI
Fuente Origen INGRE1
TRANS
Fuente Destino OO0

Direccidn: Aw. Amaonas N34-4951y Ay, Atahualpa. 13 .‘.". ¢
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MINISTERIO DE EDUCACION

Datos requeridos para la cabecera:

EJEMPLO

Tipo de Modificacién:
Fuente Origen:
Fuente Destino:

Tipo Doc.:

Doc. Resp.:

Monto Solicitado:
Descripcion:
Justificativo:

Motivo del rechazo:

INGRE 1

002

002

Resolucién Presupuestaria

Resolucién Presupuestaria

Valor total de la Modificacién Presupuestaria.
Descripcion, razén de la modificacion
Documento legal autoriza la modificacién

En el caso de ser mal planteada la reforma.

Luego de llenar los datos de la cabecera, se presiona el boton:

“Crear
respectivo

y Salir”

para crear el Comprobante de Ingresos

SC

y luego mediante el botén “Detalle”

RO090000HVODOO0O

Ejecucion de Gastos  Contabilidad  Tesoreria  Administracion de Fondos Tributacion  Avales a Contratos

logos  Efecucion de Ingresos

Institucién 140 MINISTERIO DE EDUCACION €02 00000085
Coordinadora/Unidad Ejecutora 9999 MINISTERIO DE EDUCACION - PLANTA CENTRAL Clase de Registro INGRE1
Unidad Ejecutora 0000 Monto Solicitado 58059.49
Descripcion REFORMA PRESUPUESTARIA PARA REGULAR LAS PARTIDAS EXISTENTES, CON RECURSOS DONADOS POR LA UNESCO
Partidas
Rewrse Fuente Oy Mo.Pritst Monto Solicitado Monto Validado
[ 000000] | 0 | o0] | o000] | oo00] [ 0.00] 0.00 @
()
Sel | Ttem Rec. Aux. Fre (4] o @ ® @ o | Monto Solicitado Monto Validado
=2

O | mm' nol 01 I . m1| 58,959.49 54,959.49
O 190459 0 701 6028 2907 ~58,959.49 -58,959.49

ingresar las partidas presupuestarias de Ingresos que intervienen en la Reforma:

Con el uso del boton
al detalle la reforma.

Direccidn: Av. Amaona N34-951y Ao Atahualpa.
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MINISTERIO DE EDUCACION

con los botones del recuadro, modifico o elimino los datos

o @ @ @ @ de las partidas presupuestarias.

Al crear el comprobante de reforma tipo INGRE 1 en cuyo detalle constaran las partidas
presupuestarias de aumento y disminucién del monto, objeto de la reforma, siempre y
cuando las partidas pertenezcan a la misma estructura presupuestaria, dentro de la
fuente de financiamiento de recursos generados por la Institucion Publica (Autogestion).

Ingresadas todas las partidas presupuestarias que intervienen en el proceso de
modificacion presupuestaria, se genera el respectivo Comprobante de la Reforma en
estado REGISTRADO:

Catdlogos Ejecucion de Ingresos  Ejecucion de Gastos  Contabilidad Tesoreria Administracion de Fondos  Tributacion  Avales a Contratos

SIGEF - Ejecucion de Ingresos
Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias

00000Q000000000

Ejercicio
Adual 202

140- 9999 -

MINISTERIO DE EDUCACION, MINISTERIO DE Instiacito n

EDUCACION - PLANTA CENTRAL

Sy Motivo
Nro. | Fecha Nro. | Disposicion |Fuente Fte. Justificativo | del

Monto | Monto

sel| cop | Tivode

Fecha
Modificacion| Desipdién iSoIidlado‘Validado»S"mmoivalmo "'s{’:&m Agrupado| Estado | pobar | imputacion |Informe|  Legal | Origen Desino Sl
MODIFICACION
ﬂmlm EAENEEN

Filtros:

Con el uso del botén se le cambia de estado ha Solicitado, cuya pantalla de
confirmacion de la operacion es la siguiente

Catilogos Ejecucion de Ingresos  Ejecucién de Gastos  Contabilidad Tesoreria Administracion de Fondos  Tributacién  Avales a Contratos

Comprobante de Modificaciones Presupuestarias (Ingreso:

inach idad - Unidad ini i i ini i i
Dengminacion Entidad _ Un: 140-9999-0000 , Ministerio De Educacion - Planta Central, Ministerio De Educacion
Tipo de Modificacion INGRE1 v
coz 000000001
Fuente Origan 002
Fuente Destino 002
Fecha Imputacion 04/03/2021 (ddsmmiyyyy)
s RESOLUCION PRESUPUEST, W
== RESOLUCION PRESUPUEST: ™
Mo.Doc.Resp
Fecha Doc. Resp.. (dd/mm/yyyy) l:l
Estado REGISTRADO
Monte Solicitado 300.00
Monto Validada 0.00

MODIFICACION PRESUPUESTARIA

Descripcién

MOFIDICACION PRESUPUESTARIA

Justificativo:

“Solicitar y Salir” solicitar el Comprobante de Ingresos respectivo

Direccidn: Aw. Amaonas N34-4951y Ay, Atahualpa. 15
Cddigo postal: 170507 f Quito-Ecuador

Teléfono: 593-2-3296-1300
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MINISTERIO DE EDUCACION

Si no ha existido ningun inconveniente, el mensaje es el siguiente:

Operacion Exitosa

OPERACION REALIZADA CON EXITO

CONSOLIDACION DE COMPROBANTES DE REFORMAS DE INGRESOS.

La ruta de acceso es EJECUCION DE INGRESOS -> MODIFICACIONES
PRESUPUESTARIAS ->CONSOLIDACION DE DOCUMENTOS.

Catdlogos [SEIGNERULIGCELEIM Ejecucion de Gastos — Contabilidad Tesoreria Administracion de Fondos ~ Tributacion Avales a Contratos

Registro y Control de la Ejecucion

Modificaciones Presupuestarias

Transferencias en Trénsito Consulta por Disposicion Legal

Consulta del Presupuesto de Ingresos Consolidado COMprobante de Modificaciones Presupuestarias

Consulta del Presupuesto de Ingresos Por Entidad [SAEALCEIIECINEINENE

Consulta de Reformas Presupuestarias con Items Vinculados

Impresion del CUR de ingresos Miltiple

Reportes Creacion de Items

Enlazar Documentos

Se selecciona el comprobante respectivo y se presiona el boton de Consolidacion, como
se muestra en la siguiente figura:

El comprobante Consolidado queda en estado REGISTRADO:

htalogos  Ejecucion de Ingresos  Ejecucion de Gastos  Contabilidad Tesorerla  Administracion de Fondos  Tributacion  Avales a Contratos

SIOEF - Ejecucion de Gastos

MOOACR NS Pratuguestanis - Comgeodarte 00 MOSAC 3OS Presupurttinid - Comprdmnds de MOOA i ines Pretuguestiniy

s 0000000000000000

sapl o o"n'u Cotade Nesere de Fecha Disposicion
o 1poskion \ | Eolace | Impetacien Legal

Legal

Clase Monte Meato

Sel) €02 | \ondicacin | DOVORKHN | cuitade | Aprobede

0 eoenosen Aw S wo o @ 1012004

= RYP I DUF-Z015 Y CIRCULAR MINEDUC-CGAF-2015-0023,

MODIFICACION PRESURUESTARIA PARA OBTENER EL ESPACIO EN FUENTE 998 Y RECUPERAR ANTICIPO CONCEDIDOS EL
8 it 0000 | 0000000006 | AMPLL | 02014 POR LA ADQUISICION DE KITS DE UNFORMES ESCOLARES PAR ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS Gtk S oA
D 6623 0000 | 0000000001 | DISMI Para reguiar ¢f vigente presupuesto institucioaal de acuerdo 3 su ejecucion 11122015 9,400.00 | SOLICITADO

PARA REGULAR SOBREGIRO EN EL ITEM 130303(MAS REGISTRO) LO CORRECTO ES 140201 POR LA VENTA DE
PRODUCTOS AGRICOLAS Y VENTA DE ANIMALES MENORES QUE GENERAN LAS DIFERENTES UNIDADES DE PRODUCCION
D 6624 0000 | 0000000004 | AMPLI DE LA UE JORGE MARTINEZ ACOSTA EN CUANTO AL ITEM 170202 SOBRE LA BASE DE ARRENDAMIENTO DE BARES DE 03/08/2015 36,000,00 | SOLICITADO
LAS UNIDADES EDUCATIVAS DE LOS CUALES HEMOS DEVENGADO 16557.70 SEGUN CONTRATOS SUSCRITOS POR EL
DISTRITO 04002 MONTUFAR BOLIVAR PARA EL ANO 2015

140-6625 DIRECCION DISTRITAL 04003 ESPE)0 MIRA - EDUCACION. PARA FINANCIAR EL ITEM 140201 PARA PAGO DE
D > 6625 0000 0000000001 { INGREL | FACTURAS POR ADQUISICION DE ALIMENTOS Y MEDICAMENTOS VETERINARIOS PARA LA UNIDAD EDUCATIVA ALFONSO | - 11/02/2015 15,000,00 | SOLICITADO
HERRERA. SEGUN MEMORANDO NRO. MINEDUC-CZ1-04003-UDF-2015-96-TEMP
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MINISTERIO DE EDUCACION

El Comprobante Consolidado se procede a SOLICITAR presionando el botén respectivo
en la barra de botones de accion, y luego pide que se confirme este proceso, como se
muestra en la siguiente figura:

SIGEF - Ejecucion de Gastos
Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias - Comprobante de Modificaciones Presupuestarias

Ejercicio Actual 2008

INSTITUCION H, Entidad 360 - 0000 - 0000 @@@@@@e@@@@@@@@@

Fecha .
Clase Monto Monto ‘ Numero de Fecha Disposicion
Modificacion Descripcién Solicitado | Aprobado Solicitado | Aprobado D"r:‘;::"o" Estado Enlace Imputacion Legal

() 000000003 AMP gm;;l"l“‘ 50,00 50,00 SOLICITADO 25/01/2008
Filtros
APROBACION:

La UDAF sobre la base de las directrices presupuestarias y la disponibilidad real de
recursos, revisara, las reformas presupuestarias de ingreso solicitadas en el sistema por
la Entidad Operativa Desconcentradas (EODs) y procedera a su aprobacion

REVISION DE LA EJECUCION DE INGRESOS:

DESCRIPCION ASIGNADO MODIFICADO CODIFICADO DEVENGADO SALDO POR RECAUDADO SALDO POR

DEVENGAR RECAUDAR
130000 TASAS Y CONTRIBUCIONES 0.00 907532 907532 1071430 163898 107145 000
140000 VENTA DE BIENES Y SERVICIOS E INGRESOS OPERATIVOS 86,1800 134616.96 20713%6% 20990758 1082938 990758 000
170000 RENTAS DE INVERSIONES Y MULTAS 531240400 666,979.78 5479348378 5,357,145.50 622828 S2T4ETL 46 8247305
190000 OTROS INGRESOS 0 HABNLD B4%B122 B434TIT0 BT B0 17n
240000 VENTA DE ACTIVOS NO FINANCIEROS 000 294500 204500 294500 000 294500 000
270000 RECUPERACION DE INVERSIONES 00 00 000 oM 00 00 000
360000 FINANCIAMIENTO PUBLICO 00 00 000 o 00 00 000
370000 SALDOS DISPONIBLES 000 000 000 o 000 000 000
380000 CUENTAS PENDIENTES POR COBRAR 000 000 000 L] 000 000 000
TOTAL 7 O 7 1 W 117 N 1 QR 1

En el presupuesto asignado en los recursos de ingresos generados por la institucion se
presentaran los siguientes casos:

1. Que dentro de los grupos e items de ingresos aprobados en cada presupuesto
exista partidas presupuestarias que no correspondan con la actividad econémica
de las Unidades Educativas de Produccion; se realizara las modificaciones tipo
INGRE 1 conforme a las indicaciones dadas anteriormente.

2. En el caso de que alguna partida presupuestaria en su valor RECAUDADO sea
mayor a su CODIFICADO y el SALDO POR DEVENGAR sea negativo, se hara
un andlisis de proyeccion de la recaudacion en las demas partidas, si se
determina que lo recaudado sera menor a su codificado esta partida servira

Direccidn: Aw. Amaonas N34-4951y Ay, Atahualpa. 17 {y e
Cddign postal: 170507 ¢ Quito-Ecuadar # 'y
Teléfi :593-2-396-1300
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MINISTERIO DE EDUCACION

para financiar la partida deficitaria realizando una modificacidén tipo
INGRE 1.

3. Si los valores RECAUDADOS TOTALES es mayor al VALOR CODIFICADO
TOTAL y el SALDO POR DEVENGAR TOTAL ES NEGATIVO en las partidas
de ingresos dentro del Presupuesto aprobado en la Direccién Distrital, se
solicitard por escrito adjuntando la justificacion correspondiente a la Direccion
Nacional Financiera para incrementar el espacio presupuestario de las EODs.

5. REGISTRO DE INGRESOS EN EL SISTEMA DE ADMINISTRACION
FINANCIERA POR LA VENTA DE BIENES Y SERVICIOS GENERADOS POR
LAS UNIDADES DE PRODUCCION.

Todos los depdsitos que se realice en la cuenta recolectora, la autoridad responsable
de la UEP deberd comunicar a la Unidad Financiera de la Direccion Distrital,
especificando la razén de dicho depdsito con la documentacién original.

La Unidad de Tesoreria procedera a verificar en la cuenta recolectora el monto
depositado o transferido.

Para la ejecucion de los recursos programados en el presupuesto con fuente 002 es
necesario que se realice los depdsitos y registros de los ingresos recaudados de la venta
de bienes y servicios, lo cual permitira realizar los gastos necesarios para la actividad
productiva.

Ruta para el registro de ingresos

Catdlogos S04 0 COLG S0 Ejecucion de Gastos  Contabilidad Tesoreria Administracién de Fondos Tributacion

Registro ¥ Control de la Ejecucidn

Modificaciones Presupuestarias Comprobante de Ejecucién de Ingresos

Transferencias en Transito Cargar Comprobantes de Venta
Consulta del Presupuesto de Ingresos Consolidado Ajustes en Carga de Comprobantes de Venta

Consulta del Presupuesto de Ingresos Por Entidad

Impresion del CUR de ingresos Multiple

Reportes

Seleccionar el icono Crear Documento de la barra de herramienta de e-SIGEF

Catdlogos Ejecucion de Ingresos  Ejecucion de Gastos  Contabilidad Tesoreria Administracion de Fondos ~ Tributacion

SIGEF - Ejecucion de Ingresos
Registro y Gontrol de Ia Ejecucion - Comprobante de Ejecucion de Ingresos - Comprodante de Ejecucion de Ingresos

Ejercicio
Acal 20V

140 - MINISTERIO DE EDUCACION, DIRECCION DISTRITAL 17003 PARROQUIAS @ @ @ @ @ @ @ @ o @ @ @ @

Institucién 9140 - - URBANAS-EL CONDADO A CARCELEN Y PARROQUIAS RURALES PUELLARO A

0000 CALACALI - EDUCACION

No.Org. | No. Exp. Fecha Elaboracion = REG = MOD | Descripcién Liquido a Recaudar Monto Ingreso Monto IVA Monto Deduccion | Estado Fe.  UbG = DIS
0.00 0.00 0.00

1
Filtros:
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Cddigo postal: 170507 f Quito-Ecuador

Teléfono: 593-2-3296-1300

wiene educadon.eob. ec

LA foreine ﬁ%




MINISTERIO DE EDUCACION

En la siguiente pantalla ingresar la siguiente informacion:

Catalogos Ejecucion de Ingresos  Ejecucion de Gastos  Contabilidad Tesoreria Administracion de Fondos Tributacién

Comprobante de Ejecucion de Ingresos - CREAR

E— 2017 [ 140/[140 - 9140 - 0000 DIRECCION DISTRITAL 17D03 PARROQUIAS URBANAS-EL CONDADO A CARCELEN Y PAF
: 9140| DIRECCION DISTRITAL 17003 PARROQUIAS URBANAS-E UD. Origen: 0000| [DIRECCION DISTRITAL 17D03 PARROQUIAS URBANA]
Fecha Elaboracién:  [2011/2017 No.CUR: 000000 R 000000 e
Clase Registr <— Eljaun v Clase Modificacién: | <-— Elijaun v No.Original: 000000

Tipo Documenta: <—— Elija una Opcién —> [
Documento Respaldo: v

No. Doc Respaldo:

: Organisma 0000
Frms < Elija una Opeign ---> v L resmeEme
Préstamo/Donacién| 0000
Banco: 0000) Cuenta Manetarias
Cuenta Monetaria Deposito Control Ingresos

Cuenta Monetaria UOD . No.Referancia Deposito

Auxiliar Contable 3:

Ubic. Geografica: | < Elja Una 0peion ——> v e p— .
)
Tipo de Cliente <-— Elija una Opeién —> "
Ruc
Total
Ingress 000 LVAC) 0.00 - 0.00]
Montos
Deducciones(-) 0.00! Total Recaudado(=) 0.00

e Clase de Registro: DYP

e Clase de Madificacion: NOR

¢ Tipo de documento: Comprobantes de Ingresos

e Documento Respaldo: Comprobante de venta emitido

e No. Doc. Respaldo: Ingresamos en numero de documento (factura, nota de
venta)

e Fuente: 002-Recursos Fiscales generados por las Instituciones.

e Banco: 1050 — Banco Central Del Ecuador

e Cuenta Monetaria: 1110006-CCU-Recursos Fiscales Gobierno Central

e Cuenta Monetaria UOD: Seleccionar la institucién correspondiente.

¢ No. Referencia deposito: Numero de depésito

e Ubicacion geogréfica: Seleccionar el lugar donde se registra el ingreso

e Fechareal ingreso: Fecha en la que se realiza el ingreso.

e Descripcion: El detalle pertinente del ingreso que se esta realizando.

SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA

'UNIDAD DE PRODUCCION COLEGIO CENTRAL TECNICOD, RECAUDAC]
JOR | SEGUN OFICIO Mo ODS-REC-2020, DEL 03 DE ABRIL DEL 2020, FACTUE
POR MARLA JARRIN (CONTABLE) 06-03-2020.

9180 A~ | Resatartoda  Coincidencia de maisculas/minusculas  Coincidir diacriticos  Palabras completas 1 de 1 aciert x
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MINISTERIO DE EDUCACION

Para este registro es necesario llenar el detalle de la transaccion, el cual se realiza por
la siguiente ruta:

En la ventana, de estructuras se procede a registrar el item de afectacion de acuerdo
con la naturaleza del ingreso.

(Fuente: Clasificador de ingresos y gastos con corte de 09 de marzo del 2021).
Nota: En caso de no poseer el item requerido, deberan crear el item correspondiente.

En la siguiente pestafia Comprobantes de Venta se procede a registrar el detalle de la
factura acorde a los campos que se visualizan.

Catdlogos Ejecucion de Ingresos  Ejecucidn de Gastos  Contablidad  Tesoreria  Administracin de Fondos  Tributaciin

SIGEF - Ejecucion de Ingresos Al
Registro y Control de la Ejecuciin - Comprobante de Ejecucion de Ingresos - Comprobarte de Ejecucion de Ingresos. @

SIGEF - Ejecucion de Ingresos
Registro y Control de fa Fjecucion - Comprobante de Ejecucion de Ingresos - Comprobante de Ejecucion de ingresos

Fjercicio v
Acual 2020
PO®Ed0
Institucion 140~ 9180 MINISTERIO DE EDUCACION, DIRECCION DISTRITAL 17005 PARROQUIAS URBANAS LA |
- 0000 CONCEPCION A JIPLIAPA Y PARROQUIAS RURALES NAYON ZAMBIZA - EDUCACION
iquido a %

No. Fecha . s
Sahioencide I“’ Desoaipate,

'UNIDAD DE PRODUCCION COLEGIO CENTRAL TECNICO, RECAUDACION POR PRESTACION DE SERVICIOS E INSUMOS PARA VEHICULOS
SEGUN 'EN REFERENCIA AL MEVORANDO NRO. 0895-M SUSCRITA

() | 000257 | 000257 | 000257| 12/05/2020 |DVP | NOR ‘OFICIO N° 005-REC-2020, DEL 05 DF ABRIL DEL 2020, FACTURA N° 820,

POR MARLA JARRIN (CONTABLE) 09-05-2020.

(¢
——— e pr—— e

Eiltros;

Luego se procede a solicitar y aprobar el CUR.

6. LIQUIDACION DEL FONDO ROTATIVO

Segun el Cdédigo Organico de las Finanzas Publicas en el Art. 165.- Fondos de
reposicion. - Las entidades y organismos del sector publico pueden establecer fondos
de reposicidn para la atencién de pagos urgentes, de acuerdo con las normas técnicas
gue para el efecto emita el ente rector de las finanzas publicas. La liquidacion de estos
fondos se efectuard dentro del ejercicio fiscal correspondiente.

Liquidacion: Para la aplicacion del articulo 165 del Caodigo Organico de Planificacion
y Finanzas Publicas, se entendera por liquidacion, la determinacién de valores utilizados
y saldos disponibles, sustentados con sus respectivos justificativos.

Es importante tener presente, que liquidar un fondo no es lo mismo que rendir. La
rendicion del fondo permite cargar al gasto el valor del fondo que la persona ha ocupado
0 ha gastado. Mientras que la liquidacién del fondo va a cerrar el fondo y ya no se podra

utilizar mas.
Direccidn: Av. Amazona N38-451y A, Atahualpa. 20 -‘:"."c.,
Cddign postal: 170507 ¢ Quito-Ecuadar 4 ‘.‘Je -
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MINISTERIO DE EDUCACION

Para liquidar el fondo se procede a través de la siguiente ruta de acceso:
Administracion de Fondos/ Liquidacion de Fondos

Se accede a la siguiente pantalla en la que se visualiza la Unidad Administracion de
Fondos

ccdirrmi st =cicern cde Faorcd o= T il st =i e e

=i rn Faormmacdacos S llaobeamlae=

pi==Tr il ac—icwern T ranbe=r ra=a «l+— Foraclcoe=

= ardlia—icares «lde— Faaraclae=

= nlicd=ac—idcorn ode= Reaearadicioareses ode Foracdyaoes=s
=g c=icicoare e Foracdae=s

i =i de=e Formncdaos=s

=i dd =mcicary «ll-— Foaoramcdaoe=s

=1 = -0 e ol ==

Se accede a la siguiente pantalla en la que se visualiza a la Unidad Administrativa.

Ejecucidn de Ingresos  Ejecucidn de G Contabilidad Tesoreria Administracion de Fondos

SIGEF - Administracion de Fondos
Liguidacidn de Fendos - Unidades Administrativas

Ejercicio
Actual 2 o 0
o
Entidad 130 - 9555 _ MINISTERIC DE FINANZAS, MINISTERIC DE
- 0000 FINANZAS - PLANTA CENTRAL
Siguiente Mive
0 MINISTERIO DE FINANZAS UNIDAD ADMINISTRATIVA

En esta pantalla seleccionar la Unidad Administrativa y el “icono” y se accede a una
nueva pantalla:

130 - MINISTERIQ DE FINANZAS,
Entidad 9995 - - MINISTERIO DE FINANZAS - PLANTA o 0
0000 CENTRAL

Ll MINISTERIO DE FINANZAS [Liquider Fondo)

Administrativa

Unidad E t d Cljase Fecha Clase RUC Nombre D Fondo Monto
Administrativa Fundu (':‘.Il:;ala Fu:du Solicitud | Apertura | Beneficiario | Beneficiario SScEmCin Liquidado | Aprobado

MINISTERIO

000 000092 000184 FCF 27/05/2010 INS 1760000900001 DE FINANZAS Prushas Z bitdcors 11205 50.00
Ine MINISTERIO
O 000 000091 000183 FCF 27/05/2010 INS 1760000900001 DE FINANZAS PRUEBAS BITACORA 11205 100.00

BADILLO VINICIO:ANTICIPO
DE VIATICOS A COREA DEL
SUR DEL 22 AL 29 DE MAYO

MINISTERIO 2010,REUNIONES DE

DE FINANZAS  TRABAJO CON LA AGENCIA
DE COOPERACION
INTERNACIONAL DE COREA
KOTKA EXIMBANK

@ 000 000090 000181 FAF 20/05/2010 INS 1760000900001 2,282.25

En la pantalla seleccionada, constan los fondos globales creados, se selecciona el fondo
global que se va a liquidar y el icono “Liquidar Fondo” y se accede a la siguiente pantalla:

Direccidn: Av. Amaona N34-951y Ao Atahualpa. 21 ‘. - )

Cddigo postal: 170507 f Quito-Ecuador | 5'-3"% mo S -

Teléfono: 593-2-3296-1300 = 1 C W
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MINISTERIO DE EDUCACION

Catélogos Ejecucién de Ingresos Ejecucidn de Gastos Contabilidad Tesoreria Administracién de Fondos

SIGEF - Administracion de Fondos
Liguidacion de Fondos - Unidades Administrativas - Fondos Globales - Formularios de Liguidacidn

Ejercicio 2010
130 - MINISTERIO DE FINANZAS,
Entidad 5953 - - MINISTERIO DE FINANZAS - PLANTA @ @ @ @ 0 @
0000 CENTRAL
Adrmidsd 000 - MINISTERIO DE FINANZAS Generar Liquidacicn
ministrativa

Unidad Cljse No No Cur Clase RUC Nombre D TN Fecha Monto
Administrativa Fu:do Fondo | Entrada | Contable | Apertura | Beneficiario | Beneficiario R, Solicitud | Solicitado
e s, Y ™Y

Filtros:

En esta pantalla se debe seleccionar el icono “Generar Liquidacion”, para proceder a
crear el formulario de liquidacion del fondo.

Catdlogas Ejscusién de Ingresas  Ejecusitn d Contabilidad Tesoreria Administracién de Fondos

Liquidacion de Fondos

Entidad: [ |

Responsable del Fondo: [ |

Rendiciones Totales (Aprobadas-Conselidadas): | 0.00]
Reposiciones Totales (Aprobadas+t Deducciones): | 0.00]
saldo a Liquidar del Fondo: [ 338225

En esta pantalla, el sistema presenta automaticamente la siguiente informacion:

Numero del Fondo Global
Monto del Fondo Global
Rendiciones Totales
Reposiciones Totales

Saldo para Liquidar del Fondo

Una vez ingresados los datos se debe seleccionar la “Opcion”
Al liquidar un fondo se deben tomar en cuenta los siguientes casos:

e Sila persona gast6 todo el fondo y se rindi6 todo el valor gastado, el saldo a
liquidar del fondo es cero por lo tanto no se creara un formulario de liquidacion.
El sistema automaticamente le marcara como CERRADO al FONDO GLOBAL.

e Si existe saldo por liquidar, correspondiente al valor no utilizado que le sobré al
custodio del fondo en efectivo, el sistema genera una cuenta por cobrar 112.50,
la misma que se cierra con el depdsito de dicho valor.

e Si el saldo a liquidar del fondo es mayor a cero se va a crear el formulario de
liquidacion del fondo en estado SOLICITADO.

e Sjel formulario se cred en estado SOLICITADO, se debe APROBAR el mismo,
para esto se debe presionar en la barra de herramientas el icono “APROBAR.”

Direccidn: Av. Amaona N34-951y Ao Atahualpa. 22
Cddigo postal: 170507 f Quito-Ecuador
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MINISTERIO DE EDUCACION

SIGEF - Administracion de Fondos
Liguidacidn de Fondos - Unidades Administrativas - Fondos Globales - Formularios de Liquidatidn

Ejercicio 2009

Entidad 428 - 0000 - 0000 - CONSEIQ NACIONAL DE ELECTRICIDAD -CONELEC,

Unidad Administrativa 000 - CONSEIQ NACIONAL DE ELECTRICIDAD -CONELEC @ @ @ @ D @
Aprobar
Unldad Clase de | No No Cur Clase RU[ ]
CONSEIO NACIONAL DE - Formulario de Rendicidn Fma‘ZTfDS/ZDM 0000

ELECTRICIDAD - Creacidn de Cajs Chics

_------__ O

Filtros:

0 FCF 1760012320001

La recaudacion del saldo sobrante (depésito) lo realizara con la Transaccion 203 por la
siguiente ruta:

Contabilidad / Registro de Operaciones No Presupuestarias / Recaudacion y Pago
CxC AA y Fondos de Terceros / Recaudacion.
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