
 
 

Ministerio de Educación 

Versión: 1.0  
Subsecretaría de Desarrollo Profesional Educativo 

Instructivo para  el registro de datos en el  Módulo de Méritos y 
Oposición/Quiero Ser Maestro  

 

1 
   

 

El presente instructivo presta una ayuda didáctica que muestra al usuario del Módulo 
de Méritos y Oposición/ Quiero Ser Maestro las funcionalidades y operatividad 
desarrolladas. 

1. INGRESO 

 

Para ingresar al Módulo de Méritos y Oposición/ Quiero Ser Maestro debe abrir un 

navegador (browser) de Internet, preferentemente utilizar el navegador Mozilla 

Firefox, el mismo debe estar disponible en su computador; caso contrario debe 

descargarlo de: 

https://www.mozilla.org/es-ES/firefox/new/ 

 

1.1 Una vez instalado deberá dar clic en el icono que abrirá su navegador 

 
 

1.2 En la barra de direcciones digite la siguiente dirección:  

www.educacion.gob.ec 

1.3 Una vez abierta la página web del Ministerio de Educación del Ecuador se desplegará 

la siguiente pantalla. 

 

https://www.mozilla.org/es-ES/firefox/new/
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1.4 Usted deberá dar clic en la sección docentes, y la página le mostrará la siguiente 

pantalla: 

 

 

1.5 Deberá dar clic en Quiero Ser Maestro y se desplegará la siguiente pantalla, en la 

cual usted escogerá el proceso Quiero Ser Maestro 6: 

 

1.6 La página web desplegará la siguiente pantalla: 
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1.7 A continuación, el sistema mostrará la pantalla inicial al Módulo de Registro e 

Inscripción al Concurso de Méritos y Oposición para el Programa Quiero Ser 

Maestro, donde todos los aspirantes a docentes deberán dar Clic primeramente en 

el botón Registrar para que el sistema les asigne el rol de méritos y oposición: 

 

 

1.8 El usuario podrá verificar la pantalla donde se le solicitará ingresar el número de 

cédula, al abandonar el campo, automáticamente se cargará sus nombres y apellidos 

y deberá llenar los siguientes campos correctamente tal como se detalla en la 

imagen siguiente: 
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1.9 Luego de registrarse, aparecerá la siguiente pantalla, donde se le informará que 

usted se ha registrado exitosamente y que su usuario y clave fueron enviados a su 

correo electrónico:  

 

Nota: El registro le permitirá realizar acceder al sistema para realizar la inscripción. Al 

momento usted solo ha obtenido credenciales de acceso.  

El correo electrónico que recibirá el usuario contiene la información que se muestra a 

continuación: 
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1.10 Una vez que el aspirante disponga de su usuario y contraseña deberá dar clic en 

el botón Ingresar para poder inscribirse en el proceso: 

 

1.11 Al realizar el primer ingreso el sistema solicitará un cambio obligatorio de clave. 

Se mostrará la pantalla solicitando cambio de contraseña para seguridad de la 

información que el usuario como lo muestra la siguiente figura: 

 

 
 

1.12 El sistema informará al usuario el cambio exitoso de su contraseña y 

posteriormente se solicitará que realice un nuevo ingreso.  
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2. REGISTRO DE DATOS 

 

2.2 El sistema solicitará el ingreso de usuario y contraseña para proceder a realizar el 

registro de datos, como se muestra en la figura siguiente: 

 

 

Aparecerá un mensaje con indicaciones para iniciar el proceso de Inscripción. 
 

 

 

2.3 Una vez que el usuario Docente ha ingresado al sistema, se desplegará el menú 

principal con las siguientes opciones: 
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2.4 El usuario dispondrá de la pestaña “Información” que contiene datos informativos 

generales sobre el proceso de Méritos y Oposición/ Quiero Ser Maestro así como 

datos de contacto en el caso de que el usuario requiera mayor información. 

 

 

2.5 La pestaña Datos Personales, mostrará información del usuario, esta información no 

es editable ya que su fuente es el Registro Civil.  Para guardar la información de esta 

pestaña el usuario deberá dar clic en el botón guardar. 
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2.6 La pestaña Residencia y Contactos, solicitará al usuario que ingrese el país de 

residencia. 

          

2.7 En el caso de que haya escogido Ecuador, el sistema solicitará que digite el Código 

Único Eléctrico (CUE) que puede ser obtenido de la planilla de servicio eléctrico tal y 

como lo muestra la figura siguiente:   

 

 

2.8 Una vez ingresado el Código Único Eléctrico (CUE), deberá dar clic en el botón 

 
 

Realizada esta acción, el sistema mostrará información vinculada al Código Único 

Eléctrico (CUE) y solicitará que el usuario llene la información que se muestra resaltada 

a continuación: 
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2.9 Dentro de la opción de Pueblo de Origen se desplegarán varias opciones, de no 

ajustarse alguna al requerimiento del usuario este deberá escoger ninguna. Como se 

muestra en el gráfico siguiente: 
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2.10 Dentro de la opción de Auto Identificación Étnica se desplegarán varias opciones, 

de no ajustarse alguna al requerimiento del usuario este deberá escoger ninguna. 

Como se muestra en el gráfico siguiente: 

 

 

 

 

 

 

  

2.11 En la opción de Registro de Dirección el usuario deberá registrar la dirección 

exacta de su domicilio  

 

 

 

 

2.12 En la parte inferior de la ficha aparecerá una opción para el registro de contactos 

deberá dar clic en el botón  donde se desplegará la opción para escoger el 

tipo de contacto que desee ingresar el usuario, obligatoriamente deberá escoger los 

3 tipos de contacto y llenarlos, caso contrario el sistema no le permitirá avanzar a la 

siguiente ficha: 
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2.13 La pestaña Formación Académica mostrará los datos de formación Académica, 

esta información es provista por la SENESCYT, reflejara información sobre institución 

en la que se obtuvo el título, títulos obtenidos, nivel, fecha de registro y Número de 

registro del SENESCYT. De existir algún inconveniente en esta información debe 

acercarse a la SENESCYT. 

 

 

 
 

2.14 La pestaña Experiencia Laboral, se mostrará la información de la experiencia 

laboral del usuario tanto pública como privada, esta información es la misma que 

fue ingresada previamente en el Registro Docente. 
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2.15 Además, deberá hacer clic en el icono  para responder las PREGUNTAS DE 

INSCRIPCIÓN de forma obligatoria y Guardar:  

 

 

2.16 La pestaña Condición Especial, el usuario ingresará información que indique si 

posee algún tipo de discapacidad, validada por el CONADIS o MSP con el respectivo 

carnet. 

 

2.17 Para poder ingresar una nueva condición especial, se debe dar clic en el botón 

 lo que desplegará la siguiente pantalla: 

 

2.18 Para ingresar una discapacidad, el módulo solicitará el ingreso de tipo de 

condición, el nombre, el porcentaje de discapacidad y el número del carnet del 
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CONADIS o MSP junto con una observación y dar clic en el botón guardar. Esto 

permitirá al Ministerio de Educación brindarle asistencia requerida para las fases de 

evaluación.  Para guardar la información de esta pestaña el usuario deberá dar clic 

en el botón guardar. 

 

NOTA: Si el aspirante no tiene ninguna CONDICIÓN ESPECIAL deberá obligatoriamente 

presionar  , escoger NINGUNA y Guardar: 

 

2.19 La pestaña de Formación Continua muestra la información (no editable) de 

capacitaciones y actualizaciones del usuario auspiciadas por el Ministerio de 

Educación durante los últimos cinco años previo a la inscripción al proceso. 

Adicionalmente el usuario podrá ingresar capacitaciones y actualizaciones en 

instituciones diferentes al Ministerio de Educación durante los últimos cinco años.  
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2.20 Para ingresar una formación continua de tipo externa deberá dar clic en el botón 

y seleccionar el establecimiento, nombre del curso que realizó, tiempo de 

duración y fecha de realización como lo muestra la figura siguiente: 
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Para guardar la información de esta pestaña el usuario deberá dar clic en el botón 

Guardar. 

NOTA: Si el aspirante no tiene ninguna FORMACIÓN CONTINUA deberá 

obligatoriamente presionar  y escoger NINGUNA y Guardar: 

 

 

 

2.21 La pestaña de Publicaciones, el usuario puede ingresar las publicaciones en 

revistas indexadas (de su autoría) así como los libros publicados  que tengan registro 

en el Sistema Nacional de Servicios Intelectuales SENADI (antes IEPI). 
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Para realizar este proceso el usuario debe dar clic en el botón  seleccionar el 

tipo de publicación, un resumen, y el año de publicación y clic en Guardar: 

 

2.22 En la pestaña de Finalizar Inscripción al usuario deberá hacer clic en el ícono 

VALIDAR luego de lo cual aparecerá la información de la validación de méritos: 

 

 

 

2.23 Una vez que coloque en “Validar” se visualizará los MERITOS obtenidos en el 

concurso, si usted está de acuerdo con el puntaje obtenido en MERITOS, debe 

colocar en la opción de “Inscripción” y posteriormente en “Validar”, en el caso de 

no estar de acuerdo con el puntaje obtenido en MERITOS, debe colocar en la opción 

de “Recalificar”. 
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2.24 Al dar un visto en la INSCRIPCIÓN mostrará al usuario el acuerdo de 

responsabilidad que conlleva el ingreso de información al módulo de Méritos y 

Oposición/ Quiero Ser Maestro y su implicación legal. Si el usuario está de acuerdo 

con toda la información presentada en el sistema deberá aceptar el acuerdo de 

responsabilidad y dar clic en el botón ACEPTAR, como lo muestra la figura siguiente: 

 

 

 

Cabe señalar que la inscripción quedará registrada únicamente cuando el usuario haya 

dado clic en el botón , si el usuario no está de acuerdo debe presionar 

CANCELAR y elija la opción RECALIFICAR. 

 

  



 
 

Ministerio de Educación 

Versión: 1.0  
Subsecretaría de Desarrollo Profesional Educativo 

Instructivo para  el registro de datos en el  Módulo de Méritos y 
Oposición/Quiero Ser Maestro  

 

19 
   

 

3. Validación de Méritos – Recalificación: En caso de que el usuario no esté conforme 

con la calificación de méritos publicados, tendrá la opción de proceder a generar la 

recalificación, presionando la opción RECALIFICAR: 

 

3.1 Una vez haya dado clic en el botón recalificar a usted se le presentara las siguientes 

opciones: 

- Formación Académica. 

- Formación Continua. 

- Experiencia laboral. 

 

- Publicaciones e investigaciones. Una vez que seleccione una o varias opciones 

presentadas, usted deberá dar clic en el botón ACEPTAR: 

 



 
 

Ministerio de Educación 

Versión: 1.0  
Subsecretaría de Desarrollo Profesional Educativo 

Instructivo para  el registro de datos en el  Módulo de Méritos y 
Oposición/Quiero Ser Maestro  

 

20 
   

 

 
NOTA: EN EL CASO DE QUE USTED SELECCIONE RECALIFICACIÓN POR EXPERIENCIA 

LABORAL DEBERA CARGAR UN ARCHIVO PDF CON UN MÁXIMO DE 2 MEGAS. 

 

 

 

3.2 Aquí el sistema le mostrará un mensaje de confirmación en cual usted deberá dar 

clic en aceptar para continuar con el proceso: 

 

 

3.3 Una vez generada la solicitud de recalificación se le presentará la siguiente pantalla 

donde visualizará las opciones seleccionadas por usted: 
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3.4 Si usted seleccionó recalificación por FORMACIÓN CONTINUA, deberá ingresar toda 

la información en la pestaña NUEVO.  

 

 

3.5 Obligatoriamente deberá llenar todos los campos y presionar en el botón GUARDAR. 
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3.6 Posteriormente se le reflejará la información que usted ingresó y presionamos 

GUARDAR: 

 

3.7 Si usted seleccionó recalificación por PUBLICACIONES E INVESTIGACIONES, deberá 

ingresar toda la información en la pestaña NUEVO.  
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3.8 Obligatoriamente deberá llenar todos los campos y presionar en el botón GUARDAR. 

 

 

  

3.9 Luego le aparecerá la siguiente pantalla y debe presionar el botón GUARDAR: 
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3.10 Para finalizar la recalificación debe ubicarse en la pestaña FINALIZAR 

RECALIFICACIÓN y presione FINALIZAR: 

 

3.11 Luego le aparecerá el siguiente mensaje y debe dar clic en ACEPTAR: 

 

 

3.12 Posteriormente se reflejará la confirmación de la atención a su solicitud de 

recalificación: 

Usted debe presionar el mensaje que dice: imprimir comprobante de recalificación: 
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3.13 Finalmente le aparecerá el comprobante de recalificación. 
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4. RESTABLECER CONTRASEÑA 

 

En el caso de olvido de contraseña por parte del usuario, el sistema ofrece la posibilidad 

de restablecer   contraseña mediante los siguientes pasos: 

 

• Dar clic en la opción “Olvide mi contraseña” tal como lo muestra la figura 

siguiente: 

 

 

 

 

 
 

• Se le desplegará el mensaje  donde se le confirmará que su nueva clave fue 

enviado al su mail.  

 

 
 


