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El presente Manual se ha desarrollado con la finalidad de permitir descargar, instalar e ingresar al aplicativo
GEFL (Gestidon Educativa Fuera de Linea) por parte de los Usuarios Finales (Directivos, Representantes
Legales o Responsables Directos) y dar cumplimiento al registro de la informacion de Costos segun lo
establecido en el Acuerdo 00006-A en los plazos previstos.

1. Descarga del Aplicativo GEFL (Gestion Educativa Fuera de Linea)

Proceda a descargar la aplicacién GEFL de la pagina oficial del Ministerio de Educacion,
www.educacion.gob.ec, dé clic en Informacién educativa, luego descargue el aplicativo online haciendo

clic en el icono GEFL.

NOTA: Desactive previamente el antivirus instalado en el equipo, para que la descarga se realice sin
inconvenientes.

1 Actual Temas Importantes

Noticias >

Réplica y rectificacion a medios >

Enlaces de interés >

Informacién Educativa >

+ Conoce los programas del Sistema de Informacion Nacional Educativa:
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Una vez realizado lo anterior, se direccionara a la pagina donde se especifica el link para inicio de
descarga.

= APLICATIVO
7. DECOSTOS

de la educacion, para las instituciones
educativas particulares y
fiscomisionales del regimen
Costa 2018-2019

MISIGN DE mﬁ&s

De clic en el link Aplicativo de Costos — Ciclo Costa vy seleccione la ubicacién para guardar la
carpeta comprimida Costos.zip. Una vez descargada, proceda a descomprimirla.
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NOTA: La carpeta comprimida contiene el archivo gefl.exe para instalar y los Manuales de Usuario tanto
para GEFL como para GEOL.
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2. Revision de equipo previa instalacion del Aplicativo GEFL

Realizar la revisidn del equipo, al cual va a proceder a instalar el Aplicativo Fuera de Linea (GEFL),
considerando los siguientes detalles:
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Desactive el firewall de Windows: Esta operacion la realiza ingresando al Panel de Control, seleccionando
la opcidn Sistema y Seguridad, y luego la opcién Firewall de Windows. Proceda a elegir la opcién Activar o
desactivar Firewall de Windows ubicada en el listado de opciones en la parte izquierda de su pantalla.

Luego en el costado derecho proceda a desactivar el Firewall de todas sus redes habilitadas.
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Verifique si tiene instalada la version GEFL del afio anterior: Si es asi proceda a desinstalarla. Esto lo realiza
ingresando al Panel de Control, seleccionando la opcién Desinstalar programas. Luego ubique el aplicativo
Ministerio de Educacién —GEFL — Gestidon Educativa Fuera de Linea y proceda a seleccionar la opcidn

Desinstalar.
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Una vez desinstalada, dirijase al Disco local (C:) y borre la carpeta Ministerio de Educacion.

Verifique si tiene instalado el Programa Java: Ingrese al Panel de Control, y luego seleccione la opcidon
Programas. Si tiene instalado Java, al finalizar encontrard el icono de Java Control Panel. Proceda a
ingresar al Panel de Java, haciendo clic en el icono.
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Certifique que version tiene instalada. Lo realiza seleccionando la opcién Acerca de ubicada en la
pestaia General.
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‘Acerca de Java (%)

Java™
Standard Edition

Si la version instalada es la 8 con cualquier Update (Actualizacién) proceda a DESINSTALARLA,
ingresando a Panel de Control, Desinstalar Programas y reinicie el equipo.

Para efectos de funcionamiento correcto del aplicativo GEFL instale inicamente la version 7 Update

75 (32 bits) indistintamente de que el Sistema Operativo sea de 32 o 64 bits. Proceda a realizar la
descarga desde la pagina web del Ministerio de Educacion:

http://servicios.educacion.gob.ec/java mineduc.zip



http://servicios.educacion.gob.ec/java_mineduc.zip
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Una vez instalada la version 731165%4@@13 a desa

programa.

Dirijase nuevamente al Panel de Control, seleccione la opcidn Programas, finalmente dale doble clic al

icono Java.

Comprobar Actualizaciones Automdticamente.

5=

|+ Panel de Control de Java
[ General | Actuaiizar || Java | Seguridad | Avanzado
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El mecanismo de actualizacion de Java le garantiza que tendrd la Glitima
version de la plataforma Java. Las opdones siguientes permiten
controlar la forma de obtener y aplicar las actualizadiones.

Redbir notificacién: _Anhs de la descarga

elcomorobr acatzaonss Avmitconens

Avanzadas...

Java Update comprobara las actualizaciones al menos una vez en
semana los lunes a las 0:00. Si se recomienda alguna actualizaddén,
aparecerd un icono en el drea de notificadones de la barra de tareas
del sistema. SitUe el cursor sobre el icono para ver el estado de la
actualizadén.Se le notificard antes de descargar la actualizacién.

Normaimente recbira la notificaddn sobre las actualizaciones dentro
del mes siguiente a su publicacdn. Sin embargo, si una actualizacidn se
considera critica, recbird una notificadén dentro de la semana
siguiente a su publicadén.

[ Aceptar | [ Cancelar |

Aplicar

En el Panel de Control de Java, seleccione la pestafia Actualizar y desactive la opcidn

El Sistema mostrard una advertencia indicando que se dejard de comprobar actualizaciones

automaticamente.

|} Panel de Control de Java
[ General| Actuaizar | Java |

.,,[ "

‘_{ =] de & 6n de Java le gar que tendra la (itima
P S version de la plataforma Java. Las opdones siguientes permiten
E—" controlar la forma de obtener y aplicar las actualizaciones.

Recbir notificaddn: |Antes de la descarga

Flc A 3 A & |

Java U Updth - Advertencia
Ha decidido dejar de comprobar automaticamente si

hay actualizaciones y con ello no obtener futuras
actualizaciones de seguridad.

Se recomienda encarecdamente permitic que Java compruebe de forma peridd
nuevas para poder aprovechar las ventajas del Java més seguro y répido.
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| Comprobar Mensuaimente | | No Comprobar ]
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3. Instalacidn del Aplicativo GEFL

Una vez descomprimida la carpeta Costos, proceda a ejecutar el archivo gefl.exe, haciendo doble clic

sobre el icono.
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Seleccione la opcién I Agree para iniciar el proceso de instalacion.
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Escoja la ubicacion de destino haciendo clic en Browse.

: \Ministerio de

NOTA: Se recomienda NO modificar la ruta predeterminada de destino: C
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Finalmente, seleccione la opcidn Install para la instalacion automatica del aplicativo.
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4. Ingreso al Aplicativo GEFL

En el Menu Inicio, proceda a ubicar el programa GEFL e inicielo haciendo clic sobre éste.

A Somses Mosats: Laam

NOTA: Si no se encuentra en el Mend Inicio, proceda a dirigirse a la ruta C:\Ministerio de
Educacion\GEFL\mineduc\ y seleccione el aplicativo gefl
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Finalmente se desplegard la Pantalla de Inicio de la aplicacion para proceder con el ingreso de la
Informacion General y luego la Informacion de Gestion de Costos.

e s >

5. Ingreso de Nueva Institucién Educativa

En el menu Archivo, seleccione Nuevo, y consecuentemente de clic a la opcidn Institucion
Educativa como se muestra en la pantalla.
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Luego se desplegara la Pantalla Datos de la Institucién do

correspondiente alainstitucién que desea crear.

NOTA: Los campos precedidos con el simbolo (*) son obligatorios.

| Informacién de la Institucién (Nuevo) = @

Datos de la Institucion

Datos principales de |a Institucidn

Mombre del establecimiento educativo (¥):
Codigo AMIE (*):

Razdn Social ()

Ruc (*):

Direccion (*):

Teléfono de Contacto (*):

Correo (*):

Los campos marcados con (*) son de cardcter obligatorio

< Bac lext = Finish Cancel

Los campos requeridos en esta pantalla son:

Nombre del establecimiento educativo: Corresponde al nombre de la institucion que desea crear.
Permite el ingreso del nombre en letras y/o nimeros.

Codigo AMIE: este cédigo corresponde a una combinacidon alfanumérica y es Unico para cada institucion
educativa.

Razdn Social: Corresponde a la razén social indicada en el Registro Unico de Contribuyentes RUC.
RUC: corresponde al nimero de identificacion otorgado por el Servicio de Rentas Internas.

Direccion: Ubicacion del lugar en donde funciona la institucién educativa.

Teléfono de contacto: numero de teléfono del lugar en donde funciona la institucién educativa,
incluido el cddigo zonal (se deben ingresar nueve digitos) por ejemplo: 02 3455256.

Correo: direccidn de correo electrénico de contacto.

e Nota: Si los datos ingresados no cumplen con los pardmetros de registro, el aplicativo no le permitira
continuar con el ingreso del resto de informacidn general.
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En el caso de que exista un mal registro a nivel de formato, se mostrarda un mensaje indicando el tipo
de error para que la institucién proceda a la correccién.

{ © rucinviiido

Nombre del establecimiento educativo (*): UNIDAD EDUCATIVA LOS ANDES
Codigo AMIE (*): 17H00234

Razén Social (*): FUNDACION LOS ANDES

Ruc (*): 0916296528002

Direccién (*):

Teléfono de Contacto (*):

Correo (*):

Los campos marcados con (*) son de cardcter obligatorio
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Si los datos son registrados correctamente, se habilitara la opcidn Next para proseguir con el ingreso de los
campos en cada una de las siguientes pantallas.

1) Informacién de la Institucién (Nuevo) o [@ =
Datos de la Institucion
Patrén AMIE Vlido

Nombre del establecimiento educativo (*): UNIDAD EDUCATIVA LOS ALPES
Codigo AMIE (*): 17H00001

Razén Social (*): FUNDACION LOS ALPES

Ruc (*): 0916296528001

Direccién (*): QUITO

Teléfono de Contacto (*): 022330558

Correo (*): jrosales@losalpek.edu.ec

Los campos marcados con (%) son de cardcter obligatorio

El resto de pantallas referentes a la Informacidn General de la Institucion son las siguientes:

e Datos de la mdxima autoridad de la Institucion.- Ingrese los datos solicitados de la maxima autoridad
de la Institucion Educativa.
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e Informacion del Representante Legal: Ingrese la informacién requerida en los campos del representante
legal de lainstitucidn educativa.

e Ubicacion geogrdfica: En esta ultima pantalla se mostrard los campos que corresponden a la
informacion de ubicacién de la institucion educativa.

NOTA: Es importante que los campos relacionados a Distrito y Circuito cumplan con la codificacion
determinada por PLANIFICACION de cada Distrito, ya que caso contrario el Sistema no le permitird
finalizar el registro.

ZONA 9
DISTRITO [17D03
CIRCUITO |17D03C17

De igual manera si los datos NO CORRESPONDEN a la ubicacion geogrdfica de la institucion, el
Aplicativo GEOL no le permitird cargar la informacidn por ser incongruente.

Finalizado el ingreso se seleccionard la opcion Finish y automdticamente el aplicativo guardara toda la
informacién registrada en Institucion Educativa.
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6. Editar la informacion de una institucion educativa creada

En el menu Archivo, seleccione Editar, y consecuentemente de clic a la opcidon Institucion Educativa
como se muestra en la pantalla.

# Ministerio de Educacién
[ Archivo | Ayuda

Nuevo » l

Editar » \ Institucion Educativa

Guardar Gestion de Costos de la Educacion
Guardar Todo 3

Salir

Se desplegara la siguiente pantalla que permite seleccionar la institucion educativa que desea editar:

# | Informacién de la Institucién (Editar) o [-@]
Seleccione la Institucion
Seleccione la Institucién
Nombre Institucién Cédigo AMIE
UNIDAD EDUCATIVA LOS ANDES 17H00123
Next > Finisk L Cancel

Una vez elegida la institucion a editar, escoja la opcion Next, y se mostrard las mismas pantallas de
informacién que se mostraron al crear la institucién educativa. Realice las modificaciones que requiera
y en la pantalla final escoja la opcién Finish para guardar automaticamente los cambios

realizados.
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NOTA: £/ campo AMIE es el tunico que no podrd ser modificado.

7. Ingreso de informacion de Gestidn de Cobros Educativos

En el menu Archivo, seleccione Nuevo, y consecuentemente de clic a la opcidn Gestion de Costos de la
Educacidon como se muestra en la pantalla.

£ Ministerio de Educacién - —
[ Archivo | Ayuda

Nuevo > | Institucion Educativa '
Editar 4 Gestion de Costos de la Educacién }
Guardar »

Guardar Todo

Salir

Se desplegara el FORMULARIO de ingreso de Informacidon de Costos de la Educacién, el mismo que se
encuentra dividido en:

» INFORMACION GENERAL

» COMPONENTES DEL COSTO DE LA EDUCACION:

COSTOS DE LA GESTION EDUCATIVA

COSTOS ADMINISTRATIVOS

COSTOS DE CONSEJERIA ESTUDIANTIL

COSTOS FINANCIEROS, IMPUESTOS PREDIALES Y TASAS
PROVISIONES

EXCEDENTE

D NI NI N NN
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En relacidon a la Informacién General, se seleccionara informacién relacionada a los siguientes campos:

Archive  Ayuda

*Gestian de Cobros Educativos (Nuevo) 22
Generar Archivo

Imnprirnir

INFORMACION GENERAL (Nuevo)

*Tipo de formulario: [presypuestado -
* Institucién Educativa: SAN FRANCISCO (L7H00256) | | refrescar " Afio de Formulario: (3017 -
“Regimen: [sierra - “Modslidad: [presencial -

. Tipo de Formulario: Seleccionar Presupuestado.
. Institucion Educativa: De las instituciones educativas creadas, escoja la institucion de la cual
desea ingresar informacion.
. Afno de Formulario: Escoja el afio relacionado al periodo lectivo que desea ingresar la
informacion.
. Régimen: Escoja el régimen (Costa) a la que pertenece la institucion educativa.
. Modalidad: Escoja la modalidad considerando si es Presencial, Semipresencial o Distancia.

Paralelamente, se debera escoger una o varias de las opciones subsiguientes, dependiendo del caso
particular de cada establecimiento educativo:

Es Fiscomisional: No cobra pensién: No cobra matricula:

. Es Fiscomisional: solo si el establecimiento pertenece al mencionado sostenimiento.
e No cobra pension: solo si el establecimiento no realiza el cobro de este rubro.
. No cobra matricula: solo si el establecimiento no realiza el cobro de este rubro.

NOTA: Aquellos establecimientos educativos particulares y fiscomisionales que no cobren valor alguno por
concepto de matriculas, pensiones o servicios educativos, respectivamente no tendrdn la obligacion de
ingresar su solicitud al sistema informdtico de costos.

A continuacion, se iniciara el ingreso monetario (COSTOS PRESUPUESTADOS) en cada uno de los items que
conforman todos los componentes del Costo de la Educacion, iniciando por el Costo de la Gestién Educativa.
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Estos valores estardn acompanados de coma (,) para ingreso de miles y punto (.) para ingreso de
decimales.

NOTA: Al finalizar cada grupo de items, existe un espacio en blanco para agregar el concepto y valor
de un rubro que necesite ser proyectado y que teniendo relacion con el pardmetro mostrado no se

encuentra en el grupo superior.
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Si la institucidn educativa no requiere registrar gastos en uno o varios campos del Formulario, debera
llenar dichos espacios con el valor de CERO.
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Posterior al ingreso de los costos presupuestados se registrara el nimero total de autoridades y
directivos, docentes a tiempo completo, docentes a tiempo parcial, personal de apoyo docente, personal
administrativo y personal asignado a consejeria estudiantil. En el caso de las instituciones educativas de
y personal administrativos que

sostenimiento fiscomisional,
son financiados por el Estado.

* Auteridades y directivos

* Docentes a tiempo completo
* Docentes a tiempo parcial

* Personal de apoyo docente
* Personal administrativo

* Personal asignado a consejeria estudiantil

se excluirda el

nimero de docentes

I




EDUCACION

A continuacion se ingresara el Presupuesto del Aiio Anterior.

COSTO TOTAL DE LA EDUCACION

* PRESUPUESTO DEL ANO ANTERIOR (Valor requerido si el costo total de educacion es diferente de cero) [

NOTA: El campo Presupuesto no aceptard el valor de CERO por lo que es obligatorio ingresar
un valor mayor al mencionado.

Continuando con el registro, el Formulario automaticamente habilitard el campo Valores
financiados por el Estado, si y solo si el establecimiento selecciond previamente que tiene

sostenimiento Fiscomisional, para que proceda al ingreso de los valores si los conoce.

VALORES FINANCIADOS POR EL ESTADO (FISCOMISIONALES)

* Valores financiados por el estado

250,000

En la penultima parte, se muestran las opciones de Niveles Educativos que podria ofertar la
institucidn educativa:

. Hasta 36 meses

. Inicial

. Basica (1ero a 7mo)

. Basica Superior (8avo a 10mo)
. Bachillerato.

Seleccione los recuadros necesarios de acuerdo con los niveles ofertados por el
establecimiento educativo.

NIVELES DE EDUCACION
[~] Hasta 36 meses BA Inicial [ Basica (1ero a 7mo)

[] Basica Superior(8ve a 10mo) [ Bachillerato

Por cada nivel seleccionado, se habilitard los campos para el respectivo ingreso del
numero de estudiantes por cada uno de los niveles que oferta la institucién educativa.

Direccion: Av. Amazonas N34-451 y Av. Atahualpa Teléfono: 593-2-396-1300 Cédigo Postal: 170507 / Quito-Ecuador
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EDUCACION

NIVELES DE EDUCACION
[#] Hasta 36 meses M Inicial [“] Basica (1ero a Tmo)
Basica Superior(8vo a 10ma) [ Bachillerate

NUMERO DE ESTUDIANTES MATRICULADOS

* HASTA 36 MESES
* INICIAL [ ]
* GENERAL BASICA (Tero A Tmo)
* SUPERIOR BASICA (8vo A 10mo)

Total 290

Por cada nivel seleccionado, se habilitard los campos para el respectivo ingreso de los valores
de pensidn y matricula efectivamente cobrados y que estaban dentro de los valores autorizados
en el periodo lectivo inmediato anterior.

VALORES DE PENSION Y MATRICULA ACTUALES

* PENSION HASTA 36 MESES 50 * MATRICULA HASTA 36 MESES b
* MUMERQ DE MESES LABORABLES POR ANQ © 10 MESES ) 12 MESES

* PENSIOM INICIAL 0 * MATRICULA INICIAL 0

* PENSION GENERAL BASICA (lero A Trma) 0 * MATRICULA GENERAL BASICA (Lero ATrma) 0

* PENSIOM SUPERIOR BASICA (8vo A 10mo) 0 * MATRICULA SUPERIOR BASICA (Bvo A 10mo) 0

* PENSION BACHILLERATO 0 * MATRICULA BACHILLERATO 0

La pensidn ingresada y autorizada corresponde a la pension prorrateada a los 10 meses
que corresponden al calendario académico.

Unicamente para aquellas instituciones que ofertan servicios de desarrollo integral para la
primera infancia (de cero a treinta y seis meses inclusive) es necesario registrar el nimero
de meses laborados por afio (10 meses o 12 meses).

NOTA: El valor de la matricula no serd mayor al 75 por ciento del valor de la pensién neta (la
pension neta corresponde a la pension prorrateada a 10 meses por 10 dividido para 12, lo que
representa el valor neto mensual a 12 meses).

Una vez ingresados los valores de pensiones y matriculas efectivamente cobrados por la
institucion por cada nivel que oferta, deberd registrar la informacion correspondiente a
los estudiantes beneficiados con algun tipo de beca de acuerdo con lo sefialado en el instructivo
de becas.

Direccion: Av. Amazonas N34-451 y Av. Atahualpa Teléfono: 593-2-396-1300 Cédigo Postal: 170507 / Quito-Ecuador
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Por cada tipo de beca deberad ingresar:
Tipo de beca otorgada: Elegir del listado el tipo de beca.
Beneficiarios de la Ley de Reconocimiento a los Héroes y Heroinas Nacionales;
Por situacién econdmica del hogar;
Por enfermedades catastroéficas y/o discapacidad;
Por fallecimiento de sus representantes legales;
Por excelencia académica, deportiva o ciudadana.
e Porcentaje de asignacion de beca: Ingresar el porcentaje que corresponde al tipo de beca

elegido (desde el 50% hasta el 100% de cobertura de los valores de pension y matricula).
e Numero de estudiantes becados: De acuerdo con cada uno de los niveles que oferta la

ASENENENENE

institucidon educativa, se debe ingresar el nUmero total de estudiantes beneficiados por ese tipo
de beca.

Por cada nivel seleccionado, se habilitard los campos para el respectivo ingreso del niumero de
estudiantes becados.

BECAS
Tipo Beca Porcentaje (%)  HastalfMeses Inicial Basica General Basica Superior Bachillerato Subtotal
Excelencia académica, depor ~ | 50 | | 0 | | 1 | | 2 | | 3 | | 1 | 7 <<Eliminar>>
Situacion econémicadelhog v ([ 100 || 0 || 4 || 8 || 10 | | 8 | 30 <<Eliminars>
Héroes y heroinas nacionales | 100 | | 0 | | 0 | | 0 | | 1 | | 5 | 6 <<Eliminar=>>
Y[ o [ o [ o J[ o [ o J[ o ] o
v | 0 || ] || 0 || 0 || 0 | | 0 | 0 <<Eliminar>>
TOTAL DE ESTUDIANTES 0 5 10 14 14 43

Si por alguna razén desea eliminar algun registro ingresado por la Institucién Educativa, se
incluye un botdn para eliminar la fila respectiva.

Luego de ingresada toda la informacién requerida en los campos (*) del Formulario, seleccione
en el menu Archivo la opcién Guardar.

[T T . .
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De existir algin error en el ingreso de los datos correspondiente al registro de becas, GEFL
desplegard el siguiente mensaje de error:
| Operacion Fallida X

'6' Ingrese el porcentaje >= 50 y <=100 en beca Enfermedades catastroficas
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www.educacion.gob.ec



MINISTERIO

DF EDUCACION

Si lainformacion es correcta, se desplegard el mensaje de informacién guardada exitosamente.

Operacién Exitosa lﬂ

|' :__,\“' Informacion guardada exitosamente

* Para realizar cambios en el formulario, debe ingresar por la opcion:
Editar > Gestion de Costos de la Educacion

8. Editar la informacion guardada de Gestion de Cobros Educativos

En el menu Archivo, seleccione Editar, consecuentemente de clic a la opcidn Gestion de Costos
de la
Educacion como se muestra en la pantalla.

£ Ministerio de Educacién -
[ Archivo | Ayuda

Nuevo > l

Editar > \ Institucion Educativa

Guardar Gestion de Costos de la Educacion
Guardar Tode

Salir

Se desplegard la pantalla de Gestion de Cobros Educativos, con toda la informacién
guardada preliminarmente.

En el encabezado de INFORMACION GENERAL, seleccione la institucion educativa, el
afio de formulario, el régimen y lamodalidad que desee editar.

Realice los cambios en campos y valores que requiera y seleccione finalmente la opcidn
Guardar en el menu Archivo.
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9. Funcionalidad Guardar Todo

Esta funcionalidad se encuentra en el menu Archivo y le permite al usuario trabajar en mas
de un
Formulario de Gestion de Cobros Educativos al mismo tiempo.

£ Ministerio de Educacién

[ Archivo | Ayuda

Nuevo 4
Editar 4
Guardar

Guardar Todo

Salir

Al seleccionar la opcién Guardar Todo, la aplicacién guarda los cambios de todos los
formularios que el usuario se encuentre creando o editando.
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10. Generacion del archivo de informacion

Una vez que se ha guardado la informacidn ingresada en el Formulario, el aplicativo habilitara
las opciones Generar Archivo e Imprimir, ubicadas en la esquina superior derecha.

La institucion educativa debera generar el archivo *.zip, dando clic en la opcién Generar Archivo.
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Una vez seleccionada la opcion, se desplegara la ventana en la que escogerd la ruta donde
se guardara el archivo *.zip en el equipo.
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Seleccione la ubicacion del archivo *

~ [ Este equipo
‘ Descargas
|£:-'| Documentos
[ Escritorio
= Imagenes
h Miisica &

Carpeta; | Escritorio

Crear nueva carpeta Cancelar

Luego de seleccionar la ruta, escoja la opcion Aceptar y el archivo se guardara en la

carpeta seleccionada. Se mostrara el siguiente mensaje indicando que el archivo ha sido generado
y guardado en la ubicacién indicada.

Operacidén Exitosa

Archive generado exitosamente
(CAUsers\cristian\Desktop\ 16H01529_PRESUPUESTADO_2018.zip)

NOTA: El archivo se guardard con el formato Cédigo AMIE_periodo lectivo.zip

Dirijase a la ubicacion seleccionada y certifique que el archivo efectivamente se guardd.
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11. Impresidn del Archivo Formulario

Para imprimir el Formulario con la informacién del

Costo de la Educacién, desagregada en

cada uno de los seis (6) componentes, se dara clic en la opcidon Imprimir, ubicada debajo de la

opcion Generar Archivo.

NOTA: Se imprimirdn ocho (8) hojas, las mismas que pueden ser utilizadas como respaldo.

12. Salir de la aplicacion

Para salir del GEFL, escoja la opcién Salir en el mend Archivo y la aplicacién se cerrar3,

previa consulta de confirmacion.

-

P

Confirmacion

;Esta seguro que desea salir?

[l

0] 4 | [ Cancel

Direccién: Av. Amazonas N34-451 y Av. Atahualpa

Teléfono: 593-2-396-1300

Cédigo Postal: 170507 / Quito-Ecuador

www.educacion.gob.ec



