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COORDINACIÓN ZONAL… /SUBSECRETARÍA…

DIRECCIÓN DISTRITAL…
UNIDAD DISTRITAL DE TALENTO HUMANO

FORMULARIO DE SOLICITUD DE VACACIONES

	Ciudad, 
	


	Yo, 
	
	Con C.C.
	

	que desempeñó el cargo de 
	

	Unidad Administrativa/Institución Educativa:

	solicito a usted señor (a) Director (a) Distrital, me conceda:


	
	VACACIONES

	
	

	
	ANTICIPO DE VACACIONES

	
	


	Solicito,                     días de vacaciones, a partir de                                   hasta



    FIRMA DEL SERVIDOR / A
AUTORIZACIÓN

En calidad de Jefe inmediato autorizo ________ días.

	NOMBRE DE LA AUTORIDAD UA/IE                                                 FIRMA AUTORIDAD UA/IE


Notas:

1. No serán válidas las solicitudes que contengan tachones, enmendaduras o tinta correctora.

2. La presente solicitud está sujeta a verificación, previo análisis del servidor / a responsable del proceso de vacaciones.

	Para uso exclusivo del Proceso de Movimiento de Personal


	



