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INTRODUCCIÓN  

El presente instructivo presta una ayuda didáctica que muestra al usuario del módulo 

de Recategorización y Ascenso las funcionalidades y operatividad desarrolladas. 

I. INGRESO 

Para ingresar al módulo de Recategorización y Asenso debe abrir un navegador 

(browser) de Internet, preferentemente utilizar el navegador Mozilla Firefox, el 

mismo debe estar disponible en su computador; caso contrario debe descargarlo 

en: 

https://www.mozilla.org/es-ES/firefox/new/ 

1.1 Una vez instado deberá dar clic en el icono que abrirá su navegador 

 
1.2 En la barra de direcciones digite la siguiente dirección: 

 

 
 

1.3 Se desplegará la pantalla siguiente en donde el usuario deberá hacer clic en el 

botón Ingreso al Sistema. 

   

Dar clic  

https://www.mozilla.org/es-ES/firefox/new/
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Al dar clic sedesplegará la siguiente ventana en donde deberá dar clic en Ingresar  

 

 

 

 

Al dar clic en el botón se le despegará lla pantalla en la que el usuario deberá ingresar 

su usuario y contraseña para poder ingresar al aplicativo  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

II. SOLICITUD DE RECALIFICACIÓN  DE MÉRITOS  

 

2.1   Publicación de Resultados parciales   

 

Dentro del menú,  el usuario deberá seleccionar el punto 2 -

Validación de Méritos, como muestra el siguiente gráfico:  
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Cuando el usuario ingrese al menú deberá seleccionar el índice 4   al dar 

clic allí se desplegará la siguiente pantalla.  

Como lo muestran los siguientes gráficos 

 

 Recategorización  

 

 
 

 

 
RECUERDE QUE SOLO SE MUESTRAN LOS MÉRITOS QUE HABILITAN LA 

CATEGORÍA PROPUESTA PERO SE HAN CONSIDERADO  TODOS LOS MÉRITOS 

QUE EL USUARIO POSEE 
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En dicha pantalla se le presentarán los resultados a su recalificación con 

respecto a los méritos tanto en Recategorización como en Ascenso 

 

 

 Ascenso 

 
 

 

 

 

 

 

2.2 Selección del Proceso de Recategorización 

 

2.2.1 En el caso de que el usuario este de acuerdo con la valoración de sus 

méritos encontrados en la  pantalla de Recategorización y desea 

participar en dicho proceso, deberá dar clic en . 

 

2.2.2 Al dar clic en  el sistema desplegará el siguiente mensaje   

 

 

 

 

 

RECUERDE QUE SOLO SE MUESTRAN LOS MÉRITOS QUE HABILITAN LA 

CATEGORÍA PROPUESTA PERO SE HAN CONSIDERADO  TODOS LOS MÉRITOS 

QUE EL USUARIO POSEE 
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2.2.3 Aquí el usuario en el caso de estar seguro que desea participar en el 

proceso de Recategorización deberá dar clic en  caso contrario 

podrá cancelar la acción  

 

2.2.3.1 Al dar clic en  se desplegará la pantalla con toda la 

información del proceso seleccionado y en la parte inferior de mismo 

se podrá visualizar el ícono para que el usuario imprima el respaldo 

de la inscripción  
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Al dar clic en el botón imprimir respaldo de incripción se le 

desplegará al usuario el siguiente formulario para que  imprima ya que 

este documento es el respaldo de su solicitud de la inscripción:  
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Si el docente desea aplicar al proceso de Ascenso debe cumplir con los siguientes 

pasos:  

 

2.3 Selección del Proceso de Ascenso  

 

2.3.1 En el caso de que el usuario este de acuerdo con la valoración de los 

méritos encontrados en la pantalla de Ascenso y desea participar en 

ese proceso, debe dar clic en  

 

2.3.2 Al dar clic en  sistema desplegará el siguiente mensaje   

 

 

 

 

 

 

 

2.3.3  Si el usuario está seguro que desea participar en el proceso de 

Ascenso deberá dar clic en . 

 

2.3.3.1 Al dar clic en el botón  se desplegará la pantalla con toda la 

información del proceso seleccionado y en la parte inferior de mimo 

se podrá visualizar el ícono para que el usuario imprima el respaldo 

de la inscripción  
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Al dar clic en el botón imprimir respaldo de incripción se le 

desplegará al usuario el siguiente formulario para que  imprima ya que 

este documento es el respaldo de su solicitud de la inscripción:  
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