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INTRODUCCION

El presente instructivo presta una ayuda didactica que muestra al usuario del modulo
de Recategorizacién y Ascenso las funcionalidades y operatividad desarrolladas.

I.  INGRESO
Para ingresar al mddulo de Recategorizacién y Asenso debe abrir un navegador
(browser) de Internet, preferentemente utilizar el navegador Mozilla Firefox, el
mismo debe estar disponible en su computador; caso contrario debe descargarlo

en:

https://www.mozilla.org/es-ES/firefox/new/

1.1 Una vez instado debera dar clic en el icono que abrira su navegador

2

VIO ETERTT

1.2 En la barra de direcciones digite la siguiente direccion:

<« C' | [4 educacion.gob.ec

1.3 Se desplegara la pantalla siguiente en donde el usuario deber& hacer clic en el
botdn Ingreso al Sistema.

RECATEGORIZACION
leer més. A\ ‘4

Reglstro e Inscripeion
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Al dar clic sedesplegara la siguiente ventana en donde deberéa dar clic en Ingresar

’ ecuador % ama la vida
’ Ministerio
de Educacion

Recategorizacién y Ascenso Docente
Mérito y Oposicion

& KA
i y“%&

Al dar clic en el botdn se le despegara lla pantalla en la que el usuario deberé ingresar
Su usuario y contrasefia para poder ingresar al aplicativo

o,
Ministerio m%mnnm
de Educacion

Meetcacn 1300208802

Corseda

Ve Seeln |
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ll.  SOLICITUD DE RECALIFICACION DE MERITOS

2.1 Publicacién de Resultados parciales

Dentro del menu,_ el usuario debera seleccionar el punto 2 -
Validacion de Méritos, como muestra el siguiente grafico:
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ADMINISTRACION ¥
PRINCIPAL A

* 1. REGISTRO DE DATOS

* 2 WALIDACION DE MERITOS
* 3. DATOS RECALIFICACION
* & RESULTADOS PARCIALES
* 5. WER CONVOCATORIA

* 5. WER EVALUACION

* 7. RECALCULO MERTOS

* B RESULTADO PIP

Cuando el usuario ingrese al menu debera seleccionar el indice 4 °«======u=_ g| dar
clic alli se desplegara la siguiente pantalla.

Como lo muestran los siguientes graficos

e Recategorizacion

F’ Ministerio
de Edlmcm GRANDA PONCE SEPRIAND ABELARDOD (ESCALAFON_)

i
PUBLICACION DE RESULTADOS PARCIALES RECATEGORIZACION Y ASCENSO

PRINCIPAL A == o>
RECATEGORIZACION

* 1. REGISTRO DE DATOS e —
Categoria de Ingreso: | Categoria Actual: G

* 2. VALIDACION DE MERTOS
CATEGORIA PROPUESTA: NINGUNA
* 3. DATOS RECALIFICACION - . N )
Mo cumple requisitos para ninguna categoria superior

* 4 RESULTADOS PARCIALES

* 5. VER CONVOCATORIA 5 - . S Detalle de
Merito Requerido Requisito Legal Cumplimiento B

* 6. WER EVALUACION

Educacion Especial:

Formacion Académica: * PONTIFICIA
® 7.RECALCULO MERTOS Titulo de Profesor: i No cumple UNNERSIDAD
CATOLICA DEL
* 8. RESULTADO PP Teend! en Areas de ECUADOR, LICENCIADO
Iz No cumple EN CIENCIAS DE LA

EDUCACION

i ESPECIALIZACION
Profesionales de Otras Si cumple EpU CACION BASICA,
Disciplinas: TIMULOS DE TERCER

NIVEL
Titulo de Licenciado en
Ciencias de la No cumple
Feliurarifn. H

RECUERDE QUE SOLO SE MUESTRAN LOS MERITOS QUE HABILITAN LA
CATEGORIA PROPUESTA PERO SE HAN CONSIDERADO TODOS LOS MERITOS
QUE EL USUARIO POSEE
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En dicha pantalla se le presentaran los resultados a su recalificacion con

respecto a los méritos tanto en Recategorizacion como en Ascenso

e Ascenso

Categoria de Ingreso: |

CATEGCRIA FROFPUESTA: NINGUNA

Categoria Actual: G

No cumple requisitos pars ninguns categoris superior

Wérito Requerido

Requisito Legal

Cumplimiento

Detalle de
Cumplimiento

Formacion Académica:

Titulo de Profesor:

Tecnélogo en Areas de
Educacion Especial

Profesionales de Otras
Disciplinas:

Titulo de Licenciado en
Ciencias de la
Educacién:

Profesionales de Otras.
Disciplinas con
Posgrado en Docencia:

Titulo de Cuarto Nivel

Maestria en el Ambito
Educativo:

No cumple

Mo cumple

Si cumple

Mo cumple

Mo cumple

No cumple

i No cumple

« FONTIFICIA
UNIVERSIDAD
CATOLICA DEL
ECUADOR,
LICENCIADC EN
CIENCIAS DE LA
EDUCACION
ESPECIALIZACION

EDUCACION BASICA,

TITULOS DE
TERCER NIVEL

Tiempo de Servicio:

12.0 afios.

Si cumple

27.0 afios

Requisitos
Especificos:

Publicaciones: 4

No cumple

No cumple

* Ha declarade NO
tenes curses de
Formacion Continua

+ Ha declarado NO
tener Publicaciones
en Revistas
Indexadss

QUE EL USUARIO POSEE

RECUERDE QUE SOLO SE MUESTRAN LOS MERITOS QUE HABILITAN LA
CATEGORIA PROPUESTA PERO SE HAN CONSIDERADO TODOS LOS MERITOS

2.2 Seleccion del Proceso de Recategorizacion

221

2.2.2

En el caso de que el usuario este de acuerdo con la valoracion de sus

méritos encontrados en la pantalla de Recategorizacion y desea

participar en dicho proceso, debera dar clic en BeSE=sdl

Al dar clic en Mesdisssscad ¢ sistema desplegara el siguiente mensaje

conmmacon

Esta saguro qus desea continuar con el procasc? Una ver qua acspte, no podra raversaria
oiparachin.
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2.2.3 Aqui el usuario en el caso de estar seguro que desea participar en el

proceso de Recategorizacion debera dar clic en =& caso contrario
podra cancelar la accion

2.2.3.1Al dar clic en “==# g desplegard la pantalla con toda la

informacion del proceso seleccionado y en la parte inferior de mismo
se podra visualizar el icono para que el usuario imprima el respaldo
de la inscripcion

CATEGORA 2ROSULSTA WNGUNA
N0 CUmpie reqUIRNE D) ANGUA)d CINGOMY upenor

Mermo Requendc Requiaito Legal Cumplersento Detate 0¢ Cumpiimiento
Formacion Azasemica: « UNNERSCADDE
Tk o8 Protescr: NG Cumpie GUAYAQUL.
Eg::cv::oo!u
NCAS LA
Tecndlogoendressde | ., EDUCACION
Educacion Especlal ESPECALTACION
.ﬂ!'.zfvu’rv
ESPANCL TITULOS
oy e OHES  ino compre o= TERCER NAVEL
Tituo Se Licenclado en
Cenclasde s Sicumple
Educacion:
Profesionaks os Otras
Olacipanae coa NO Campie
Poegraso en Docencla

Titgio oo Cuano Nvet N Sevge

Masatng on ol Avaao "
Educative: N Sempn

Thmpo o8 Servicio; 250008
402800 SiumpR

Requis®os Especmcon: o« FOrmIcon COatNL)
Formacion Ceatinua NO cumze AIDEVAI 520 noras
330.0 boran FOrmacion contnua
Qi 2200 noras
i « F30eNAnINO
PubBcaciones. & INe Sumrpe N 2LTAIDINE
‘ N Revas
raendns
Proyecios o nnovacion . d?r’” o
: W Proyecty oe
' b PAoWson

re « L30OmMDINnacion 3¢
.Continea y . nor3s 0o Hemacen
PubBzacionss b e $0056D y B0UISE 80
FEVEDE PRI RS
umpie ¢l mnimo
re3.0m32

<

uo llthWOltCthGO‘WACN)
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Al dar clic en el boton imprimir respaldo de incripcién se le
desplegara al usuario el siguiente formulario para que imprima ya que
este documento es el respaldo de su solicitud de la inscripcion:

' Y
Abriendo Respaldo.pdf S

Ha elegido abrir:
'@ Respaldo.pdf

que st Adobe Acrobat Document
de: http://stage.educacion.gob.ec:9090

:Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

Adobe Reader (predeterminada) -

() Guardar archivo

Hacer esto automaticamente para estos archives a partir de ahora.

Las opciones pueden ser cambiadas usando la pestafia Aplicaciones en las
opcicnes de Firefox,

[ Aceptar ] ’ Cancelar

RECAT-TS05-2015

- UNIVERSIDAD DE GLAYAGUIL,
Profesionales de Ofrers Discipiras &l cumpie FROFES0R ESPECIALIZACION
FRIMARIA, TITULOE DE NIVEL TECHICD ©
TECKOLOGICO BURERIOR
THis oe Ucendads en Chencas s 1a
Edi MO cuTple
[ Profesoralks o Lras Dacparas con
P D MO CLPpie
Thulo de Cuaro Nivel e cuple
Maestria en el Ambito Educatie N curple
erito Requeniie. B )
Requisiio Legal Cumplimienin Datalis de Cumplimisnio
24.0 afos &l cumpie 36.0 aflos
[TEEES T V Formacion Contnua
Requisiio Legal Cumplimienio Deetalle de Cumplimienio
Formacion Contrun: 80 homs &1 cumpie o s
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Si el docente desea aplicar al proceso de Ascenso debe cumplir con los siguientes
pasos:

2.3 Seleccién del Proceso de Ascenso

2.3.1 En el caso de que el usuario este de acuerdo con la valoracion de los
méritos encontrados en la pantalla de Ascenso y desea participar en

ese proceso, debe dar clic en ===

2.3.2 Aldar clic en sistema desplegara el siguiente mensaje

Ests eagure qua dassa continuar con al procesc? Una vez qus acepts, no podra reversar la
operachin.

| Acep -.i | Cal ii

2.3.3 Si el usuario esta seguro que desea participar en el proceso de

Ascenso debera dar clic en ===4_

2.3.3.1Al dar clic en el boton “==4 s¢ desplegaré la pantalla con toda la
informacion del proceso seleccionado y en la parte inferior de mimo
se podra visualizar el icono para que el usuario imprima el respaldo
de la inscripcion
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CATEGORIA PROPUESTAH

umgle requisios para calegoria inmediata supenar

Martte Requaride Requisito Lagal Cumplimisnto Dstalls d8 Cumplimianto:
Formacion Academica:
Titule de Profasor: No cumple
Tecnologe sn Araas 48 Na cumgHe Zome IOMALES
Educacion Espaclal: TITULOS OE TERCER
NNWEL

Prefesionales do Otras
Dis ciplings:

Titule d8 Licenclado an
Glancian da la Na cumgle
Educacion:

Profsslonales da Otras
Disciplinas con Mo cumple
Posgrado en Docencla:

Trtule de Cuarto Nivel: Mo cumgle

Masestria an ol Ambite —

Educative: Na cumgie

Tiempo de Sarvicio: 6.0 afios
4.0 anoe sl cumglz
Requisitcs Especificos: H 3430 noras

Formacion Continua:

330.0 horas

= Hadeciarado NO
fenar PubBcaciones
&n Ravisias

Publicacknes: 4

Proysctos ds innovacion: i, _
1 B

No cumple

- Lacombinacion da
F.Continua y Mo cumpie noras de oamackan
Publicacionas SONBNUA ¥ aricukas en

rewvistas indaxadas no
cumghs 2l minimao
requerida.

UD. SELECCIONO ASCENSO

Al dar clic en el boton imprimir respaldo de incripcién se le
desplegara al usuario el siguiente formulario para que imprima ya que
este documento es el respaldo de su solicitud de la inscripcion:

s R
Abriendo Respaldo.pdf [

Ha elegido abrir:
m Respaldo.pdf

que es: Adobe Acrobat Document
de: http://stage.educacion.gob.ec:0090

:Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

Adobe Reader (predeterminada) -

(7 Guardar archivo

Hacer esto autormnaticamente para estos archives a partir de ahora.

Las opciones pueden ser cambiadas usando la pestafia Aplicaciones en las
opciones de Firefox.

Aceptar ] [ Cancelar
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RECAT-TS05-2015

DATOS GEDGRAPCOS DE RESIDEMCLA

UG T Formackin Acacemica

Thuks de Frofesor Bdo Cumpks

| TeCnilogo en Areas o Eoucacon

Espect = B Cple
= UNINVERSIDAD DE GUAYASIUIL,

Profesiomales de Ofras Discipiinas £l cumpie: PROFESOR ESPECIALIZACION BEDUCACION
FRIMARLA, TITULOE DE MIVEL TECNICO O
TECHOLOSGICD BUFERIOR

[Tk de Uo=ndado =n Liencas o= [a

Ed ) o cumpls

[ Profesiorales g Ciras DECpinas oo [rp——

Posgrads en Docencla

Thuks de Cusrtc Mivel BT cumple

Maestria en el Ambite Educatho Mo cumple




