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GESTION ESCOLAR - FASE 1 MATRICULACION (PERFIL SECRETARIA)

Modo de ingreso al sistema

Al aparecer la ventana del navegador, digite la direccién de la pagina web del Ministerio de

Educacidén y presione Enter.

www.educacion.gob.ec
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Al aparecer la siguiente pagina, de clic en |la opcion SIGEE.

Inauguracién de la XVI Feria Primer satélite ecuatoriano:

Internacional del Libro Pegaso

Noticias Educacién

La musica, el teatro y la literatura mas
cerca de los estudiantes

El Ministerio de Educacidn (MinEduc), a través
de |3 Subsecretaria de Educacion del Distrito
Metropolitano de Quito

Quinta edicion de “Libro Leido”
incentiva la lectura en Cotopaxi

Dentro de 135 actividades realizadas por el
Ministeria de Educacién (MinEduc) con mativo
del Dia del Libroy..
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Aparecerd la ventana de ingreso al sistema, para ingresar ubiquese en los campos
correspondientes y digite su usuario y clave.
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Sistema Integral de Gestion Educativa Ecuatoriana = Ministerio
de Educacion
) L. R " Ingreso al Sistema
Sistema Integral de Gestidn Educativa Ecuatoriana 9
El Sistema Integral de Gestion Educativa Ecuatoriana del Ministerio de Educacion es una
satiles y seguras.

a

Usuario:

aplicacién web que permite mantener informados a sus usuarios de todos los procesos

importantes que esta Cartera de Estado realiza a través de herramientas tecnolégicas ver-

Contrasef.

Instituciones

Talento Humano

Médulo de informacion del personal

Alumnos
Administrativo

Maédulo de informacién del personal
Docente

Ministerio de Educacion Ecuador

Médulo de

diantes
Direccién Nacional de Teenologfas de la Informacién y Comuicaciones

nformacién del los Estu-

Después de digitar su usuario y clave dé clic en el botén INGRESAR.

Modulo 1: Instituciones

de clic en el médulo Instituciones.

Antes de iniciar con el proceso de matriculacién, primero debe gestionar los paralelos, para hacerlo
Institucion: INSTITUT]

10 NACIOMNAL MEJTA
0

Oferta Educativa

Perf
Usuaria

GA-MatriculacionAlumnos-Secretarid —
Ministerio
ANGEL EDUARDO APINA REINO

de Educacion
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Alumnos @



Oferta Educativa

Gestion Paralelos

Una vez en el sistema, en la parte superior izquierda coloque el puntero sobre Oferta Educativa.

GA-MatriculacionAlumnos-Secretarid —
Ministerio

Usuzrio:  ANGEL EDUARDO AFINA REINO de Educacion
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Oferta Educativa

Instituciones 6 Alumnos @
Gestign Paralelos

Al desplegarse el sub menu, dé clic en el botdn Paralelos.

Posteriormente debera seleccionar Régimen, Ao, Modalidad, Jornada, Nivel de Educacién y Subnivel
de Educacidn, al hacerlo en la parte inferior se mostrara la oferta educativa de su institucién, para
. . , |

ingresar un nuevo paralelo de clic en el icono .
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Régimen | SIERRA [=| Aiio Lectivo 2q12-2013 [«| Modalidad | PRESENCIAL [=I
Nivel de Subnivel N

Jornada MATUTINA, [=! Bdsica [=! BASICA SUPERIOR =l
Educacion Educacion

PARALELOS REGISTRAPOS EN EL NIVEL DE EDUCACION

Nivel Educacion

Paralelos / Cupos m
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Se mostrard una ventana flotante con los paralelos ingresados anteriormente, para ingresar uno
nuevo debe seleccionar una letra, y posteriormente debe digitar el NGmero de Cupos.
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GEMNERAL

BLEDE UNIFICADO
GEMERAL J
CURSO 2 UNIFICADO E 20 & |
GEMERAL d
CURSO 3 UNIFICADO C 10 3 i
CURSO 3 GENERAL D 34 1

UNIFICADO =

Cuando haya terminado de registrar los paralelos de clic en el botén Agregar. Tome en cuenta que
estos paralelos se podrdn eliminar siempre y cuando no tenga alumnos matriculados. Este proceso se
debe repetir para toda la oferta educativa de la institucion.

Modulo 2: Alumnos

Después de ingresar los paralelos de toda la oferta educativa de su institucion de clic en el mddulo
Alumnos.

3 el S . Perii GA-MatriculacionAlumnos-Secretafis
Institucién: INSTITUTO NACIOMNAL MEJIA ‘ i
.\!‘-, CJGG Usuzric:  ANGEL EDUARDO APINA REINO mnéi&ﬁ.

salir (@

Régimer Escolsr Instituciones é Alumnos a

Matriculacion

Registro

Una vez dentro del mdédulo Alumnos, ubiquese en la parte superior izquierda y dé clic en el botén
Matriculacidn, al desplegarse el submenu de clic en Registro.

5
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Ministerio
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Régiman Escolsr Instituciones ﬁ Alumnos m

Matriculacién Registro




Al dar clic en el submenu se mostrara la ventana de registro de alumnos, para iniciar debe seleccionar

Régimen, Ao, Jornada y Modalidad, posteriormente debe seleccionar el Grado
™ T e e e e e e e e e e == e
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REGISTRO DE ALUMNOS - PROCESO DE MATRICULACION 2
- Todos los Extados | o |
e e e Buscar |

Nombres, Ap=iid
Est:
Parale
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Mo se encontraren datos disponibles

En la misma ventana se mostraran los alumnos registrados, si desea realizar una busqueda puede
-
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usar los filtros existentes, para ingresar un nuevo registro de clic en el icono

REGISIROQDELLUMNDS _PROGESQ PEMAIRICULAGION
Todos los Estados E| I
Tudus las Paralelus E|
Matricula en Edicidn

I Mombres, Apellidos o Cédula
Estado
Paraleles
— —
m-mm-
MATED PATRICIO

A
ARMAS JAYA

1727323618
-
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l*] 0 13507418
Posteriormente debe proceder a ingresar la informacién del alumno, primero debe indicar si tiene

Informacién del Alumno
’
MNOS - PROCESO DE MATRICULACION
inFlrmannn dei ﬁeprvesentante

REGISTRO DE ﬁL]J =
: Informacién i(adre

Informacién Padrd

cédula, para hacerlo marque Si o No, luego digite el nimero de cédula y de clic en el icono

Cadigo generado por el MINEDUC

Informacion del Alumno
; T
Posee cadula HIL e M
Cédula L o = -
Codigo Estudiante

Cadigo Estudiante



Inmediatamente se cargardn los datos personales del alumno, proceda a llenar el resto de la

informacidn solicitada y luego seleccione el paralelo, cuando finalizado de clic en iconoEl guardar.

REGISTRO DE ALUMNOS } PROCESO DE MATRICULACION

Informacion del Alumno Infnnnadﬁn Padre Inforfnacian Madre Infnrmaﬁﬁndelﬂeprﬁen‘t;mte

Posee cedula ci @:‘: No |:|
Cédula 1723655351 2 15]
Codigo Estudiante Codigo Eftudiante Cadigo generado por el MINEDIC.
Mombras CHRISTIAN ALEXJS
Apellidas CUEWVA REYES
Fecha de Nacimiento 14/12/199%9 ? (dd/mm/azaa)
Macionalidad ECUATORIAMNA L=l
Masculina Femenjna
Sexo e
II:_:I
Estada Civil SOLTERO S
E-mail Celular g2
El alumno as huérfano de: Dﬁadre :Ilv'lar.ire
A guien acudir en caso de Emergencia?
Mombres y Apellidos CRISTIAN LOPEZ Telafono (0998852145

Observacion

Faralech El_ Ell

-5
NET

NOTA 1: En caso de que el alumno no tenga cédula debe marcar la opcién “No” para luego llenar los
datos personales manualmente.

NOTA 2: En caso de marcar ser huérfano de padre o madre, estos registros se desactivaran y debera
llenar solo la informacién del representante.

NOTA 3: Los registros de E-mail y Celular no son obligatorios.



Al dar clic en el icono se desplegara una ventana flotante en el cual deberd registrar la Direccidn del
Alumno, para hacerlo debe ingresar la informacion solicitada y después de clic en el botdn Guardar.
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Tipo de Direccién / Domicilio ‘
Calle Principal I DIEGD DEWVASQUES

MNimero I E1-225 I
Calle Secundaria 1 I

|

Provincia PICHINCHA =]
Cantén | QUITO Ell
Parroquia I CHILLOGALLD Ell

Teléfono Convencional ll 022677696

Telefono Convencional 2 V

—_—— - -
Zona

P —
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En la parte inferior se mostrara el registro ingresado, en caso de necesitar editar o guardar una nueva
direccion de clic en los botones y realice el procedimiento indicado anteriormente.

Posee cédula

Cédula 1723655351

Codigo Esfudiante 13507420 Cadigo generado por el MINEDUC.
Nombres CHRISTIAN ALEXOS

Apellidos CUEVA REYES

Fecha de acimiento 14/12/1999 | (dd/mm/aaaa]

Nacionalidad ECUATORIANA :w

Masculina  Femenina
Sexo =

Estado Cifil SOLTEROD
E-mail Celular
El alumnofes huérfano de: [#] padra [E madre

A guién afudir en caso de Emergencia?
Nombres f Apellidos CRISTIAN LOPEZ Telefono 0998852145

Observacifn

Paralelo | B E|

Direccion Teléfono Arcigp

Domicilio 0266I75302 7 I

n
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Informacién Padre / Madre / Representante

El siguiente paso es llenar la Informacién de Padre, Madre o Representante, primero debe marcar si

tiene cédula o pasaporte, luego digite el nimero de cédula o pasaportey de clic en el icono .

REGISTRO DE ALUMNOS - PROCESO DE MATRICULACION

Informad)on del Alumno Informacion Padre Informacién Madre Informacion del Representante
L 3
_ Cedula Dasapcrtle
e 8 .
‘— — e - ‘
Cadula ! <
e W W J

Inmediatamente se cargaran los datos personales del Padre, Madre o Representante, proceda a llenar

el resto de la informacidn solicitada y cuando haya finalizado de clic en iconoa guardar.

REGISTRO DE ALUMNOS - PROCESO DE MATRICULACION

Informacion del Alumno Informacién Padre Informacién Madre Informacién del Represenfante

Cedula Pasaporte
Buscar por

Cédula/Pasaporte 0603477167

Nombres CRISTIAM MANUEL
Apellidos LOPEZ ¥YUNGA
Pl
e 11/05/1982 | (dd/mm/aaaa)
Nacimiento ko :
Nacionalidad ECUATORIANA
Sexo Masculing @)
Estado Ciwil SOLTERO
a-mail cristianlzy@educacion.gob.ec Teléfono Celular 092890278
Nivel de Educacién | TERCER NIVEL [w|
Profesicn ADMINISTRADOR [=l
Ocupacién ANALISTAT [+
Vive con el
estudiante = =

Autorizado para
retirar al
estudiante

Observacion

NOTA 1: En el caso de indicar que es el representante del alumno, la opcidn de Informacion del
Representante se desactivara.

NOTA 2: El procedimiento de llenado de informacidn de Padre, Madre o Representante es el mismo
en los tres casos.



Generar Matricula

—_—

Para finalizar el proceso de matriculacion, obligatoriamente debe dar clic en el botén ‘& que se
encuentra en la parte superior del registro.

REGIMEN: ® ANO LECTIVO: -
ey 2012-2013 =
JORNADA: @ MODALIDAD: @ .
MATUTINA PRESENCIAL

Bachillerato

ESPECIALIDADES: @ SN ESPECIALIDAD ‘

Curso 2 r " — = l

wJ e :

REGISTRO DE ALUMNOS - PROCESO DE MATRICULACION

‘Informacién del Alumno | Informacion Padre = Informacién Madre | Informacién del Representante

Al dar clic en el botdn se desplegard una ventana flotante, en la cual podrd dejar una observacion de
ser necesario, cuando haya finalizado de clic en el botén Guardar.

Periodo Tipo de Matrfula:
Matricula Ordinaria El Matricula Povisional |2|

Observacion:
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