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ASPIRANTES A CARGOS DIRECTIVOS (PERFIL ASPIRANTE)
Modo de Acceso al Sistema

Se recomienda que para el ingreso al sistema utilice el navegador Mozilla Firefox, para
ello hacer doble clic en el icono del navegador de internet ubicado en el escritorio.

G

| ]

Al aparecer la ventana del navegador, digite la direccidén de la pagina web del Ministerio
de Educacidn y presione Enter.

www.educacion.gob.ec

) :: Ministerio de Educacicn del Ecuador :: - Mozilla Firefox

Archivo  Editar  Wer Historial Marcadores  Herramientas  Avuda

|| 1 Ministerio de Educacion del Ecuador @ | + | =
— o o — .
= ) ) | ! http: S, educacion. gob.ec) <t bl o | |".l" )| L @ .

—-_— s - e .

IEI Mas visitadas |J Comenzat & usat Firef . | Oltimas noticias &2 Galeria de Weh Slice ff' Hatmail gratuita ﬂ Sitios sugetidas

Al aparecer la siguiente pagina, de clic en la opcion SIME.

Noticias Educacion Los |1/as Visitados

+ Convodatorias

ia pr de nivelacion en la
L. B + Titulacipn de Bachilleres
provincia del Caiar .
+ Tramitgs

Sesenta estudiantes de diferentes cantones y + Oficiog]circulares

parroquias de |a Provincia del Cariar iniciaren el + Acuerdps ministeriales
Curso de Nivelacion + Rueda e cambios

EDUCA, con sabor ecuatoriano

F ‘— —
» - 4“: e
4 Ay Dsme GSiProfe
EDUCA se embarcé en la blisqueda de nuevos D\ S|C)GG G =" '
formatos para que los contenidos que presenta
sean disfrutados...
ExAMIE Educar CEGE '3
26 de abril de 2013
La misica, el teatro y 13 literatura mas cerca de los estudiantes
Quinta edicidn de “Libro Leido” incentiva 1a lectura en Cotopaxi elciu‘lmhm
5.3t r5al on Pichincha
o 1+ 1EB0O 19000

‘GOBIERNO NACIONAL DE
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Registro de aspirante a Cargos Directivos

Inmediatamente se mostrara la pantalla de inicio del sistema, en |la parte derecha de la misma se

muestra la opcidn de Cargos Directivos.

Dsme

Sistema de Informacion

Nuevos Modulo Ingreso al Sistemal
PI‘OCESOS Recursos Tipo Uguario: Iﬁma _EI
® Humanos Usuario: | |
Clave: i [ 1

Instituciones & Gestion
¥4 Educativas il 1cativa
\. N

r — Dagapt
Registro de Aspirantes

L Cargos Directives
— o —

Informacion

Pase el mouse por los iconos de los médules, para visualizar su descripcion.

Ministerio de Educacion del Ecuador
Direccion Nacional de Tecnologias de 1a Informacion y Comunicaciones.

Seguidamente se mostrara la siguiente ventana, primero seleccione la opcién “Registro de

Aspirantes a Cargos Directivos”, luego digite el nimero de cédula y dar clic en el icono buscar 4~ .

Usuanjios | Nuevo Aspirante

- Reg|stro del aspirante

S ] ] . . " 3\ Aspirante a docente:Personas que quisren
s Registro de Aspirantes Cargos Direc participar en el concurse de méritas y

—— e o o o o o = , opasicidn para docentes

Aspirante a Cargo Directivo:Personas que
S quieren participar en el concurse de mérites y
(o | oposicion para Carges Directivos deben tener
Ticalo B = L=

|
L‘D.: < . "

Ingrese su nuimero de
cédula:

Cr=p=y=y=y=

+ Reenvio de correo para la activacién del usuario para aspirante




Al dar clic en buscar se mostrard un mensaje indicando que si desea agregar el perfil de aspirante
debe dar clic en el botén Aqui.

L

Usuarios | Nuevo Aspirante

* Registro del aspirante

SEIE.LCC'O”E.“EIDO iz |Regi5tro de Aspirantes Cargos Dired * | Aspirante a docente:Personas gue quisran
aspirante: participar en el concurse de méritos y
oposicion para docentes

. I 1713503072 p As.pianbea.ciagn Directivo: Perscnas E!I.IlE
Ingrese su numero de . i . i quieren participar en el concurse de méritos v
cedula: U= . 2 EEE U0 CSIENE S, 5 d_EEEE el upus’icidn para Cargos Directivos deben tener
H pr-T Ip-:a el tipe de aspirante seleccionade haga su Titulo Registrade en el Senescyt.
cli l_qul'

+ Reenvio de correo para la activacién del usuario para aspirante

Posteriormente se mostrara una alerta, para confirmar que desea el perfil para director distrital de
clic en el botén Aceptar.

jAtencion!

cted ya tiene una cuenta de Usuario 4 Estd seguro de registrarse para Registro de
pirantes Cargos Directivos?

A o

Aceptar ” Cancelar

(Lpesota

I

>




En caso de no estar registrado en el sistema debera completar la informaciéon solicitada, debe
registrar un correo electrénico y proceder a crear una contrasefia, cuando haya finalizado de clic
en el botdn Registrar.

Usuarios | Nuevo Aspirante

~ Registro del aspirante

Seleccione tipo de - - - ; . i
- P |Registro de Aspifantes Cargos Direg» | Aspirante a docente:Persanas que guisren
aspirante: participar en &l concurso de mérites v
oposicién para docentes
l—_ Aspirante a Cargo Directivo: Personas que
I 11037064569 quieren participar en el cencurso de méritos y
Ingrese su nimero de - p - oposicién para Cargos Directivos deben tener
cedula: Si sus dates estan cqrrectos centinue, case o Trane Ferfsiren s o o Soreses
contraric comuniquege con soporte tecnico !
Nombre: LOATZN LOAIZA LUIS FERNANDO
Fecha de nacimiento: 14/01f1984
Sexo:

Nacionalidad:

Estado Civil:

Ingrese su correo electrénico:
Ingrese la contrasefia:

Repita la contraseria:

Seleccione una pregunta de

sequridad: SelecIone una pregunta -

Ingrese la respuesta:
= = =~
I Reaistrar | Cancelar

+ Reenvio de correo para la activacion del usuario para aspirante

Inmediatamente se mostrard un aviso indicando que el registro se realizd correctamente y que
ademas se envid un correo electrénico con las instrucciones para activar su cuenta de usuario,
para continuar de clic en el botdn Aceptar.

jAtencién!

Registro correcto
G Se ha enviado un correo f la direccidén de correo electrdnico que registrd con las instrucciones

para activar su cuenta dejusuario
===

(e |




Ingreso

Al dar clic en el enlace se mostrara la pagina de inicio del sistema, en la parte superior derecha

digite el Usuario y Clave personal.

D dme

Sistema e Informacién

Ingreso al Sistema

Nuevps Wbl
Procedos %g
Recursos w=w Procesos = Tipo Usuario: — —
& @ Humanos % 7= | Administrativos ,Osll P ere Usuarig:
. Clave:
S — = 1 _
Instituciones ¢ Gestion _INGHESAR
Educativas Pk Educativa R
Registro de Aspirantes
Docentes

Registro de Aspirantes

- Cargos Directivos
Informacién
Pase el mouse por los iconos de los madulos, para visualizar su descripcion.
Winisterio de Educacion del Ecuador |
| Ministerio
| de Educacion

Direccion Nacional de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones.

Despues de digitar su usuario y contrasefia, de clic en el botén Ingresar.

Ingreso al Sistema

Tipo Usuario: | Siztema »
Usuario:
Clarve: [—
Mge—
— —

-

Autoridades

Al ingresar se mostrarad la siguiente pantalla, para continuar de clic en la seccion Autoridades.

H Bienvenid@ : BLAHNCA ALEX. NDRA | Cerrar Sesion

INSTITUCION: MINISTERIO DE EDUCACION

@ S: m Recursos Humanos

Sistema de Informacién

p e m—— —

| Aspirantes a'ﬂmls | Autoridaﬂes'

- o -




Datos Personales
Ficha Personal

Al acceder, en la parte izquierda encontrara el menu, después ubiquese en la parte indicada y de
clic en el menu Datos Personales, luego de clic en el submenu Ficha Personal.

= Datos Personales

.

Se desplegara la pantalla en donde podra visualizar, complementar, verificar y editar los datos
personales del individuo, puede hacerlo digitando en los campos correspondientes o seleccionar
entre las opciones.

Datos Personales | Ficha Personal
Ficha de Datos Personales
Cédula: 1715503072
Apeliidos: PILA PESANTEZ ’\ 5
Nembres: ROBERTO TVAN ) =
Facha e Nacimisntz: 1867-03-04 Edag: | 26 | N
e MASCULING [ ] |
Nacizraiidag: ECLATORIANA = =
Fais de origen: ECUADOR =
Migrante: 50 y @
Lugar fe Mazimients: PICHINCH.A/ QUITO/ CHIMEACALLE
Utizacifn: Direccidn: Tipo: Teléfonos Accitn
Diage d= Vasguez E1-238 1 Domicili= 022677656 - g
Mueva Dirsccién
Talifznz parsznal: Talfznz Celular 1: (028168225 Telfors Cellar 2: [0000ODOODD
E-mail parsonal: T ————
E-mail instituziznal: [robarts. pila Baduzasizn.geb =z
Estade civil: CASADO =]
R Idioma Tipo Lectura  Eseritura Conversacion Accidn
Irglés Idizma Gareral S0% 0% 70% W
Espaficl  Ifioma Genaral 100% 100% 100% (7|
Regiztrar [iomas
Butoidentificacién Etnica: Intdigena &) Mestiza @ ate © Montutic ©
Capacidades s=peciales: 50 je @
Enfzrmedad tzrminal: 5D je @
Fapelsta d= votacidn: Némero: (3560003 Facha del dozuments: (2011-05-05 |
Lugar de \otacin: Provincia: FICHINCHA
Cantén:  QUITO
Parroquis: CHILLOGALLO
Seleccionar Lugar de Wotacién
Observaciones: Perzona actualizada desdez Refrendacién de Titulos
Guardar




Boton Nueva Direccion

En esta opcidn usted podra agregar una nueva direccion, para hacerlo de clic en el botén.

Ficha de Datos Personales

Cédula: 1715503072

Apellidos: PILA PESANTEZ

Mombres: ROBERTO IVAN

Fecha de Macimiento: 1987-03-04 Edad: 26

Sexo: MASCULIND [

MNacionalidad: ECUATORIANA El Cambial Foto

Pais de origen: ECUADOR [l

Migrante s5i @ noe @

Lugar de Macimienta: PICHINCHA/QUITO/CHIMBACALLE

Ubicacidn: Direccian: Tipo: Telefonos Accion
Diego de Vasquez E1-239 1 Domicilio Y _7_

022677696 -
f(—=—

Muewva Direccidn

NOTA: la direccion de domicilio es obligatoria y no puede ser editada pero no eliminada.

Inmediatamente se desplegara una ventana flotante en donde podra ingresar los datos de la
nueva direccidn, seleccione e ingrese los datos solicitados, al terminar de clic en el botén Guardar.

REGISTRAR DIRECCION X

Tipo

Teléfono de Contacte [

Calle EEcun'aria [

(Seleccionar tipo de Direccign l_:|

o o oy

[=!
[=l
[=I

/

Provincia ﬁelecciunar Provincia..

Cantan 'lEElecciunar Cantan

Parruquii[EElecciunar Parroquia

Calle prinkipal [
Nlireru [

5 ctur[
Ciudadela [

L S Y

TEIé‘Fu\lu2[ P

(— ==

Pl 1

<

Guardar
|



Botdn Registrar Idiomas

En este botdn usted podra registrar los idiomas que domina parcial o totalmente, para hacerlo dar
clic en el botdn Registrar Idiomas.

Teléfono personal: Teléfono Celular 1: |_'098158225 ) Teléfono Celular 2: |_'UUCICIUCICIUUU )

E-mail persanal: I_Jemail@educaiun.guh.ec

E-mail instituciong: I_'ruhertu.pila@educaciun.guh.ec

Estade civil: CASADO El

Idiomas: Idioma Tipo Lecturs  Escritura  Conversacion  Accién
Inglés Idioma General 50% 60% 70% !
Espaiiol Idioma General 100% 100%G 100%

0% o e L -y

[

Registrar Idiomas I

] B —

Al mostrarse la ventana flotante debe seleccionar entre los idiomas existentes y el nivel de
dominio de los mismos, cuando haya finalizado de clic en boton Guardar.

REGISTRO DE IDIOMAS b 4

Seleccionar Tipo de Idioma: Seleccionar

-
Seleccionar Idioma: Seleccionar tipo -
Mivel Lectura: Sel. -

Mivel Escritura: Sel. -
Mivel Canversacion: Sel, -
—_—— -

Guardar I Cancelar

-— .

Botdn Seleccionar Lugar de Votacion

En esta opcidn podra registrar la ubicacién lugar donde ejerce el voto, para hacerlo dar clic en el
botdn Seleccionar Lugar de Votacion.

Autoidentificacién Etnica: Indigena ) Mestiza @ afro ) Montubio )
Capacidades especiales: s5i 0 N @
Enfermedad terminal: si @) No @

Papeleta de wotacidn: Nimers: I_JSEEGOOS Fechadelducumentu:ljm':

Lrger &2 Provincia: PICHINCHA

Cantdn: QUITO
Parroquia: CHILLOGALLO

> Seleccionar Lugar de Votacién '

-— e mm mm = omm o



Seguidamente se mostrara una ventana flotante en donde podra seleccionar la ubicacion del lugar
de votacidn, al finalizar dar clic en el boton Guardar.

LUGAR DE VOTACION ®

Provincia | Selefcionar Provincia... - |
Cantdn | Selefcionar Cantan - |
Parrogquia I_’Erele cionar Parroquia ’II

——- | Guardar I
L

-— .

Cuando haya terminado de registrar toda la informacion de la ficha deberd grabar los datos
ingresados, para hacerlo dar clic en el botén Guardar.

Observaciones: Personz actualizada desde fefrendacidn de Titules

Guardar l
U = =

Historia Laboral

Al dar clic en el botdn siguiente, se mostrara la pantalla en donde podra ingresar los datos de la
trayectoria laboral, para ingresar un nuevo dato de clic en el boton Registrar Nueva.

Registro Patos Personales | Ficha Personal

- HIST{IRIV LABORAL

=
<0 Registrar nueva = " Actualizar 3 Eliminar
—-— e o = -

Mo Institucién Funcign Area Fecha Ingresc  Fecha Salida

4 5 ~ 4 4 Page1 oft b Bl 2 Noiems

Anterior Siguiente




Al dar clic en el botdn, se desplegara una ventana flotante en donde debe ingresar la informacion
concerniente a la historia laboral.

Insertar Historia Laboral ®

7 = =~
Institucién que labord:?| \
Funcion I ‘
desempenada: I
Relacion con la B e @ I
Docencia: I L N
Ndmero de personag a I
cargo: 1 I
Relacidn Laboral: I Selaccione... -
Area: I Seleccione... - I
Sub Area: Seleccione... - I
Pais: I Seleccione... - I
Trabajo actual: I @ si @ no l
Fecha de ingresa: \ EE /
Faecha de salida: \ :E P

- e e o o o o o = o .

Guardar I Cancelar

-— o

Al terminar de clic en el botén Guardar.

Al cerrarse la ventana flotante, en la pantalla encontrara el dato ingresado, de ser necesario tiene
la opcién de actualizar o eliminar los registros ingresados, para hacerlo de clic sobre registro y
luego elija una accién Actualizar # o Eliminar .

+ HISTORIA LABORAL

— —
45 Registrar nueva | #° Actuslizar | 32 Eliminarl

—— A —— <
No  Institucidn Funcidn Area Fecha Ingrese  Fecha Salida

-4 M 4 F‘ageof1 BBl 2 temsdeld a1, Total 1

Anterior Siguienta I

Cuando haya finalizado este paso debe dar clic en el botdn Siguiente para avanzar.



Educacion Formal

En esta opcion usted podra cargar los titulos que estén registrados en el SENESCYT, para
actualizar dé clic en el botén.

= EDUCACION FORMAL

4 Registrar nuevos Titulos = " ActualizarTitulos | 8 EliminarTitulos -’fg Actualizar Titulos desde SEMESCYT

—-— e o o

= —
No  Institucidn Nivel Educacion Tituks
INSTITUTO TECHOLAPGICO SUPERIOR CORDILLERA Tecnologia TECNATLOGO EN DISEA?O GRATFICO
4 | i k
, 5 v |4 4 Pege1 of1 b Bl “Z  ltemsdel 1al1, Total: 1

+ CURS0OS REALIZADOS

+ OBRAS PUBLICADAS

Anterior Siguiente

Para actualizar titulos que se encuentren incompletos o en estudios de clic en el boton Registrar
Nuevos Titulos, luego proceda segun las indicaciones.

L

4 Registrar nuevos Titulﬂrsl & ActuslizarTitulos = # EliminarTitulos -’f-; Actualizar Titulos desde SENESCYT

Fo

No Institecion Nivel Educacion Titulo
INSTITUTO TECHOLA?GICO SUPERIOR CORDILLERA Tecnologia TECMATLOGO EM DISEA?D GRATPFICOD
4 | 1 | 2
a 3 hd N 4 Fage 1 of 1 F ™ ",:-'_)7 Items del 1 al 1, Total: 1

Nota: se desplegara una ventana flotante, en donde a medida que vaya seleccionando se activaran
diferentes opciones, en la opcién Nivel/Titulo si selecciona la opcion Bachiller el método a seguir
es el siguiente:



Nivel/Titulo - Bachiller

Al dar clic se desplegard una ventana flotante, si elige la opciéon Bachiller debe llenar la

Informacion Solicitada y luego de clic en el icono Cq para escoger el Centro de Estudio.

Registro de Titulos
Tipa de Formacidn : ) pocente @ No Docent
Mivel/Tituleo: Bachiller -
Institucién Extranjera: 5 @ N
\ 4
Centro de Estudio: I=]

Titulo: /‘EELECCIDNE -
Especialidad: "

Descripcidn Titulo:

Calificacidn:

Fecha de graduacidn:

ﬁ

Refrendacidén Mo:

Pagina de Refrendacidn:

[ e ——

Fecha de Refrendacidn: \ E V4

- e e e e e o o o =

Guardar Cancelar



Al dar clic en el icono =, se desplegara otra ventana flotante en donde debe elegir la institucion,
para hacerlo tiene que seleccionar Provincia, Canton y Parroquia ™ .

REGISTRO DE INSTITUCIONES
Frowncia. o == \
I PrcHINCHA v I
Canton:
I|C!UITO vl ¢
Farroquia: I

\| MARISCAL SUCRE v
/
‘.Nnnbm.l.nﬂﬁucﬁa:— —— 1

| Qe ———————

Registre por pagina| 10 [& [

I Hombre Institucion Canton Parrodquia

[ Eh TR0 DF CAPATITACION DEUPATIONAL KOLFING____BUITD  MARISCAL SUCEE
o CEMTRO DE ENSERANZA DE IDIOMAS WIDA VERDE QuITo ARISCAL SUCRE
£] CEHTRO DE ESSERAZA DE IDIOMAS SIMON BOLMAR QuITo ARISCAL SUCRE
il WVIRTUAL A DISTANCIA IBEROAMERICAND QuITO ARISCAL SUCRE
E ANDIND QuITO ARISCAL SUCRE
Ei BEAR HUGS ouITo ARISCAL SUCRE
i CARLOS MONMTUFAR ouITo ARISCAL SUCRE
E: CEMTRO DE CAPACITACION OCUPACIONAL PRALI QuITo ARISCAL SUCRE
! CENTRO DE CAPACIOTACION OCUPACIOMAL SOUTH AMERICAN QuITo ARISCAL SUCRE
] CENTRO DE CAPACITACION OCUPACIONAL CHEFF CENTER QuITO ARISCAL SUCRE

Paging: 1 de B
1231456 Siguiente

Al desplegarse el listado puede Digitar el nombre de la Institucion o Seleccionar una del listado.

Cuando de clic sobre la institucion esta quedara registrada.

Nota: en la opcidn Nivel/Titulo si selecciona 3er o 4to, al elegir el Estado de Estudios se activaran
diferentes campos por cada opcion.



Estado Estudios - Cursando Actualmente

Al seleccionar esta opcion se desplegaran los campos especificos que le corresponden, debe

seleccionar Pais, Carrera, Titulo, Descripcidn y Universidad, luego complete o seleccione los
datos solicitados.

Tipo de Farmacidn : ) Docente @ No Docente

Mivel/Titulo: 3er Mivel -
Institucion Extranjera: 5 @ ng
Estade de estudios: Cursande actualments -
Pais: oo e —
Carreras: I sELeccionE -
Titula: » | SELECCIONE . |
Descripcion Titule: | |
1
Universidad: | SELECCIOME -
(R —
==
Facha de Certificada: | |
Aprobados: | SELECCIONE + [¢
Tiempo Faltante: | SELECCIONE ~ )

— = =
1 Guardar I Cancelar

Al terminar de clic en el botén Guardar.




Estado Estudios — Estudios Incompletos

Al seleccionar esta opcion se desplegaran los campos especificos que le corresponden, aqui

seleccione Pais, Carrera, Titulo, Descripcion y Universidad, luego debe completar los datos
solicitados.

Tipo de Farmacidn :
Mivel/Titulo:

Institucian Extranjera:

Estade de estudios: [ Estudios incompletos }
Pais: I l
Carreras: | SELECCIONE -l
Titula: —»I SELECCIONE i |
Diescripcidn Titula: | |
Universidad: 1

o mmm EE E— . EE EES EES EEE B B EEm EEE B B M O B

\ SELECCIONME

) Docente @ Mo Docents

Zer Nivel

0 si @ ng

o mmm o e — —

S

N
{ Fecha de Certificade: =5 |
| 2probados: SELECCIONE I
I Tiempa Faltante: SELECCIONE I ¢
I Motive de Salida:
; |
e e e e e e
~———

Al terminar de clic en el botén Guardar.

I Guardar | Cancelar

[——

A




Estado Estudios — Egresado sin Titulo

Al seleccionar esta opcion se desplegaran los campos correspondientes, aqui debe seleccionar

Pais, Carrera, Titulo, Descripcidn y Universidad, luego debe Seleccionar las Fechas de Egreso y la
del Documento.

Registro de Titulos ®

Tipe de Formacian : O Cocente @ Mo Docente

Mivel/Titulo: |3&r Mivel e

Inztitucidn Extranjera: O Si @ Ma

Estado de estudios: l Eqrezadao sin titulo Y

Pais:

Carreras: I[seLeccione v

Titula: L || sELECCIONE v

Universidad: \ sELEcCIONE |
- e e e e e = = e Y

Fecha de Egresamiento: I ::hil P
Fecha de Documenta: \ ::hi.

~ ==
| Guardar | Cancelar

Al terminar de clic en el botén Guardar.




Cursos Realizados

En esta opcién usted puede registrar o editar informaciéon de los cursos realizados, para ingresar
un nuevo registro de clic en el botén Registrar Nuevos Cursos.

Registro Datos Personales | Ficha Personal
» EDUCACION FORMAL

* CURSOS REALIZADOS

r 3
% Registrar nuevos CursosJ ’WCWJS

—-— e .
No  Instituciisden Drescripeiis ¥4n No de horas  Fecha

1 FRESIDENCIA DE LA REFUBLICA =0BIERND FOR RESULTADOS GFR 32 2011-01-01
2 MINISTERIO DE RELACIONES LABORALES BUENAS PRACTICAS DE ATENCION EN EL SECTC 16 2011-01-01

4 4 4 Pageof1 ol 2 temsdelt sl 2, Total 2

» OBRAS PUBLICADAS

Anterior Siguiente

Después de dar clic en el botdn, se desplegard una ventana flotante en donde puede registrar
informacién de cada curso realizado, para hacerlo debe ingresar la informacion correspondiente
al curso realizado.
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‘ Guardar I Cancelar

Al terminar debe grabar la informacién, para hacerlo de clic en el botdn Guardar.



Al cerrarse la ventana flotante, encontrara el dato registrado, de ser necesario tiene la opcion de
Actualizar o Eliminar los registros ingresados, para hacerlo de clic sobre registro y luego elija una
accion Actualizar & o Eliminar .

Registro Datos Personales | Ficha Personal
» EDUCACION FORMAL
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Anterior Siguiente

Obras Publicadas

En esta opcidn usted podra registrar o editar informacién de las obras publicadas, para ingresar un
nuevo registro de clic en el boton Registrar Nuevas Obras.
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Anterior Siguiente



Cuando haya dado clic en el botdn, se desplegara una ventana flotante en donde puede registrar
informacion de las obras publicadas, para hacerlo debe ingresar la informacién correspondiente a
la obra publicada.

Registro de Obras
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| Guardar || Cancelar

Al terminar debe grabar la informacion, para hacerlo de clic en el botén Guardar.

Al cerrarse la ventana flotante, encontrara el dato registrado, de ser necesario tiene la opcién de
Actualizar o Eliminar los registros ingresados, para hacerlo de clic sobre registro y luego elija una
accion Actualizar & o Eliminar .

Registro Datos Personales | Ficha Personal
» EDUCACION FORMAL
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Después de haber ingresado toda la informacién solicitada y haber culminado todos los pasos,
ahora debe avanzar a otra ventana para hacerlo de clic en el botdn Siguiente.
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Anterior ‘ Siguiente

Finalizar Ficha de Datos

En este ultimo paso, podra visualizar la informacién general y los registros seleccionados en
educacién formal, cuando haya finalizado dar clic en el botdn Finalizar Ficha.

Datos Personales | Ficha Personal
+* Archivos de Documentacidn Personal

MNombre: BLANCA ALEXANDRA CAYAMCELA MOROCHO
F. Nacimiento: 1980-09-10 Edad: 32

No Tipo de documento
1 Cédula de Identidad

2 Papeleta de Votacidn

2 Flanilla de servicio Domicilio:

+ Archivos de Educacidn Formal
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Anterior l Finalizar ficha de datos 1
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Al dar clic en el botdn, se mostrara un aviso preguntando si estd seguro de terminar con el
proceso, para finalizar de clic en el botén Aceptar.

Estd seguro que desea findlizar su ficha personal?
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R Aceptar Cancelar

I 4




Inmediatamente se mostrara otro aviso indicando que el proceso finalizo correctamente, para

continuar de clic en el botén Aceptar.

Atendgion

Su ficha de datos hgrﬁnalizado correctamente

=)

Para imprimir el formulario el formulario ubiquese en la parte inferior de la ventana y del clic en el

boton.
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