BACHILLERATOS TECNICOS DE SERVICIOS

FIP: ORGANIZACION Y GESTION DE LA SECRETARIA

MODULOS FORMATIVOS 12 Afio 22 Ao 32 Ao

Dibujo Técnico Aplicado 1
Contabilidad 2
Comunicacién y Relaciones Profesionales, Archivo de la 4 2
Informacién y Operatoria de Teclados
Organizacion del Servicio y Trabajos de Secretariado 4
Gestién de Datos 6
Elaboracién y Presentacion de Documentos e Informacién 6 4
Elementos de Derecho 3
Lengua Extranjera Inglés 9
Formacion y Orientacién Laboral-FOL 2
Formacién en Centros de Trabajo-FCT (160 horas reloj en horario extra)

TOTAL 10 | 10 | 2




