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ALCANCE

El presente manual de usuario tiene por finalidad ser una gula para los Jefes / Responsables de
Ias Unidades de Talento Humano y analistas encargados de ejecutar el proceso de jubilaciones
en la Entidad Operativa Desconcentrada donde prestan sus servicios,

PRE-REQUISITOS

Los funcionarios gque aparecerdn como activos en el SIME-mddulo de jubilaciones y que
constaran como elegibles para el procese de desvinculacion, debieron haber pasade un
proceso de calificacian técnico v legal cumpliendo los requisitos establecidos por el
proceso de jubilaciones que estd a cargo de |la Direccion Nacional de Talento Humano.

Por ende deben constar los listados e instructive de desvinculacion publicados
oticialmente con oficio circular por parte de la Coordinacidn General Administrativa
Financiera previo al acto administrativo de desvinculacion,

Para poder ingresar al sistema de informacion del Ministerio de Cducacion 5IME, modula
de jubilaciones 5 de cardcter obligatorio que los Jefes / Responsables de las Unidades de
Talento Humano encargados de ejecutar el proceso de jubilaciones en la Entidad Operativa
Desconcentrada donde prestan sus servicios soliciten su usuario v conlrasefia de accesa al
sisterna @ través de los responsables informaticos de la Coordinacidn Zonal de su
jurisdiccidn,

PROCESD DE JUBILACION

1.- Ingresa al sistemna

mMediante el navegador Mozilla firelox

Moz ..
Ii Li i . en la barra de navegacion,

ingrese 4 la pagina web sime.educacion.gob. ec, como se muestra en la imagen siguients:
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Digite el usuario y contrazefia asignada previamente, presione sobre el boton INGRESAR, coma
& mueslra en la pantalla siguiente:
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De forma seguida csooja la institucion
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Del rmend de opdones que dispanga, seleccione Jubilacidn
e
W ireclores Dislritalas
Se presenta el siguisnte mend, con los diferentes tipos de Jubilacian
= Jubilacson Administratens Por
Honos
 Jubdackdn Docantes Por
Bo P "
= Mend de opciones
t Jubligcidn Obligatori
.-'I.I;Im'rni:':at'mu: 5 que debe seleccionar
 Jubilacion Obligataria segln el tipo de jubilacién
kacentes

que desee realizar
= lubilacion Codigoe de Trabajo

mayores de 70 anos

Invalichez

2 lahalacatn Invalicdaz
LOEEP-LOEI

* Jubilacion PR ENFERMEDAD
CATASTROF WA ¢ LOSEP.LOET

Escoja el botan lubilacidn POR ENFERMEDAD CATASTROFICA f LOSEP-LOFI

1 Jubilacicn POR ENFERMEDAD

CATRITROFICA § LOSEF-LOEI

L.- Presentar Renuncla - Verificacion de infermacidn

selectionar la etapa Presentar Renuncia, se desplegard una pantalla donde constan los

servidores que estdn publicados como Flegibles para acogerse al proceso de jubilacidn, coma
s muestra a continuacidn:
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pemae o ewsnest | bilarion POR, ENFERMEDAD CATASTROFICA / LOSEP-LOEI | Presentar
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Seleccione la opoidn Actualizacion de Datos

Actualizacion fmprimic  Renuncia

: - ]
| Reatizar la verificacion y validacian de datos
el s il il -

En la pantalla siguiente, debe actualizar la intormacidn personal del servidar, y proceder a
guardarla mediante un <lic en el botdn Guardar
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Jubilacién PUR ENFERMEDAD CATASTRDF]CAI.- LOSEP-LOE] | Presentar

Renuncia
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Una vez guardada la informacién el estado de la etapa cambiaa vaLDaDo,

A continuacidn debe escoger la opcion Imprimir Renuncia, e imprimirla como se muestra la
pantalla siguiente, previa verificacién de informacion
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Unavez impresa el estado de la etapa cambia a CARTA IMPRESS

De forma seguida seleccione la opcion Renuncia Presentada, si tiene legalizada la renuncia,
confirme mediante el botén aceptar, tal como s& muestra en pantalla sliguiente

Sequec imprimiola renunzia ce S04 JAGOHE ALIGIE ELEFRBEH
g ik sdene pzraamchrana?

3.- Aceptar Renuncia - Cese de funciones

A continuacidn presione sobre 1a efapa Aceptar Renuncia, opcidn Renuncia Aceptada
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Julilacion POR ENFERMEDAD CATASTROFICA | LOSEP-LOET | Aceptar

Renunria
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5i el servidor acepto la renuncia presione sobre el boton Aceptar

Acepla larerundia de LA JNCIRE ALICIA ELIZAHETE?

I i

Cambiando el estado a CARTA IMPRLSA,

De forma seguida presicne sobre la opcidn  Accidn de Personal de Cese, ¢ imprima el
documento previa verificacion de inform acidn, asi -
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Una vez impresa y legalizada la accidn de personal, debe proceder a generar el Certificado de
Pago, mediante la opoidn Certificado Pago,
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Comn lo cual el estadao cambia a CESADD ER FUNCIOMES.
A il
o Tramme  Cédula g lidog Hisiles ::_':1 Elanlu r"’".' mﬁmlc'":’:;“
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5i desea reimprimic los documentos generados en el proceso Presione sobre la opcion
Relmpresidn Documentos, presione sobre la opdidn de documento que desee

b . lmpnmar  Imprimir
U kambe Cadula Apelidas Humbeus "F”'" e i PSS Y
g In=aripoian ? Penciares  de Pagu
T
i ur WCIAELZABETH a7 e & & 3 4
Lroones

Verifique la informacion, {etapa Cese de Funciones)

CESADO EN
FUNCIONES se puede proceder con los procesos

unicamente con este estado

administrativos siquientes
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