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ALCANCE

El presente manual de usuario tiene por finalidad ser una guia para los Jefes / Responsables de
las Unidades de Talento Humano y analistas encargados de ejecutar el proceso de jubilaciones
en la Entidad Operativa Desconcentrada donde prestan sus servicios.

PRE-REQUISITOS

Los funcionarios que apareceran como activos en el SIME-mdédulo de jubilaciones y que
constaran como elegibles para el proceso de desvinculacidn, debieron haber pasado un
proceso de calificacién técnico y legal cumpliendo los requisitos establecidos por el
proceso de jubilaciones que esté a cargo de la Direccién Nacional de Talento Humano.

Por ende deben constar los listados e instructivo de desvinculacion publicados
oficialmente con oficio circular por parte de la Coordinacién General Administrativa
Financiera previo al acto administrativo de desvinculacion.

Para poder ingresar al sistema de informacién del Ministerio de Educacién SIME, mddulo
de jubilaciones es de caracter obligatorio que los Jefes / Responsables de las Unidades de
Talento Humano encargados de ejecutar el proceso de jubilaciones en la Entidad Operativa
Desconcentrada donde prestan sus servicios soliciten su usuario y contrasefia de acceso al
sistema a través de los responsables informaticos de la Coordinacion Zonal de su
jurisdiccion.

PROCESO DE JUBILACION

1.- Ingreso al sistema

Mediante el navegador Mozilla firefox

I., Mozilla Firefox g
: , en la barra de navegacion,

ingrese a la pagina web sime.educacion.gob.ec, como se muestra en la imagen siguiente:
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(3 itea delfomacondl it~ | Sitema defomcin e Miite.. |

ML 77imtr Bendep et )

1§ 3 sime educacion.gob.ec e
\ Barra de navegﬂfidn

Digite el usuario y contrasefia asignada previamente, presione sobre el botdn INGRESAR, como

se muestra en la pantalla siguiente:

Dome

Skiema de Informacion

Nuevos
Procesos Q

Ingreso al Sistema

g ; Tipo Usuero  Setema E
, “ ik I | SiProfe | Ususro 12457852522
Clave  sssssn
e

Fapstre de Avpirantes
Docentas
Informacién
Fase 8l mouse por ios iconos de ios modules. pars visuakzar su descripcidn
Wmsteno de Educacion del Ecuador
Direccitn Nacional de Tecnoipgins de is informacion y Comunicacionss Mrsteno
on Educackn

De forma seguida escoja la institucion
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INSTITUCION: SAN VICENTE DEL BUA 3 |
s MIGUEL MORENO ORDONEZ Nz
TECNICO CAMILO GALLEGOS TOLEDO =
) (X NUEVE DE OCTUBRE
9/ D) J0SE ANTONIO JARA
istoma de SAN VICENTE DEL BUA
Sis1ema G€ oo VINGIA DEL PICHINCHA

JOSE MARIA VELASCO IBARRA
COLEGIO DE BACHILLERATO BEATRIZ CUEVA DE AYORA
. ESCUELA DE EDUCACION BASICA ENRIQUE PESTALOZZ
UNIDAD EDUCATIVA LAS GILCES

PAJAN
v o » 4 CARLOS JULIO AROSEMENA TOLA
2 ;‘;ﬁf”“ Ad | LIS NAPOLEON DILLON
DIRECCION PROVINCIAL DE EDUCACION HISPANA DEL AZUAY
¢ Jubilacién Do MINISTERIO DE EDUCACION
DIRECCION PROVINCIAL DE EDUCACION HISPANA DE EL ORO
Bonos DIRECCION PROVINCIAL DE EDUCACION HISPANA DE PICHINCHA
____ DIRECCION PROVINCIAL DE EDUCACION INTERCULTURAL BILINGUE DE NAPO B
# Jubilacion Ad piRECCION PROVINCIAL DE EDUCACION HISPANA DE COTOPAXI -

Del menu de opciones que disponga, seleccione Jubilacion

. ol

| Jubilacion | Pirectores Distritaies

Se presenta el siguiente mend, con los diferentes tipos de Jubilacién
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# Jubilacion Administrativos Por
Bonos
# Jubilacion Docentes Por
Bonos 4 2
Menu de opciones
# Jubilacion Obligatoria 5
psssesn iy que debe seleccionar
r . - - . F
= Jubilacién Obligatoria segun el tipo de jubilacion
Docentes .
que desee realizar
# Jubilacion Codigo de Trabajo
mayores de 70 aihos e
Invalidez

% Jubilacion Invalidez
LOSEP-LOE!

% Reportes

Escoja el botdn Jubilacién Invalidez LOSEP-LOEI
# Jubilacion invalidez
LOSEP-LOEI

2.- Presentar Renuncia - Verificacion de informacion

Seleccionar la etapa Presentar Renuncia, se desplegarda una pantalla donde constan los
servidores que estan publicados como Elegibles para acogerse al proceso de jubilacién, como
se muestra a continuacion:
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& Jubilacion Administrativos Lunes, 14 de Abei del 2014
st e ' N — "
Jubilacion Invalidez LOSEP-LOEI | Presentar Renuncia
= Jubilacion Docentes Por
P . Lista de tramites para presentacion de renunce
- : | Numese de Tramite Nimers o Céaule: &5 ESTADO ELEGIBLE: Estade inicial en &l proossa de presentar senuncis
® Miicis Adwinsiives | ¥ ESTRADO ELEGIBLE: Y2 ha impress |8 'enuncia per Bun na ha termingos
= Jubilacion Docentes i PO Sk g
: (%2 ESTADO RENUNCIA PRE SENTADA: He completade ¢! priceso de
% Jubilacion Obligatoria Registras por pagine 13@ [presentar renunog
Administrativos g Exporta los datos 3 Bxcel
# Jubilacion Obligatoria ! S
o SR o — e
% Jubilacion Codigo de ; Ingreso Datos  Renuncia Presentada
Tabjomayoresdefd | MEFCR e L uas cuaanoa ESUSANTADELROCIO 0044 BSCRTO &3 4 &
anos e Invalidez w24 ;
o Jubilacion invalidez
LOSEP-LOEI
Presentar Renunce -
Aceptar Resuncia

Seleccione la opcion Actualizacion de Datos

Actualizacion jmprimir Renuncia
Datos uncia Presentada

= = <

|. Realizar la verificacion y validacion de datos
i

En la pantalla siguiente, debe actualizar la informacidn personal del servidor, y proceder a
guardarla mediante un clic en el botén Guardar
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Jubilacién Invalidez LOSEP

Cédula:
Apellidos:

Nombres:
Fecha de nacimiento (afio-mes-dia):

Geénero:
Direccion: »
Teléfonc™

Correo electronico:

| Presentar Renuncia

Informacion General
1304398327
LUCAS GUARANDA
JESUS ANITA DEL ROCIO
1964-03-13
FEMENINO [+]

Edad: 50 afios.

L‘“_l Campos obligatonos

PORTOVIEJO-ANDRES DE VERA JAZMINES Y AROM

Convencional: (21345678
anylugu@hotmail com
Institucion en Ia cual se jubila

Calular: 0985285938

Estos Datos son importantes puesto que se toman para la Accion de Personal, favor llenarlos correctamente

Nombra: *

Cargo: *
Escala salarial:

13H00588-UNIDAD EDUCATIVA LAS GILCES

PROFESOR DE EDUCACION MEDIA
DOCENTE CATEGO RIAG

=]

Una vez guardada la informacién el estado de la etapa cambia a VALIDADO.

A continuacion debe escoger la opcion Imprimir Renuncia, e imprimirla como se muestra la

pantalla siguiente, previa verifica

cion de informacion

@ Maoila Firetox — —— = B8 & L+ T -
10210087 s e chrto Brcurze smarcs fbilac sy futal i ! vty ahefe - > B-. F B- -
| w!
Jubilacion por Invalidez araours [RS—
Servidores Publicos Nombre: [ NerowRHiyron PCLS BRI ]
Tips da rarmiie Eorai ce e Cois: U
IIlllIlIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII iy
Ubicacidn: X_10_2_120_204
_, — Vo .'——T{'.‘“‘”mﬁ'——-— Comantasa: ! imprimir 3 un archive
Cadule 1
=] 8D Afos o Irtervale de mpresdn Copas
Dirucos PORTOVIE/C-ANDRES D VERA JAZMINES ¥ AROMOS y
mw« e 1ot - UNIDAD EDUCATIVA LAS GILCES 'y T Nimero decopms: 1
! Piginas  de: 1 w1
P —— 123 1.23 riercaa
Sefioras Ministeria de Educacion. Selncckin
Yo, LUCAS GUARANDA JESUS ANITA DEL ROCID portador de la cédula de ciudadania N* @' |
1304998527, perteneciente a fa nstitucién UNIDAD EDUCATIVA LAS GILCES de la m\cla Coxeln |
de MANABI. cantén PORTOVIEJO. una vez que he sido sel como —
de la compensacion an hnhlmpornvdldn yo enfermedad catastrofica segun la w
ndming oficisl pubhicada por ef h de E lo previsto en ol At 129 de - — - -
ia LOSEP y Decreto Ejecutive #813 de 07 de Julio de 2011, presento mi renuncia imevocable Kombras . “‘:ﬂ Estado
| al cargo da DOCENTE CATEGORIA G PROFESOR DE EDUCACION MEDIA de la instituciin e
i UNIDAD EDUCATIVA LAS GILCES, la misma que deba hacerse efectiva ol 30 abril 2014 5.3 ANITA DEL 300ID WAL e = =]
i
|
| L
Transfinende datos desde 10.2120.87... -
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Una vez impresa el estado de la etapa cambia a CARTA IMPRESA

De forma seguida seleccione la opcién Renuncia Presentada, si tiene legalizada la renuncia,
confirme mediante el botdn aceptar, tal como se muestra en pantalla siguiente

Seguro imprimio la renuncia de LUCAS GUARANDA JESUS ANITA DEL ROCIO,
fue firmada y tiene para archivaria®

P easae Y
([ Aceptar |}| cancelar |
T

3.- Aceptar Renuncia - Cese de funciones

A continuacion presione sobre la etapa Aceptar Renuncia, opcion Renuncia Aceptada
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O» S:m Recursos Humanos m
Sistema de Informacion
E | Jubitacion

= Jubilacion Administrativos Por Lunes, 14 de Abri del 2014
Jubilacién Invalidez LOSEP | Aceptar Renuncia
# Jubilacion Docentes Por .
Bonos Linta de Iramies para presentacion de
Numars de Tramis: hbmers de Cédula 53 REMUNCIA PRE SENTADA: Estacc imicsl ar of proosss se acepisr
o Jubilacion Administrativos Fenuncs
%3 ESTADO RENUNCIA ACEPTADA: Ha compieiads sl prooss: oe scects:
# Jubilacion Docentes Emads du Tramite Rwl‘_l!'_m por phgine peruncs
=4 i o Todos E 10 (=] S Esporta los detos @ Excal
Administrativos ‘j
o Jubdlacion ‘w‘m il —— =i s =1 = M
Docentes 5 Fecha R g G
No.  Tramite Cedula Nombres Estado | i Pago
Apelidos \ £
= Jubilacion Codigo de Trabajo e Cese
mayores de 70 shos e e _—
velidez . ;JE‘F,’::_ 201e 1I04BOREIT LUCAS GUARANTA JESUS ANITADEL ROCIC 20140414 EE.IE‘;‘E:I'.&_'_.J ™ ) r

|¢ subilacion evaiider LOSER |

Presentar Renuncia

% Repories

Si el servidor acept6 la renuncia presione sobre el botdn Aceptar

Acepta la renuncia de LUCAS GUARANDA JESUS ANITA DEL ROCIO?
|| Evitar que esta pagina cree didlogos adicionales

Aceptar | )[ Cancelar

Cambiando el estado a CARTA IMPRESA

De forma seguida presione sobre la opciéon Accién de Personal de Cese, e imprima el
documento previa verificacion de informacién, asi :
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B Mozilla Firefox

10.212087 cwive 1

Techiabe, Prcnse tHsvans bababecimn Rbabacrenlivaher G du_ali@sdo alider | -

e —— . — o B 3

Coordinacidn Zonal 4 Mo Fecha

E ACCION DE PERSONAL

EL MINISTRO DE EDUCACION
EN USQ DE SUS ATRIBUCIONES

ACUERDA
EXPEDIR LA SIGUIENTE ACCION DE PERSONAL A FAVOR DE:

LUCAS GLIARANDA JESUS ANITA DEL ROCIO 1304 |
Apeilidos Nombres Céd'

EXPLICACION

CESAR DEFINITIMAMENTE EN SUS FUNCIONES al sefiorfa JESUS ANITA DEL ROCIO LUCAS GUARANDA, DOCE?

conformidad con el detalle de fa siuacién aclual

BASE LEGAL:  Articulos 81y 120 de la Ley Orgdnica de Senvcio Publico y articulo 17 del Decreto Ejecutive N* 8
mediante el cual se reforma el texto del aniculo 288 del Regiamento General a 1a Ley Orgdnica

(] Evpata 1o sains g Exce

ESTADO RENUNCIA ACEPTADA. 1 g ininss »f proces 1 ampt
PROFESOR DE EDUCACION MEDIA, UNIDAD UNIDAD EDUCATIVA LAS GILCES, por scogerse & los beneficios )

AGRADECER por los senvicios prestados en beneficio de 13 educaciin —

VML FIWICATRAL | AR G8 CFS

Transtiiendo datos desde 10.21087... ™ "

SITUACION ACTUAL SITUACION PRO

ESLS ANITA DEL RON

: ) e
=3
Fecha de =
ngreso "% acepiadafpersonsl| Pago
jde Case
CIo 0140414 I'I‘:H':r__‘ = 24 =

Una vez impresa y legalizada la accidn de personal, debe proceder a generar el Certificado de
Pago, mediante la opcién Certificado Pago,

stel wtaPago SFER_codige= IWIORSAING, descri= UNIDAD EDUCATI A LAS GILCES
T Dome

oe Sistema de Informacién

Jubilacién por Invalidez
de Servidores Publicos ABAIL det 2014

Taldtons oy conteon 021 3488TH
Dirwadidn PORTOVIEJO-ANDRES DE VERA JATMINES ¥ AROMOE
Edqucutive UNIDAD EQUCATIVA LAS GILCES

El aticulo 129 de la Ley Organica del Seracio Piblico “Las y los senidores, de las entidades y
organismos comprendidos en el articulo 3 de esta ley, que se acojan a los benaficios de la jubilacion,
tendran derecho a recibir por una sola vez cinco salarios basicos unificados del trabajador
privado por cada afio de servicio contados a partir del quinto aio y hasta un monto méximo
de clento cincuenta salarios basicos unificados del trabajador privado en total...... “y el inciso
WHMWZOSMWWM hcmduurip-rlllﬂlculndﬂ-mpom-ﬁom

Yy su Whlhhhﬂrﬂdﬂm.lmwmﬂmhm
pmpoccbnallmhuueumr . Por lo tanto para la revisidn del hempo de semicio se excluye
el certificado de tiempo de senicio emitido por la Unidad de Escalafon

Avenida Amazonas y Juan Pablo Sanz, 3961-500 -
Quito-Ecuador

www.educacion.gob.ec
Transformar la ed 10 ision de todos

| Jubiiacion

Lunes. 14 de Abril did 2014

Extass inicial o o procms e soecie

g ol process S scects”
13
Accion
Renuncia de  [Certificade
r ml’cr\wﬂl- Page
de Cese
CARTA
geazes 0 £ ] E |
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Con lo cual el estado cambia a CESADO EN FUNCIONES.
gt o " Fecha
No. Tramite Cedula Apellidos Nombres Estado
ingreso
MEPCPFI CESADO
%ner:*a?."a-a 04998527 LUCAS GUARANDA JESUS ANITA DEL ROCIO 2014-04-14 EN

FUNCIONES

Si desea reimprimir los documentos generados en el proceso Presione sobre la opcién
Reimpresion Documentos, presione sobre la opcion de documento que desee

“TPITT NP
Estado | Cartade Certificado

Inscripcion de Pago

Imprimir Cese de
Renuncia Funciones

24
uuuuu

» |4 4 a a

Verifique la informacion, (etapa Cese de Funciones)
unicamente con este estado  CESADO EN
FUNCIONES se puede proceder con los procesos
administrativos siguientes
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