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ALCANCE

El presente manual de usuario tiene por finalidad ser una guia para los Jefes / Responsables de
las Unidades de Talento Humano y analistas encargados de ejecutar el proceso de jubilaciones
en la Entidad Operativa Desconcentrada donde prestan sus servicios.

PRE-REQUISITOS

e Los funcionarios que aparecerdn como activos en el SIME-mddulo de jubilaciones y que
constaran como elegibles para el proceso de desvinculacién, debieron haber pasado un
proceso de calificacion técnico y legal cumpliendo los requisitos establecidos por el
proceso de jubilaciones que esta a cargo de la Direcciéon Nacional de Talento Humano. Por
ende deben constar los listados e instructivo de desvinculaciéon publicados oficialmente
con oficio circular por parte de la Coordinacién General Administrativa Financiera previo al
acto administrativo de desvinculacion.

e Para poder ingresar al sistema de informacién del Ministerio de Educacién SIME, modulo
de jubilaciones es de caracter obligatorio que los Jefes / Responsables de las Unidades de
Talento Humano y analistas encargados de ejecutar el proceso de jubilaciones en la
Entidad Operativa Desconcentrada donde prestan sus servicios soliciten su usuario y
contrasefia de acceso al sistema a través de los responsables informaticos de la
Coordinacion Zonal de su jurisdiccion.

PROCESO DE JUBILACION

1.- Ingreso al sistema

l. Mozilla Firefox

Mediante el navegador Mozilla firefox , en la barra de navegacion,

ingrese a la pagina web sime.educacion.gob.ec, como se muestra en la imagen siguiente:
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\ Barra de navegacion

Digite el usuario y contrasefia asignada previamente, presione sobre el boton INGRESAR, como
se muestra en la pantalla siguiente:

I
Dsme E\EH x
Sistema de Informacién

Nuevos Ingreso al Sistema
Procesos e
. i e po Ususre:  Swutema EI
" i I @SiProfe Usuare 12457852522
Clave  ssssss
e—% —
ol e
Ragistro de Aspuantes
Docentes
Informacién
Pase sl mouse por ks iconos de os modulns. parn visualzar su descripcion
Mnaters de Educacion del Ecuador
Direccian Nacional de Tecnoiogiss de la informacon y Comunicaciones Mnsteno
e Educacién

De forma seguida escoja la institucion
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INSTITUCTON: SAN VICENTE DEL BUA - EI
— === MIGUEL MORENO ORDONEZ N
TECNICO CAMILO GALLEGOS TOLEDO L
) (> NUEVE DE OCTUBRE i
9)' O JOSE ANTONIO JARA |
s e SAN VICENTE DEL BUA ;
S518MO O o OVINCIA DEL PICHINCHA

JOSE MARIA VELASCO IBARRA
COLEGIO DE BACHILLERATO BEATRIZ CUEVA DE AYORA
. ESCUELA DE EDUCACION BASICA ENRIQUE PESTALOZZI

UNIDAD EDUCATIVA LAS GILCES =+
PAJAN F.

o oo+ CARLOS JULIO AROSEMENA TOLA !

* saoiacion A4 LUis NAPOLEON DILLON I
DIRECCION PROVINCIAL DE EDUCACION HISPANA DEL AZUAY -

¢ Jubilacién Do MNISTERIO DE EDUCACION

* Jubliacion 50 niRECCION PROVINCIAL DE EDUCACION HISPANA DE EL ORO |

Bonos DIRECCION PROVINCIAL DE EDUCACION HISPANA DE PICHINCHA 3
___ DIRECCION PROVINCIAL DE EDUCACION INTERCULTURAL BILINGOE DE NAPO B
® Jubilacion Ad nipeCCiON PROVINCIAL DE EDUCACION HISPANA DE COTOPAXI -

Del menu de opciones que disponga, seleccione Jubilacion

P —

| Jubilacion | Pirectores Distritales

Se presenta el siguiente mend, con los diferentes tipos de Jubilacién
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= Jubilacion Administrativos Por
Bonos

# Jubilacion Docentes Por
Bonos

Menti de opciones
B o £k gt que debe seleccionar
= Jubllacién Obligatoria segun el tipo de jubilacion
s que desee realizar
# Jubilacion Codigo de Trabajo

mayores de 70 ahos e
Invalidez

# Jubilacion Invalidez
LOSEP-LOEI

# Reportes

Escoja el botdn Jubilacién Cédigo de Trabajo mayores de 70 afios e Invalidez

# Jubilacion Codigo de Trabajo

mayores de 70 anos e
Invalidez

2.- Presentar y aceptar Renuncia — Cese de funciones

Seleccionar la etapa Certificado de Pago, se desplegarda una pantalla donde constan los
servidores que estan publicados como Elegibles para acogerse al proceso de jubilacién, como
se muestra a continuacion:

Avenida Amazonas y Juan Pablo Sanz, 3961-300 -
Quito-Ecuador
www.educacion.gob.ec

Transformar la educacién, mision de todos




‘ | Ministerio

de Educacion

TALENTO HUMANO M-JUB-
JUBILACIONES coDIGO: 2014-01
REVISION: 00.01
MANUAL DE USUARIO - SIME FECHA DE
JUBILACION POR INVALIDEZ REVISION: HEuFa1a
CODIGO DE TRA 4o
BAJO PAGINA: ;agma 6 de

% Jubilacion Administrativos Por

Sabado, 03 de Mayo del 201

Bonos | o 2 ; S ; R
Jubilacion Codigo de Trabajo mayores de 70 afios e Invalidez | Certificado de Pago
 Jubilacion Docentes Por i .
-
Numetc o Tramits
= Jubilacion Administrativos
= Jubilacion Docentes i Nomers oe Cédula
% Snbiacid 3
Administrativos Registros por pagins WE
= Jubilacion Obfigatoria &
Docentes § -
o, Trimite Cédula Apelidos Nombres m Estado c":;""
Jubilacion Codigo de Trabsjo ||
mayores de 70 afios e [ 1 MEPCRHIONT2142014 0500120889 CEVALLOS GRANA JULIO ALBERTD 20140802 INSCRITO 4
Invalidez ! SESADO EN
|2 MEPCRLOOMTZOT-2014 Q100104777 VEGA SUNTA OSCAR AMABLE 20140802 _ __;-I ,\‘;f; s |

Una vez impresa y legalizada la accion de personal, debe proceder a generar el Certificado de
Pago, mediante la opcidn Certificado Pago, y la confirmacién mediante el botén OK, en el
mensaje desplegado asi:

Bonos

= Jubilacion Docentes Por
Bonos

= Jubilacion Administrativos
# Jubitacion Docentes

5 Jubllscion Obligatoria
Administrativos

® Jubilacion Obligatoria
Docentes
& Jubilacion Codigo de Trabsjo

mayores de 70 anos &
Invalidez

Lista de tramites para Cese de Funciones

Numeez 2e Tramite

Atencion!l!
Num: i
¢Esta sequro que desea Imprimir el certificado de paga para cesar de funciones al senidor? !
A Cancel | j
o, Trimite Cédula Apelidos Nombres el O ccod
Ingreso Page
1 MEPCPIH0117216:2014 1302388523 JUPITER CASTRO ALEGRIA MARLENE 20149604 CARTA
IMPRESA

Con lo cual el estado cambia a CESADO EN FUNCIONES
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Con lo cual el estado cambia a CESADO EN FUNCIONES

_—_ Dome
96 Rissuaicitn Sistema de Informacién -
|+ 70 anos e Invalidez | Certificado de F
Jubilacion de Servidores Publicos L
amparada por el Codigo de Trabajo Fora 201008041008 |

Invalidez

BT (U0 A NIR o
#HEPCPI-88117216-2814%

 Nomine compiets JUBITER CABTRO ALEGRIA MARLENE
Chduie 1302388823
Eded : BE Afcs

CERTIFICADG E PAGOH

El articulo 129 de la Ley Orgdnica del Semvicio Publico "Las y losf [
erganismos comprendidos en el articulo 3 de esta ley. que se acojan
\tendrén dereche a recibir por una sola vez cinco salarios bisil
privado por cada afio de serviclo contados a partir del quinto al
de ciento cincuenta salarios basicos unificados del Irlba]udnr p

segundo del articulo 285 de su reg “Se considerara para el ci Tipo Xerux WorkCantre 4260 PCLE ‘H
y su cotmpcmdlem pago los afios laborados an el sector Ubicacién: ¥_10_2_120_204 L Xl

1 a que hubiere lugar...”. Por lo tanto para a revision d f : a
e cefrﬁcsda de tiempo de sanvicio emitide por la Unidad de Escalaftn. ' £ imprimir 2 un aqehivo

Intervalo de mpresidn Copias

-
¥
D e = ién ionada pof| @ Iede Nomero decopies: 1 &
Transfitiendo datos desde 102 12087... ynicni i o mas de ARRI dal 2014 f) @ 1 3 £
x v g 23 _23 e alas
Selecciin 1 1
rene

Si desea reimprimir los documentos generados en el proceso Presione sobre la opcion
Reimpresion Documentos, presione sobre la opcion de documento que desee

nm

Verifique la informacion, (etapa Cese de Funciones)
unicamente con este estado  CESADO EN
FUNCIONES se puede proceder con los procesos
administrativos siguientes




