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ACTUALIZACION DE DATOS EN EL SISTEMA INFORMATICO DEL MINISTERIO DE
EDUCACION (SIME)

Modo de Acceso al Sistema

Se recomienda que para el ingreso al sistema utilice el navegador Mozilla Firefox, para
ello hacer doble clic en el icono del navegador de internet ubicado en el escritorio.

Al aparecer la ventana del navegador, digite la direccién de la pdgina web del Ministerio
de Educacion y presione Enter.

www.educacion.gob.ec

) :: Ministerio de Educacicn del Ecuador :: - Mozilla Firefox
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Al aparecer la siguiente pagina, de clic en la opcién SIME.
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Ingreso

Al dar clic en el enlace se mostrara la pagina de inicio del sistema, en la parte superior derecha,
debajo de las palabras Ingreso al Sistema, hacer clic en la opcidn de seleccidn, y elegir la opcién

Sistema; luego digite el Usuario y Clave personal.

Dsme \ ¥

Hstema c!e Informocmn

Nuevos Modulo Ingreso al Sistema
Hrocesos . Recursos - Tha Usuario 50l = = ¥\
@ H1.'-.11-‘-_111-:>z- = QSiP rOfe Usuarioty | Z
~ g 'Clave.l | i I
L AsDira ntes é Institiiciones = -
| .= Educativas Resetearclave

7= ala Profesion de Registrode Aspirantes
: Docentes
ias Profesiones
| Registrode &spirantes

Cargos Diractivos

Informacion

Pase el mouse por los iconos de los modulos, para visualizar su descripcion

Ministerio de Educacidn del Ecuador . | .
Direccion Macionsl de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones. : IWWMD

Despuesde digitar su usuario y contraseia, de clic en el botén Ingresar.

Ingreso al Sistema
Tipo Usuario: Slstema %
Usuario: |

Clave:

Seccion de Institucion

Al ingresar se mostrara la siguiente pantalla, para continuar de seleccione la institucion a la que

pertenece.
WSTITUC 0 MINISTERID DE EDUCACION
& MINISTERID DE EDUIC
m DIFECCION NACIONAL DE EDUCACION INTERCULTURAL BILINGUE |
oV Procesos Educativos \

Sistema de Informacian
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Seccion Mis Datos

Al ingresar se mostrara la siguiente pantalla, para continuar de clic en la seccion Mis Datos

INSTITUCION; DIRECCION MACIONAL DE EDUCACION INTERCULTURAL BILINGUE

- !) S:m@ Recursos Humanos

sisterna de Informacion

fC

I- -
L’ | Mis Datos | Ayuds

Datos Personales

Ficha Personal

Al acceder, en la parte izquierda encontrara el menu, después ubiquese en la parte indicada y de
clic en el menu Datos Personales, luego de clic en el subment Ficha Personal.

= Datos Personales

A

Se desplegara la pantalla en donde podra visualizar, complementar, verificar y editar los datos
personales del individuo, puede hacerlo digitando en los campos correspondientes o seleccionar
entre las opciones.
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Datos Personales | Ficha Personal

Céuda: OE04142348

tzmlizzs ARGUELLD HERNANDEZ

Nemtres: ANDREA WIMENA

Fecha de Nacimisniz: 1864-05-14 Edag: I3 e
GEEnmro: FEMENING  [iog]

Nazizrafiag: ECLATORIANA =

Falls = origan: ECUADOR [l

Migranite =@ @

Lusger de Nacimisnbo:
Uiicacifzn:

CHIMBORAZORIOBEAMBS VELDZ

Direccifiin: Tipa: TelAgfonos  Acciliin
CALLE ARRAYANES MZ £ LDS EUCALIFTOS Domicilic 022222323 - (] f
Moy e Dimocifi¥n
TelAf oo parsonal: TeliBfong Celular 1: |0S00000C00 Telfiffone Cehdar 2: |0O0DODD000
E-mail personal: F:rrﬂr‘:ﬁmﬂ.mm
E-mail imstiticional: (::ﬂ:e@-fbhrua].m
Estago chvil: SOLTERD |1|
[diomas: Idioma Tipa Lectura Egcritura Conversscion Accillin
Espaiicl Ifioma. Gerreral 100 100 100 ﬁ
Regitrar Idiomas:
Dafiniciitn Aibetnica: Tthgera ) Metia @ e O g ©
Capacdades expecinles: = |\'i__| No |§|
Enfarmegad terminal: s B we @
Fapeists de yotacildn: WESmers: | Facha de] docsments: 201 3-02-04
Lugar d= Vetaciien: Provineis: EXTRANIERD
Canthsn:  Ed{TRANIERD
Parroquis: EXTRANIERD
Sejecrionar Lugar de Votacif®n
Ob==rvaciones:

Persons actuafizadis desde Refrendacifn d= Titulos
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Ficha Experiencia Laboral

En esta opcidn usted puede registrar o editar informacion de su trayectoria laboral, para ingresar
un nuevo registro de clic en el boton Nuevo Registro

[ Datos Pesonal ]I- Ecperiencialaboral 1!- Edicacion ]I" Capakitaciones T Publicaciones y Reconocimientas -

r ENTIDAD DPERATIVA DESCOMCENTRADA A LA QUE PERTENMECE

v EXPERIEMCIA EN INSTITUCIONES EDUCATI¥YAS RELACIONADAS AL MINEDUC
v

R
L] Mueva Registra I
- e s o -

Trabajo
Actual

Tiempo

aa/mm/dd Editar Eliminar

Institucidn  Tipo de Instibucidn Funcién Fecha ingreso Fecha salida

» EXPERIENCIA PROFESIONAL EN OTRAS INSTITUCIONES

SIGUIENTE

Posteriormente en una ventana aparece en la cual tendremos podremos ingresar su puesto actual
en el MinEducy su experiencia laboral en otras instituciones.

EXFERIEMCIA PROFESIOMAL

Trabajo &ctual? No: @ s O

Institucién Lo,
Tipo de Institucidn

Encontré a mi institucién?: 5i & No O

Unidad o Procesn: [ SELECCIONE... v
Dependencia: [ SELECCIONE... v
Funcidn: [ SELECCIONE... v

Fecha inicio: ( “E Fecha fin: ( ]

Guardar | Cancelar |
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Trabajo Actual: Tendremos cuatro opciones a elegir si trabaja en el Ministerio de Educacion Planta
Central Procedemos a escoger la opcién el Central, para posteriormente escoger la unidad vy

proceso a la que pertenece;

EXFERIEMCIA PROIFESIONAL

Trabajo &ctual? nNo: @ si; O

Tipo de Institucion

Encur‘tré a mi institucion?: 5i & No O

Institucidn L

Unidad o Proceso: [ SELECCIONE...

Dependencia:

Guardar | Cancelar |

rLNSIITJ.LCEDN
Funcian: CEMTRAL
Yzenar =
Fecha inicio: DISTRITAL
N i) E i)

Si su trabajo actual es dentro de un nivel desconcentrado en una Subsecretaria o en una
Coordinacion Zonal se debe escoger la opcion Zonal, para posteriormente escoger la unidad y

proceso a la que pertenece;

EXFPERIEMCI|A PROIFESIOMAL

Trabajo Actual? nod @ si: O

Tipo de Institucion

Encdntré a mi institucién?: 5i & No O

Institucidn L

Unidad o Proceso: | SELECCIONE...

Dependencia:

Guardar | Cancelar |

INSTITUCION
Funcidn: ( -CE.N.TE'.P-I]
ZOMAL
Fecha inicio: = ISTRITAL
K == - aiei|
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Si su trabajo actual es dentro de un nivel desconcentrado en una Direccion Distrital se debe
escoger la opcion Distrital, para posteriormente escoger la unidad y proceso a la que pertenece;

EXFPERIEMCI|A PROFESIOMAL

Trabajo Actl=t

Institucion [

Tipo de Institucidn |

Encorftré a mi institucién?: si & No O

Unidad o Proceso: [ SELECCIONE...

Dependencia:

Funcidn: ZEMTRAL
ZONAL —
Faehe il MpisTRITALY
-~ — T ¥

Guardar | Cancelar |

Si su trabajo actual es dentro de una Institucién Educativa escogera la opcion Institucion, para

posteriormente escoger la unidad y proceso a la que pertenece;

EXFPERIEMCI|A PROFESIOMAL

Trabajo Actual? Mo (@ s O

Institucion [

Tipo de Institucidn |

Encnntllé a mi institucién?: 5i & No O

Unidad o Proceso:

Dependencia: INSTITUCION |

Funcian: TRaC
ZOMAL
Fecha inicio: ‘DISTRITF'-L ;

Guardar | Cancelar |
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En la segunda parte de esta ventana nos muestra la opcion de ingresar informacién de trayectoria
laboral no relacionada al MinEduc, y para agregar damos clic en nuevolregistro.

S EKPERIELEIA PROFESIONAL EN OTRAS INSTITUCIONES

r Ll Muevo Registro I

- —

Puesto Fecha Fecha Tiempo Relacion

Institucio
nsitucion institucional ingreso salida  aa/mm/dd laboral

EditarEliminar

Posteriormente se mostrara una ventanilla en la cual el servidor procedera a llenar la informacién

Historial [abaral

Tipo de Institucion: i SELECCICME... W
Institucidn: PLUBLICAH

PRIVADA

MI=TS

Puesto institucional / Cargo;

Fecha ingresao:™® ( |
Fecha salida:™ ( S| Total afios: (

Relacién labaral:® [ SELECCIONE... v

Guardar | Cancelar |

Ficha Educacion:

Para las personas que poseen titulos de tercer y cuarto nivel registrados en la Senescyt,
estos apareceran automaticamente en la Ficha de Instruccidon Formal.

Funcionarios | Ficha Personal

ESTADOD DE LA FICHA PERSOMNAL:  Estado Edicidn por EL PERFIL FUNCIOMARIC

[ Datos Pesonales I Experiencia Laboral T Educacgin I Capacitaciones T Fublicaciones v Reconocimientos -

~ INSTRUCCION FORMAL

F
Ll Muevo Registro

e — Hiamero
Institucidn Niwel Titulo Desgripcidn Estado Estudios gisTraca de Editar Eliminar
SENESCYT -
Registro
(R e T e o e e R Rt e
ESCUELA POLITECHICA DEL TERCER IMGEMIERC PROFESTCOMAL o1
EJER.CITO MIWVEL COMERCIAL TITULADGC I

| e e e e e e e e e e e e e e e e - = = =

SIGUIEMTE
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En el caso de que su titulo no esté registrado en la Senescyt, podemos ingresarlo haciendo

clic en la opcidn nuevo registro.

Funcionarios | Ficha Personal

ESTADO DE LA FICHA PERSDMAL:  Estado Edicién por EL PERFIL FUNCIOMARIO

[ Catos Pesonales Experiencia Laboral Educacion Capacitaciones Publicaciones v Reconocimientos -

¥ IMSTRUCCION FORMAL

P~ = =

EH
l Ll Muewo Regiztro

— o - a
Nimero

Registrado de Editar Eliminar

Institucion Nivel Titulo Descrpcion Estado Estudios SENESCYT .
Registro

Aparecerd una ventana en la cual tendrd se podra ingresar el titulo de todos los niveles de

instruccion.

IMSTRUCCION FORMAL

Mivel de educacidn LSF.I.ECCLQNE.._ I —— 1
o / \
Ui lEelg | |EDUCACION BASICA I

| BACHILLER
Ei POST-BACHILLERATO |
L " TECHICO

Descripoion Titulo; : TECHOLOGTA I
TERCER MIVEL |
Estado de estudios \ [ CUARTD NIVEL ]

e e e e e e e e o e o e e e e =

Guardar | Cancelar |

Ficha Capacitaciones:

En esta ficha el servidor puede ingresar las capacitaciones nuevas y/o actualizar las
capacitaciones que se han registrado, siendo aceptadas por el sistema aquellas que han
fueron realizadas a partir del afio 2008.
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Para actualizar una capacitacidon existente en el sistema, procedemos a dar clic en la

opcion editar.

Funcionalios | Ficha Personal

ESTADO DE LA FICHA PERSONAL:  Estado Edicidn por EL PERFIL FUMCISMARTO

[ Datos Pesonales Experiencia Laboral Educacidn Capacitaciones Publicaciones y Reconocimienfos -

* DESARROLLO PROFESIONAL

a5
Ll Muevo Registra

v
No. Ti
Institucion Modalidad Curso o Afio [ Calificacidn Editar Eliminar
horas Certificado -
ESCUELA POLITECHICA SUBSISTEMAS DE 1 =
DEL EJERCITO PRESEMCIAL TALENTO HUMANG a0 2008 ASISTEMCIA I T I ||

—-—

SIGUIENTE

Para ingresar una nueva capacitacion damos clic sobre la opcién nuevo registro.

Funcionarios | Ficha Personal

ESTADO DE LA FICHA PERSONAL:  Estado Edicidn por EL PERFIL FUMCISMARTO

[ Datos Pesofales Experiencia Laboral Educacidn Capacitaciones Publicaciones y Reconocimientos -

* DESARROLLO PROFESIONAL
A 4

(=== ——

i istra |
Ll Muevo Registra

L

No. Ti
Institucion Modalidad Curso o Afio [ Calificacidn Editar Eliminar
horas Certificado
ESCUELA POLITECHICA SUBSISTEMAS DE 1 =
DEL EJERCITO PRESEMCIAL TALENTO HUMANG a0 2008 ASISTEMCIA T ||

SIGUIENTE

Posteriormente se visualizara una ventana en la cual se podra ingresar los diferentes

cursos realizados por los servidores,
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CITACIONES
Tipo Institucidn [SELECCIONE'” s
Institucidn; [
Modalidad: [ SELECCIONE... v
Tipa: [ SELECCIONE.., v
Mombre: [

Fecha de Emisian de
Certificado:

Mamero de horas: I

Tipo Certificado:

[ SELECCIONE.., v

Guardar | Cancelar |

Notas: No es necesario llenar la ficha de publicaciones y

Reconocimientos.

No se olvide de finalizar su ficha personal.

ESTADO DE LA FICHA PERSONAL:

Estado Edicion ppr EL PERFIL FUMCIONARIC

[ Datos Pesonales T Experiencia Labaral I Educacian

Publicaciones y Reconocimientos -

¢ PUBLICACIOMES

¥ RECONOCIMIENTOS PROFESIOMALES

e
LT Muevo Registra

Intitucion

Descijpcion

Editar Eliminar

~————————

I | FinaLizar FicHa PERSONAL |

Elaborado por: Ing. Angelo Sosa
Direccion Nacional de Talento Humano
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