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Sefiores/as

Subsecretaria de Educacién del Distrito Metropolitano de Quito
Subsecretario de Educacion del Distrito de Guayaquil
Coordinadores Zonales

En sus despachos.-

De mis consideraciones:

Con el propésito, de evitar contratiempos futuros con el Instituto Nacional de Contratacién Publica o
con la Contraloria General del Estado, me permito poner a vuestra consideracion las siguientes
recomendaciones en torno a la forma de llevar los expedientes de contratacion publica.

Los expedientes deberan contener los siguientes documentos:

1. La solicitud de certificacion presupuestaria dirigida al Director Administrativo, Financiero y de
Recursos Humanos.

La Certificacion Presupuestaria, suscrita por el Jefe Financiero de cada entidad.
La Resolucién Administrativa de Aprobacién de Pliegos.

Los Pliegos.

La carta de invitacion.

Las ofertas

La Resolucidn del Comité Técnico debidamente suscrita.

La Resolucién Administrativa de Adjudicacién

. El Contrato debidamente firmado

10. Las Garantias
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11. Las planillas de pago debidamente autorizadas, junto con el informe del fiscalizador.

Es preciso que a los expedientes se les saquen dos fotocopias, ya que, el original debera ser remitido ala
Direccién Administrativa, Financiera y de Recursos Humanos, para el pago de los anticipos, una copia
deberd reposar en la Direccién Juridica y la otra copia estara en el despacho de la méxima autoridad.

Particular que comunico a ustedes para los fines correspondientes.

Cordi nte

Dra. Monica Franco Pombo

VICEMINISTRA DE GESTION EDUCATIVA
C.C. Ing. Roberto Pazmifio, Subsecretario de Administracién Escolar.
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