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Sefiores

Directores Provinciales de Educacion Hispana y Bilingiie
Director Intercantonal de Chone

Rectores de Establecimientos Educativos

Directores de Redes Escolares

Jefes Financieros y Colectores

Presente

De mi consideracion:;

Las entidades operativas desconcentradas (excepto las coordinaciones zonales) que
no han realizado la depuracién de la informacion financiera y los ajustes a las cuentas
contables de afios anteriores, que se reflejan en los estados financieros procederan de
forma inmediata con los asientos contables respectivos en cumplimiento con la
Normativa del Sistema de Administracion Financiera.

La planta central del Ministerio de Educacion realizard el monitoreo permanente del
avance de este proceso y tendra como plazo limite el 31 de agosto del presente afio y
a partir de esta fecha se aplicaran las sanciones administrativas correspondientes por
el incumplimiento a esta disposicién.

Adjunto el instructivo que debe ser aplicado para los ajustes de depuracion de cuentas

contables.
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INSTRUTIVO PARA LOS ASIENTOS DE AJUSTE DE CUENTAS CONTABLES

BASE LEGAL.
Ef Art. 13 de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado dice:

“la Contabifidad Gubernamental, como parte del sistema de control interno, tendra
como finalidades establecer y mantener en cada institucion del Estado un sistema
especifico y Unico de contabilidad y de informacidn gerencial que integre las
operaciones financieras, presupuestarias, patrimoniales y de costos, que incorpore los
principios de contabilidad generalmente aceptados aplicables al sector pUblico, y que
satisfaga los requerimientos operacionales y gerenciales para la toma de decisiones,
de conformidad con las politicas y normas que al efecto expida el Ministerio de
Economia y Finanzas.”.

El articulo 152 del Cédigo Organico de Pilanificacion y Finanzas Publicas, que
contempla, las obligaciones de los servidores de las entidades; donde las maximas
autoridades de cada entidad u organisme publico, seran los responsables de velar por
el debido funcionamiento del componente de contabilidad gubernamental y de los
servidores de las unidades financieras, de observar la normativa contable vigente;
permite €l desarrollo de procesos de desconcentracion, para que las entidades
ejecuten en fa herramienta informatica e-Sigef los registros contables de forma directa.

£l Ministerio de Finanzas emite el Acuerdo Ministerial Nro.447, publicado en el
segundo suplemento del Registro Oficial Nro. 258 de 24 de enero del 2008, con el gue
se actualizaron los Principios del Sistema de Administracion Financiera, tas Normas
Tecnicas de Contabilidad Gubernamental, el Catalogo General de Cuentas y las
Normas Técnicas de Tesoreria aplicable a todas las entidades del Sector Pablico no
Financiero.

Con Acuerde Ministerial Nro.283 de 22 de octubre de 2010, se convalido, entre otras,
las disposiciones del Acuerdo Ministerial Nro.447 antes referido.

Normas de control interno (NC1) para las entidades, organismos del sector plblico y de
las personas juridicas de derecho privado que dispongan de recursos piblicos de la
Contraloria General del Estado.

AMBITO DE APLICACION

La aplicacién del presente instructivo serd responsabilidad de los servidores publicos
de las areas financieras, bodega, conirol de bienes y activos e inventarios, de las
entidades operativas desconcentradas (EQODs),
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PROCEDIMIENTO PARA EL PROCESO DE CIERRE Y LIQUIDACION DE
CUENTAS ANOS ANTERIORES

1.- EXTRAER EL REPORTE DE LAS CUENTAS DE MAYOR
En el e-SIGEF en el mddulo de contabilidad se seguira la ruta :

Contabitidad-Reportes-Saldos Contables por Unidad Ejecutora. Seleccionamos
hasta el nivel 2 y obtenemos los saldos por cada cuenta de Mayor

2-REVISAR 1.OS SALDOS DE LAS CUENTAS

Con los saldos obtenidos del reporte se realizard el anélisis de cada cuenta de Mayor
en las que se verificaran las cuentas que han tenido movimiento durante el ejercicio
fiscal vigente y las que se vinieren arrastrando de afios anteriores.

Con los saldos de las cuentas a las que no se realizaron los ajustes, se procedera con
el registro de ajuste respectivo en el e-Sigef. Para poder realizar la depuracion de
estas cuentas se deben considerar la NCI No 405-8 Conciliacion de los saldos de las
cuentas.

Para el registro de ios asientos de ajuste en el sistema e-sigef, el responsabie
financiero debera seguir el procedimiento de: crear, detallar, solicitar y aprobar.

3.- TIPOS DE AJUSTES CONTABLES

Los ajustes contables seran diferentes y dependeran de la situacién de cada entidad
operativa desconcentrada.

3.1.- EXISTENCIAS
3.1.1 Contabilizacion (CUR COMPROMISO Y DEVENGADO)

Las adquisiciones de bienes, destinadas a la formacién de existencias (Stock en
bodega) se registraran contablemente_debitando de la cuenta de los subgrupos 131 &
132, 134 (catalogo contable) segin se trate de existencias para consumo, inversion,
produccion o venta, y acreditando a la Cuenta por Pagar 213.53, 213.63 6 213.73
{catalogo contable-presupuestario}, segin la naturaleza del gasto presupuestario.

Ejempio de asiento contable de existencias: Compra de material de oficina, tipe de
mavimiento = financiero.
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ITEM

PRESUPUES
CODIGO | DENOMINACION DEBE HABER TARIO
131.01.04 | Existencia en Material de Oficina 300.00 53.08.04
131.01.05 | Existencias en Materiales 100.00 53.08.05
213.53.01 | Cx P Bienes y Serv. Consumo - Proveedor 396.00
213.53.02 | Cx P Bienes y Serv. Consumo - Fisco 4,00
113.81-01} Cx Clva al SRI 48,00
213.81.03 | Cx P tva 70% al Proveedor 33,60
213.81.04 | Cx P Iva 30% al Fisco 14,40
Por la compra de existencias para administracién que ingresan a bodega para ser distribuidos de
acuerdo a las necesidades de las diversas unidades administrativas.

3.1.2 Control de existencias

“Las adquisiciones de existencias y sus disminuciones, seran controladas mediante el
método de control de inventarios permanente, con la emisidn y legalizaciéon de
documentos de ingreso y egresoc de bodega llevados en la unidad administrativa
encargada de su manejo y sélo en términos de cantidades. La documentacién relativa
a los movimientos de ingreso y egreso se haran llegar periédicamente a fa unidad
contable, para la valoracion, actualizacién y conciliacion contable respectiva.

Dicha periodicidad podra ser diaria o semanal: ocasionalmente deberdn efectuarse
tomas fisicas del inventario, a efecto de establecer su correspondencia con las cifras
contables, o en su defecto, para definir las diferencias existentes entre las cifras
contables y las pertinentes a las tomas fisicas, desviaciones que daran lugar en {itima
instancia al establecimienio de responsabilidades”.

Para el control de las existencias se observaran ademas, las Normas Técnicas de
Control Interno No 408-6 identificacién y proteccion, 406-10 constatacion fisica de
existencias y bienes de larga duracién, que rigen en el ambito ptblico.

Los ajustes por utilizaciéon de existencias deberan registrarse en funcién de lo
dispuesto en la NTCG 2.2.1.7, directamente en las cuentas gque correspondan; se
haran en base de los egresos de bodega que se remitiran al area contable

RUTA: PARA AJUSTE DE EXISTENCIAS

SIGEF - Contabilidad Registro de Operaciones No Presupuestarias - Ajustes y
Reclasificaciones - Ajustes y Reclas Ctables Corr-inver - Ajustes vy
Reclasificaciones Contables.

TIPO_TRANSACCION: 01 DISMINUCION DE EXISTENCIAS DE BIENES DE USO Y
CONSUMO CORRIENTE TIPO DE MOVIMIENTO= AJUSTE

Edueamos para tener Patria
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ITEM
CODGO | DENOMINACION DEBE HABER PRESUPUESTARIO
634.08.04 | Material de Oficina 300.00 NOC APLICA
634.08.05 | Materiales de Aseo 100.00
131.01.04 | Existencia en Material de Oficina 300.00
131.01.05 | Existencias en Materiales de Aseo 100.00

Ajuste por consumo de existencias valoradas segiin el método precio promedio ponderado.

3.2.- BIENES DE LARGA DURACION
3.2.1 Aspectos generales

Para determinar los valores de contabilizacion de los bienes de larga duracion, se
tendran en cuenta los siguientes conceptos:

» Costo de adquisicion, comprende el precic de compra mas los gastos inherentes a la
misma.

» Valor de donacién, comprende el asignado para su correspendiente registro,
incluyendo los gastos realizados para ser puestos en condiciones de operacion.

» Valor contable, comprende el costo de adquisicién o de donacidn, mas los aumentos
o disminuciones registrados durante la vida Util del bien.
» Valor en libros, comprende el valor contable menos la depreciacion acumulada.

L.os muebles e inmuebles seran registrados como Bienes de Larga Duracidn, siempre
y cuando cumplan fos siguientes requisitos:

+ Bienes de propiedad privativa Institucional.

« Destinados a actividades administrativas y/o productivas.

« Generen beneficios econdmicos futuros.

» Vida Util estimada mayor a un afio.

» Costo de adquisicidn igual o mayor a cien dolares (US $ 100). Si el costo del bien es
menor a USD 100 sera considerada bien de control administrativo y el registro se lo
efectuara en las cuentas de orden.

3.2.2 Valoracion
Las inversiones en bienes de larga duracién se deberan valorar al precio de compra,
inciuyendo los derechos de importacion, fletes, seguros, impuestos no reemboisables,

costos de instalaciones, mas cualquier olre valor directamente

Atribuible para poner el bien en condiciones de operacion y para que cumpla el
objetivo para el cual fue adquirido.

Los Descuentos o rebajas comerciales se deduciran del costo de adquisicion.
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Los gastos de financiamiento de las inversiones en bienes de larga duracion formaran
parte def costo del bien, en la medida que sean devengados durante el periodo previo
a su entrada en funcionamiento; los incurridos con posterioridad al Periodo antes
indicado, seran reconocidos como gastos de gestion. Segln normas de coniroi interno
406-10 Constatacién Fisica de Existencia y Bienes de Larga Duracién, 406-11 Baja de
Bienes por Obsolescencia, pérdida, robo o hurto.

3.2.3 Contabhilizacién

Las adquisiciones de bienes de larga duracidon se deberan registrar en la contabilidad,
debitando la cuenta que corresponda, eligiéndola de entre las opciones dispenibles en
los subgrupos 141 6 142, para los bienes institucionales o en los subgrupos 151 6 152
para los bienes adquiridos para proyectos o programas especificos y acreditando, en
cualquiera de los casos, la Cuenta por Pagar 213.84 que corresponde al gasto
presupuestario incurrido.

Ejemplo: Compra de bienes de larga duracién, para
fines administrativos.

ITEM
CODIGO | DENOMINACION DEBE HABER PRESUPUESTARIO
Equipos, Sistemas y Paquetes
141.01.07 | Informaticos 2,800.00 84.01.07
213.84.01| Cx P Bienes L/Buracién — Proveedor 2772,00
213.84.02 | Cx P Bienes L/Duracidn - Fisco 28,00
113.81.01| CxClvaal SRI 336,00
213.81.03| Cx P lva 70% al Proveedor 235,20
213.81.04! Cx P tva 30% al Fisco 100,80
Compra de equipos de computacion a contribuyente que lleva
contabilidad.

3.2.4 Disminucién y baja de bienes de larga duracion

La exclusién de bienes de larga duracién por la baja, por obsolescencia o ser
inservibles, debera registrarse eliminando ef valor contable del bien y la depreciacion
acumulada; la diferencia disminuira directamente la cuenta del Patrimonio Publico que
corresponda a la institucion.

Educamos para tener Patria
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Asi como las donaciones y entrega de los bienes de larga duracidn en las gue
realizaron compras para los planteles educativos y no se procedié con la disminucion
del bien se debera realizar al costo contable del bien registrado en libros asi como su
depreciacion para lo cual deberé tener |a actas de entrega recepcion de quien entrega
y quien recibe, dentro del sistema se registra segdin Normas de Control Interno 406-11

RUTA: SIGEF - Contabilidad
Registro de Operaciones No Presupuestarias - Ajustes y Reclasificaciones -
Ajustes y Reclas Ctables Corr-Inver - Ajustes y Reclasificaciones Contables

Tipo de transaccién 16 recepcion de donaciones de bienes de administracion

Tipo de transaccion 19 entrega de donaciones de bienes de administracion

CODIGO

DENOMINACION

DEBE

HABER

HEM
PRESUPUESTARIO

141.99.03

Depreciacion acumulada mobiliario

350,00

611.88.00

Donaciones entregadas en bienes muebles e
imuebles

150,00

141.01.03

Mabiliario

500,00

Entrega de bienes como donaciones

Tipo de transaccion 26 pérdida de bienes de administracion

CoDIGO

DENOMINACION

DEBE

HABER

ITEM
PRESUPUESTARIO

141.99.04

{-)Depreciacion acumulada de maquinariay
equipo

120,00

619.94.00

(-)Disminucién de bienes de larga duracién

380,00

141.01.04

Maguinaria y Equipo

400,00

Registro por perdida del bien

Tipo de transaccion 40 revalorizacion aumento de bienes de larga duracién

ITEM
CODIGO | DENOMINACION DEBE HABER PRESUPUESTARIO
{-}Depreciacién acumulada de maguinaria y
141.99.04 | equipo 120,00
£19.94.00 | (-)Disminucién de bienes de larga duracion 380,00
14101904 | Maquinaria y Equipo 480,00

Registro por perdida del bien

Educamos para tener Patria
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Tipo de transaccion 41 actualizacion disminucion de bienes de larga duracion

iTEM
CODIGO | DENOMINACION DEBE HABER PRESUPUESTARIO
639.53.00 | Ajustes de ejercicios anteriores 160,00
141.01.11 | Partes y repuestos 300,06
£29.51.00 1 Actualizacidn de Activos 300,00
Depreciacion acumulada de partesy
141.99.11 | repuesios 160,00

Revalorizacion de aumento de activos fijos

3.2.5 Control de bienes de larga duracion

En el catalogo de cuentas institucional serd obligatoria la apertura de los conceptos
contables, en términos que permitan su control e identificacion y destino o ubicacion.
El valor contable, ia depreciacién periodica, la acumulada y el valor en libros de los
hienes de larga duracion, deberan ser controlados en registros auxiliares bajo alguna
de las siguientes opciones: Cada bien en forma individual.

« Por cada componente det bien, en la medida que la vida Utit de cada parie o pieza
que lo conforme sea diferente. Por ef conjunto de bienes, cuando la adquisicion sea
en una misma fecha y las partes o piezas de la compra conformen un {odo.

3.2.6 DEPRECIACION DE BIENES DE LLARGA DURACION
METODO DE CALCULO
La cuota de depreciacién proporcional de los bienes de larga duracion destinados a

actividades administrativas o incorporados a proyectos o programas de inversion, se
determinara aplicando el método de linea recta, en base a la siguiente formula:

( Valor contable)-( Valor residual) n
CDP = X
Vida Uutif estimada (afios) 12

CDP = cuota de depreciacién proporcional.
n = Ndmero de meses a depreciar el Activo.

La cuota de depreciacidn proporcional de bienes de larga duracién, destinados a
actividades productivas, se determinara aplicando el método de unidades de tiempe 0
unidades de produccién, basado en la siguiente formuta:

Educamos para tener Patria
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CDP = Valor contable (-) Valor residual Total unidades de tiempo o de produccion
estimadas x UTPE

Contabilizacion

La depreciacidn reflejara en la contabilidad la amortizacion periddica prorrateada de
los bienes de larga duracion, en funcion del valor contable de los bienes y durante el
tiempo establecido en la tabla de vida util, desde la fecha que se encueniren en
condiciones de operacién y cumplan el objetivo para el cual fuercn adquiridos.

Ejemplo de depreciacion de bienes de administracion, cuando el bien ha sido adquirido
a partir del aflo 2001, utilizando la formula precisada en la norma anterior. Si fos
bienes hubieren sido adquiridos hasta el mes de Diciembre del 2000, se usara la
férmula anterior (VC/VU) para determinar el valor de la Depreciacion anual, pero el
asiento no variara.

RUTA:

SIGEF - Contabilidad Registro de Operaciones No Presupuestarias - Ajustes y
Reclasificaciones - Ajustes y Reclas Ctables Corrinver - Ajustes vy
Reclasificaciones Contables

TIPO_TRANSACCION: 13 DEPRECIACION BIENES DE ADMINISTRACION
Depreciacion de equipos
informaticos.

AT HABE | ITEM
CODIGO |DENOMINACION |S M (DEBE |R PRESUPUESTARIO
Depreciacion  de
Bienes de 150.0
638.51 Administracion X iJ 10
Deprec. Acum.
Equipos, Sistemas
141.89.07 |y Paq.Inf X |J 150.00
Depreciacién de equipos informaticos destinados a
procesos administrativos

3.3. AMORTIZACION DE INVERSIONES DIFERIDAS
3.3.1 Contabilizacion (CUR COMPRCOMISO Y DEVENGADQ)

En la contabilizacién de la amortizacion de las Inversiones Diferidas se empleara el
meétodo indirecto, manteniendo en las cuentas de Inversiones Diferidas el valor
contable y en cuentas complementarias [a acumulacion de la amortizacién, de acuerdo
con el tiempo transcurrido. Al término del tiempo estimado de amortizacidon, se
procedera a liquidar las cuentas que intervinieron en el proceso.
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También se incurre en gastos corrientes, al realizar inversiones diferidas, como es el
caso de las pdlizas de seguro de fidelidad, vida, enfermedad, accidentes, contra robo,
incendio y otros riesgos que ia entidad pablica se cubre ante la ocurrencia de posibles
siniestros, a fin de salvaguardar sus bienes patrimoniales; ante la ocurrencia de un
siniestro puede al menos obtener las indemnizaciones para resarcirse o reparar en
algo los bienes afectados.

ITEM
CODIGO | DENOMINACION DEBE HABER PRESUPUESTARIO
125.31.01 | Prepagos de Seguros 2,380.00 57.02.01
113.81.017Cx Clva al SRI 285.60
213.57.01{ Cx P Otros Gastos - Proveedor 2,377.710
213.57.02 | C x P Otros Gastos - Fisco 2.30
213.81.01| Cx P lva 100% al Proveedor 285.60

Por la poliza de seguro de fidelidad por el personal caucionado

El ajuste proporcional mensual de los gastos prepagados se realizara de conformidad
con lo establecido ala NTCG 2.2.7.3 Contabilizacién.

RUTA: PARA EL AJUSTE

SIGEF - Contabilidad Registro de Operaciones No Presupuestarias - Ajustes y
Reclasificaciones - Ajustes y Reclas Ctables Corr-inver - Ajustes vy
Reclasificaciones Contables

TIPO_TRANSACCION : 38 AMORTIZACION DE INVERSIONES DIFERIDAS

ITEM
CODIGO | DENOMINACION DEBE HABER PRESUPUESTARIO
635.04.01 | Seguros 198.33 NO APLICA
125.31.01 | Prepagos de Seguros 198.33

Por la poliza de seguro de fidelidad por el personal caucionado

3.4. INVERSIONES EN PROYECTOS Y PROGRAMAS

3.4.1 Identificacién Los proyectos y programas tendran una identificacion Unica de
codigo y denominacion, la que permanecera invariable desde el momento de su
generacion hasta la terminacion o fiquidacion de los mismos.
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3.4.2 Contabilizaciéon (CUR COMPROMISO Y DEVENGADQ)

Los costos gque demande la ejecucion de proyectos y programas, seran registrados
contabliemente debitando la cuenta que corresponda, de entre las opciones existentes
en los subgrupos 151 6 152 y acreditando a la Cuenta por Pagar asociada a la
naturaleza del gasto de inversion incurrido, eligiéndola de entre las siguientes
posibilidades: 213.71, 213.73, 213.75, 213.77 6 213.78

3.4.3 Reconocimiento de gastos de gestién

Los hechos econdmicos relacionados con los costos en proyectos o programas
destinados a la formacion de bienes nacionales de uso puablico 6 productos infangibles,
se contabilizaran en las cuentas de acumulacion de costos de los subgrupos 151 &
152, con crédito a las Cuentas por Pagar correspondientes.

Fletes por transporte de existencias hasta la obra en ejecucidn, aplicabies a
inversiones,

ITEM
CODIGO DENOMINACION DEBE HABER PRESUPtESTARIO
151.32.02 | Fletes y Maniobras 160.00 73.02.02
C X P Bienes y Serv.inversion -
213.73.01 | Proveedores 158.40
213.73.02 | C x P Bienes y Serv.Inversion ~ Fisco 1.60

Utilizacién de fletes para transporte de existencias a utilizarse en obra ejecutada por
administracion directa.

Simultaneamente se cargara la cuenta respectiva del subgrupc 631 Inversiones
Plblicas y se reflejara el efecte en las cuentas complementarias de las Inversiones en
Proyectos y Programas 151.98 & 152.98 con enlace a la estructura programatica que
se cred Programa. Subprograma. Proyecto Actividad.

Para realizar los ajustes de las cuentas de inversiéon en programas de
proyectos se efectuaran 3 asientos de ajuste:

- Aplicacién a gastos de gestion
- Acumulacién de costos en proyectos y programas
- Liquidacion del proyecto

APLICACION A GASTOS DE GESTION
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SIGEF - Contabilidad Registro de Operaciones No Presupuestarias - Ajustes y
Reclasificaciones - Ajustes y Reclas Ctables Corrdnver - Ajustes vy
Reclasificaciones Contables

TIPO_TRANSACCION: 22 APLICACION A GASTOS DE GESTION
Ajuste para aplicar a los gastos de gestion el costo de los
fletes utilizados TIPO DE MOVIMIENTO AJUSTE

ESTRUCTURA
CODIGO | DENOMINACION DEBE HABER ! PROGRAMATICA
Inversiones en Bienes
631.53 | Nac. Uso Piihlico 160.00
Aplicacidn a Gastos de prog-subpro-proy-
151.98 | Gestion 160.00 | act
Ajuste para aplicar a los gastos de gestion, los costos incurridos en la
construccion que se destinard al uso puhlico.

ACUMULACION DE COSTOS DE PROYECTOS Y PROGRAMAS
3.4.4 Acumulacion de costos de proyectos y programas

Los proyectos y programas tendran una identificacion tmica de cédigo y denominacion,
con el fin de facilitar la distincién de la acumulacién de los costos incurridos en cada
uno de los proyectos y programas, dentro de los varios gue puede desarroltar un ente
financiero publico en el transcurso de cada ejercicio fiscal; para el efecto se utilizara
auxiliares, o en su defecto, desgloses de las cuentas existentes a los Niveles 1y 2 en
los subgrupos 151 y 152, hasta llegar a los niveles de cuentas 2, 3 0 4 que la
administracién crea conveniente, a fin de disponer del dato, entendido éste como el
minimo nivel de informacidn posibie.

Lo indicado en &l inciso anterior se aplicara, especialmente, en proyecios y programas
financiados con préstamos reembolsables o no reembolsables, proveidos por
organismos multilaterales y en las entidades del Gobierno Seccional Auténomo, en
donde se desarrollan varios proyectos de obra publica y programas sociales.

Los saldos de las cuentas destinadas a registrar los costos impuiables a los proyectos
o programas, al momente de su liquidacion o al término det ejercicio contable, lo que
ocurra primero, deberan trastadarse mediante movimientos de ajusie o de clerre,
respectivamente, a la cuenta de Acumulacion de Costos de Inversiones en Obras en
Praceso o Acumulacion de Costos de Inversiones en Programas en Ejecucion, segun
el caso. El traslado en mencién operara como un ajuste, si el momento de su
fiquidacién ocurre en cuaiquier fecha dentro del ejercicio fiscal; o como un cierre, si al
término del ejercicio atn no han concluido y consecuentemente, van a continuar en et
siguiente afo.

RUTA: PARA EL AJUSTE
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SIGEF - Contabilidad Registro de Operaciones No Presupuestarias - Ajustes y
Reclasificaciones - Ajustes por Acumuiacion de Costos en Proyectos y
Programas - Acumulacién de Costos en Programas y Proyectos

TIPO_TRANSACCION: 85 ACUMULACION DE COSTOS EN PROYECTOS Y
PROGRAMAS

Costos acumuiados al finalizar la obra, si esta termina en el transcurso

dei afio.

ESTRUCTURA
CODIGO | DENCOMINACION DEBE HABER PROGRAMATICA
prog-subpro-proy-
151.92 | Acumul.Costos inversiones Obras Proceso 160.00 act
151.32.02 | Fletes y Manicbras 160.00

Por la acumulacion de costos incurridos en la gbra en proceso, la cual termina dentro del mismo
ejercicio fiscal

LIQUIDACION DE PROYECTOS O PROGRAMAS
3.4.5 Liguidacién de proyectos o programas

Al finalizar la ejecucion de los proyectos o programas, que hayan cumplido con las
condiciones técnicas establecidas en los acuerdos o contratos, contablemente se
procedera a regisirar la liquidacién.

RUTA: PARA EL AJUSTE

SIGEF - Contabilidad Registro de Operaciones No Presupuestarias - Ajustes y
Reclasificaciones - Ajustes y Reclas Ctables Corrlnver - Ajustes y
Reclasificaciones Contables

TIPO_TRANSACCION: 9 PROCESO DE LIQUIDACION EN PROYECTOS {151)

TIPO_TRANSACCION : 11 PROCESO DE LIQUIDACION EN PROGRAMAS (152}
Liquidacion de la obra destinada al uso piblico, con la formuiacién del Acta

respectiva.

ESTRUCTURA
CODIGO | DENOMINACION DEBE HABER PROGRAMATICA
prog-subpro-proy-
151.98 | Aplicacion a Gastas de Gestion 160.00 act
Acumul.Costos inversiones Obras
151.92 | Proceso 160.00

Liquidacién final de la obra con destino a la comunidad, en base al Acta de Entrega
Recepcidn
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3.5.- FONDOS ROTATIVOS Y OTROS A RENDIR CUENTAS

Para las cuentas contables 112.13 y 11215 Fondos a Rendir Cuentas, se deberan
liguidar hasta el 20 de diciembre de cada afic y se depositaran los recursos no
utiizados en la cuenta rotativa de ingresos que la entidad posea, en caso de no contar
con una cuenta rotativa de ingresos, se efectuara en la cuenta dnica del Ministeric de
Finanzas.

En el gjercicio fiscal siguiente de acuerdo a las necesidades institucionales, se creara
nuevamente dichos fondos.

Para el cierre de las cuentas que se liquidaran o se recaudaron deberan contar con la
constancia de la papeleta de depésito, hasta el 20 de diciembre y deberd estar
conciliada con los saldos de la cuenta det Banco Central y los publicados en la pagina
del Ministeric de Finanzas www finanzas.gob.ec Tesoreria control de ingresos.

RUTA: deposito sobrante

SIGEF - Contabilidad Registro de Operaciones No Presupuestarias -
Recaudacion y Pago CxC AA y Fondos de Terceros - Recaudacion - Registro por
Recepcion.

TIPO_TRANSACCION: 203 RECAUDACION DE SALDOS INSTITUCIONALES-
AUTOGESTION

ITEM
CODIGO | DENOMINACION DEBE HABER PRESUPUESTARIO
111.02.01 | Recursos Fiscales 50.00
112.50.00 | Por Recuperacién de Fondos 50.00

Recaudacién de valores no utilizados en los fondos para proceder al cierre contable

3.6.-ANTICIPOS DE REMUNERACIONES

Estos se otorgan de acuerdo al reglamento y procedimiento para la concesion de
anticipos publicado en el Registro Oficial Nro. 404 del 15 de marzo 2011, en el que se
sefiala gue se puede conceder un anticipo de hasta tres REMUNERACION
UNIFICADAS el mismo que sera recaudado el momento de realizar el pago mensual
de las remuneraciones, dentro del plazo solicitado por la o el servidor, que no
excedera los doce meses contados desde la concesién del anticipo en el caso de los y
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las servidoras pliblicos con nombramiento, y del tiempo estipulado contractuaimente
para el caso de servidores publicos con contrato de servicios ocasionales.

El descuento por el anticipo concedido se efectuara mensualmente de manera
prorrateada durante el plazo convenido; excepto en el mes de diciembre en el cual gl
descuento correspondera por lo menos al 70% del valor de una RMU de 12 o el
servidor.

la cuenta contable 112.01.03 debe contener solo los anticipos entregados dentro del
gjercicio fiscal vigente, los anticipos efectuados en afios anteriores deben estar
recuperados a través de nomina, en el casc de que la recuperacion se realizé a través
de depositos hechos por el funcionario se debe registrar el siguiente ajuste.

RUTA:SIGEF - Contabilidad Registro de Operaciones No Presupuestarias -
Recaudacién y Pago CxC AA y Fondos de Terceros - Recaudacion - Registro por
Recepcion.

TIPO_TRANSACCION: 80 RECAUDACION DE 112 ANTICIPOS DE FONDOS A
TRAVES DE DEPOSITOS

ITEM
CODIGG | DENOMINACION DEBE HABER PRESUPUESTARIO
111.02.01  Recursos Fiscales 500,00 NO APLICA

112.01.03 | Anticipo de Remuneracicnes 500,00

Recaudacidn de valores para cubrir Anticipo de Remuneraciones del funcionario xxx

4.-CUENTAS POR COBRAR ANOS ANTERIORES

De existir saldos en las cuentas por cobrar de afios anteriores se procedera como
estable la normativa 2.2.12.6 Limitacion a la aplicacion de provisiones

“[.a baja de las cuentas incobrables ocurrira, pero sélo de aquellas que se demuestre a
la saciedad y con los sustentos adminisirativos correspondientes, que ha existido la
suficiente gestidn y esfuerzo de cobro; de ninguna manera de aquelias cuentas sobre
las cuales no se ha ejercido accion alguna, sobre las que el Organismo Superior de
Control puede facilmente encontrar sustento para imputar glosas y mas
responsabilidades, por negligencia u omisién.

El ajuste por las bajas de cuentas de cobro dudose se producira utilizando la provision
acumulada y  disminuyendo la cuenta de inversiones no recuperables que
corresponda”
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5.-CUENTAS POR PAGAR ANOS ANTERIORES

Los saldos de las carteras de acreedores de las Cuentas por Pagar, deberan
trasladarse a la cuenta 224.83 o a la cuenta 224.97.01 “Cuentas por Pagar Afios
Anteriores” del subgrupo de Pasivos Financieros; en el siguiente ejercicio, mediante
asientos de tipo financiero, se trasladaran a la cuenta 213.83, o a la cuenta 213.97 del
subgrupo Cuentas por Pagar de la Deuda Flotante, en las magnitudes y conforme
vaya ocurriendo su pago

RUTA:

SIGEF - Contabilidad Registro de Operaciones No Presupuestarias - Ajustes y
Reclasificaciones - Ajustes y Reclas Ctables Corr-lnver - Ajustes vy
Reclasificaciones Contables

TIPO_TRANSACCION : 222 RECLASIFICACION PARA PAGO O NETEO CXP ANO
ANTERIOR 221.85.XX

En el caso de no proceder con el pago se realizara el oficio pertinente al Ministerio de
Finanzas solicitando la baja de la cuenta contable por pagar de afios anteriores con
la justificacion respectiva.
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