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Sefiores

Subsecretarias de Educacion de los Distritos de Guayaquil y Metropolitano de Quito y
Coordinaciones Zonales

Responsables Financieros de las Entidades Operativas Desconcentradas a nivel
nacional

Presente.-

De mi consideracion:

El Ministerio de Educacion realizé el proceso de desconcentracion de funciones del sistema de
administracion de claves para acceso a los sistemas e-Sigef y e-Siprem, las mismas que han
sido implementadas en las Subsecretarias de Educacién de los Distritos de Guayaquil y
Metropolitano de Quito y las Coordinaciones Zonales 1, 4, 6 y 7, a excepcion de las
Coordinaciones Zonales 2 y 3 que son atendidas desde Planta Central del Ministerio de
Educacion.

Con estos antecedentes y para dar cumplimiento al nuevo “Procedimiento para la
Devolucion de Depdsitos y Fondos de Terceros” emitido por la Subsecretaria de Innovacion
y Desarrollo de las Finanzas Publicas del Ministerio de Finanzas, todos los tramites de creacion
y activacion de la funcién 940 - Aprobacién del pago de depdsitos y fondos de terceros,
deberan ser dirigidas a las Subsecretarias de Educacion de los Distritos de Guayaquil y
Metropolitano de Quito y Coordinaciones Zonales 1, 4, 6 y 7 y para las Coordinaciones Zonales
2 y 3, a través de Planta Central.

Los documentos de soporte seran los siguientes:

1. Oficio suscrito por la maxima autoridad de la entidad operativa desconcentrada, en la
cual registraran el Usuario y el codigo de la EOD

Copia de la cedula de identidad de la maxima autoridad

Copia del nombramiento o accion de personal de la maxima autoridad

Copia de la cedula de identidad del Usuario

Copia del nombramiento o contrato del Usuario

Formularios AS1y AS2 (Ver ayuda e-Sigef)
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Considerar ademas lo que establece el Ministerio de Finanzas en el Art. 3.- en su parrafo
segundo del Acuerdo No. 061 del 8 de marzo del 2012, en el que determina: “Sera de
responsabilidad de la autoridad inmediata superior de cada entidad u organismo, garantizar
que se haya solicitado a la UDAF, la anulacion de las claves otorgadas a sus subordinados en
el sistema e-SIGEF, cuando estos dejen de prestar las funciones gque requieren este tipo de
claves”.

La inobservancia de este procedimiento puede acarrear responsabilidades civiles,
administrativas y penales y seran sujetos de sancién conforme lo establece en el articulo 4 del
Régimen Disciplinario, de la Ley Organica del Servicio Publico, articulos 41, 42, 43 y 44 de la
Ley Organica del Servicio Publico.

Atentamente,
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Ing. Oscar Valencia Cardenas
DIRECTOR NACIONAL FINANCIERO
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