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Asunte: FONDQ ROTATIVO

Sefiora Licenciada

Ana Marta Dolores Cedefio Murillo

Subsecretaria de Educacion del Distrito de Guayaguil
MINISTERIO DPE EDUCACION

Sefior

Diean Torres Rites

Subsecretario de Educacion del Distrito Metropolitano de Quito
MINISTERIO DE EDUCACION

Sefior Licenciado

Fernando Alberto Yanez Balarczo
Coordinador Zonat 2
MINISTERIO DE EBUCACION

Sefiora Economista

Mirian Maribel Guerrero Segovia
Coordinadora Zonal 3
MINISTERIO DE EDUCACION

Sefiora

Marlene Alexandra Jaramillo Argandofia
Coordinadora Zona 4

MINISTERIO DE EDUCACION

Sefior

Manue! Ernesto Rivadeneira Tello
Coordinador Zonal 5
MINISTERIO DE EDUCACION

Sefiora Licenciada

Maria Bugenia Verdugoe Guamdén
Coordinadora Zona &
MINISTERIO DE EDUCACION

Schioru

Marta Lorena Reyes Toro
Coordinadora Zona 7
MINISTERIQ DE EDUCACION

Una vez aperturadas las cuentas de los fondos rotativos en ¢l Bance Nacional de Fomento, para su
aprobacion se deberdn seguir el siguiente procedimiento:

Av. Amazanas N34-451 enlre Av. Alahualpa vy Juan Pablo Sanz :
Tel.: + (593 2) 3961300/1400M1500
www.edycacian.gob.ec
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Creacién de la cuenta en el eSIGEF

Suscritos los convenios de cuentas entre ¢l Distrito y la Banca Piiblica, se debe proceder a crearlas
en la herramienta eSIGEF, considerando como beneficiario al mismo Distrito, en 1a ruta Tesoreria
— Administracion de Cuentas Corrientes — Caentas Beneficiarios y dejarla en estado
SOLICITADO y requerir 1a aprobacién del Ministerio de Finanzas a través de correo electrdnico a
las direcciones lvillacis@firanzas.gob.ec o rarguello@finanzas.gob.cc .

Parametrizacion del responsabie del fondo

Ea unidad financiera deberd incorporar al Distrito como beneficiario del fondoe en la herramienta
eSIGEF (Ruta: Catdloges/Contabilidad/Administracién de Fondos/Unidades Adminisirativas,
Unidades Gastadoras y Responsables del Fonda}, utilizando ¢ RUC del Distrite y seleccionando
la cuenta del fondo rotativo aperturada en la banca piblica.

Creacidn del fondo rotative

El Distrito creard el fondo rotativo en la ruta Administracion de Fondos — Creacién de Fondos
Glebales y dejarlo en estado SOLICITADO. Se creard un fondo por cada Circuito Educativo.

Aprebacion del fondo rotativo

Para efectos de la aprobacidn de los fondos rotativos, el Distrito oficiard a la Subsceretaria del
Tesoro Nacicnal, requerimiento que deberd contener: RUC del Distrito, cédigo presupuestario,
nimero del fondo, niimero de cuenta (Banco Nacional de Fomento), objeto, monto, teléfonos y
corrcos electrénicos de los funcionarios que crearon ¢l fondo. Se deberd adjuntar una certificacion
presupuestasia obtenida en la herramienta eSIGEF por el monto solicitado en el fondo rotativo.

Distribucion del fondo y solicitud de pago

Una vez aprobado el fondo por parte del Ministerio de Finanzas, el contador del Distrito procedera
a distribuir y aprobar la distribucién de los fondos. El jefe financiero autorizard v cl tesorero
procederi con el pago.

Atentamente,

Dociunento firmado electrdnicamente

Eeon. Alex Douglas Crespo Divila
DIRECTOR NACIONAL FINANCIERQ, ENCARGADO
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Av. Amazonas N34-451 entre Av. Atahuaipa y Juan Fabifo Sanz
Telf.: + (583 2} 3981300/1400/1500
www atucacion.gob.ec
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