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Si a la entidad comodataria se le dañó* el kit biométrico y requiera devolverlo  por cierre de entidad, absorción o fusión de entidad, o por cualquier causa semejante, es necesario presentar los siguientes documentos. 

a) Oficio dirigido al Subsecretario de Innovación de las Finanzas Públicas informando el motivo de devolución, describir número de RUC de la entidad que cerrará. Debe recalcar que NO REQUIERE OTRO KIT BIOMÉTRICO.
Detallar los equipos entregados en una tabla como la siguiente:
	Cant.
	Equipo Biométrico
	No. de Inventario y Serie

	1
	Dongle
	· AF-……………

· ………………..

	1
	Lector Biométrico
	· AF-…………….

· FP……………...

	 1
	Depóstito N°……………..
	· Valor del depósito


b) Acuerdo de cierre o fusión de entidades.

c) Original del Acta Entrega Recepción. 
d) Original del Contrato de Comodato. 
e) Informe técnico que incluya fotografía del kit que presenta daño.
f) Original y copia de la papeleta de depósito.
g) Dos formularios de información en el formato que el Ministerio de Finanzas solicita:

· ENCABEZADO RG-SI-CS-GSI-42 (anexo 4)

h) Copia a color de la Cédula de Identidad y papeleta de votación del titular de pagos.
i) Copia certificada con sello de fiel copia del original por la entidad de la Acción de Personal, Contrato,  Nombramiento u Orden General del titular de pagos.
j) Oficio de delegación en el formato que el Ministerio de Finanzas solicita: ENCABEZADO 

·  RG-SI-CS-GSI-39 para TITULAR (anexo 1)
· Las firmas de responsabilidad son con esferográfico de color azul y sello de la entidad.
k) Copia a color de Cédula de Identidad y papeleta de votación de la Máxima Autoridad o persona encargada legalmente de firmar el Oficio de Delegación. 

l) Copia certificada con sello de fiel copia del original por la entidad a color de la Acción de Personal, Contrato, Nombramiento u Orden General de la Máxima Autoridad o persona encargada de firmar el Oficio de delegación.
m) Copia del RUC de la entidad que cierra.
n) Traer el Kit personalmente. 

En caso de no disponer los numerales C y D originales, DEBE detallar este particular en el oficio dirigido al Subsecretario De Innovación de las Finanzas Públicas.
Con la confirmación de los valores emitida por el Responsable de la Dirección Nacional de Centro de Servicios del Ministerio de Finanzas, la institución comodataria deberá depositar en la cuenta No. 6171443, sub línea 190499 del Banco de Guayaquil, Cuenta Corriente a nombre del Ministerio de Finanzas.    
* El daño incluye daño físico o de funcionamiento. 
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