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ALCANCE

El presente manual de usuario tiene por finalidad ser una guia para los lefes [ Responsables de
las Unidades de Talento Humanao y analistas encargados de ejecutar el procesa de jubilaciones
e la Entidad Operativa Desconcentrada donde prestan sus servicios.

PRE-REQUISITOS

* Los funcionarios que apareceran como activos en el SIME-mddulo de jubilaciones v que
constaran coma elegibles para el procese de desvinculacion, debieron haber pasado un
proceso de calificacion téenico y legal cumplienda los requisitos establecidos por el
procese de jubiladones gue estd a carga de la Direccidn Nacional de Talento Humana. Paor
ende deben constar los listados e instructivo de desvinculacidn publicados oficialmente
con oficio circular por parte de la Coordinacian General Administrativa Financiera previo al
acto administrative de desvinculacidn,

= Para poder ingresar al sistema de infarmacidn del Ministerio de Educacion SIME, médulo
de jubilaciones es de caracter abligatorio que los Jefes / Responsables de las Unidades de
Talento Humano vy analistas encargados de ejecutar el proceso de jubilaciones en la
Entidad Operativa Desconcentrada donde prestan sus servicios soliciten su usuario y
contrasefia de acceso al sisterna a traves de los responsables informdticos la Coordinacién

Zonal de sy jurisdiccion.

PROCESO DE JUBILACION

1.- Ingreso al sistema

Mediantz el navegador Mogilla firetox Ilir Al Fein , &n la barra de navegacion,

ingrese & la pagina web sime.educacion.gob, ec, como se muestra en la Imagen siguients:
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Digite el usuario v contrasefia asignada previamente, presione sobre el botdn INGRES&R, como
se muestra en la pantalla siguiente:

one

Frhpr 3 | rlonea 2sin

Musvos Airdwhe Ingreso al Sistema
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De forma seguida escoja la institucion
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Del mend de epciones gue disponga, saleccinne Jubilacidn

] Jubilacion | pireciores Dsrdaes

Se presenta el siguiente mend, con los diferentes tipos de Jubilacién
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o Meni de opciones
e e que debe seleccionar
= Jubilacién Obligataria SEEL]H E'I tipﬂ d'E' IUh“afiﬁn
Docentes

que desee realizar
¢ Jubilacion Codigo de Trabajo

mayores de M aios &

Invalidaz

¥ Jubalacion Invalicay
LOSEP-LOE

= Reportes

Escoja el botén Jubilacion Codigo de Trabajo mayares de 70 afios e Invalidez

it Jubilacign Codige de Trabajo

mayores de Tl anos ¢
Invalider

Z.- Presentar y aceptar Renuncla — Cese de funciones

seleccionar la etapa Certificado de Pago, se desplegard una pantalla donde constan los

servidores gque estan publicados como Elegibles para acogerse al proceso de jubilacién, coma
= rmuestra a continuacian:
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Una vez impresa v legalizada la accidn de personal, debe proceder a generar el Certificado de
Paga, medianle la cpcién Certificado Pago, v la confirmacién mediante el botdn OK, en el
mensaje desplegado asi:

S

7 bilacion Cadiga d Trahajo mayoes de 7 afos e Invalidez | Centifieado de Pago

Biwre I

T B
t Jibdioon Afrvemldnee
Atancian?|
* e lon eunken W=

 Jubicite Olguiora fl EH EQatd guz cesea Imprm @l sz o xa 335 el O Bnciones A saErr

e —
) Carcal
* b £ Dagmon S i«

ToeEriar =
L Tramine Lillaa Arabips krriamc -
i Jubdezan Draligo b Trakaja R -

fafyvinn de Moy & ! UEFCFHE T e TGRS TRE CASTELG ALECEA RMELENS Jeppe HHIE T |
braslwn . PR

Con lo cual el eslado cambia a CESAD0 EM FUNCIONLS
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Verifique la informacién, (etapa Cese de Funciones)
unicamente con este estado  CESADO EN
FUNCIONES se puede proceder con los procesos
administrativos siguientes
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