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Memorando Nro. MINEDUC-CGAF-2012-01574-MEM

Quito, D.M., 17 de octubre de 2012

PARA: Sra. Psc. Helga Maria Luzuriaga Graf
Directora Nacional de Talento Humano

ASUNTO: Remito Manual de Descripcién, Valoracién y Clasificacion de Puestos del

MINEDUC

Para su conocimiento e inmediata aplicacién, adjunto encontrara el oficio No.
7872-MRL-FI-2012-EDT de 10 de octubre de 2012, suscrito por la psicologa Sylvia
Paola Gomez Paredes — Viceministra del Servicio Publico del Ministerio de Relaciones
Laborales, mediante el cual remite las Resoluciones Nros. MRL-FI-2012-0640 y
MRL-FI-2012-0641, y el Manual de Descripcion, Valoraciéon y Clasificacion de Puestos

del Ministerio de Educacion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Econ. Maria Fernanda Saenz Sayago

COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Av Amazonas N34-451 entre Av. Atahualpa y Juan Pablo Sanz, Telf. 396-1300/1400/1500
Quito-Ecuador www.educacion.gob.ec
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Oficio No. 7 87 2 -MRL-FI-2012-EDT
Quito, 0 0CT 2012

Doctora

Gloria Vidal Hlingworth
MINISTRA DE EDUCACION
En su despacho.-

De mi consideracion:

En referencia al Oficio Nro. MINFIN-DM-2012-0538, de 14 de septiembre de 2012,
mediante el cual el Ministerio de Finanzas emite dictamen presupuestario favorable para
emitir la Resolucién para expedir el Manual de Descripcién, Valoracién y Clasificaciéon de
Puestos del Ministerio de Educacién; asi como para la incorporacién de las clases de
puestos de Director(a)/Rector(a) en el referido Manual de Puestos, comunico lo siguiente:

El Ministerio de Relaciones Laborales de conformidad con los articulos 61 y 62 de la Ley
Orgénica del Servicio Publico, disefiard el Subsistema de Clasificacion de Puestos del
Servicio Publico, sus reformas y vigilara su cumplimiento en todas las entidades,
instituciones, organismos o personas juridicas sefialadas en el articulo 3 de esta Ley.

Esta Cartera de Estado ha realizado el estudio correspondiente y una vez que el Ministerio
de Finanzas ha emitido el dictamen presupuestario favorable, procede a emitir las
Resoluciones respectivas.

Con sentimientos de consideracién y estima.
_--d_.-_'.-__—_F*-_———\'-_‘—““\q
' » Atentamente, 4

Adj. Resoluciones

E Ministerio
MINISTERIO'DE EBBCHON
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Documento No. : MINEDUC-AC-2012-27211-E
Fecha :2012-10-11 10:52:09 GMT -05
Recibide por  : Victor Hugo Velasco Osorio
Para verificar el estade de su documento ingrese a

1141 T 7'-'I17_| c}:\\\@ http://www.gestiondocumental.gob.ec ~  °
! L% con el usuario: "1710017888"" ~ *" 7 "

£
Iy &4

Zood 7 7079
15 60T 200 , /¢ o )



®0@e¢® Ministerio
@008® deRelaciones
Laborales

Oficio No.." 7 I‘AM., -FI-2012-EDT
inist er 10

Quito, B0 OC 2012

Traspaso de documentos fisicos
Doctora

R A BB ki
M CION
ho.-
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Remitente: Sylvia Paola Gémez Paredes
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Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

Que,

RESOLUCION No. MRL-FI-2012- (G40

LA VICEMINISTRA DEL SERVICIO PUBLICO
DEL MINISTERIO DE RELACIONES LABORALES

CONSIDERANDO:

todos los organismos previstos en el Art. 225 de la Constitucién de la Republica y en el Art. 3
de la Ley Orgénica del Servicio Publico, publicada en el Segundo Suplemento del Registro
Oficial No. 294, de 6 de octubre de 2010, se sujetan obligatoriamente a lo establecido por el
Ministerio de Relaciones Laborales en lo atinente a remuneraciones e ingresos
complementarios;

el literal a) del Art. 51 de la Ley Orgéanica del Servicio Publico, establece que es competencia
del Ministerio de Relaciones Laborales: “Ejercer la rectoria en materia de remuneraciones del
sector publico, y expedir las normas técnicas correspondientes en materia de recursos
humanos...”;

el Ministerio de Relaciones Laborales de conformidad con los articulos 61 y 62 de la Ley
Organica del Servicio Publico, disefiara el Subsistema de Clasificacion de Puestos del
Servicio Publico, sus reformas y vigilara su cumplimiento en todas las entidades,
instituciones, organismos o personas juridicas sefialadas en el articulo 3 de esta Ley,

el Art. 173 del Reglamento General a la Ley Organica del Servicio Publico establece que las
UATH, en base a las politicas y normas e instrumentos de orden general, elaboraran y
mantendran actualizado el manual de descripcion, valoracion y clasificaciéon de puestos de
cada institucion;

mediante Resolucién No. SENRES-2005-042, publicada en Registro Oficial No. 103 del 14
de septiembre del 2005, reformada con Resolucion No. SENRES-RH-2006-000080,
publicada en Registro Oficial No. 286, de 7 de junio de 2006; y con Resolucion No. SENRES-
2008-000194, publicada en Registro Oficial No. 447, de 16 de octubre de 2008, se expidio la
Norma Técnica del Subsistema de Clasificacion de Puestos del Servicio Civil, en la que se
establecen las politicas, normas e instrumentos de aplicacion para el analisis, descripcion,
valoracion, clasificacién y estructura de puestos de las instituciones, entidades, organismos y
empresas del Estado;

con Oficio No. 0506-MRL-FI-2012-EDT, de 24 de enero de 2012, esta Cartera de Estado
expidié el informe favorable al proyecto de Estatuto Organico de Gestién Organizacional por
Procesos del Ministerio de Educacion;

mediante Oficio No. MINEDUC-DM-2012-00024-OF, de 26 de abril de 2012, suscrito por la
Ministra de Educaciéon, Dra. Gloria Vidal lllingworth, remite el proyecto de manual de
clasificacion de puestos para su aprobacion;

se ha realizado el analisis técnico de la naturaleza de las responsabilidades, complejidad y
competencias que se requieren para la ejecucion de las actividades de los puestos,
determinandose aquellos puestos necesarios para el desarrollo y ambito de gestion de la
institucion en el marco del sector publico y del progreso del pais, de acuemla a las
competencias que tiene esta Cartera de Estado; A TN

las valoraciones de los puestos son el resultado de la aplicacion de Ios cntems tecmcos-.
legales de estandarizacion y equidad remunerativa en el sector publico; -
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con Oficio No. MRL-VSP-2012-0448, de 26 de julio de 2012, el Viceministerio del Servicio
Publico remite al Ministerio de Finanzas el proyecto de resolucion para expedir el Manual de
Descripcion, Valoracion y Clasificacién de Puestos del Ministerio de Educacion y el proyecto
de resolucion para incorporar los puestos de Director(a)/Rector(a) de las instituciones
educativas, a fin de contar con el respectivo dictamen presupuestario;

mediante Acuerdo Ministerial No. MRL-2012-0146, de 28 de agosto de 2012, el Ministro de
Relaciones Laborales delega a la Psc. Sylvia Paola Gémez Paredes, Viceministra del
Servicio Publico competencias establecidas para el Ministerio de Relaciones Laborales en
determinados literales del Art. 51 de la Ley Organica del Servicio Publico;

el Ministerio de Finanzas, mediante Oficio No. MINFIN-DM-2012-0538, de 14 de septiembre
de 2012, de conformidad con la competencia que le otorga el articulo 132 literal c) de la Ley
Organica del Servicio Publico, ha emitido el dictamen presupuestario favorable; y,

En uso de sus atribuciones que le confiere el articulo 51 literal a) y 62 de la Ley Orgéanica de Servicio
Publico:

RESUELVE:

Art. 1.- Expedir el Manual de Descripcion, Valoracién y Clasificaciéon de Puestos del Ministerio de
Educacion e incluirlos en el Sistema de Clasificacion de Puestos del Servicio Publico que administra
el Ministerio de Relaciones Laborales de acuerdo con la siguiente estructura de puestos:

iNDICE OCUPACIONAL DEL MINISTERIO DE EDUCACION

PLANTA CENTRAL
No. DENOMINACION DEL PUESTO GRUPO OCUPACIONAL |GRADO

PROCESO GOBERNANTE
Serie Despacho Ministerial

1 Ministro(a) de Educacién Ministro de Estado 8NJS
PROCESOS SUSTANTIVOS
Serie Viceministerio de Educacion

2 | Viceministro(a) de Educacion Viceministro 7NJS

PROCESOS DE EDUCACION

SUBPROCESO DE FUNDAMENTOS EDUCATIVOS

Serie de Subsecretaria de Fundamentos Educativos

3

Subsecretario(a) de Fundamento Educativos Subsecretario de Estado BNJS

Serie de Curriculo

4

Director(a) Nacional de Curriculo Director Técnico de Area 4NJS

5

Especialista de Curriculo Servidor Publico @ > 5\

-
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6 | Analista de Curriculo 2 Servidor Publico 7 13
9] 7 | Analista de Curriculo 1 Servidor Pablico 5 11
Serie de Investigacion Educativa
8 | Director(a) Nacional de Investigacion Educativa Director Técnico de Area 2NJS
9 | Especialista de Investigacion Educativa Servidor Publico 9 15
10 | Analista de Investigacién Educativa Servidor Publico 7 13
11 | Analista de Investigacion Educativa Cuantitativo Servidor Publico 5 11
. 12 | Analista de Investigacién Educativa Cualitativo Servidor Publico 5 11
13 | Asistente de Investigacién Educativa Servidor Publico 1 7
Serie de Estandares Educativos
14 | Director(a) Nacional de Estandares Educativos Director Técnico de Area 4NJS
15 | Especialista de Estandares Educativos Servidor Publico 9 15
16 | Analista de Estandares Educativos 2 Servidor Publico 7 13
@ 17 |Analista de Estandares Educativos 1 Servidor Publico 5 11
18 | Asistente de Estandares Educativos Servidor Publico 1 7
B =
SUBPROCESO DE CALIDAD Y EQUIDAD EDUCATIVA
Serie de Subsecretaria de Calidad y Equidad Educativa
19 | Subsecretario(a) de Calidad y Equidad Educativa Subsecretario de Estado B6NJS
Serie de Mejoramiento Pedagégico
20 | Director(a) Nacional de Mejoramiento Pedagogico Director Técnico de Area 4NJS
21 | Especialista de Mejoramiento Pedagogico Servidor Plblico 9 15
22 | Analista de Mejoramiento Pedagogico 3 Servidor Publico 7 13
23 | Analista de Mejoramiento Pedagdgico 2 Servidor Publico 5 1
24 | Analista de Mejoramiento Pedagogico 1 Servidor Publico 3 9
25 | Asistente de Mejoramiento Pedagégico Servidor Publico 1 F 4
Serie de Tecnologias para la Educacion
26 | Director(a) Nacional de Tecnologias para la Educacion Director Técnico de Area 2NJS
27 | Especialista de Tecnologias para la Educacion Servidor Publico 9 15
28 | Asistente de Tecnologias para la Educacion Servidor Publico 1 ¥
Subserie de Infraestl:uctu ra de Tecnologias para la Educacion
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29 | Analista de Infraestructura de Tecnologias para la Educacion 2 Servidor Publico 7 13
30 | Analista de Infraestructura de Tecnologias para la Educacion 1 Servidor Publico 5 11
Subserie de Integracién Pedagégica de Tecnologias para la Educacién
31 | Analista de Integracién Pedagoégica de Tecnologias para la Educacion 2 Servidor Publico 7 13
32 | Analista de Integracién Pedagdgica de Tecnologias para la Educacion 1 Servidor Publico 5 11
Serie de Educacién para la Democracia y el Buen Vivir
33 | Director(a) Nacional de la Educacion para la Democracia y el Buen Vivir Director Técnico de Area 2NJS
34 | Especialista de Educacion para la Democracia y el Buen Vivir Servidor Publico 9 15
35 | Analista de Educacion para la Democracia y el Buen Vivir 3 Servidor Publico 7 13
36 | Analista de Educacion para la Democracia y el Buen Vivir 2 Servidor Publico 5 11
37 | Analista de Educacién para la Democracia y el Buen Vivir 1 Servidor Publico 3 9
38 | Asistente de Educacion para la Democracia y el Buen Vivir Servidor Publico 1 7
SUBPROCESO DE DESARROLLO PROFESIONAL EDUCATIVO
Serie de Subsecretaria de Desarrollo Profesional Educativo
39 | Subsecretario(a) de Desarrollo Profesional Educativo Subsecretario de Estado 6NJS
40 | Asistente de Desarrollo Profesional Educativo Servidor Publico 1 7
Serie de Carrera Profesional Educativa
41 | Director(a) Nacional de Carrera Profesional Educativa Director Técnico de Area 4NJS
42 | Especialista de Carrera Profesional Educativa Servidor Publico @ 15
43 | Analista de Gestién de Software de Carrera Profesional Educativa Servidor Publico 5 11
44 | Analista de Organizacion Operativa de Procesos de Carrera Profesional Educativa | Servidor Publico 5 11
Subserie de Contenidos de Carrera Profesional Educativa
45 | Analista de Contenidos de Carrera Profesional Educativa 2 Servidor Publico 7 13
46 | Analista de Contenidos de Carrera Profesional Educativa 1 Servidor Publico 5 11
Subserie Estadistica de Carrera Profesional Educativa
47 | Analista Estadistico de Carrera Profesional Educativa 2 Servidor Publico 7 13
48 | Analista Estadistico de Carrera Profesional Educativa 1 Servidor Publico 5 11
Subserie de Escalafén de Carrera Profesional Educativa
49 | Analista de Escalafén de Carrera Profesional Educativa 2 Servidor Publico 7 13
50 | Analista de Escalafon de Carrera Profesional Educativa 1 Servidor Publico 5 iy
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Serie de Formacion Inicial e Induccion Profesional

51 | Director(a) Nacional de Formacion Inicial € Induccion Profesional Director Técnico de Area 4NJS
52 | Especialista de Formacién Inicial e Induccion Profesional Servidor Publico 9@ 15
Subserie de Induccién Profesional
53 | Analista de Induccién Profesional 2 Servidor Publico 7 13
54 | Analista de Induccién Profesional 1 Servidor Publico 5 11
Subserie de Formacién Inicial
55 | Analista de Formacion Inicial 2 Servidor Publico 7 13
56 | Analista de Formacion Inicial 1 Servidor Publico 5 11
Serie de Formacién Continua
57 | Director(a) Nacional de Formacion Continua Director Técnico de Area 2NJS
58 | Especialista de Formacion Continua Servidor Plblico 9 15
Subserie de Cursos de Formacion Continua
59 | Analista de Cursos de Formacion Continua 2 Servidor Publico 7 13
60 | Analista de Cursos de Formacién Continua 1 Servidor Publico 5 11
Subserie de Mentorias de Formacion Continua
61 | Analista de Mentorias de Formacion Continua 2 Servidor Publico 7 13
62 | Analista de Mentorias de Formacion Continua 1 Servidor Publico 5 1
Subserie de Acompainamiento Pedagégico de Formacién Continua
63 | Analista de Acompaiiamiento Pedagogico de Formacion Continua 2 Servidor Publico 7 13
64 | Analista de Acompafiamiento Pedagdgico de Formacién Continua 1 Servidor Publico 5 11
SUBPROCESO DE EDUCACION INTERCULTURAL BILINGUE
Serie de Subsecretaria de Educacidn Intercultural Bilinglie
65 | Subsecretario(a) de Educacion Intercultural Bilingiie Subsecretario de Estado 6NJS
Serie de Educacion Intercultural Bilingiie
66 | Director(a) Nacional de Educacién Intercultural Bilingle Director Técnico de Area 2NJS
67 | Asistente de Educacién Intercultural Bilingie Servidor Publico 1 7
Subserie de Educacion Intercultural
68 | Analista de Educacion Intercultural 3 Servidor Publico 7 13
69 | Analista de Educacién Intercultural 2 Servidor Publico.5 11
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70 | Analista de Educacion Intercultural 1 Servidor Publico 3 9
Subserie de Desarrollo Curricular Intercultural Bilinglie
71 | Analista de Desarrollo Curricular Intercultural Bilingiie 3 Servidor Publico 7 13
72 | Analista de Desarrollo Curricular Intercultural Bilingte 2 Servidor Publico 5 11
73 | Analista de Desarrollo Curricular Intercultural Bilingte 1 Servidor Publico 3 9
Subserie de Desarrollo Profesional Intercultural Bilingiie
74 | Analista de Desarrollo Profesional Intercultural Bilinglie 3 Servidor Publico 7 13
75 | Analista de Desarrollo Profesional Intercultural Bilingle 2 Servidor Publico 5 11
76 | Analista de Desarrollo Profesional Intercultural Bilingae 1 Servidor Publico 3 9
Subserie de Recursos Educativos Intercultural Bilinglie
77 | Analista de Recursos Educativos Intercultural Bilinglie 3 Servidor Publico 7 13
78 | Analista de Recursos Educativos Intercultural Bilinglie 2 Servidor Publico 5 11
79 | Analista de Recursos Educativos Intercultural Bilinglie 1 Servidor Publico 3 9
Subserie de Apoyo, Seguimiento y Regulacién Intercultural Bilinglie
80 | Analista de Apoyo, Seguimiento y Regulacion Intercultural Bilinglie 3 Servidor Publico 7 13
81 | Analista de Apoyo, Seguimiento y Regulacién Intercultural Bilingtie 2 Servidor Publico 5 11
82 | Analista de Apoyo, Seguimiento y Regulacién Intercultural Bilingle 1 Servidor Publico 3 9
Subserie de Desarrollo Lingtiistico Intercultural Bilinglie
83 | Analista de Desarrollo Lingdistico Intercultural Bilinglie 3 Servidor Publico 7 13
84 | Analista de Desarrollo Lingiiistico Intercultural Bilingiie 2 Servidor Publico 5 11
85 | Analista de Desarrollo Lingiistico Intercultural Bilingie 1 Servidor Publico 3 9
PROCESO DE GESTION EDUCATIVA
Serie Viceministerio de Gestion Educativa
86 | Viceministro(a) de Gestion Educativa Viceministro TNJS
SUBPROCESO DE COORDINACION EDUCATIVA
Serie de Subsecretaria de Coordinacién Educativa
87 | Subsecretario(a) de Coordinacion Educativa Subsecretario de Estado 6NJS
Serie de Educacion Inicial y Basica
88 | Director(a) Nacional de Educacién Inicial y Basica Director Técnico de Area 2NJS
89 | Especialista de Educacion Inicial y Basica Servidor Pdblica.7 13

/0008 -
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90 | Analista de Educacion Inicial y Bésica Servidor Publico 5 1

91 | Asistente de Educacion Inicial y Basica Servidor Publico 1 7
Serie de Bachillerato

92 | Director(a) Nacional de Bachillerato Director Técnico de Area 2NJS

93 | Especialista de Bachillerato Servidor Publico 7 13

94 | Analista de Bachillerato Servidor Publico 5 1

95 | Asistente de Bachillerato Servidor Publico 1 7

Subserie de Bachillerato Técnico

96 | Especialista de Bachillerato Tecnico Servidor Publico 7 13

97 | Analista de Bachillerato Técnico Servidor Publico 5 1
Serie de Educacion Especial e Inclusiva

98 | Director(a) Nacional de Educacién Especial e Inclusiva Director Técnico de Area 2NJS

99 | Especialista de Educacion Especial e Inclusiva Servidor Publico 7 13

100 | Analista de Educacion Especial e Inclusiva Servidor Publico 5 11

101 | Asistente de Educacion Especial e Inclusiva Servidor Publico 1 7
Serie de Educacién para Personas con Escolaridad Inconclusa

102 Eg(:gtac;rl?g ;ll-;acéc:;zll adr?zsg:cacién para Personas con Escolaridad Inconclusa y Diractor Téonics de Arsd INJS

103 | Especialista de Educacién para Personas con Escolaridad Inconclusa Servidor Publico 7 13

104 | Analista de Educacion para Personas con Escolaridad Inconclusa Servidor Publico 5 11

105 | Asistente de Educacion para Personas con Escolaridad Inconclusa Servidor Publico 1 F i
SUBPROCESO DE ADMINISTRACION ESCOLAR
Serie de Subsecretaria de Administracion Escolar

106 | Subsecretario(a) de Administracion Escolar Subsecretario de Estado B6NJS
Serie de Gestion de Riesgos

107 | Director(a) Nacional de Gestion de Riesgos Director Técnico de Area 2NJS

108 | Especialista de Gestion de Riesgos Servidor Pblico 7 13

109 | Analista de Gestion de Riesgos Servidor Publico 5 "

110 | Asistente de Gestion de Riesgos Servidor Publico 1 7
Serie de Infraestructura Fisica _

111 | Director(a) Nacional de Infraestructura Fisica Director' Técnico.de Area 4NJS

~n0is ..
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112 | Especialista de Infraestructura Fisica Servidor Publico 7 13
113 | Analista de Infraestructura Fisica 2 Servidor Publico 5 1
114 | Analista de Infraestructura Fisica 1 Servidor Publico 3 ]
115 | Asistente de Infraestructura Fisica Servidor Publico 1 7
Serie de Recursos Educativos

116 | Director(a) Nacional de Recursos Educativos Director Técnico de Area 2NJS

117 | Especialista de Recursos Educativos Servidor Publico 7 13

118 | Analista de Recursos Educativos 2 Servidor Publico 5 1
119 | Analista de Recursos Educativos 1 Servidor Publico 3 9

120 | Asistente de Recursos Educativos Servidor Publico 1 7

Subserie de Alimentacion Escolar

121 | Especialista de Alimentacion Escolar Servidor Publico 7 13

122 | Analista de Alimentacion Escolar 2 Servidor Publico 5 11

123 | Analista de Alimentacion Escolar 1 Servidor Publico 3 9
Serie de Operaciones y Logistica

124 | Director(a) Nacional de Operaciones y Logistica Director Técnico de Area 4NJS

125 | Especialista de Operaciones y Logistica Servidor Publico 7 13

126 | Analista de Operaciones y Logistica 2 Servidor Publico 5 11

127 | Analista de Operaciones y Logistica 1 Servidor Publico 3 9

128 | Asistente de Operaciones y Logistica Servidor Publico 1 i
SUBPROCESO DE APOYO, SEGUIMIENTO Y REGULACION DE LA EDUCACION
Serie de Subsecretaria de Apoyo, Seguimiento y Regulacion de la Educacion

129 | Subsecretario(a) de Apoyo, Seguimiento y Regulacion de la Educacion Subsecretario de Estado B6NJS
Serie de Asesoria a la Gestion Educativa

130 | Director(a) Nacional de Asesoria a la Gestion Educativa Director Técnico de Area 4NJS

131 | Especialista de Asesoria a la Gestion Educativa Servidor Publico 7 13

132 | Analista de Asesoria a la Gestion Educativa Servidor Publico 5 1

133 | Asistente de Asesoria a la Gestion Educativa Servidor Publico 1 7
Serie de Auditoria a la Gestién Educativa ™

134 | Director(a) Nacional de Auditoria a la Gestion Educativa Director Técnico de Area’ . ':',‘.‘4NJS

i
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135 | Especialista de Auditoria a la Gestion Educativa Servidor Publico 7 13
136 | Analista de Auditoria a la Gestion Educativa Servidor Publico 5 11
137 | Asistente de Auditoria a la Gestion Educativa Servidor Publico 1 7
Serie de Regulacion de la Educacion
138 | Director(a) Nacional de Regulacién de la Educacion Director Técnico de Area 2NJS
139 | Especialista de Regulacion de la Educacion Servidor Publico 7 13
140 | Analista de Regulacién de la Educacion 2 Servidor Publico 5 11
141 | Analista de Regulacion de la Educacion 1 Servidor Publico 3 9
142 | Asistente de Regulacién de la Educacién Servidor Publico 1 7
Serie de Personas Juridicas sin Fines de Lucro
143 | Director(a) Nacional de Personas Juridicas sin Fines de Lucro Director Técnico de Area 2NJS
144 | Especialista de Personas Juridicas sin Fines de Lucro Servidor Publico 7 13
145 | Analista de Personas Juridicas sin Fines de Lucro Servidor Publico 5 11
146 | Asistente de Personas Juridicas sin Fines de Lucro Servidor Publico 1 7
PROCESOS ADJETIVOS DE ASESORIA
SUBPROCESO DE GESTION DE AUDITORIA INTERNA
Serie de Auditoria Interna
147 | Director(a) Nacional de Auditoria Interna Director Técnico de Area 2NJS
148 | Especialista de Auditoria Interna Servidor Publico 7 13
149 | Analista de Auditoria Interna 2 Servidor Publico 5 11
150 | Analista de Auditoria Interna 1 Servidor Publico 3 9
151 | Asistente de Auditoria Interna Servidor Publico 1 7
SUBPROCESO DE COMUNICACION SOCIAL
Serie de Comunicacién Social
152 | Director({a) Nacional de Comunicacion Social Director Técnico de Area 2NJS
153 | Analista de Comunicacion Social 3 Servidor Publico 6 12
154 | Analista de Comunicacion Social 2 Servidor Publico 5 11
155 | Analista de Comunicacién Social 1 Servidor Publico 3 9
Subserie de Promocién !‘ \
AN
156 | Analista de Promocién 2 Servidor Publico 6 }‘ \‘n 12

s
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157 | Analista de Promocion 1 Servidor Publico 3 9

Subserie Gréafica y Audio Visual

158 | Disefiador Grafico Servidor Publico 3 9

159 | Técnico de Audio y Video Servidor Publico de Apoyo 3 5

SUBPROCESO DE ASESORIA JURIDICA

Serie de Coordinacion de Asesoria Juridica

160 | Coordinador(a) General de Asesoria Juridica Coordinador General 5NJS
Serie de Patrocinio

161 | Director(a) Nacional de Patrocinio Director Técnico de Area 2NJS

162 | Especialista de Patrocinio Servidor Publico 7 13

163 | Analista de Patrocinio 2 Servidor Publico 5 11

164 | Analista de Patrocinio 1 Servidor Publico 3 9

165 | Asistente de Patrocinio Servidor Publico 1 7

Serie de Normativa Juridico Educativa

166 | Director(a) Nacional de Normativa Juridico Educativa Director Técnico de Area 2NJS
167 | Especialista de Normativa Juridico Educativa Servidor Publico 7 13
168 | Analista de Normativa Juridico Educativa 2 Servidor Publico 5 11
169 | Analista de Normativa Juridico Educativa 1 Servidor Publico 3 9
170 | Asistente de Normativa Juridico Educativa Servidor Publico 1 Z

Serie de Convenios, Contratos y Asesoria Inmobiliaria

171 | Director(a) Nacional de Convenios, Contratos y Asesoria Inmobiliaria Director Técnico de Area 2NJS
172 | Especialista de Convenios, Contratos y Asesoria Inmobiliaria Servidor Publico 7 13
173 | Analista de Convenios, Contratos y Asesoria Inmobiliaria 2 Servidor Publico 5 11
174 | Analista de Convenios, Contratos y Asesoria Inmobiliaria 1 Servidor Publico 3 9
175 | Asistente de Convenios, Contratos y Asesoria Inmobiliaria Servidor Publico 1 7

SUBPROCESO DE GESTION ESTRATEGICA

Serie de Coordinaciéon de Gestion Estratégica

176 | Coordinador(a) General de Gestién Estratégica Coordinador General 5NJS

Serie de Administracién de Procesos

",

177 | Director(a) Nacional de Administracién de Procesos Director Técnico de Area _'__"; 2NJS
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178 | Especialista de Administracién de Procesos Servidor Publico 7 13
179 | Analista de Administracion de Procesos 2 Servidor Publico 5 1

180 | Analista de Administracion de Procesos 1 Servidor Publico 3 9

181 | Asistente de Administracion de Procesos Servidor Publico 1 7
Serie de Tecnologias de Informacién y Comunicaciones

182 | Director(a) Nacional de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones Director Técnico de Area 2NJS

183 | Especialista de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones Servidor Publico 7 13

184 | Analista de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones 3 Servidor Publico 6 12

185 | Analista de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones 2 Servidor Publico 5 1

186 | Analista de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones 1 Servidor Publico 3 9

187 | Asistente de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion Servidor Publico 1 7
Serie de Gestion de Cambio de Cultura Organizacional

188 | Director(a) Nacional de Gestion de Cambio de Cultura Organizacional Director Técnico de Area 2NJS

189 | Especialista de Gestién de Cambio de Cultura Organizacional Servidor Publico 7 13

190 | Analista de Gestion de Cambio de Cultura Organizacional 2 Servidor Publico 5 11

191 | Analista de Gestion de Cambio de Cultura Organizacional 1 Servidor Publico 3 9

192 | Asistente de Gestion de Cambio de Cultura Organizacional Servidor Publico 1 7
SUBPROCESO DE PLANIFICACION
Serie de Coordinacién de Planificacion

193 | Coordinador(a) General de Planificacion Coordinador General 5NJS
Serie de Planificacion Técnica

194 | Director(a) Nacional de Planificacion Técnica Director Técnico de Area 2NJS

195 | Especialista de Planificacién Técnica Servidor Publico 7 13

196 | Analista de Planificacion Técnica Servidor Publico 5 11

197 | Asistente de Planificacién Técnica Servidor Publico 1 7

Subserie de Microplanificacion

198 | Especialista de Microplanificacion Servidor Publico 7 13

199 | Analista de Microplanificacion Servidor Publico 5 1"
Serie de Analisis e Informacion Educativa “‘ \

200 | Director(a) Nacional de Andlisis e Informacion Educativa Director Técnico de Area’ _. ‘ 2NJS
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221 | Recepcionista

Servidor Publico de Apoyo 1

201 | Especialista de Analisis y Estadistica Educativa Servidor Publico 7 13
202 | Analista de Estadistica Educativa Servidor Publico 5 11
203 | Asistente de Analisis y Estadistica Educativa Servidor Publico 1 7
Subserie de Sistemas de Informacién Educativa
204 | Especialista de Sistemas de Informacién Educativa Servidor Publico 7 13
205 | Analista de Sistemas de Informacién Educativa Servidor Publico 5 11
Serie de Gestion de Cooperacién y Asuntos Internacionales
206 | Director(a) Nacional de Cooperacion y Asuntos Internacionales Director Técnico de Area 2NJS
207 | Especialista de Cooperacion y Asuntos Internacionales Servidor Publico 7 13
208 | Analista de Cooperacion y Asuntos Internacionales Servidor Publico 5 1
209 | Asistente de Cooperacion y Asuntos Internacionales Servidor Publico 1 7
Serie de Gestion de Seguimiento y Evaluacion
210 | Director(a) Nacional de Seguimiento y Evaluacion Director Técnico de Area i
211 | Especialista de Seguimiento y Evaluacién Servidor Publico 7 13
212 | Analista de Seguimiento y Evaluacion 2 Servidor Publico 5 11
213 | Analista de Seguimiento y Evaluacién 1 Servidor Publico 3 9
214 | Asistente de Seguimiento y Evaluacion Servidor Publico 1 7
PROCESOS ADJETIVOS DE APOYO
SUBPROCESOS DE GESTION DE SECRETARIA GENERAL
Serie de Secretaria General
215 | Coordinador(a) General de Secretaria General Coordinador General 5NJS
216 | Analista de Secretaria General 2 Servidor Publico 6 12
217 | Analista de Secretaria General 1 Servidor Publico 3 9
218 | Técnico de Archivo Servidor Publico de Apoyo 4 6
Subserie de Atencién Ciudadana
219 | Analista de Atencion Ciudadana Servidor Publico 5 11
220 | Asistente de Atencion Ciudadana Servidor Publico 1 7
3

SUBPROCESOS DE GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Serie de Coordinaciéon Administrativa y Financiera

~ )~
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222 | Coordinador(a) General Administrativo y Financiero Coordinador General 5NJS
GESTION ADMINISTRATIVA
Serie Administrativa
223 | Director(a) Nacional Administrativo(a) Director Técnico de Area 2NJS
224 | Especialista Administrativo Servidor Publico 7 13
225 | Analista Administrativo 2 Servidor Publico 5 11
226 | Analista Administrativo 1 Servidor Publico 3 9
227 | Asistente Administrativo Servidor Publico 1 T
228 | Técnico Administrativo Servidor Publico de Apoyo 3 5
Subserie de Almacén
229 | Guardalmacen Servidor Publico de Apoyo 4 6
Subserie de Inventarios
230 | Inventariador Servidor Publico de Apoyo 4 6
Subserie de Servicios Generales
231 | Técnico de Transporte Servidor Publico de Apoyo 3 5
Subserie Secretarial y Apoyo Administrativo
232 | Secretaria de Despacho Ministerial Servidor Publico 1 74
233 | Secretaria de Viceministerio Servidor Publico 1 7
234 | Secretaria de Subsecretaria Servidor Publico de Apoyo 4 6
235 | Secretaria de Coordinacion Servidor Publico de Apoyo 3 5
236 | Secretaria de Direccion Servidor Publico de Apoyo 2 4
GESTION DE COMPRAS PUBLICAS
Serie de Compras Publicas
237 | Director(a) Nacional de Compras Publicas Director Técnico de Area 4NJS
238 | Especialista de Compras Publicas Servidor Publico 7 13
239 | Analista de Compras Publicas 2 Servidor Publico 5 11
240 | Analista de Compras Publicas 1 Servidor Publico 3 9
241 | Asistente de Compras Publicas Servidor Publico 1 . 7
GESTION FINANCIERA | \r‘ﬁ\\
—

Serie Financiera
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242 | Director(a) Nacional Financiero(a) Director Técnico de Area 4NJS
Serie de Presupuesto
243 | Especialista de Presupuesto Servidor Publico 7 13
244 | Analista de Presupuesto 2 Servidor Publico 5 11
245 | Analista de Presupuesto 1 Servidor Publico 3 9
246 | Asistente de Presupuesto Servidor Publico 1 7
247 | Técnico de Presupuesto Servidor Publico de Apoyo 3 5
Serie de Contabilidad
248 | Especialista de Contabilidad Servidor Publico 7 13
249 | Analista de Contabilidad 2 Servidor Publico 5 11
250 | Analista de Contabilidad 1 Servidor Publico 3 9
251 | Asistente de Contabilidad Servidor Publico 1 7
252 | Técnico de Contabilidad Servidor Publico de Apoyo 3 5
Serie de Seguimiento, Evaluacién y Normativa Financiera
253 | Especialista de Seguimiento, Evaluacién y Normativa Financiera Servidor Publico 7 13
254 | Analista de Seguimiento, Evaluacion y Normativa Financiera 2 Servidor Publico 5 11
255 | Analista de Seguimiento, Evaluacion y Normativa Financiera 1 Servidor Publico 3 9
256 | Asistente de Seguimiento, Evaluacion y Normativa Financiera Servidor Publico 1 7
257 | Técnico de Seguimiento, Evaluacién y Normativa Financiera Servidor Publico de Apoyo 3 5
Serie de Tesoreria
258 | Especialista de Tesoreria Servidor Publico 7 13
259 | Analista de Tesoreria Servidor Publico 5 11
260 | Asistente de Tesoreria Servidor Publico 1 7
261 | Técnico de Tesoreria Servidor Plblico de Apoyo 3 5
GESTION DE TALENTO HUMANO
Serie de Talento Humano
262 | Director(a) Nacional de Talento Humano Director Técnico de Area 4NJS
263 | Especialista de Talento Humano Servidor Publico 7 13
264 | Analista de Talento Humano 2 Servidor Publico 5 11
265 | Analista de Talento Humano 1 ServidorPublice 3 9
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266 | Asistente de Talento Humano Servidor Publico 1 7
267 | Técnico de Talento Humano Servidor Publico de Apoyo 3 5
Serie de Seguridad y Salud Ocupacional
268 | Especialista de Seguridad y Salud Ocupacional Servidor Publico 7 13
269 | Médico Institucional 8HD Servidor Publico 7 13
270 | Odontélogo(a) Institucional 8HD Servidor Publico 6 12
271 | Psicélogo(a) Clinico Institucional 8HD Servidor Publico 5 1
272 | Trabajador(a) Social Servidor Publico 3 9

SUBSECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO/

SUBSECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO DE GUAYAQUIL/ COORDINACION ZONAL

No. DENOMINACION DEL PUESTO GRUPO OCUPACIONAL GRADO

PROCESO GOBERNANTE

Serie de Subsecretaria de Educacién / Coordinacion Zonal
1 Subsecretario(a) de Educacion Subsecretario Regional 5NJS
2 Coordinador(a) Zonal Coordinador Zonal 4NJS

PROCESOS SUSTANTIVOS

Serie Zonal de Coordinacién Educativa
3 Director(a) Técnico(a) de Coordinacién Educativa Director Técnico de Area 2NJS
Subserie Zonal de Educacién Inicial y Basica
4 | Analista Zonal de Educacién Inicial y Basica 2 Servidor Publico 6 12
5 | Analista Zonal de Educacion Inicial y Basica 1 Servidor Publico 4 10
Subserie Zonal de Bachillerato
6 | Analista Zonal de Bachillerato 2 Servidor Publico 6 12
7 | Analista Zonal de Bachillerato 1 Servidor Publico 4 10
8 | Analista Zonal de Bachillerato Técnico Servidor Publico 4 10
Subserie Zonal de Educacién Especial e Inclusiva
9 | Analista Zonal de Educacion Especial e Inclusiva 2 Servidor Publico 6 12
10 | Analista Zonal de Educacion Especial e Inclusiva 1 Servidor Pu-brico 4 10

onr
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Subserie Zonal de Educacién para Personas con Escolaridad Inconclusa

11 | Analista Zonal de Educacion para Personas con Escolaridad Inconclusa Servidor Publico 4 10

Subserie Zonal de Educacién para la Democracia y el Buen Vivir

12 | Analista Zonal de Educacion para la Democracia y el Buen Vivir 2 Servidor Publico 6 12

13 | Analista Zonal de Educacion para la Democracia y el Buen Vivir 1 Servidor Publico 4 10

Subserie Zonal de Tecnologias para la Educacion

14 | Analista Zonal de Tecnologias para la Educacién Servidor Publico 4 10

Subserie Zonal de Idiomas Extranjeros

15 | Analista Zonal de Idiomas Extranjeros Servidor Publico 4 10
Serie Zonal de Desarrollo Profesional Educativo

16 | Director(a) Técnico(a) de Desarrollo Profesional Educativo Director Técnico de Area 2NJS

17 | Analista Zonal de Desarrollo Profesional Educativo 2 Servidor Publico 4 10

18 | Analista Zonal de Desarrollo Profesional Educativo 1 Servidor Publico 2 8

19 | Asistente Zonal de Desarrollo Profesional Educativo Servidor Publico 1 7
Serie Zonal de Educacién Intercultural Bilingte

20 | Director(a) Técnico(a) de Educacién Intercultural Bilingile Director Técnico de Area 2NJS

Subserie Zonal de Educacién Intercultural

21 | Analista Zonal de Educacion Intercultural Servidor Publico 4 10

22 | Asistente Zonal de Educacién Intercultural Servidor Publico 1 7

Subserie Zonal de Desarrollo Curricular y Recursos Educativos de Educacion Intercultural Bilinglie

23 f:‘?::ifjﬁurzaﬁr';:ig;ul:;esarrollo Curricular y Recursos Educativos de Educacion Servidor Piiblico 4 10

Subserie Zonal de Desarrollo Profesional de Educacion Intercuitural Bilingle

24 | Analista Zonal de Desarrolla Profesional de Educacion Intercultural Bilinglie Servidor Publico 4 10
Serie Zonal de Apoyo, Seguimiento y Regulacién

25 | Director(a) Técnico(a) de Apoyo, Seguimiento y Regulacién Director Técnico de Area 2NJS

Subserie Zonal de Asesoria Educativa

26 | Analista Zonal de Asesoria Educativa Servidor Publico 4 10

Subserie Zonal de Auditoria Educativa

27 | Analista Zonal de Auditoria Educativa "Servidor Plblico 4 10

Subserie Zonal de Regulacién Educativa
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28 | Analista Zonal de Regulacion Educativa Servidor Publico 4 10
Serie Zonal de Administracion Escolar

29 | Director(a) Técnico(a) de Administracién Escolar Director Técnico de Area 2NJS

30 | Asistente Zonal de Administracion Escolar Servidor Publico 1 7

Subserie Zonal de Gestién de Riesgos

31 | Analista Zonal de Gestion de Riesgos Servidor Publico 4 10

Subserie Zonal de Infraestructura Fisica

32 | Analista Zonal de Infraestructura Fisica 2 Servidor Publico 6 12

33 | Analista Zonal de Infraestructura Fisica 1 Servidor Publico 4 10

Subserie Zonal de Operaciones y Logistica

34 | Analista Zonal de Operaciones y Logistica Servidor Pblico 4 10
PROCESOS ADJETIVOS DE ASESORIA
Serie Zonal de Planificacion

35 | Director(a) Técnico(a) de Planificacion Director Técnico de Area 2NJS

Subserie Zonal de Planificacion

36 | Analista Zonal de Planificacion 2 Servidor Plblico 6 12

37 | Analista Zonal de Planificacion 1 Servidor Publico 4 10

Subserie Zonal de Andlisis e Informacion Educativa

38 | Analista Zonal de Informacién Educativa 2 Servidor Publico 6 12

39 | Analista Zonal de Informacién Educativa 1 Servidor Publico 4 10
Serie Zonal de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones

40 | Analista Zonal de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones 3 Servidor Publico 6 12

41 | Analista Zonal de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones 2 Servidor Publico 4 10

42 | Analista Zonal de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones 1 Servidor Publico 2 8

43 | Asistente Zonal de Tecnologias de la Informacion y Comunicacién Servidor Publico 1 7
Serie Zonal de Asesoria Juridica

44 | Director(a) Técnico(a) de Asesoria Juridica Director Técnico de Area 2NJS

45 | Analista Zonal de Asesoria Juridica Servidor Publico 4 10

46 | Asistente Zonal de Asesoria Juridica Servidor Publico 1 7
Serie Zonal de Comunicacion Social \

19

H



[ Talala] Ministeriq
®@®@®® dcRelaciones

Laborales
47 | Analista Zonal de Comunicacién Social 2 Servidor Publico 6 12
48 | Analista Zonal de Comunicacién Social 1 Servidor Publico 4 10
49 | Analista Zonal de Disefio Gréafico Servidor Publico 2 8
PROCESOS ADJETIVOS DE APOYO
Serie Zonal Administrativa Financiera
50 | Director(a) Técnico Administrativo Financiero Director Técnico de Area 2NJS
Subserie Zonal Administrativa
51 | Analista Zonal Administrativo Servidor Plblico 4 10
Subserie Zonal de Adquisiciones y Compras Publicas
52 | Analista Zonal de Adquisiciones y Compras Publicas Servidor Publico 4 10
Subserie Zonal de Almacén
53 | Guardalmacen Servidor Publico de Apoyo 4 6
Subserie Zonal Financiera
54 | Analista Zonal Financiero Servidor Publico 6 12
55 | Asistente Zonal Financiero Servidor Publico 1 7
Subserie Zonal de Contabilidad
56 | Analista Zonal de Contabilidad Servidor Publico 4 10
Subserie Zonal de Presupuesto
57 | Analista Zonal de Presupuesto Servidor Publico 4 10
Subserie Zonal de Seguimiento y Evaluacion
58 | Analista Zonal de Seguimiento y Evaluacion 2 Servidor Publico 6 12
59 | Analista Zonal de Seguimiento y Evaluacion 1 Servidor Publico 4 10
Subserie Zonal de Tesoreria
60 | Analista Zonal de Tesoreria Servidor Plblico 4 10
Subserie Zonal Talento Humano
61 | Analista Zonal de Talento Humano 2 Servidor Publico 6 12
62 | Analista Zonal de Talento Humano 1 Servidor Publico 2 8
63 | Asistente Zonal de Talento Humano Servidor Publico 1 7
Subserie Zonal de Salud Ocupacional ‘
64 | Trabajador(a) Social Zonal Servidor Publico 4 \ . 10
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Subserie Zonal de Atencién Ciudadana

65 | Técnico Zonal de Atencion Ciudadana Servidor Publico de Apoyo 3 5

DIRECCION DISTRITAL

No. DENOMINACION DEL PUESTO GRUPO OCUPACIONAL GRADO

PROCESO GOBERNANTE

Serie de Directores Distritales

1 Director(a) Distrital 3 Director Distrital 3NJS

2 Director(a) Disfrital 2 Director Distrital 2NJS

3 Director(a) Distrital 1 Director Distrital 1NJS
PROCESOS SUSTANTIVOS

Serie Distrital de Administracién Escolar

4 Analista Distrital de Administracién Escolar Servidor Publico 5 11

Subserie Distrital de Gestion de Riesgos

5 | Analista Distrital de Gestién de Riesgos Servidor Publico 3 9

Subserie Distrital de Operaciones y Logistica

6 | Analista Distrital de Operaciones y Logistica Servidor Publico 3 9

Serie Distrital de Apoyo, Seguimiento y Regulacién

7 | Analista Distrital de Apoyo, Seguimiento y Regulacion Servidor Publico 5 11

8 | Analista Distrital de Regulacién Servidor Publico 3 9

Serie Distrital de Atencién Ciudadana

9 Analista Distrital de Atencion Ciudadana Servidor Publico 3 9

10 | Técnico Distrital de Atencion Ciudadana Servidor Publico de Apoyo 3 5

PROCESOS ADJETIVOS DE ASESORIA

Serie Distrital de Planificacion

11 | Analista Distrital de Planificacién 2 Servidor Publico 5 11

_‘_
12 | Analista Distrital de Planificacion 1 Servidor Publico 3 9

Serie Distrital de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones

13 | Analista Distrital de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones Servidor Publicé 3 9
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Serie Distrital de Asesoria Juridica
14 | Jefe Distrital de Asesoria Juridica Servidor Publico 5 11
15 | Analista Distrital de Asesoria Juridica Servidor Publico 3 9
16 | Asistente Distrital de Asesoria Juridica Servidor Publico 1 7
PROCESOS ADJETIVOS DE APOYO
Serie Distrital Administrativa Financiera
17 | Analista Distrital Administrativo Financiero Servidor Publico 5 1"
Subserie Distrital Administrativa
18 | Analista Distrital Administrativo Servidor Publico 3 9
Subserie Distrital Financiera
19 | Analista Distrital Financiero Servidor Publico 3 9
20 | Analista Distrital Contable Servidor Publico 3 9
Subserie Distrital Talento Humano
21 | Jefe Distrital de Talento Humano Servidor Publico 5 11
22 | Analista Distrital de Talento Humano Servidor Publico 3 9
CIRCUITO EDUCATIVO
No. DENOMINACION DEL PUESTO GRUPO OCUPACIONAL GRADO
Serie del Circuito Educativo
Subserie de Administradores del Circuito Educativo
1 Administrador(a) del Circuito Educativo Servidor Publico 7 13
Subserie Circuital Administrativa y de Talento Humano
2 | Analista Circuital Administrativo y de Talento Humano Servidor Publico 4 10
Subserie Circuital Finaciera Contable
3 | Analista Circuital Financiero Servidor Publico 4 10
4 | Analista Circuital Contable Servidor Publico 4 10
Subserie Circuital Informatica
5 | Técnico Circuital Informatico Servidor Publico de Apoyo 4 6

14
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Art. 2.- El Ministerio de Educaciéon con sustento en la estructura y gestién organizacional por
procesos, elaborara y mantendra actualizado el Manual de Descripcion, Valoracion y Clasificacion
de Puestos que integran la estructura ocupacional definida en el articulo 1 de esta Resolucion, de
acuerdo a la aplicacién de la Norma Técnica de Clasificacion de Puestos vigente.

Art. 3.- El Ministerio de Educacién sobre la base del Manual de Descripcion, Valoracion y
Clasificacién de Puestos Institucional, elaborado de conformidad a la Norma Técnica de
Clasificacion de Puestos vigente, procedera a realizar el andlisis ocupacional de las posiciones que
ocupan los servidores, a efectos de aplicar el proceso de homologacion remunerativa, estudio que
debera ser remitido a esta Cartera de Estado para su aprobacion.

Art. 4.- La presente Resolucién entrara en vigencia a partir de octubre del presente afio, de

conformidad a lo dispuesto en el Oficio No. MINFIN-DM-2012-0538, de 14 de septiembre de 2012, a
- través del cual el Ministerio de-Finanzas emite dictamen presupuestario favorable para este estudio.
[ 2012
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RESOLUCION No. MRL-FI-2012- (1G4 ]
LA VICEMINISTRA DEL SERVICIO PUBLICO
DEL MINISTERIO DE RELACIONES LABORALES

CONSIDERANDO:

Que, todos los organismos previstos en el Art. 225 de la Constitucion de la Republica y en el Art.
3 de la Ley Organica del Servicio Publico, publicada en el Segundo Suplemento del
Registro Oficial No. 294, de 6 de octubre de 2010, se sujetan obligatoriamente a lo
establecido por el Ministerio de Relaciones Laborales en lo atinente a remuneraciones e
ingresos complementarios;

Que, el literal a) del Art. 51 de la Ley Organica del Servicio Publico, establece que es
competencia del Ministerio de Relaciones Laborales: “Ejercer la recforia en materia de
remuneraciones del sector publico, y expedir las normas técnicas correspondientes en
materia de recursos humanos...”,

Que, el Ministerio de Relaciones Laborales de conformidad con los articulos 61 y 62 de la Ley
Organica del Servicio Publico, disefiara el Subsistema de Clasificacion de Puestos del
Servicio Publico, sus reformas y vigilara su cumplimiento en todas las entidades,
instituciones, organismos o personas juridicas sefialadas en el articulo 3 de esta Ley;

Que, el segundo inciso del Art. 100 de la Ley Organica del Servicio Publico determina que las y
los servidores publicos que cumplan con las caracteristicas vy requisitos para ser
considerados del nivel jerarquico superior seran incorporados en los grados de valoracién
que les corresponda, previo estudio y el dictamen favorable del Ministerio de Relaciones
Laborales y del Ministerio de Finanzas;,

Que, el Art. 109 de la Ley Orgénica de Educacion Intercultural establece que, son cargos
directivos los rectores, vicerrectores, directores, subdirectores, inspectores 'y
subinspectores, y que los cargos directivos de rectores y directores son parte de la carrera
educativa publica y remunerativamente estaran sujetos a la Ley que regule el servicio
publico;

Que, mediante Oficio No. 0359-DM-2012, de 21 de junio de 2012, suscrito por la Ministra de
Educacion, Dra. Gloria Vidal lllingworth, remite la propuesta remunerativa para los puestos
de Directores y Rectores de las instituciones educativas del MINEDUC y el informe técnico
respectivo, para su aprobacion;

Que, con Oficio No. MRL-VSP-2012-0448, de 26 de julio de 2012, el Viceministerio del Servicio
Publico remite al Ministerio de Finanzas el proyecto de resolucién para expedir el Manual
de Descripcion, Valoracién y Clasificacion de Puestos del Ministerio de Educacion y el
proyecto de resoluciéon para incorporar los puestos de Director(a)/Rector(a) de las
instituciones educativas, a fin de contar con el respectivo dictamen presupuestario;

Que, mediante Acuerdo Ministerial No. MRL-2012-0146, de 28 de agosto de 2012, el Ministro de
Relaciones Laborales delega a la Psc. Sylvia Paola Gomez Paredes, Viceministra del
Servicio Publico competencias establecidas para el Ministerio de Relaciones Laborales en
determinados literales del Art. 51 de la Ley Orgéanica del Servicio Publico;

Que, el Ministerio de Finanzas, mediante Oficio No. MINFIN-DM-2012-0538, de 14 de septiembre

de 2012, de conformidad con la competencia que le otorga el articulo 132 literal c) de la Ley
Organica del Servicio Publico, ha emitido el dictamen presupuestario favorable; y,
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En uso de sus atribuciones que le confiere el articulo 62 y 100 de la Ley Organica de Servicio
Publico:

RESUELVE:
Art. 1.- Incorporar las siguientes clases de puestos al Manual de Descripcion y Clasificacion de

Puestos del Ministerio de Educacién e incluirlos en el Sistema de Clasificacion de Puestos
del Servicio Publico que administra el Ministerio de Relaciones Laborales:

No. | DENOMINACION DEL PUESTO POBLACION ESTUDIANTIL RMU

Serie Instituciones Educativas

Subserie de Directores / Rectores

® Mas de 3501alumnos;

. Bachillerato internacional;
1 Director{a) / Rector(a) 4 2,450
° Unidad Educativa del Milenio -

UEM con mas de 500 alumnos

° De 2001 a 3500 alumnos;

2 Director(a) / Rector(a) 3 Unidad Educativa del Milenio - 2,200

UEM hasta 500 alumnos

3 Director(a) / Rector(a) 2 2,000

° De 1001 a 2000 alumnos

4 Director(a) / Rector(a) 1 . De 500 a 1000 alumnos 1,850

Art. 2.- La remuneracién mensual unificada del puesto de Director(a) y Rector(a) se ajustaran a las
valoraciones que constan en el Art. 1 de la presente resolucion.

Art. 3.-La presente Resolucién entrard en vigencia a partir. bre del presente afio, de
conformidad a lo dispuesto en el Oficio No. MINFIN-DM- m\de 14 de septiembre de
2012, a través del cual el Ministerio de Finanzas emite dictamen presupuestario favorable
para este estudio. /

Dado en la ciudad de San FEi:q[lcisco de tho Dj
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MANUAL DE DESCRIPCION, VALORACION Y CLASIFICACION DE
PUESTOS

1. ANTECEDENTES

En el Art. 3 de la Ley Organica de Servicio Publico (LOSEP), se establece que las
disposiciones de la presente Ley son de aplicacién obligatoria en materia de
Recursos Humanos y Remuneraciones en toda la Administracion Publica.

El Articulo 52 de la LOSEP establece, en su literal d, como atribuciones y
responsabilidades de las Unidades de Administracion del Talento Humano la de
Elaborar y aplicar los manuales de descripcion, valoracion y clasificacion de
puestos institucionales, con enfoque en la gestion competencias laborales.

El Art. 61 de la LOSEP y Art. 62 de su Reglamento General, indican sobre el
Subsistema de Clasificacion de puestos “que es el conjunto de normas
estandarizadas para analizar, describir, valorar y clasificar los puestos en todas
las entidades, instituciones, organismos o personas juridicas de las sefialadas en
el Art. 3 de la LOSEP.

Mediante Resolucion SENRES-RH-2005-000042, publicada en el Registro Oficial
No. 103, de 14 de septiembre de 2005, reformada con Resolucién No. SENRES-
2008-000194, publicada en Registro Oficial No. 447 de 16 de octubre de 2008 y
Resolucion No. SENRES-2009-00013, publicada en el Registro Oficial No. 541 de
5 de marzo de 2010, se expidié la Norma Técnica del Subsistema de Clasificacion
de Puestos del Servicio Civil, en la que se establecen las politicas, normas e
instrumentos de aplicacién para el andlisis, descripcién, valoracion, clasificacion y
estructura de puestos de las instituciones, entidades, organismos y empresa del
Estado.

Con Oficio No 0506 MRL-FI-2012-EDT del 24 de Enero de 2012, el Ministerio de
Relaciones Laborales expidié el informe favorable al proyecto de Estatuto
Organico de Gestion Organizacional por Procesos del Ministerio de Educacion del
Ecuador, el que refleja la necesidad de nuevas clases de puestos, de ahi la
presente estructura ocupacional que se adjunta al informe técnico.

El Art. 6 del Estatuto Organico de Gestién Organizacional por Procesos del
Ministerio de Educacion del Ecuador especifica las facultades de cada nivel de
desconcentracion, como sigue.

Nivel central: Rectoria — Regulacion — Planificacion — Control
Nivel zonal: Planificacion — Coordinacion — Control
Nivel distrital: Planificacion — Coordinacién — Gestién — Control

Nivel circuital: Planificacién — Coordinacion — Gestiéon — Control
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2. PRINCIPIOS GENERALES

2.1 Propésito

El presente Manual ordena de manera légica y sistematica los diferentes puestos
que conforman el Ministerio de Educacion, considerando sus niveles jerarquicos,
su aporte al logro de la misién y productos institucionales y las actividades a
cumplir por las distintas clases de puestos.

En otras palabras, en este manual se tratara de ordenar los cargos objetivamente,
de acuerdo al aporte que cada uno de ellos para lograr los objetivos de la
institucion, en base a lo cual se determinara una apropiada y equitativa tasa
salarial.

Este manual permite describir todos los puestos de trabajo y las actividades que
deben ser ejecutadas en cada uno de ellos. Es importante indicar que, en
estricta alineacién con el Nuevo Modelo de Gestion Educativa y el Estatuto
Organico de Gestion Organizacional por Procesos, se ha realizado el analisis de
los diferentes puestos de trabajo de acuerdo a las necesidades de la institucion
definidas en la estructura organizacional de sus diferentes niveles.

2.2 Ambito de Aplicacion

Los principios y normas previstas en este Manual seran de aplicacién obligatoria
para todos los puestos del Ministerio de Educacién, independientemente de
quienes estén desempefiandolos, y guardard estricta relacion con el Estatuto
Organico de Gestion Organizacional por Procesos, aprobado por el Ministerio de
Relaciones Laborales.

2.3 Objetivos

El presente Instrumento Técnico tiene como objetivos los siguientes:

e Potenciar el talento humano de los servidores, orientado a la prestacion de
los bienes y servicios del Ministerio de Educacion, en funcién de las
demandas de sus usuarios internos y externos y del mejoramiento del
Sistema Educativo del pais;
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e Ordenar y definir los puestos previstos en los procesos organizacionales,
racionalizando el Sistema de Gestion y Desarrollo de los Recursos
Humanos;

e Definir los factores, subfactores y grados de valoracién como insumo
basico para estructurar la Valoracién de Puestos, Escala Remunerativa y
la Clasificacion de Puestos, y;

e Conformar la Estructura Ocupacional, vinculandola al desarrollo personal y
profesional de los servidores, buscando incrementar sus niveles de
eficiencia, eficacia y productividad.

2.4 Principios

Para la aplicacion del presente Manual, los servidores responsables de su
administracién, deben observar los siguientes principios:

e Los puestos definidos se desprenden de los procesos institucionales que
conforman el mapa de procesos definidos y aprobados en el Estatuto
Organico de Gestion Organizacional por Procesos del Ministerio de
Educacion.

e El andlisis, la descripcion, la valoracion y la clasificacion de los puestos deben
permitir identificar y comparar factores comunes asi como distintos que estan
presentes en cada uno de los puestos.

e La clasificacion de los puestos debe considerar el tipo, complejidad y
responsabilidad de las actividades asignadas o definidas para el puesto: la
aplicacion de este principio considerd, desde el inicio, la importancia del
proceso en relacion a la misién institucional.
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3. RESPONSABLES Y ATRIBUCIONES

Las instancias responsables del desarrollo y aplicacién de este Manual son las
siguientes:

La Direccion Nacional de Talento Humano.-

Se constituye en el
organismo técnico responsable de aplicar y evaluar el proceso de analisis,
descripcion, valoracion y clasificacion de puestos, empleando los
instrumentos, métodos y técnicas aprobadas.
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4. DESCRIPCION DE LA ESTRUCTURA OCUPACIONAL

4.1 Proceso

Conjunto de actividades relacionadas entre si que transforman insumos
agregando valor, a fin de entregar un bien o servicio a un cliente externo o interno,
optimizando los recursos de la organizacion.

4.1.1 Gobernante
Conjunto de actividades relacionadas con el direccionamiento estratégico que

orienta la gestion de la organizacién mediante el establecimiento de politicas,
directrices y normas.

4.1.2 Sustantivo

Conjunto de actividades que aseguran la entrega de bienes o servicios conforme
los requerimientos del cliente ciudadano, relacionados con la mision
organizacional.

4.1.3 Adjetivo

Es el conjunto de actividades requeridas para la gestion de los recursos humanos,
financieros tecnologicos, y bienes necesarios para la entrega de productos
demandado por el cliente ciudadano de acuerdo con la misién organizacional.

4.2 Nivel funcional

Es el margen jerarquico de la organizacion.

4.2.1 Directivo

Constituyen los puestos cuyo rol es de direccidn, coordinacion y control, en la
permanencia y crecimiento integral de la institucion y en ellos se tiene la
ejecucioon de los procesos gobernantes.
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4.2.2 Productivo

Constituyen los puestos cuyo rol es de ejecucion de acciones, en la generacién y
entrega de productos y servicios al cliente externo, mediante el uso eficiente de
los recursos organizacionales y en estos se ejecutan los procesos sustantivos.

4.2.3 Apoyo

Constituyen los puestos que ejecutan los procesos correspondientes a la gestiéon
de los recursos organizacionales a través de los procesos habilitantes.

4.3 Serie

Es el conjunto de clases de puestos dentro de la estructura ocupacional
organizacional.

4.4 Clase

Es el conjunto de puestos que ejecutan similares actividades.

4.5 Puesto

Es el nivel funcional que requiere el empleo de un(a) funcionario(a) durante la
jornada legal de trabajo.
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5. METODOLOGIA

La descripcién, valoracion y clasificacion de puestos del Ministerio de Educacién
se fundamenta en una investigacion de tipo descriptivo y propositivo, que permite
identificar y conocer las actividades esenciales en cada uno de los puestos de
trabajo.

El método aplicado para la elaboracion del presente Manual toma como referencia
lo definido por la Norma Técnica del Subsistema de Clasificacion de Puestos del
Servicio Civil y de conformidad a lo estipulado en el Capitulo V del Reglamento a
la Ley Organica del Servicio Publico.

Adicionalmente, el presente manual esta alineado con las politicas, normas e
instrumentos emitidos por las autoridades del Ministerio de Educacion;

5.1 Fases

El proceso de descripcién, valoracion y clasificacion de puestos comprende las
siguientes fases.

5.1.1 Analisis del Puesto

El analisis de puestos es una herramienta que permite conocer los elementos
constitutivos de un puesto de trabajo en dos &mbitos de accién; el primero referido
a todas las actividades propias del trabajo y el segundo a todas las actividades
que contribuyen para lograr el objetivo o mision del puesto.

5.1.2 Descripcion del Puesto

Consiste en identificar y definir las atribuciones y actividades que conforman un
puesto y que, a la vez, lo diferencian de los demas puestos. Se desprende de la
estructuracion del trabajo y de la asignacion de las actividades concretas a un
puesto, siguiendo lo establecido en el Estatuto Organico de Gestién
Organizacional por Procesos, para alcanzar los objetivos de la organizacion
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5.1.3 Valoracion del Puesto

Se trata de establecer el valor de un puesto dentro de una organizaciéon, en
funcién de los demas puestos de la misma. Se trata de una valoracion relativa
gue no se puede comparar entre diferentes organizaciones, en lo referente a los
puestos especificos por medio de los cuales se ejecutan los procesos sustantivos
y, en casos puntuales, de algunos procesos adjetivos.

El objeto del juicio de valor son los puestos de trabajo y no las personas, por ello
el resultado es el salario justo y adecuado de un puesto.

Se procura la justicia retributiva. “A igual trabajo, igual salario”, a fin de obtener
una tabla salarial sencilla que simplifique y racionalice la gestion de los salarios en
la institucion.

5.1.4 Clasificacién del Puesto

Para poder realizar la propuesta de clasificacién de puestos de trabajo se debe
ordenar los cargos de acuerdo a su importancia relativa, comparandolos entre si,
sobre la base del andlisis de puesto considerando, de manera general, tanto su
contenido como sus requisitos. Para elaborar esta clasificacion se debe excluir el
sueldo o salario actual asi como los ocupantes actuales o potenciales a quienes
corresponderia ejercer el puesto.

5.2 Factores

El articulo 165 del reglamento a la LOSEP, determina a los factores que deben
utilizarse para el andlisis, descripcién, valoracién y clasificacién de puestos son
los siguientes:

e Competencias del puesto

e Complejidad del puesto; vy,

¢ Responsabilidad del puesto.
Por el Factor Responsabilidad (R) se entiende las actividades del puesto (el
HACER), se desprende de los productos o servicios y procesos de las unidades

organizacionales;

Por el Factor Complejidad (K) se comprende el nivel de participacién o incidencia
del puesto en las actividades principales del proceso requerido para obtener el

10
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producto o servicio, medido a través de las decisiones o acciones en que
interviene su ocupante (el PENSAR).

Por el Factor Competencias (C) es consecuencia de las exigencias técnicas de
los dos factores anteriores, y consiste en los requisitos de formacion, destrezas y
experiencia demandados por el puesto (el CONOCER).

El principio metodolégico de los tres factores enunciados el de mayor peso,
puntuacion o ponderacién es el Factor Competencias (C), ya que no se puede
HACER ni PENSAR en el puesto mas alla de lo que se CONOCE.

El Manual de Clasificacion de Puestos del Ministerio de Educacion contiene 254
clases de puestos para la Planta Central, 64 clases de puestos para las
Coordinaciones Zonales, 20 clases de puestos para los Distritos y 5 clases de
puestos para los Circuitos Educativos, totalizando 343 clases de puestos.

A continuacion se describen las clases de puestos basados en los macro-
procesos Yy procesos del Ministerio de Educacién y considerando las
caracteristicas y especificidades de esta Cartera de Estado, asi como las
consideraciones similares con relacién al sector publico del Ecuador:

W
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6. DESCRIPCION, VALORACION Y CLASIFICACION DE PUESTOS

PROCESOS SUSTANTIVOS PLANTA CENTRAL
VICEMINISTERIO DE EDUCACION

SUBSECRETARIA DE FUNDAMENTOS EDUCATIVOS
Direccién Nacional de Curriculo

Direccién Nacional de Investigacion Educativa

Direccion Nacional de Estandares Educativos

SUBSECRETARIA DE CALIDAD Y EQUIDAD EDUCATIVA
Direccién Nacional de Mejoramiento Pedagégico
Direccién Nacional de Tecnologias para la Educacion

Direccion Nacional de Educacion para la Democracia y el Buen Vivir

SUBSECRETARIA DE DESARROLLO PROFESIONAL EDUCATIVO
Direccion Nacional de Carrera Profesional Educativa
Direccion Nacional de Formacioén Inicial e Instruccion Profesional

Direccion Nacional de Formacién Continua

SUBSECRETARIA de EDUCACION INTERCULTURAL BILINGUE

Direccion Nacional de Educacion Intercultural Bilingue

VICEMINISTERIO DE GESTION EDUCATIVA
SUBSECRETARIA DE COORDINACION EDUCATIVA
Direccion Nacional de Educacion Inicial Y Basica
Direccion Nacional de Bachillerato
Direccién Nacional de Educacion Especial E Inclusiva
\ 12
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Direccion Nacional de Educacién Para Personas Con Escolaridad Inconclusa

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION ESCOLAR
Direccion Nacional de Gestion de Riesgos

Direccion Nacional de Infraestructura Fisica

Direcciéon Nacional de Recursos Educativos

Direccién Nacional de Operaciones Y Logistica

SUBSECRETARIA DE APOYO SEGUIMIENTO Y REGULACION DE LA
EDUCACION

Direccién Nacional de Asesoria de Gestion Educativa
Direccién Nacional de Auditoria de Gestion Educativa
Direccién Nacional de Regulacién de la Educacién

Direccion Nacional de Personas Juridicas sin Fines de Lucro

PROCESOS ADJETIVOS DE ASESORIA PLANTA CENTRAL

DIRECCION NACIONAL de AUDITORIA INTERNA

DIRECCION NACIONAL de COMUNICACION SOCIAL

COORDINACION GENERAL de ASESORIA JURIDICA

Direccion Nacional de Patrocinio

Direccion Nacional de Normativa Juridico Educativa

Direccion Nacional de Convenios, Contratos y Asesoria Mobiliaria

13
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COORDINACION GENERAL DE GESTION ESTRATEGICA
Direccién Nacional de Administracién De Procesos

Direccion Nacional de Analisis de Tecnologias de la Informacién y
Comunicaciones

Direccion Nacional de la Gestién del Cambio de la Cultura Organizacional

COORDINACION GENERAL DE PLANIFICACION

Direccion Nacional de Planificacion Técnica

Direcciéon Nacional de Analisis e Informacioén Educativa
Direccion Nacional de Cooperacién y Asuntos Internacionales

Direccion Nacional de Seguimiento y Evaluacién

PROCESOS ADJETIVOS DE APOYO PLANTA CENTRAL

COORDINACION GENERAL DE SECRETARIA GENERAL

COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA
Direccion Nacional Administrativa

Direccién Nacional de Compras Publicas

Direccion Nacional Financiera

Direcciéon Nacional de Talento Humano

PROCESOS SUSTANTIVOS NIVEL ZONAL

DIRECCION ZONAL DE COORDINACION EDUCATIVA

DIRECCION ZONAL DE DESARROLLO PROFESIONAL EDUCATIVO
DIRECCION ZONAL DE EDUCACION INTERCULTURAL BILINGUE

4
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DIRECCION ZONAL DE APOYO, SEGUIMIENTO Y REGULACION

DIRECCION ZONAL DE ADMINISTRACION ESCOLAR
Unidad Zonal de Gestion De Riesgos
Unidad Zonal De Infraestructura Fisica

Unidad Zonal De Operaciones Y Logistica

PROCESOS ADJETIVOS DE ASESORIA NIVEL ZONAL
DIRECCION ZONAL DE ASESORIA JURIDICA

DIVISION ZONAL DE COMUNICACION SOCIAL

DIRECCION ZONAL DE PLANIFICACION
Divisién Zonal de Planificacion Técnica

Division Zonal de Analisis e Informacién Educativa
PROCESOS ADJETIVOS DE APOYO NIVEL ZONAL

DIRECCION ZONAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA
Divisién Zonal Administrativa
Divisién Zonal Financiera

Division Zonal De Talento Humano

UNIDAD ZONAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y
COMUNICACIONES
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PROCESOS SUSTANTIVOS NIVEL DISTRITAL

DIVISION DISTRITAL DE APOYO, SEGUIMIENTO Y REGULACION
DIVISION DISTRITAL DE ADMINISTRACION ESCOLAR
Unidad Distrital de Gestion de Riesgos

Unidad Distrital de Operaciones y Logistica

PROCESOS ADJETIVOS DE ASESORIA NIVEL DISTRITAL
UNIDAD DISTRITAL DE ASESORIA JURIDICA

DIVISION DISTRITAL DE PLANIFICACION

PROCESOS ADJETIVOS DE APOYO NIVEL DISTRITAL
DIVISION DISTRITAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA
Unidad Distrital Administrativa

Unidad Distrital Financiera

Unidad Distrital de Talento Humano

UNIDAD DISTRITAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y
COMUNICACIONES

UNIDAD DISTRITAL DE ATENCION CIUDADANA

PROCESOS DE CIRCUITOS EDUCATIVOS

16
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7. ESTRUCTURA OCUPACIONAL - PLANTA CENTRAL

(PROCESO GOBERNANTE
rie Despacho Minlsterial
1 |Mnislm{a) de Educacidn |Eim:mro |Mn‘stro de Estado BMUS
[PROCESOS SUSTANTIVOS
Viceministerio de Educacién
2 I\licamlsuu(a} de Educacisn IDracwo I\l"icerlhislm TNIS
DE EDUCACION
'DE FUNDAMENTOS EDUCATIVOS
tie de Sub fade Fu Educatiy
3 Ls«hsscrmm(a} de Fundamento Bducativos Directivo Subsecretario de Estado BNJS
de Curriculo
4 |Director(a) Nacional de Curriculo Directivo Director Técnico de Area ANIS
5 |Bspeciaksta de Curriculo =] ion y G ign de F Publico 9 15
6 |Analsta de Curriculo 2 |Biecucitn y Supervision de Procesos Servidor Pibkco 7 13
7 |Analsta de Curriculo 1 Elecucidn de Procesos Publco 5 1
e de Investigacion Educativa 3 o i
8 |Director(a) Nacional de gy Directivo Director Técnico de Area 2NUS
9 |Especiaiista de Investigacién Educativa = ion y Coordinacian de 5 Publico 8 15
10 [Analsta de Invesbgacin Educatva Becuciin y Supervision de Procesos Sarvidor Pablco 7 13
11 |Analista de | igaciin Educativa Cuantitath Hecucidn de Procesos Servidor Pibkco 5 "
12 |Analista de | tigaciin Educativa G Hecucidn de Procesos Servidor Plbkco 5 "
13 |Asistente de Investigacion Educativa Becucion de Procesos de Apoyo y Tecnolégico |Servidor Pabiico 1 4
14 |Director{a) Nacional de Estandares Educativos Dwectivo Director Técnico de Area 4NIS
15 |E laksta de Educath Becucidn y Coordinacidn de Procesos Sarvidor Piblco 9 15
16 |Anaksta de Estindares Bducativos 2 Becucidn y Supervisién de Procesos Servidor Plbico 7 13
17 |Anaista de Estandares Educativos 1 Becucion de Procesos Servidor Pibiice 5 11
18 i de Jﬁat.uu'ﬁn de Procesos de Apoyo y Tecnoldgico |Servidor Piblico 1 7
SUBPROCESO DECALIDAD Y EQUIDAD EDUCATIVA
Serie de Subsecretaria de Calidad y Equidad Educativa
19 |Subsecteta rio(a) de Cabdad y Equidad Bducativa |Dtec|i\r0 Subsecretario de Estado 6MUS
- de Mejoramiento Pedagégico
20 |E.‘. ) Nacional de Mej i Pedagig) Directivo Director Técnico de Area 4MUS
21 |Bsp de ls [els] EBecucion y Coordinacion de Procesos Servidor Piblco 8 15
22 |Anabsta de Mejoramiento Pedagégice 3 = ion y Supervision de 5 Servidor Pablco 7 13
23 |Anaista de Mepramiento Pedagogico 2 Becucin de Procesos Servidor Pibico 5 1
24 |Anaksta de Mejoramento Pedagogice 1 Becuckin de Procesos Servidor Pibico 3 ]
25 |Asi de Mej F gogl Eecucidn de Procesos de Apoyo y Tecnolégico |Servidor Piblco 1 7
e de Tecnologias para la Educacion 0 e 20 e J §
26 |Du B | de T glas para la B & Directivo Director Técnico de Area 2N
27 |Especialista de Te logias para la Bd i Becucién y Coordinacién de Procescs Servidor Pibico 8 15
28 b de T loglas para la B & | Becucidn de Proceses de Apoyo y Tecnoldgico | Servider Piblico 1 7
Subserie de Infr de Ti logias parala
28 |Anaista de ade gias para la Hecucién y Supervisiin de Procesos Servidor Piblico 7 13
30 |Anaista de ade para la Ed Becucién de Procesos Servidor Piblico 5 "
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Subserie de Integracién Pedagégica de Ti logias para la Ed ié
31 |Anaksta de Integracidn F de Te gias para la Ed: 2 |Es:ucaén ¥ Supervision de Procesos Servidor Piblco 7 13
32 |Anaksta de Integraciin Pe tgica de Te ias para la 1 |Epecuci|§n de Procesos Servidor Piblce 5 i
33 v i dela iGn para la Democracia y el Buen Vivie [drecwo Director Técnico de Area 2N
34 |Esp de Ed para la D ia y el Buen Vivir Becucién y Coordinacién de Procesos Servidor Piblico 9 15
35 |Anaista de Educaciin para la Democracia y el Buen Vivir 3 Becucién y Supervision de Procesos Servidor Piblico 7 13
35 |Analista de Educacion para la Democracia y el Buen Vivir 2 Becuciin de Procesos Servidor Publco 5 1
37 |Analista de Educacién para la Democracia y el Buen Vivir 1 Becucién de Procesos Servidor Piblico 3 g
38 istente de #in para la De ia y el Buen Vivr Becucian de Procesos de Apoyo y Tecnolbgico |Servidor Piblico 1 T
Fl-m DE DESARROLLO PROFESIONAL EDUCATIVO
rie de Sub taria de De o Profesional Educativo
38 |Subsecretario(a) de Desarrollo Profesional Educatve Directvo Subsecretario de Estado BMNIS
40 |Asistente de Desarrolio Profesional Educative | Becucion de Procesos de Apoyo y Tecnoligico |Servidor Pabico 1 7
rie de C: Profesionsl &
41 |Di ) Macional de Carrera F Directivo Director Técnico de Area ANS
42 |Especialista de Carrera F i E Ejecucién y Coordinacién de Procesos Servidor Publico 9 15
43 |Analsta de Gestion de Softw are de Carrera Prolesional Educativa Becucidn de Procesos Servidor Publico 5 "
44 |Anaista de Crganizacion Operativa de Procesos de Carrera Profesional Educativa |Eecucion de Procesos Servidor Plbkco 5 11
ie de C idos de Carrera Profesional
45 |Analista de Ce de Carrera Profesh Educativa 2 Becucion y Supervisién de Procesos Servidor Publico 7 13
46 |Anabsta de C idos de Carrera Prof Edi 1 Becucion de Procesos Servidor Plblco 5 11
Subserie Estadistica de Carrera Profesional Educativa
47 |Anaksta ico de Carrera i Educativa 2 |53:ucn‘m ¥ Supervision de Procesos Servidor Piblco 7 13
48 |Analsta B ico de Carrera i iva 1 |59cucnn de Procesos Servidor Pibico 5 11
Subserie de Escalafon de Carrera Profesional Educativa
49 |Analsta de Escalaldn de Carrera Profesional Educativa 2 Becucién y Supervisiin de Procesos Servidor Piblico 7 13
50 |Anaista de Escalafdn de Carrera Pr Educativa 1 Eecucion de Pracesos Servidor Piblico 5 "
|Berie de Inicial @ Profesional
51 (Cu (a) M de F ion Inicial e Directive Director Técnico de Area 4NJS
52 |Especialista de Formacion Iniclal @ Induccidn Profesional E ion y Coordinacidn de Procesos Servidor Plbiico 8 15
Subserie de ién Profesional
53 |Anabsta de Inducckin Profesional 2 |Eecucu§n ¥ Supervision de Procesos Servidor Piblco 7 13
54 |Anaksta de Induccidn Profesional 1 |Eecucién de Procesos Servidor Publico 5 1
Subserie de Formacion Inicial
55 |Anaista de Formacion nicial 2 |E:a:uc|¢n ¥ Supervisitn de Procesos Servidor Plblco 7 13
56 |Analksta de Formacion Inicial 1 |Eaecucbén de Procesos Servidor Pibico § 1
ria de Formacién Continua
57 |Director{a) Naclonal de Formacidn Continua Directive Director Técnico de Area ZNJS
58 |Especialista de Formacion Continua Eecucion y Coordinacion de Procesos Servidor Piblico 9 15
Subserie de Cursos de Formacién Continua
58 |Analista de Cursos de Formacion Continua 2 Becuciin y Supervision de Procesos Servidor Piblico 7 13
80 |Anabista de Cursos de Formacion Continua 1 Becuciin de Procesos Servidor Piblico 5 Lk
Subserie de M rias de Fi ién C
61 |Anaksta de Mentorias de Formacion Continua 2 Iﬁecuciﬁn ¥ Supervisidn de Procesos Servidor Piblce 7 13
62 |Anaksta de Mentorias de Formacion Continua 1 |Epecuci|§n de Procesos Servidor Piblco 5 1
Subserie de A pafiami Pedagégico de Fi ién Ci
63 |Anabsta de Acompafiamento Pedagigico de Formacidn Continua 2 |Ee:u:n¢n ¥ Supervisiin de Procesos Servidor Pabico 7 13
64 |Anaksta de A i Pedagégico de F i6n Continua 1 |E|ncuci6n de Procesos |Servidor Pablico 5 "
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,umannsmuﬂn INTERCULTURAL BILINGUE
&l‘h de de E i Bilingle
B5 i" r i de & b tural Bilingle |Dira¢hvo Subsecretano de Estado BNUS
de Educacién Intercultural Bilingtle
66 |Director(a) Macional de Educacisn intercultural Bifngte |I:ife<:1i\ro Director Técnico de Area NS
&7 i de i | Bllingiie |Eacur:|¢n de Procesos de Apoyo y Tecnokbgico |Servidor Piblco 1 7
Subserie de Educacién Intercuftural
68 |Anaista de Educacion Intercultural 3 |Eer.ucwn ¥ Supervisitn de Procesos Servidor Plblce 7 13
63 |Anaksta de Educacitn intercultural 2 |Eecuclsn de Procesos Servidor Piblco 5 11
70 |Anaksta de Educacién Intercultural 1 |Eecuciﬁn de Procesos Servidor Piblico 3 9
Subserie de Desarrollo Curricular Intercultural Bilingtie
71 |Analsta de Desarrollo Curricular Intercuftural Bilingtie 3 |Eacud6n y Supervisidn de Procesos Servidor Publice 7 13
72 |Anaista de Desarrolle Curricular Intercutural Bilingue 2 |Eecm:i6n de Frocesos Servidor Piblico § 11
73 |Anaista de Desarroflo Curricular intercultural Bilingle 1 lEﬁcucién de Procesos Servidor Plbkco 3 k]
Subserie de Desarrollo Profi | Intercultural
74 |Anaista de Desarroflo Profesional Intercultural Biinglle 3 ¥ Supervision de Procesos Servidor Publico 7 123
75 |Analsta de D Prof Iy ftural Biingde 2 Becuclén de Procescs Servidor Pibico 5 1"
76 |Anaista de Desarrolio Profesional Intercultural Bilngde 1 Becucién de Procesos Servidor Pibico 3 8
Subserie de Recursos Educativos Intercultural Bilinglie
77 |Analsta de R i Biingtie 3 |Eecm:b¢n ¥ Supervisiin de Procesos Servidor Pibico 7 13
78 |Analsta de R h | Biingie 2 |Ee:uu¢n de Procesos Servidor Pibico 5 1
79 |Anaista de lucativos & fural Biingle 1 |53cumn de Procesos Servidor Piblco 3 9
Subserie de Apoyo, Seguimiento y Regulacién Intercultural Bilingile
B0 |Anaksta de Apoyo, Seguim y Reg ftural Biingle 3 Eecucin y Supervision de Procesos Servidor Piblice 7 13
81 |Analista de Apoyo, i ¥ Regulaci al Biingle 2 Becuciin de Procesos Servidor Piblice 5 11
82 |Analista de Apoyo, y Regulacié Bilnglie 1 Becucion de Procesos Servidor Pibkco 3 ]
Subserie de Desarrollo Lingiistico Intercultural Bilingue
83 |Analista de Desarrollo Linglistico Intercultural Biingte 3 Blecucitn y Supervision de Procesos Servidor Piblco 7 13
84 |Anaista de Desarrolio Linglstico Intercultural Biinglie 2 Bjecucién de Procesos Servidor Pliblico 5 1
a5 |Analsta de Desarrollo LingUstico intercultural Biingle 1 Becucién de Procesos Servidor Piblico 3 g
DE GESTION EDUCATIVA
Viceministerio de Gestion Educativa
86 } ficemini de Gestian Ed |Dra¢ﬁvo ‘Vicerrinisrra | THIS
DECOORDINACION EDUCATIVA
k.ril de de Coordinacié
87 : a) de Coordinacién Educativa ll:irecﬁ\ro lSuhsac!alam de Estado | 6MNUS
ISerie de Educacién Iniclal y Bisica
B8 |Director(a) Nacional de BEducacidn Inicial y Basica |Dtecli\r0 Director Técnico de Area 205
B9 |Especialista de Educacion Inicial y Basica Becucitn y Coordinaciin de Procesos Servidor Piblco 7 13
90 |Anabsta de Educacion nicial y Bésica Becucién de Frocesos Servidor Plbkco 5 1
91 |Asistente de Bducacion Inicial y Basica Becucidn de Procesos de Apoyo y Tecnoligico |Servidor Plblco 1 7
de Bachilierato :
82 |Di (a) Nacional de Directivo Director Técnico de Area 2NJS
93 |Espectalista de Bachillerato E y G tn de Procesos Servidor Publico 7 13
94 |Analsta de Bachillerato Becucitn de Procesos Servidor Puablico 5 "
895 |Asistente de Bachillerato | Becucidn de Procesos de Apoyo y Te i idor Pibico 1 7
Subserie de Bachillerato Técnico
96 |Especiaksta de Bachilerato Técnico |Eecur:ién ¥ Coordinacidn de Procesos Servidor Plblico 7 13
97 |Anaista de Bachilerato Técnica Jﬁewmn de Procesos Servidor Piblco 5 11
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de Educaci6n Especial @ Inclusiva . £ >
98 |Director(a) M I de B Especial & Inclush Directive Director Técnico de Area 2NS
99 |Especialksta de Educacién Especial e Inclusiva Becucidn y Coordinacidn de Procesos Servidor Piblico 7 13
100 |Anaksta de Educacion Especial e Inclusiva Becucién de Procesos Servidor Piblico 5 1"
101 |Asistente de Bd Especial e inch Becucién de Procesos de Apoyoy Tecnoldgico |Servidor Pubiico 1 7
s Il;:;::;‘[&? ph::::l diﬁ:cacaén para Personas con Escolaridad Inconclusa y Directivo Dlecie Thenics i Kias S
103 |Especialsta de Bducacién para Persenas con Escolandad Inconclusa Becucian y Coordinacién de Procesos Servidor Piblco 7 13
104 |Anaksta de Educacién para Personas con Escolandad hconclusa Becucitn de Procesos Servidor Piblco 5 1
105 |Asistente de Educaciin para Personas con Escolaridad Inconclusa Becuciin de Procesos de Apoyo y Tecnoldgico |Servidor Publice 1 T
[u.u’mno DE ADMIN'STRACION ESCOLAR
rie de iade i Escolar
106 : de A i in Escolar |Dkecﬁ|m Subsecretario de Estado GMUS
rie de Gestién de Riesgos
107 |Director{a) Nacional de Gestidn de Resgos II:\fecmo Director Técnico de Area 2NIS
108 |Especiaista de Gestidn de Riesgos Becucitn y Coordinacién de Procesos Servidor Pabico 7 13
108 |Analsta de Gestidn de Riesgos | Becucian de Procesos |Servidor Pibico 5 hil
110 |Asistente de Gestion de Riesgos | Becucion de Procesos de Apoyo y Tecnoldgico |Servidor Pabico 1 7
{Serie de Infraestructura Fisica
111 |Director{a) Nacional de Infraestructura Fisica Directive Director Técnica de Area 4NS
112 |Especialista de Infraestructura Fiica | Becucién y Coordinacién de Procesos Servidor Pibico 7 13
113 |Analsta de Infraestructura Fisica 2 Becucion de Pracesos Servidor Pibico 5 "
114 |Analsta de Infraestructura Fisica 1 Becuclon de Procesos Servidor Piblico 3 9
115 |Asistente de Infraestructura Fisica Becucién de Procesoes de Apoyo y Teenoldgico | Servidor Piblica 1 7
|Setie de Recursos Educativos
116 |Dir {a) MNacional de Re Directive Director Técnico de Area 2NJS
117 |Especialisia de Recursos Educativos Becucién y Coordinacién de Procesos Servidor Piblico 7 13
118 |Analsta de Recursos Educatives 2 Becuclén de Procesos Servidor Piblico 5 11
119 |Analsta de Recursos Bducativos 1 Hecucién de Procesos Servedor Piblico 3 9
120 |Asistente de Re: Becucidn de Procesos de Apoyo y Tecnoligico |Servidor Puiblico 1 7
Subserie de Alimentacién Escolar
121 |Especialista de Alimentaciin Escolar : oy G Gn de f 5 Servidor Pibkco 7 13
122 |Anaiista de Alrentacion Escolar 2 Elecucitn de Procesos Servidor Pablico 5 11
122 |Analista de Almentacion Escolar 1 Becucién de Procesos Servidor Pibkco 3 ]
|serie de Operaciones y Logistica
124 |Director{a) Nacional de Operaciones y Logistica |Duclho Director Técnico de Area 4NIS
125 |Especiaksta de Operaciones y Logktica |Eecuu'0n ¥ Coordinaciin de Procesos | Servidor Piblco 7 13
126 |Analsta de Operacicnes y Logktica 2 |Eecud6a de Procesos Servidor Pibbco 5 1
127 |Analista de Operaciones y Logitica 1 |Eecuciéﬂ de Procesos Servidor Piblico 3 9
128 |Asistente de Operaciones y Logistica |Eacuudn de Procesos de Apoyoy Tecnoldgico |Servidor Piblico 1 T
SUBPROGESO DE APCYO, SEGLIMIENTO ¥ REGULACION DE LA EDUCACION
|serie de Subsecretaria de Apoyo, Seguimiento y Regulacién de la Educacién
129 : de Apoyo, Segui ¥ dela B |Drecu\m Subsecretario de Estado SIS
|Berie de A ala G E
130 ]E\foclor{aJ Nacional de Asesoria a la Gestién Educativa |I:imc1ivo Director Téchice de Area 4NIS
131 |Especiaksta de A B a la Gestion Educath, Becucién y Coordinaciin de Procesos Servidor Piblce 7 13
132 |Anaista de Asesoria a la Gestién Educativa Eecucién de Procesos Servidor Ribico 5 1
133 |Asistente de Asesoria a b Gestidn Educativa Ejecuciin de Procesos de Apoyo y Tecnoldgico |Servidor Piblco 1 7

rie de Auditoria a la Gestién Educativa
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134 |Director(a) Macional de Auditoria a la Gestién Educativa Imeclhru Ditector Técnico de Area 4NJS
135 |Especiaksta de Auditoria a la Gestion Educativa |ﬁscucnon ¥ Coordinacion de Procesos Servidor Piblco 7 13
136 |Analbsta de Audtorla a la Gestion Educativa Becucitn de Procesos Servidor Pibico 5 1"
137 |Asi de Auditoria a la Gestion Ed Eecucian de Procesos de Apoyo y Tecnoldgico |Servidor Pibico 1 T
iSerie de Regulacién de la Educacién
138 |Director(a) Macional de Regukacién de la Educacion |Cieclivo Director Técnico de Area 205
139 |Espec de R de la B & |Eer;ucién ¥ Coordinacin de Procesos Servidor Piblice 7 13
140 |Analsta de R san de la ion 2 Becucién de Procesos |Servidor Pibico 5 1
141 |Anaista de Regulacion de la Educacién 1 Ejecucion de Proceses Servidor Piblico 3 g
142 |Asistente de Regul de la Eecucidn de Procesos de Apoyo y Tecnoldgico [Servidor Piblico 1 7
Serie de Personas Juridicas sin Fines de Lucro
143 |Drector(a) Macional de Personas Juridicas sin Fines de Lucro Directive Director Técnico de Area 2MNIS
144 |Especialista de Personas Juridicas sin Fines de Lucro Hecucién y Coordinacion de Procesos Servidor Publico 7 13
145 |Analista de Personas Juridicas sin Fines de Lucra |Blecucion de Procesos Servidor Pablico 5 1"
146 |Asistente de Personas Juridicas sin Fines de Lucro Becucidn de Procesos de Apoyoy Tecnoldgico |Servidor Pablice 1 7
[PROCESOS ADJETIVOS DEASESORIA
DE GESTION DE AUDITORIA INTERNA
iSerle de Auditoria interna
147 |Director{a) Nacional de Auditoria interna Directivo Director Técnico de Area 205
148 |Especiaksta de Auditoria Interna Becucién y Coordinaciin de Procesos Servidor Piblico 7 13
148 |Anaksta de Auditoria nterna 2 Becucion de Procesos Servidor Piblco 5 1
150 |Analsta de Auditoria Interna 1 | Becucion de Procesos Servidor Pibico 3 9
151 |Asistente de Auditoria interna Ejecucion de Procesos de Apoyo y Tecnaldgico |Servidor Piblico 1 7
ISUBPROCESO DE COMUNCACION SOCIAL
|serie de Comunicacién Social
152 |Du Macional de Com Social Directivo Director Técnico de Area s
153 |Analsta de Comunicacion Social 3 Becucitn v Supervisiin de Procesos Servidor Piblco 8 12
154 |Anaista de Comunicacion Social 2 Becuclén de Procesos Servidor Publico 5 1
155 |Anabista de Comunicacion Social 1 |Ejecucion de Procesos Servidor Publico 3 k)
Subserie de Promocién
156 |Analsta de Promocian 2 Becucién y Supervision de Procesos Servidor Pabico & 12
157 |Analista de Promocion 1 Becucion de Procesos |Servidor Pribico 3 9
Subserie Grafica y Audio Visual
158 |Disefiador Grafico Blecucién de Procesos Servidor Poblico 3 ]
158 | Técnico de Audio y Video Técnico Servidor Piblico de Apoyo 3 5
DEASESORIA JURIDICA
{Serle de Coordinacin da Asesorla Juridica
160 IOootmadarta] General de Asesoria Juridica ‘Cire:livo Coordinador General SNUS
rie de Patrocinio
161 |Director{a) Macional de Patrocinio |I:irm:ﬁvo Director Técnico de Area 2NS
162 |Especiaista de Patrocinio Becucion y Coordnacion de Procesos Servidor Pibico 7 13
163 |Analsta de Patrocinio 2 Becucién de Procesos Servidor Piblco 5 "
184 [Anafista de Patrocinio 1 Becucion de Procesos Servidor Plblco 3 9
165 |Asistente de Patrocinio |Eecuci6n de Procesos de Apoyo y Tecnoldgico |Servidor Piblico 1 W
rie de Normativa Juridico Educativa
166 | D Mach de Juridico Ed Directvo Director Técnico de Area 2NIS
167 |Especialista de M Juridico Bducati Becucion y Coordinacion de Procesos Servidor Piblico 7 13
168 |Analsta de Normativa Juridico Educativa 2 Becucién de Procesos Servidor Piblico 5 1
168 |Anaksta de Normativa Juridico Educativa 1 |Becucion de Procesos Sarvidor Piblice 3 -]
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m]‘ tente de va Juridico 7 ]EBcuclﬂm de Procesos de Apoyo y Tecnoldgico I;‘»emdor Puibkco 1 I 7
[serie do C y Asesoria inmobiliaria
171 |Director{a) Nacional de Convenios, Contratos y Asesoria Inmoblkaria lﬁreclivo Director Técnico de Area NS
172 |Espaciaista de Corwenios, Contratos y Asesoria inmobifaria Becucidn y ion de idor Piblco 7 13
173 |Anaista de Convenios, Contrates y Asesoria Inmobiliaria 2 Becuclén de Procesos Servidor Plblco 5 "
174 |Anaista de Co s, Contratos y A i a1 lﬁecuclﬁn de Procesos Servidor Publico 3 9
175 |Asistente de C ios, Contratos y A b |Eecucifm de Procesos de Apoyo y Tecnoligico |Servidor Publico 1 T
Pmmmﬁnmmm
hIrII de C finacién de Gestién Es égh
176 lmmmr(a] General de Gestion Estratégica ll]re:ﬁvn Coordinador General SNIS
|erie de Administracién de Procesos
177 |Cir {a) MNaci de Adrmini &n de Procesos Directivo Director Técnico de Area 2NIS
178 |Especialista de Administracion de Procesos Becucidén y Coordnacién de Procesos Servidor Piblico 7 13
179 |Analsta de Admin iGn de Pri 2 Becucion de Procescs Servidor Piblico 5 1
180 |Analsta de Admin ian de Pr 1 Becucién de Procesos Servidor Pibico 3 ]
181 (Asi de Administracién de Procesos Ei ian de Pr os de Apoyo y Tecnolégico |Servidor Pibico 1 7
riz de T foglas de infy Ién y €
182 |Di ) Nacional de Tecnol de a Inf iGn y Cs ic aci |I3kecﬁ\ro Director Téenico de Area 2NIS
183 i de Te ias de & inf idn y C iCaci |ae:uman y Coordinacidn de Procesos Servidor Piblco 7 13
184 |Anaksta de Te fas de la idn y Ce i A 3 |E;et.uwn ¥ Supervision de Procesos Servidor Piblico 6 12
185 |Anaksta de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones 2 |59cuci§n de Procesos Servidor Piblico 5 11
186 |Analsta de gias de la lén y Ce 1 |l:_|e:ur:i6n de Procesos Servidor Piblco 3 g
187 L de Te de la Il in y G icacid |Ea|:uciﬁn de Procesos de Apoyo y Tecnoldgico |Servidor Publico 1 7
Serie de Gestlén de Cambio da Cultura
188 |Direclor{a) Nacional de Gestidn de Cambio de Cullura Organizacional |chlhro Director Técnico de Area 2NIS
189 |Especialsta de Gestion de Cambio de Cultura Organizacional Becucién y Coordinacién de Procesos Sarvidor Piblco 7 i3
180 |Anabsta de Gestidn de Cambio de Cultura Organizacional 2 Becucian de Procesos Servidor Pibkco 5 11
191 [Analista de Gestién de Cambio de Cultura Organizacional 1 Becuciin de Procesos Servidor Poblico 3 a
192 |Asistente de Gestion de Cambio de Cultura Organizacional Ejecucion de Procesos de Apoyo y Tecnologico |Servidor Publico 1 7
rm.wmcaonzmmmm
[seris de Coordinacisn d Planificacisn
193 |-" i (a) General de Planificac Directivo Coordinador General 5MUS
{Serie de Planificacién Técnica
194 | Dir (a) Macional de Planificacion Técnica Directivo Director Técnico de Area NS
195 |Especialista de Panificacion Técnica Becucion y C ion de Pr idor Priblico 7 13
196 |Analsta de Panificacion Técnica Becucion de Procesos Servidor Piblico 5 "
187 |Asistente de Planificaciin Técnica Becuclon de Procesos de Apoyo y Tecnoldgico |Servidor Priblico 1 T

Subserie de Microplanificacién

198 |E ialista de N i L Becucién y Coordinacién de Procesos Servidor Pibico 7 13

189 |Analsta de Mcroplanificacidn Becucion de Procesos Servidor Piblico 5 1

|Serie de Andlisis e Informacién Educativa

200 |chla¢(a} Macional de Andlisis e Informacion Educativa lDrocﬁ\ro Director Técnico de Area 2NJS
201 IE_,_ ialista de Analsis y 55t |E]ecucién y Coordinacién de Procesos Servidor Pibico 7 13
202 |Anaista de Estadktica Educativa |Eec|||:'|ﬁn de Procesos Servidor Pdblco 5 1
203 |Asistente de Andlsis y Estadktica Educativa |Eecucu5n de Procesos de Apoyo ¥ Tecnolégico |Servidor Pibico 1 7

Subserie de Sistemas de Informacién Educativa

204 |Especialista de Si de E |Evacuci6n ¥ Coordinacién de Procesos Servidor Pibico 7 13
205 |Anaista de Si de an E |Ee|:u:idn de Procesos Servidor Plblco 5 1
E"" de Gastién de Coop 1o y A Inter
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206 |Director(a) MNaci de Cooperacién y Asuntos |Exaclhla Director Técnico de Area NS
207 |Especiaksta de C 5n y Asuntos Inter |Eecucu!m y Coordinacion de Procesos Servidor Piblco 7 13
208 |Analsta de Co y Asuntos Inter Becucidn de Procesos Servidor Piblco 5 1
208 |A de C Ién y Asuntos Becucion de Procesos de Apayo y Tecnoldgico |Servidor Pabiico 1 7
|Serie do de ¥
210 |Director(a) i d gui y B Iﬂioclhm Director Técnico de Area S
21 ialksta de i y Eval |Eecuci6n ¥ Coordinaciin de Procesos Servidor Piblico 7 13
212 |Anabsta de Seguimento y Evaluacion 2 |Eecuci6n de Procesos Servidor Piblice 5 "
213 |Anaksta de Seguimento y Bvaluaciin 1 |Eacm:aﬁn de Procesos Servidor Plblco 3 ]
214 |Asistente d QUi ¥ |Eecuc1'6n de Procesos de Apoyo y Tecnoldgico |Servidor Plblico 1 7
(PROCESOS ADJETIVOS DEAPOYO
thmcm DE GESTION DE SECRETARIA GENERAL
[serie de Secretarta General
215 |G dor(a) G I o ia General Directivo Coordinador General SMNUS
216 |Analsta de Secretaria General 2 Becucitn y Supervision de Procesos Servidor Publico 6 12
217 |Analsta de Secretaria General 1 Becuclén de Procesos Servidor Pubbco 3 ]
218 |Técnico de Archive Técnico Servidor Piblico de Apoyo 4 &
Subserie de s .
219 |Analsta de Atencidn Cludadana Becucitn de Procesos Servidor Plblco 5 1"
220 |Asistente de Atencidn Ciudadana Becucidn de Procesos de Apoyo y Tecnoldgico |Servidor Priblico 1 T
221 |Recepcionista Administrative Servidor Piblico de Apoyo 1 3
DE GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
\Serle de C Ad yF
222 if‘ dinad General Admini yF |Dfec1ivo Ceordinador General SNIS
ADMINSTRATIVA
rie Administrativa
223 |Di MNacional Adminstrafh ] |Drac1l\ro Director Técnico de Area 2NJS
224 |Especlalsta Administrative Iﬁecuchﬁn y Coordnacion de Procesos Servidor Pablico 7 13
225 |Anaista Administrativo 2 |Epecucidn de Procesos Servidor Piblico 5 1
226 |Anaista Administrativo 1 |Eecuci6n de Procesos Servidor Piblico 3 9
227 |Asistente Administrativo Becucion de Procesos de Apoyo y Tecnoldgico |Servidor Piblce 1 7
228 |Técnico Administrativo Técnico Servidor Piblco de Apoyo 3 5
Subserie de Almacén
228 lGuardalma:en |Téc nico. lEienndnt Piblco de Apoyo 4 | &
Subserie de Inventarios
230 ]hvemruauor |Técru=o |Ser\ridm Piblco de Apoyo 4 | -]
Subserie de Servicios Generales
231 |Técnico de Transporte |Téc nico |Senrlr1m Pibkco de Apoyo 3 I 5
Subserie S ial y Apoyo Administrativo
232 de Desp: |Eer.m:ién de Procesos de Apoyo y Tecnologico | Servidor Plblico 1 7
233 |Secretaria de Viceministerio Iﬁecwidm de Procesos de Apoyo y Tecnoldgice | Servidor Piblico 1 7
234 |Secretaria de Subsecretaria Técnico Servidor Piblico de Apoyo 4 ]
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235 ia de C: i Técnico Servidor Piblico de Apoyo 3 5
236 |Secretaria de Direccidn Administrativo Servidor Pliblico de Apoyo 2 4
[eesTioN DECOMPRAS PUBLICAS
Serie de Compras Piblicas
237 |Director(a) Macional de Corrpras Piblicas Directive Director Técnico de Area ANIS
238 |Especialisia de Compras Pibicas Becucion y Coordinacion de F Piblico 7 13
238 |Analsta de Compras Piblicas 2 Becucién de Procesos Servidor Pliblico 5 "
240 |Analsta de Compras Piblicas 1 | Becucitn de Procesos | Servidor Piblico 3 - ]
241 |Asistente de Compras Publcas [Becucién de Procesos de Apoyo y Tecnolégico |Servidor Pibico 1 7
FINANCIERA
Fa-rln Financiera
242 |Director(a) Macional Financiero(a) Directiva Director Técnico de Area ANIS
Serie de Presupuasto
243 |Especialista de Fresupuesio |Becucitn y Coordinacitn de Procesos Servidor Publico 7 13
244 |Analista de Presupuesto 2 Becucién de Procesos Servidor Piblico 5 1"
245 |Anaista de Presupuesto 1 1= ion de Procesos Servidor Pibico 3 9
246 |Asistente de Fresupuesio Becucitn de Procesos de Apoyo y Tecnoldgico |Servidor Pablico 1 7
247 |Técnico de Presupuesto Técnico Servidor Pibico de Apayo 3 5
rie de Contabilidad
248 |Especiaksta de Contabilidad Becucibn y Coordinaciin de Procesos Servidor Piblco 7 13
245 |Analsta de Contabiidad 2 Becucién de Procesas Servidor Piblico 5 "
250 |Analista de Contabfidad 1 |Becucion de Procesos Servidor Pibbco 3 ]
251 |Asistente de Contabiidad Becuclon de Procesos de Apoyo y Tecnoldgico |Servidor Publico 1 T
252 | Técnico de Contabibdad Técnico Servidor Pibico de Apoyo 3 5
rie de Seguimlk y
253 I de Seguimi ¥ F Becucién y Coordinacion de Procesos Servidor Piblico 7 13
254 |Anaksta de Seguimi Ev any b 2 Becuciin de Procesos Servidor Piblico 5 11
255 |Analista de i Evalsaciiny 1 Becucion de Procesos Sarvidor Piblico 3 9
256 |Asistente de iento, 6N ¥ Eecucion de Procesos de Apoyo y Tecnoldgico | Servidor Pablico 1 7
257 |Técnico de Seguimiento, Evaluacion y Normativa Financiera Técnico Servidor Publico de Apoyo 3 5
|Serie de Tesoraria
258 |Especialista de Tesoreria lﬁecncién y Coordinacién de Procesos |Servidor Pablica 7 13
258 |Analista de Tesoreria |Eecn:iﬁn de Procesos Servidor Plbico 5 1
260 |Asistents de Tesoreria Becucion de Frocesos de Apoyo y Tecnoldgico |Servidor Pabico 1 7
261 |Técnico de Tesorerls Técnico Servidor Fibico de Apoyo 3 5
IGESTION DE TALENTO HUMANO
|serie de Talento Humano
262 |Director(a) Nacianal de Talente Humano Dirsclivo Director Técnico de Area 4NUS
263 |Especialista de Talento Humano (=] én y Coordinacion de Pubkco 7 13
264 |Analsta de Takento Humano 2 Becucién de Procesos Servidor Publico 5 1
265 |Anaista de Talento Humano 1 | Becucidn de Procesos Servidor Pibico 3 a
268 |Asistente de Talento Humano Becucion de Procesos de Apoyo y Tecnoldgico |Servidor Pabico 1 7
267 |Técnico de Talento Humano Técnico Servidor Piblico de Apoyo 3 5
PSIH. de Seguridad y Salud Ocupacional
268 |E iaksta de Seguridad y Salud O Becucidn y Coerdinacion de Procesos Servidor Piblico 7 13
269 (Médico Institucional 8HD Becucién de Procesos dor Piblco 7 13
270 |Odontélogo(a) Institucional 8HD Eecucion de Procesos Servidor Publico & 12
271 |Psicdloge(a) Clinico institucional BHD Eecucion de Procesos Servidor Piblico 5 1
272 |Trabajader(a) Social Becucin de Procesos Servidor Pibico 3 ]
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ESTRUCTURA OCUPACIONAL - ZONA

No. DENOMINACION DEL PUESTO ROL GRUPO OQCUPACIONAL | GRADO
PROCESO GOBERNANTE
Serie de Sub: fa de Edi i6n | Coordi Zonal
1 |Subsecretario{a) de Educacion Directivo Subsecretario Regional SNIS
2 |Coordinador(a) Zonal Directive Coordinador Zonal 4NIS
PROCESOS SUSTANTIVOS
Serie Zonal de Coordinacién Educativa
3 ll’: (a) Té de Coordi Directivo Director Técnico de Area |  2MJS
Subserie Zonal de Educacion Inicial y Basica
4 |Analista Zonal de Educacion Inicial y Basica 2 Becucion y Supervision de Procesos Servidor Publico 6 12
§ [Analista Zonal de Educacion inicial y Basica 1 Becucion de Procesos Servidor Publico 4 10
Subserie Zonal de Bachillerato
& |Analista Zonal de Bachilerato 2 Becucidn y Supervisidn de Procesos Servider Piblico & 12
7 |Analista Zonal de Bachilerato 1 Becucidn de Procesos Servidor Publico 4 10
8 |Analista Zonal de Bachilerato Técnico Becucién de Procesos Servidor Pibsco 4 10
Subserie Zonal de Educacién Especial e Inclusiva
9 |Analista Zonal de Educacion Especial e Inclusiva 2 Ejecucién y Supervisidn de Procesos Servidor Piblico & 12
10 |Analista Zonal de Educacion Especial e Inclusiva 1 | Becucin de Procesos. Servidor Publico 4 10
Subserie Zonal de Educacién para Personas con Escolaridad Inconclusa
11 |Analista Zonal de Ed in para Pe con B i Inconclusa |Becucion de Procesos Servidor Publico 4 10
Subserie Zonal de para la Dx ia y el Buen Vivir
12 |Analista Zonal de Educacién para la Democracia y el Buen Vivir 2 Becucidn y Supervision de Procesos Servider Publice 6 12
13 |Anaksta Zonal de Educacion para la Democracia y el Buen Vivir 1 Becucitn de Procesos Servidor Pibkco 4 10
Subserie Zonal de T logias para la Ed {
14 |Analista Zonal de Tecnologias para la Educacién Ejecucion de Procesos |5‘neﬂn'dur Pubkco 4 | 10
Subserie Zonal de Idiomas Extranjeros
15 |Analista Zonal de diormas Extranjeros ’E&cu:lén de Procesos |Semdar Piblico 4 I 10
Serie Zonal de D flo Profesional Ed
16 |Director({a) Técnico{a) de Desarrolo Profesional Educativo Directivo Cirector Técnico de Area 2NJS
17 |Analista Zonal de Desarrolio Profesional Educativo 2 Becucion de Procesos Servidor Publico 4 10
18 |Analista Zanal de Desarrallo Profesional Educativo 1 Becucitn de Procesos Servidor Riblico 2 8
19 |Asistente Zonal de Desarraollo Profesional Educative Becucion de Procesos de Apoyo y Tecnolégico |Servidor Piblico 1 T

Serie Zonal de Educacién Intercultural Bilinge

Biinglie

20 IF' ) Técnicofa) de Ed ién In It Bilinge Directivo Director Técnico de Area 2NJS
Subserie Zonal de Educacidn intercultural

21 |Analista Zonal de Educacién Intercultural Becucion de Procesos Servidor Piblico 4 10
22 |Asistente Zonal de Educacién Intercuttural =] de Pr de Apoyoy T Servidor Publico 1 7
Subserie Zonal de Desarrollo Curricular y Recursos Educativos de Educacién Intercultural Bilingie

23 l;‘:llrﬁfznl:lr::lﬁml Bmgil: ¥ Rectsss Elutativasde iEecucién de Procesos |Ser\ridnr Publico 4 | 10
Subserie Zonal de Desarrollo Profesional de Ed Inter Bilingle

24 Anaksta Zonal de Desarrolio Profesional de Educacion intercultural Becuckn de Procesos |Serw'dnr Publco 4 | 10

Sarle Zonal de Apoyo, Saguimiento y Regulacién

25 |Dke:.|ar(a] Técnico{a) de Apoyoe, Seguimiento y Regulacion

|Dlrectivo

‘I:haclnr Técnico de Area | 2N

0050
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Subserie Zonal de Asesoria Educativa

26 |Analista Zonal de Asesoria Educativa

'Een ucién de Procesos

|Servnor Plblico 4

Subserie Zonal de Auditoria Educativa

27 |Analista Zonal de Auditoria Educativa |Eecuci6n de Procesos |Servidnr Publico 4 | 10
Subserie Zonal de Regulacién Educativa

28 IA nalista Zonal de Regulaciin Educativa | Becucion de Procesos |$ervndnr Riblico 4 | 10

Sarfe Zonal de Administracién Escolar

29 |Director{a) Técnico{a) de Administracién Escolar Directivo Director Técnico de Area NS
30 |Asistente Zonal de Administracion Escolar Eecucion de Frocesos de Apoyo y Tecnoldgico |Servidor Piblco 1 T
Subserie Zonal de Gestién de Riesgos

31 |Anaksta Zonal de Gestion de Riesgos Becucion de Procesos Servidor Pibico 4 10
Subserie Zonal de Infraestructura Fisica

32 |Analista Zonal de Infraestructura Fisica 2 Becucién y Supervisiin de Procesos Servidor Piblico & 12

33 |Analista Zonal de nfraestructura Fisica 1 Becucién de Procesos Servidor Plblico 4 10
Subserie Zonal de Operaciones y Logistica

34 |Analista Zonal de Operaciones y Logistica |Eecuci6n de Procesos |Sarwdnr Riblico 4 | 10

PROCESOS ADJETIVOS DE ASESORIA

Serle Zonal de Planificacién
35 |D|r9ctor(a) Técmico(a) de Panificaciin ‘Difeclivn Director Técnico de Area | 2NIS
Subserie Zonal de F
36 |Analista Zonal de Ranificacion 2 Becucitn y Supervision de Frocesos Servidor Publco 6 12
37 |Analista Zonal de Fanificacion 1 |Eecucion de Procesos Servidor Pliblco 4 10
Subserie Zonal de Andlisis e Informacién Educativa
38 |Analista Zonal de nformacion Educativa 2 |Eer:.uci¢n y Supervisién de Procesos Servidor Pubico & 12
39 |Anaksta Zonal de Informacion Educativa 1 Becucin de Frocesos Servidor Plblico 4 10
Serie Zonal de Ti glas do la Inf 16n y
40 |Analista Zonal de Ti de la Inf ion y Cs 3 Becuciin y Supervision de Procesos Servidor Plblico 6 12
41 |Analista Zonal de Te gias de la wny C Eac 2 =] de Pre Servidor Plblice 4 10
42 |Analista Zonal de T K de la Inf. n y Cs icaciones 1 = de Procesos Servidor Publico 2 8
43 |Asistente Zonal de T glas de la inf any C ion = ion de Procesos de Apoyo y Tecnoldgico |Servidor Piblico 1 T
Serie Zonal de Asesocria Juridica
44 |Director(a) Técnico(a) de Asesoria Juridica Directiva Director Técnico de Area 2NIS
45 |Analista Zonal de Asesoria Juridica Becuciin de Procesos Servidor Publico 4 10
46 |Asistente Zonal de Asesoria Juridica Eecucion de Procesos de Apoyo y Tecnoldgico |Servidor Piblico 1 7
Serie Zonal de Comunicacién Soclal
47 |Analista Zonal de Comunicacion Social 2 | Becucidn y Supervisién de Procesos Servidor Plibkco 6 12
48 |Analista Zonal de Comunicacion Social 1 Hecucion de Procesos Servidor Publico 4 10
49 |Anaksta Zonal de Disefio Grafico Eecucion de Procesos Servidor Pibco 2 8

PROCESOS ADJETIVOS DE APOYO

Serle Zonal Administrativa Financiera

50 Ir“ (a) Técnico Administrative f

Directive

|I3iec!ar Técnico de Area | 205

Subserie Zonal Administrativa

Apoye 4

51 |Analista Zonal Administrative lﬁecuclﬁn de Procesos |Ser\ridor Publico 4 10
Subserie Zonal de Adquisiciones y Compras Publicas

52 fﬁnalista Zonal de Adquisiciones y Compras Plblicas |Eecucién de Procesos |$erwdnr Rublico 4 10
Subserie Zonal de Almacén

53 EGuaruaimen ITécnico Servidor Publco de 5
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Subserie Zonal Financiera

54 |Analista Zonal Financiero Becucidn y Supervision de Procesos Servidor Piblico 6 12
55 |Asistente Zonal Financiero Hecucidn de Frocesos de Apoyo y Tecnoldgico |Servidor Pablico 1 I
Subserie Zonal de Contabilidad

56 I:\\mﬁsm Zonal de Contabilidad |Eecuci:m de Procesos |Ssrwdnr Plbico 4 10
Subserie Zonal de Presupuesto

57 |Analista Zonal de Presupuesto |Ee=ucl¢n de Procesos |Sﬁﬂlidﬂf Pribbco 4 10
Subserie Zonal de Seguimiento y Evaluacién

58 [Analista Zonal de Seguimiento y Evaluacion 2 Ejecucitn y Supervision de Procesos Servidor Pibico & 12
59 |Analista Zonal de Seguimiento y Evaluacion 1 Eecucién de Procesos Servidor Piblico 4 10
Subserie Zonal de Tesoreria

60 |Analista Zonal de Tesoreria Becucion de Procesos Servidor Plblico 4 10
Subserie Zonal Talento Humano

61 |Analista Zonal de Talento Humano 2 Eecuciin y Supervision de Procesos Servidor Piblico 6 12
62 |Analista Zonal de Takento Humano 1 Becucidn de Procesos Servidor Piblico 2 8
63 |Asistente Zonal de Talento Humano Becucion de Frocesos de Apoyo y Tecnoldgico |Servidor Publico 1 7
Subserie Zonal de Salud Ocupacional

B4 ‘Trmajadorta) Social Zonal Becucidn de Frocesos |$ervidor Fublico 4 10
Subserie Zonal de Atencién Ciudadana

Técnicd Servidor Publico de 5

B85 lTécniW Zonal de Atencidn Ciudadana

Apoyo 3
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ESTRUCTURA OCUPACIONAL - DISTRITO

No. DENOMINACION DEL PUESTO ROL. GRUPO OCUPACIONAL GRADO
PROCESO GOBERMANTE
Serie de Diractores Distritales
1 |Director(a) Distrital 3 Directive Director Distrital NS
2 |Director{a) Distrital 2 Directiva Director Distrital 2NJS
3 |Director{a) Distrital 1 Directivo Director Distrital 1MNIS
PROCESOS SUSTANTIVOS
Serie Distrital de Administracién Escolar
4 |Analista Distrital de Administracion Escolar lﬁacucﬁn y Supervisién de Procesos |Serwdor Publico 5 11
Subserie Distrital de Gestién de Riesgos
5 |Analista Distrital de Gestion de Riesgos |Ee:uc¢n de Procesos lServldor Fublico 3 ]
Subserie Distrital de Operaciones y Loglistica
& |Analista Distrital de Operaciones y Logistica |Eecucion de Procesos ls‘mvidor Pibkco 3 9
Serie Distrital de Apoyo, Seguimiento y Ragulacién
7 |Anaista Distrital de Apoyo, Seguimiento y Regulacidn lﬁecucién ¥ Supervision de Procesos Servidor Publico 5 11
8 |Analista Distrital de Regulacion |E|ocu:lén de Procesos Servidor Pubkico 3 ]
Serie Distrital de Atencién Ciudadana
9 |Analista Distrital de Atencion Ciudadana Becucidn de Procesos | Servidor Fublico 3 g
10 |Técnico Distrial de Atencion Cudadana Técnico Servidor Publico de Apoyo 3 5
PROCESOS ADJETIVOS DE ASESORIA
Serie Distrital de Planificacién
11 |Anahsta Distrital de Planificacion 2 |Eecucién ¥ Supervision de Procesos Servidor Piblico 5 11
12 |Analista Distrital de Planificacion 1 IEecucién de Procesos Servidor Piblico 3 L
Serie Distrital de Tecnologlas de la Informacién y Comunicaciones
13 |Anafista Distrital de T gias de la on y C |ﬁe:uci6n de Procesos Servidor Publico 3 9
Saerie Distrital de Asesoria Juridica
14 |Jefe Dwtrital de Asesoria Juridica Becucion y Supervision de Frocesos Servidor Publico 5 11
15 |Analista Distrital de Asesoria Juridica Elecucién de Frocesos Servidor Pubkco 3 -]
16 |Asistente Distrital de Asesoria Juridica 'aacu:idm de Procesos de Apoyo y Tecnolbgico |Servidor Piblico 1 7
PROCESOS ADJETIVOS DEAPOYO
Sarie Distrital Administrativa Financlera
17 |Ar\aisia Distrital Admnistrativo Financiero lﬁecucbn ¥ Supervision de Procesos Iservidur Riblico 5 | 11
aukh Distrital Admi
18 |Analista Distrital Admenistrativo |Eecuci6n de Procesos |Sewidor Publico 3 , 9
& Distrital Fi
19 |Anaksta Distrital Fmanciero |Eecu|:ién de Procesos | Servidor Publico 3 9
20 |Analista Distrital Cortable |Ee¢:uc|6n de Procesos Servidor Piblico 3 9
Subserie Distrital Talento Humano
21 |Jefe Distrital de Talento Humano Eecucion y Supervision de Procesos Servidor Publico 5 1
22 |Analista Distrital de Talento Humano Ejecucian de Procesos Servidor Publico 3 9

1
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ESTRUCTURA OCUPACIONAL - CIRCUITO

No. DENOMINACION DEL PUESTO GRUPO OCUPACIONAL GRADO

Serie del Circuito Educativo

Subserie de Administradores del Circuito Educativo

1 |Administrador(a) del Circuito Educativo Servidor Piblico 7 13

Subserie Circuital Administrativa y de Talento Humano

2 |Analista Circuital Administrativo y de Talento Humano Servidor Publico 4 10

Subserie Circuital Finaciera Contable

3 |Analista Circuital Financiero Servidor Publico 4 10

4 |Analista Circuital Contable Servidor Publico 4 10

Subserie Circuital Informatica

5 |Técnico Circuital Informéatico Servidor Publico de Apoyo 4 6

13
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8. PERFILES DE PUESTOS DE LA ESTRUCTURA OCUPACIONAL

29
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ministerio de

e F

9. DICCIONARIO DE COMPETENCIAS TECNICAS DEL MINISTERIO DE

EDUCACION

on

ECUADOR

J
e

DIRECCION NACIONAL DE TALEN‘TI"‘ED

[ &5
FOMANG

CATALOGO DE COMPETENCIAS TECNICAS DEL PUESTO

DESTREZA HABILIDAD

RELEVANCIA DEL COMPORTAMIENTC OBSERVABLE

ALTA

I MDA

BAJA

Absolucién de consultas
relacionadas a personas
|juridicas sin fines de lucro

Absuelve consultas y emite lineamientos
relacionadas con personas jurdicas sin
fines de lucro

Supendsa el cumplimiento de los
lineamientos emitidos y revisa proyectos
de absolucién de consuitas

Aplica lineamientos emitidos y elabora los
proyectos de respuesta a las consultas

[Adaptacion curricular

Critico con actitud flexible y aberta. que
refiexiona sobre el hacer pedagdgico a
través de la investigacion y que ajusta el
disefio curricular para hacero pertinente a
las caracteristicas, locales, regionales y
nacionales.

Reflexivo sobre el hacer pedagogico
lecal, a traves propuestas de accion para
el gjuste del disefio cumicular

Critico con actitud flexible y abierta que reflexiona
sobre su hacer pedagogico a traves de la
investigacion accion y que ajuste el disefio
cumcular para hacerlo pertinente a las
caracteristicas, locales, regionales y nacionales

Apoyc a la formacién
profesional continua

Emite lineamientos para |a formacion
continua de los asesores educativos y
coordina con el desarrollo profesional de
docentes y equipos directivos

Coordina |a aplicacion de actiudades
para el desamello profesicnal

Aplica actividades para su propio desamollo
profesional y facilita espacios de desamollo

profesional docente

Coordina su aplicacién, planifica y

tecni te a

Diag ica y

extemas relacionados al buen
vivir

componentes de la comunidad educativa y
otros organismos en temas relacicnados a
democracia y buen vivir.

Asesoria a la g C lida informes de aplicacion de la monitorea |a efectividad de |a ejecucion las instituciones educati mal;c;l
i 1 asesoria educatiha del plan de asesorias educativas a las o |n5_‘; H da lo: ; \;as Y instit _m:f
instituciones capacis ades 5 girectivos instituci: es

Desarulla lineamientos sobre las Programa, coordina y monitorea |a Audita la situacion de las instituciones educativas

A ia a la gestion ed iva (intervenciones de auditoria a las ejecucion del plan de auditoria educativa |sobre |a base de la autoevaluacion institucional y
Instituciones educativas La las instituclones resultados de su propia imestigacion

Capacidad de reacione |°f Ielaiona ‘T;a;‘;’m_s ¥ Acgoci ?elmm;?:;gsslm¢e °2tmr::m”tes 9| \gentifica los diferentes componentes de la

i ién con entidad - i g eom gl y comunidad educativa y otros organismos con

organismos con quien relacionarse y
negociar en temas relacionados a
demacracia y buen vir,

quien relacionarse y negociar en temas.
relacionados a democracia y buen vivr.

Comprende los procesos de ensefianza y
aprendizaje de la educacién en su

Comprende |os procesos de ensefianza y

Interpreta los procesos de ensefanza y

Comprensién del apr j : T aprendizaje de la educacion, con SR %
= multidimensionalidad, con consistencia f . aprendizaje de |la educacion
i ptual de su ejercicio consistencia conceptual de su gjercicio
Capacidad para decidir y actuar con juicio |Actua con juicio critico frente a los itico f
critico frente a |os walores y las normas valores y |as normas sociales y gnxr:;:l:r S |u1c|o:r:!|col _ =8 'Of “:0:;‘_’
(e o y culturales; proceder a favor de |a |culturales; proceder a favor de la i s}y
p
democracia, |a libertad, |a paz. el respeto a |democracia, la libertad. la paz, el respeto Id:lla ;?::“azua::sli:r;\it Il‘a:::zn.ug TAEpeto
la legalidad y a los derechos humanos a la legalidad y a los derechos humanos o ¥ |
Capacidad para decidir y actuar con juicio |Actua con juicio critico frente a los
Comp it iecul ly critico frente a los walores y las normas valores y las normas sociales, culturales Eusn;:orrna:;f:?:?a{:l:liljf::‘ca?e?mllena I.“li:;fr:: ¥
lingusitca soclales, culturales y linguisticas de los y linguisticas de los pueblos y las s ikl iy lag naﬂl:-ional'daoesy LS
pueblos y las nacionalidades nacionalidades B ¥ :
i Disefia rutas y protocolos de recepcion de |Recomienda rutas y protocolos de Z
i enlap i ot i 2 Apoya el disefio de rutas y protocolos de
de vulneracion de derechos :::::c;s inberas :"mas frente o Oepo bnﬁ::.:!:g:: ::a\::::r;chm ge|rECePCitn de denuncias intemas y externas frente
i hi 3
humanes Pumams dbtachot R arion: a casos de wineracion de derechos humanos
i ] li T o : :
s:rm"“'é::?rf a d'ﬁ”:t:’ IR“ 22 o v e mea:: Asegura el mejoramiento y actualizacién |Analiza y sistematiza nuevas vanables para el
MINEDUC de informacién del MINEDUC dpnk Fpea e :

Desarrolic de estrategias para
regulacién y control

Desarmila estrategias de regulacion y
control de la educacion

Sugiere cambios y adecuaciones para
estrategias de regulacién y control de |a

Analiza y sistematiza insumos para estrategias de
regulacién y control

Aplica, analiza la apli

y genera |

regimen escolar

para ragimen escolar

D lio de h i Emite | para el d llo y Desamulla y coordina |a aplicacion de : : 4

gy de . 3 " " ) de t jentas de asesoria herramientas asesoria educativa. para cpﬂtextuahzarhemlanas de asesoria
educativa

D de para [D Ila inst para la regulacién |Facilita la validacién de instrumentos S::m '“T_::c""'" pard ia :':Ia.slama

la regulacion y control y control tivos de regulacién y control edu::::” BaryLstanne el 818

Desarrollo de instr para |D y valida instn nomathas [Suministra infarmacién y aplica los Informa en base a los instrumentos normativos de

instrumentos normativos de regimen
escolar

regimen escolar

Desarrolic de Mapa de Calidad

Desarrolla mapa de calidad a nivel nacional

Desarolla mapa de calidad a nivel zonal

Desarolla mapa de calidad a nivel distrital

D de i de

Supenisa la comecta aplicacién de los

‘Coordina y aplica los

en

F pta, registra en el sistema y despacha

atencién al ciudadano

mec de atencidn al ciudadano

base a la demanda de

Desarrolio de modelos de
asesoria educativa

Superusa y avala modelos de asesoria
educativa

Desamolla modelos de asesoria
educativa, y sistematiza insumos
generados

Aplica modelos de asesoria educativa y genera
insumos para nuevos madelos

Desarrollo de propuestas de
politicas para asesoria
educativa

Desamolla y propone reformulacicnes para
politicas de asesoria educativa

Analiza y propone reformulaciones
politicas de asesoria educatha

Analiza la aplicabilidad y genera insumos para
contextualizar politicas de asesoria educativa

Desarrolio de prog de

politicas para auditoria
educativa

Desarrolia y propone reformulaciones para
politicas de auditoria educativa

Analiza y propone reformulaciones para
politicas de auditoria educativa

Analiza la aplicabilidad y genera insumos para
contextualizar politicas de auditoria educativa
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Desarrolle de propuestas de
politicas para regulacién y
control de la Educacién

Desarrolla insumos para politicas de
regulacian y control de la educacidn

Sugiers cambios y adecuaciones para
politicas de regulacién y control de la
ed

za

de

Analiza y
regulacidn y control

Desarrolio de propuetas de
politicas dol buen vivir

Dhisefia que Ir el

[ el

de la identidad personal y social;
reconociends los elementos de la
diversidad étnica, cultural y linguistica que
caractenzan a nuestro pals,

desarrallo de la u:ientldad personal y
social, reconociende los elementos de la

Apoya en al duser\u ne politicas qua insentiven el

N

de la | y social,
T iendo los el de la

diversidad étnica, cultural y lir
que caractenzan a nuestro pals,

¥ parte de ella
a partir de reconocer las tradiciones de su
comunidad, sus cambics personales y del
mundo.

sar ¥ parie de
wlla a partir de reconocer las tradiciones
de su comunidad, sus cambios

@tnica, cultural y lingulstica que caracterizan a

pais, izandose y sir parte
de ella a partir de reconocer las tradiciones de su
comumdad, sus cambios persenales y del mundo

Desarrolio de protocolos de
auditoria educativa

Superwsa y avala prolocolos de audiloria
educatina

ersonales y del mundo
‘Desarrol y coordina la aplicacion de
protocolos de auditorla educativa y

sistematiza insumos generados

Aplica protocolos de auditorla educativa y genera
INsumos para nuevos protocolos

Desarrollo del

[5 un madels de costos de

para el
sistema de costos en
instituciones privadas y
fiscomision:

instituciones privadas y fiscomisionales

|alineads a estandares establecidos por el

Aplica y realiza seguimiento al modelo
de cosios de instituciones privadas y

Analiza, actualiza y genera mformacién para

de costos de instituciones privadas y

Desarrolio del médulo de
regimen escolar

MINEDUC
D"“""‘”:s';y:r"“.e'“ da ‘?Irﬂ""f de de  [Aplicay realiza seguimiento al modelo  |Analiza. actusiiza y genera informacion para

Gestion Academica

de trdmites de regimen escolar

de escolar

de

Desarrollo del sistema de
gestion de mentorias

Desarralla tos para el prog
de mentorias en base a las necesidades de

Administra, el

D y analiza la necesidad de intervencion

¥
programa de mentorias en las
instituciones educativas en base a las

de docentes mentores en las instituciones
educativas en base a los resultados de las

las instituciones educativas. por y de
educativos docente
D: 3 enti esrralognasﬂzara Ia i Legaliza documentos en base a la Recepta, tra en el y despach
\ I ié tracién a .
de leg ShedEal nomaliva vgente docurm acion legalizada
Domina, orienta y evalda la aplicacion de  |Cemprende y aplica los principios de F en el de
D a @ogi P de aprendizaje de personas participacién, henzentalidad y flexib encia de conocimi ¥ de
adultas. en el proceso de educacion para adultos . que el participanie puede aporiar
(5] de 1 ¥ Cor I ¥
Destreza estadistica estadislicos, asl como el manejo de base |estadisticos, asi como la 1 |Aplica o i ¥
de dalos de gramas estadisticos !de datos de los programas
Domina metodologlas didacticas, para
aplicar estrategias de enseflanza y Aplica metodologias didacticas para la Comp todol diel para la
Didéctica aprendizaje. polenciar el desarmollo integral enseﬂanza ¥ aprendizaje y para el ensenanza ¥ aje y para al
de | de la ed i de la ed

e intenenir en los diferentes

de la

P P

Dluﬁe y evaluacién de material

Planifica, ejecuta y evalia la coherencia
cumicular, tecnoldgica, grafica y
di i cle educativos

Iw P izado

. @ ser

emng s y formatives

en p

Forma parte de equipos
multidisciplinancs para disefiar y valorar
la calidad de matenal educativa
compularizado.

Realizar revisiones de recursos digitales dentro de
proyecos de integracian de las TIC al amplio

do de la ed, y Ia ]

Domina tedrica y practicamente el alcance
de las areas de desarollo infantil y las

Aplica los principios, fines y fundamentos
del eurriculo de la educacion dentro de

|Indentifica el alcance de las 4reas de desarrolio

Dominio de instrumentos
evaluativos

Instrumenios de evaluacién en el campo

[educativo

desarrollados que van a ser ullhzadus ean
los pi de il

Dominie curricular wes de los contenidos y objetivos  |cada drea de desarrolio infantil ¥ de |las infantty !as Ivb‘a::k::sﬁ‘ ydel
neﬂdagogac:os baje los principios, fines ¥ d:fnenslmes de Ia_s contenidos y sl de oy
Hos del de la ) = os
Disena y de lla nuevas e |Evalua d L]

(Aplica las metodologlas e instrumentos en los
procesos de evalaucion educatia

Domina tedrica y practicamente el alcance
de las dreas de desamollo currmulary las

Aplica los p pros, fines y fi
del curriculo de la educacien inercultural

Identifica el alcance de las areas de desamollo

implementacion

para su implementacidn

N 3 bilingue dentro de cada area de ¥ las de los
[+ 1 SEIB de | L
Demina Curricular de s ol oy e B desarrollo curncular y de las d i d. . bajo los fundamentos del
o} Bilingue g de los contenidos y ob Ellmwe
pedagégicos
Ia ‘::::;:'::Md::::::a:o:am Elabora y aplica estralegias metodologicas Propone 1.anllca;:tlr:leg|as dii ‘Conoce sobre estrategias metodoldgicas para la
L para la atencion de personas con il # - atencion de personas con necesidades educativas
necesidades educativas : 4 | con especiales
ciales |especiales
- [ Toma decisiones de aprobacion de los Analiza los planes, programas y
de proyectos de Recibe y rewsa los planes, programas y proyectos
e planes. programas y proyectos de 4
a lograr el buen demacracia y buen viviry su democracia y buen war y genera de democracia y buen vur envados por los niveles
¥ propuestas desconcenirados y propone los Suyos.

Inspeccidn de archive de
personas juridicas

desconcentrados para venficar
cumplimients de activdades y manejo de
archivo

Realiza inspecciones de activdades y
remitir archives a los organismas
desconcentrados

Fundamentos sobre disefio L] acion y disefo del |Apoya en la conceptualizacion y disefia | sobre conceptualizacion y diseno del
curiculo con sus del COon sUs o, z

curricular e Lz [+ con Sus P
y asesora componentes

ién de rmacié : Pr ditor Z

para la lemdit;:l’:n Coordina | para o T ¥ coa;c:na h.!s Sy 2 e P ‘Genera informacidn para la acreditacian de

¥ i acr e 5

institucionat institucional con procesos de audilorla sdicathas instituciones educativas

= T % Aplica y realiza segumiento al modelo Analiza, ¥ genera inf para al
I d de n modelo d
reat ¥ dit ﬂ.' " b X o d:' by de-eealstoy de registro y acreditacidn de sistema de registro y acrediacidn de instituciones
= it i educativas educativas.

[= Ir s de 5

Maneja el archivo de personas juridicas sin fines
de lucro

Integracién pedagégica de las
TIC

Planifica, ejecuta y evalua la utilizacion de
las TIC en el proceso pedagdgico para el
mejoramiento de la calidad de los
aprendizajes

Elabora y aplica estrategias
para la ir

d de las
TIC al proceso pedagdgico

Sel @ i P ® iNsUMos para
la formacitn infopedagégica docente

Integracién pedagégica y social

Planifica, ejecuta y evalda la utilizacién de
las TIC en el proceso pedagoégico y en el
campo social, para el mejoramientic de la

Elabora y aplica estrategias
metodaldgicas para la Integracién de las
TIC al proceso pedagagico y para el uso

Selecciona Es"alegus Procesos e INsumaos para
la fi o ¥ para los

Integracién social de las TIC

las TIC en el campo social, para el

melodoldgicas para el uso de las TIC por

de las TIC calidad de los aprendizajes y para el =
desarrollo humane persanal y local, de las TIC por la comunidad en su amplic
respectivamente. v
Planifica, ejecuta y evalda la 1 de y aplica % p . para

!
desamolle humano personal y local la comumidad en su amplio especiro P s
s

Domina t ract t o | d 5o tfp}q) wip)
Manejo de recursos humanos ¥ inaEenoa i pracicamanis ICEsTE Aplica los conceplos de logistica y o sagulmlemu AR prockkas > QB -

de loglstica, cadena de abastecimientos de de os de, B
materiales - cadena de abasiecimienios

matenales educativos |educativos
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Planifica y organiza la activdad educativa,

e Conoce al adullo y e de crear Identifica c. isticas clas para favor

Modelamiente Andragégice cuyo actor principal es el participante, ; St ;::’:: | mr-ndq"‘:z‘;:;uummm P Woer

facilita las interacciones interpersonales. o o
Modelos, enfoques y tearias Conocer, aplica y asesora sobre modelos. |Conoce y aplica modeios. enfoques y Conoce sobre modelos, enfoques y teorias
pedagdgicas enfoques y leoras pedagogicas teorias pedagogicas pedagogicas

de nitoreo, Maonitorea el progreso de los planes, programas y
.:::rlmr::;:v-l::e:ﬁ;::ontrol muwbn ¥ control de la eficiencia, Analiza y comige documentos de de la de educacion
o °'=f°s S e ¥ eficacia y productividad de los planes monitores, evaluacidn y contral ol R el i Gl it e y asegura el

proye programas y proyectos implementados. <l o de los

Conocer, aplica y asesora sobre los niveles |Conoce v aplica sobre Ios niveles de

Niveles de concrecién curricular| Conece sobre niveles de concrecién curmcular

de concrecion cumcoular conorecién cumcular
Disefia y redisefia sistemas de Dizefia sisternas de organizacidn
f anizacidn acion estructural, funcional estructural y funcional de instituciones Identifica una organizacion funcional educativa
9 ¥
P de i ivas aducativas.

Cemuestra actitudes criticas y reflexias en

cuanto al compromiso nacional ¥ la Comprometido a consolidar su sentido de Responde a las esidades de formacién de ia

Orientacién Educativa Famillar |"S5Po" et et Dlle. de. P Eemens - PamA | blacién infantil y conjuga la laber educativa can
wfmn“ : s p:r: Ia b s de :::lu:m:nﬁn iracaal B3 WL W CMIELPCE e ik la realidad del pals del presente y del futuro
nific{a). la familia y |a comunidad
Flanifica. coordina, arganiza y dirige Coordina y arganiza y dinge actuudades
actividades académicas y ¥ eultur Identifica actividades académicas y/o

Orientacién Integral cultural tecnald T} tecr i ntanas etc., afin de socucu:ul‘uralos de salud ete., que promuewvan la
etc., afin de p la &n ver la formacidn integral de los fo i gral de [os |

de los jovenes |ovenes

Difunde, onenta y ewalua la aplicacidon de Difunde y onenta la aplicacion de los

los instrumentos legales dvgentes, asi instrumentos legales wgentes: asi como |[Compl e y difunde la ap de los
ot ién legal - como las normas técnicas de caracter las normas técnicas de cardcter instrumentos legales de cardcter pedagdgico,
i cultural ¥y dagd cultural y administrative cultural y administrative vgentes, relacionados conf
relacionados con el Mivel de Ed con el Nivel de Educacidn (el Nivel de Educacién respectivo
respactivo respective
Genera estrategias para el desarrolla Promuewe el desamsile comunitano para

comumitano que promuesan la colaboracion |gue ayude a fomentar la colaboracién e |Define y propone acciones para el desarrolio
y la capacidad para resclwer problemas en |insercidon en sistema educative de las  |comunitano
las personas con escolaridad inconelusa  |personas con escolandad inconclusa

COrientacién socle-comunitaria

Desarrcliar e integra las TICs abiertaments

Il MErensic POy laboracion de .
Podagogia de contenidos a procesos de aprendizaje. estructurar E i imrwas;.gulala ca P ar il A celbihpobi ; 1AL U A

i roy i s con

digitales siluaciones en la que los estudiantes :Zf::r loa pray =an AL ol ezt

apliquen sus compelencias cognitivas

Desarollo de nuewas ideas y conceptos Analiza nuewas ideas y conceplos para Aplica las nuevas ideas y conceptos en los
Peansamiento creativo para ser aplicados an el Sistema de ser aplicados en el Sistema de programas y proyectos del Sistema de Educacidn

iral =] Educacién Intercultural Bilingus Intercultural Bilingle
!Eiauora lineamientos y estrategias para Fropone ineamientos y estrategias para y
desarrollar de manera integral en el desamoliar de manera integral en o Difunde y aplica; ineamientos y estrategias para
las poter qus Ie e Ias que e aesarrc_\llar de manera integral en el estudiante las
ol permitan asumir, eritica y permitan asumir, critica y iy ey et o X pssuirir, articay

temas del buen vivir i i i car e, su par como

come estudiante, miembre de la como estudiante, mismbro de la sﬁtudlsnle Pilembry de'ta comuningy

comunidad y ciudadans comunidad y ciudadano

Comprenae ¥ Conoce Ias caracteristicas Comprende en la practica, las

de la cia y Juuemua caracteristicas psicolégicas de la Identifica las caracteristicas psicolégicas de la

Pensamiento generacional asi como las i ¥ ¥ juventud, asi comao las adolescencia y juventud que pueden incidir &n su

para su instruccién en el mvel educative de |[motivaciones y limitaciones para su aprendizaje

bachillerato aprendizaje

i [

g:mpmncle ¥ manaja los fundumonl:: ¥ Relaciona - Iad;:iI::ca as s Identifica las —T PP de
|Pensamiento semistico . ;s semunicacisn (signos), dentro de las sociedades

comunicacidn (signos), dentro de las comunicacién (signos,) dentro de las

5 humanas

sociedades t humanas

Emite lir i para &l o= y coordina la promocién, Onenta 1Y b
Promaoclén & Impuiso de promocién e impulse de innowasion impulse y difusidn de innovaciones educative centrades en las Instituciones

Innovaciones educativas

sducativas educativas educativas
Publicacién de informes de Elabora y difunde informes consolidados de |Elabora y difunde informes consclidades |Elabera y difunde informes de auditora educativa
auditoria educativ la auditoria educativa nacional de |la auditoria educativa zonal institucional y distrital
Seguimiente y Monitorec de Supenisa y ap ol o de los | To=a “I;':m"':‘::“:::::";::“’l’l’ CTE e labora los proyectos de acuerdos para la
|Aprobacién de Reformas de |procedimientos v 1a normativa y revsa L °::r:uu” Ay d ™ "‘;:Ia aprobacién de reformas de estatutos de personas
Estatutos |informes de organismes desconcantrados. |Pr==Ser R B oh e e juridicas sin fines de lucro
Seguimiento y Monltoreo de Supervsa y aprueba el cumplimienta de los R':;?ﬂf:{:’::f‘::;:“:f"‘?‘ °:"::’“ Elabora los proyectos de acuerdes ministeriales
Concesién de personalidad ientos y la r iva v rewsa Llnm”m" e o |u::: "":ﬁca de concesién de personalidad juridica y de
juridica y de disolucién informes de descor iostocledrilon ju Y ldisolucion
las ws de las

Suqulm lente y Monitorec de Supendsa ¥ aprueba el cumplimients de los | Revisa documentos elaborados y emite  |Elabora los proy 5 de regi de e

de Registros de pmc,ednmmnlun ¥ la normativa y rewsa enteno juridico sobre la procedencia del  lingrese y salida de miembros de personas
Dlmcﬂ\ms de orgal trados i) yio ingreso vy salida de miembros (juridicas sin fines de lucre

[Seguimiente y Monitoreo de

Registros en el RUOSC (Regl Verifica que la informacién de las

Revsa que cumpla los registros en el

Unico de Organizaciones Giviles( 3772 aciones sige aimeniado of archie | g5 Tk bt S
sin fines de lucro) L
Identifica y | i el equipo r
que debe adquinr una institucién para Elabora proy cOn prog =1 a los instn para una
-1-1]
2ale on de g qulpos cumplir con los planes. prog ¥ forma ados reunién de trabajo
proyectos
de casos no previstos |Soluciona el caso no prevsto en la Analiza y venfica la solucidn del caso no R t fTA. el e &
en Ia nermatividad nomatiddad previsto Ll At D prevEie
Tener capacidad de disefiar comunidades
del conocimiento basadas en las TICs
3 : habilida T o re—
saber utlizar estas tecnologlas para apayar [C una de |s Y 1:::;:', WE;‘:B:r;s;i:; Cmq haces wdd;‘T;Q
Utilizacién de las TICs el desarrolio de habilidades de los haramientas especificas que deben ser TiICs en la o '
esiudiantes tanto en de e |ap con Girnplarnantars;

conccimientos, como para su aprendizaje
permanents y refiexivo
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