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Con Acuerdo Ministerial MRL-2013-0097 de 1 de junio de 2013, el Ministerio de Relaciones
Laborales expidié el Reglamento para el pago de viéticos, subsistencias, movilizaciones y
alimentacién, dentro del pais para las y los servidores y las y los obreros piiblicos, mismo que
fue dado a conocer mediante Oficio Circular No. 033 CGAF-DIRFIN-2013 de 5 de junio de
2013.

En el tercer pdrrafo del articulo 24 del Reglamento se menciona:

Respecto a los valores entregados se deberd justificar el 70 % del valor total del vidtico o
subsistencia en gastos de alojamiento y/o alimentacién, segiin corresponda, mediante la
presentacion de facturas, notas de venta o liguidaciones de compra de bienes y prestacion
de servicios, previstos por el Reglamento de Comprobantes de Venta, Retencion y
Documentos Complementarios expedido por el Servicio de Rentas Internas — SRI. Un 30 %
no requerird la presentacién de documentos de respaldo y sobre su importe se imputard
presuntivamente su utilizacién...

Asi también el Articulo 26 dispone:

Los valores por concepto de vidticos, subsistencias, alimentacién o movilizacién segiin sea el
caso, sirven para cubrir exclusivamente los gastos personales de 1a o el servidor o la o el
obrero publico. Las facturas, notas de venta o liquidaciones de compra de bienes y prestacién
de servicios presentados como sustento para la liquidacién correspondiente, constaran
emitidos a su nombre y solo podrdn reflejar sus gastos propios......

De la revision que realiza en forma cotidiana la Unidad de Control Previo de la Direccién
Nacional Financiera, a las facturas que justifican los gastos de los servidores de Planta
Central, se ha visualizado en algunas de ellas que tienen repisados, tachones o distinto color
de esfero o de tipo de letras, o valores con nimeros muy pegados.
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Por lo expuesto, la Direccién Nacional Financiera y las Unidades Financieras de las Entidades
Operativas Desconcentradads (EODs), en forma aleatoria y constante realizaran
verificaciones de la autenticidad y veracidad del contenido de las facturas, asi como de la
existencia fisica de los locales o sitios en donde pernoctaron los servidores o adquirieron el
servicio de alimentacién, que deben reflejar su consumo propio.

También realizarin comparaciones entre las horas de salida y llegada que constan en la
solicitud y en el informe de comisién y las horas de los recibos de peajes, cuando el recorrido
sea terrestre.

Adicional, deberin tener cuidado de que las facturas que reciben no tengan fecha de vigencia
caducada, puesto que no deben ser reconocidas.

Se solicita a todos los servidores de la institucidn, el apoyo necesario para que los documentos
que justifiquen los gastos realizados reflejen el comportamiento de honestidad, integridad,
lealtad, transparencia y autenticidad que debemos tener.

Sin embargo, en caso de que no coincida la informacién de los documentos presentados por el
servidor, con las verificaciones de control previo, se deberadn iniciar las acciones legales
correspondientes, en base a la normativa prevista en la Ley Orgdnica de Servicio Piblico o en
el Cédigo del Trabajo y establecer e imponer las sanciones disciplinarias segiin la gravedad
del hecho.

Estas instrucciones las dardn a conocer a todo el personal a su cargo.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Ing. Oscar Dayan Valencia Cirdenas
COORDINADOR GENERAL ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
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