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’ KMinistario v DIRECCION NACIONAL ADMINISTRATIVA
de Educacion

OFICIO CIRCULAR No. 0 1 B -ccaF-2013
Quito, 06 MAR 2013

Sefiores/Sefioras y

VICEMINISTRO DE EDUCACION
VICEMINISTRA DE GESTION EDUCATIVA
SUBSECRETARIOSIAS DE EDUCACION
COORDINADORES/AS GENERALES
DIRECTORES/AS NACIONALES
GERENTES DE PROYECTO

Presente.-

Con el fin de optimizar los servicios del parque automotor del Ministerio de Educacién, tanto para el cumplimiento de
licencias de servicios institucionales como para la movilizacién interna de funcionarios para actividades oficiales, a
partir de la presente fecha se observaran los siguientes procedimientos:

e Las solicitudes de vehiculos se realizaran por lo menos con dos dias de anticipacion.

e En el caso de que varios servidores de diferentes dependencias tengan el mismo destino y fechas
para sus comisiones de servicios se les asignara un solo vehiculo para su traslado.

e En el caso de una movilizacion posterior a la fecha de salida de una anterior al mismo sitio, la Direccion
Nacional Administrativa les informara con el fin de que coordinen su retorno en el primer vehiculo que
viajo, esto estara sujeto a la capacidad de pasajeros de los vehiculos.

e  En comisiones de servicios que tengan duracion de una semana completa se los trasladara el dia de inicio
de la comisién y se los recogera el dia que finalice, siempre que exista disponibilidad.

e Elsitio de salida y retorno de los vehiculos sera desde las instalaciones del Ministerio de Educacion, para
lo cual deberan coordinar con el responsable de la Unidad de Transportes y los demas funcionarios que
integren o se integren a la movilizacién.

e La asignacion de vehiculos para comisiones de servicios durante los dias de descanso obligatorio o
feriados debera contar con la autorizacion de la Maxima Autoridad o su delegado/a.

e En casos de urgencia inmediata debidamente autorizada y justificada se asignara el respectivo vehiculo
para la comisién de servicios.

e Para los servidores que se movilicen via aérea, no se asignara vehiculo que los recoja y traslade dentro
del sitio en el que cumplan la comisién de servicios, a excepcién de que se trate de entregas-recepciones
de bienes que deban ser trasladados via terrestre.

presente circular.
Atentamente,

Ing. Oscér Dayan Valencia Segagd s r¢ .
COORDINADOR GENERAL ARy VY FINANCIERO, ENCARGADO
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