CRONOGRAMA DE CONCURSOS INTERNOS DEL MINISTE

TIEMP ic- -
FASES ACTIVIDAD RESPONSABLES ESTIMAI?O dic-12 ene-13
#122]23 H##H|H|#H
Levantamiento de informacion del personal con mas s
de 4 afios. UATH institucional
Informe técnico de !os sz_an_udores que §e encuentran UATH institucional
amparados en las disposiciones de 4 afios.
Aprobacién de la maxima autoridad, control y L
evaluacion del INMy MRL. UATH institucional
Establecer la planificacion y el cronograma general e
Pasos previos del concurso P Y 9 9 UATH institucional 3 dias
La provision de lugares, infraestructura y logistica UATH institucional
Solicitar al responsable de cada una de las unidades
(puestos vacantes) que elabore y remita un banco de Responsable de cada
preguntas de conocimientos técnicos, con sus unidad y UATH
respectivas respuestas y forma de calificacién; con institucional
caracter de reservado, las mismas que no deberan
ser di ) e
Ingreso de las bases del concurso a link de socio UATH institucional
Identificacion de los detalles generales del concurso [UATH institucional P
Bases del concurso 5-10 dias
Desglose de los parametros UATH institucional
Convocatoria, .Pag.lnal web institucional, Carteleras UATH institucional
P institucionales .
difusion y — - - - 7 dias
postulacion Recepcién de hojas de vida conjuntamente con las
copias certificadas ante Notario de los documentos UATH institucional
que sustenten su perfil
La verificacién manual de las postulaciones UATH institucional
L . 2 dias
Pub!|f:aC|on de los re_sultados de las postulaciones y UATH institucional
envié de correo masivo
Apelacié | tulaci rt |
pelacion a las postulaciones por parte de los Aspirantes del concurso 2 dias
aspirantes
Verificacion de las y ) ) Tr!bunal de ap’el_aciones y )
postulaciones Conformacion del tribunal de apelaciones Tnbu.ne.ll, de méritos y 1 dia
0oposicion
. . Tribunal de apelaciones y
Pub!llczmon de los re§ultados de las apelaciones y Tribunal de méritos y
envié de correo masivo opoSicion
Listado definitivo de los postulantes que deberan 2 dias
presentarse a la evaluacion, la fecha, hora y lugar en UATH institucional
que se tomaran las pruebas de conocimientos
técnicos firmado por el tribunal.
La UATH elaborara las pruebas correspondientes con L .
los bancos de preguntas UATH institucional 1 dia
Evaluacién de los conocimientos técnicos descrito en UATH institucional 2 dias
la base del concurso
Pruebas de Calificacién y publicacion de los resultados envié del g .
conocimiento correo electronico UATH institucional 5 dias
Apelacion a los resultados de la pruebas de Aspirantes del concurso 2 dias

conocimiento por parte de los aspirantes




Publicacion de los resultados de las apelaciones y

Tribunal de apelaciones y

envié de correo masivo Tribunal de méritos y 2 dias
oposicion
Ev aluacién de los pruebas psicométricas UATH institucional 2 dias
Convo.catona al Tribunal para prepararlos en dichas UATH institucional
entrevistas
Ejecucion y grabacién en audio o video de las Tribunal de apelaciones y
entrevistas Tnbupg[ de méritos y
oposicion 3
Tribunal de apelaciones y 2 dias
Pruebas Llenar formulario por cada postulante de entrevista Tribunal de méritos y
psicométricas y oposicién
entrevista Publicacién de los resultados en la web institucional y
cartelera; debe ser impreso y firmado; envié del UATH institucional
| correo electrénico
Apelamop a los resultados de las pruebas psicolégicas Aspirantes del concurso 2 dias
y entrevistas por parte de los aspirantes
Publicacion de los resultados de las apelaciones y s .
envi6 de correo masivo UATH institucional 2 dias
Asignar puntos por cada accion afirmativa que se UATH institucional
encuentra en la hoja de vida de los postulantes instituciona
e Publicacién del reporte con los puntajes finales en la .
Puntaje final R I e 2 dias
) web institucional, carteleras y envié de correo UATH institucional
electronico
Tribunal de apelaciones y
Impresion y firma del Tribunal de méritos y oposicién |Tribunal de méritos y
oposicién
Recepcién de originales y copias notarizadas de la
informacion de la hoja de vida de los aspirantes con |Aspirantes del concurso 3 dias
mas altos puntajes
Andlisis y comparacion de la informacion de las hojas
de vida en un informe técnico que remitiran al UATH institucional 1 dia
Tribunal de méritos y oposicion.
Impugnacion de los documentos de los aspirantes Cualquier persona 2 dias
L mejor puntuados (5)
Oposicién
Tribunal de apelaciones y
L X . . . Tribunal de méritos y 2 dias
Andlisis de impugnaciones e informar al aspirante oposicion
impugnado para que presente pruebas de descargo
L, Aspirantes del concurso 2 dias
Presentacion de pruebas de descargo
Tribunal de apelaciones y
Tribunal de méritos y
Resolucion sobre la decisién de la impugnacién oposicion 1 dia

Envié de impugnaciones para el MRL (cuando sea por
impedimento legal)

Tribunal de apelaciones y
Tribunal de méritos y
oposicién

Informe técnico indicando que los servidores se
encuentren dentro de las disposiciones excepcionales
de la LOSEP, tiempo de contratacion ininterrumpida,
remuneraciones y evaluaciones

UATH institucional

Actas del proceso de seleccion del personal firmados
y sellados por la UATH o el Tribunal de Méritos y
Oposicién segun corresponda

UATH institucional




procedimiento del procedimiento de v erificaciéon de 2 dias
Informe al INM | postulaciones , de puntaje minimo para pruebas de |UATH institucional
conocimientos y competencias técnicas, de

Modelo de examenes de conocimientos, pruebas y UATH institucional
entrevistas

rendidos por los aspirantes o registro en audio y/o
video de sus respuestas en las pruebas y
entrevistas

Informe de meritrocracia del proceso INM 5 dias

Tribunal de méritos y
Acta final de declaracion del ganador del concurso oposicion

Declaracion del ATH institucional )
ganador (a) Informe técnico de todo el proceso selectivo u instituciona 2 dias

Publicacion en la web institucional, carteleras y envié |UATH institucional
de correo electrénico del ganador del concurso

Expedicion del Recepcion de documentos actualizados del ganador | Ganador del concurso 3 dias
nombramiento ~ |d€l concurso
provisional Méaxima autoridad o 1 dia
Emisién del nombramiento definitivo delegado
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