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Lev antamiento de inf ormación del personal con más 
de 4 años. UATH institucional

Inf orme técnico de los serv idores que se encuentran 
amparados en las disposiciones de 4 años.

UATH institucional

Aprobación de la máxima autoridad, control y 
ev aluación del INM y MRL. UATH institucional

Establecer la planif icación y el cronograma general 
del concurso UATH institucional

La prov isión de lugares, inf raestructura y logística UATH institucional

Solicitar al responsable de cada una de las unidades 
(puestos v acantes) que elabore y remita un banco de 
preguntas de conocimientos técnicos, con sus 
respectiv as respuestas y f orma de calif icación; con 
carácter de reserv ado, las mismas que no deberán 
ser direccionadas a las labores específ icas del 

Responsable de cada 
unidad y UATH 
institucional

Ingreso de las bases del concurso a link de socio 
empleo

UATH institucional

Identif icación de los detalles generales del concurso UATH institucional

Desglose de los parámetros UATH institucional

Página web institucional, Carteleras 
institucionales

UATH institucional

Recepción de hojas de v ida conjuntamente con las 
copias certif icadas ante Notario de los documentos 
que sustenten su perf il

UATH institucional

La v erif icación manual de las postulaciones UATH institucional

Publicación de los resultados de las postulaciones y 
env ió de correo masiv o

UATH institucional

Apelación a las postulaciones por parte de los 
aspirantes Aspirantes del concurso 2 días

Conf ormación del tribunal de apelaciones 
Tribunal de apelaciones y 
Tribunal de méritos y 
oposición

1 día

Publicación de los resultados de las apelaciones y 
env ió de correo masiv o

Tribunal de apelaciones y 
Tribunal de méritos y 
oposición

Listado def initiv o de los postulantes que deberán 
presentarse a la ev aluación, la f echa, hora y lugar en 
que se tomarán las pruebas de conocimientos 
técnicos f irmado por el tribunal.

UATH institucional

 La UATH elaborará las pruebas correspondientes con 
los bancos de preguntas UATH institucional 1 día

Ev aluación de los conocimientos técnicos descrito en 
la base del concurso

UATH institucional 2 días

Calif icación y publicación de los resultados  env ió del 
correo electrónico

UATH institucional 5 días

Apelación a los resultados de la pruebas de 
conocimiento por parte de los aspirantes

Aspirantes del concurso 2 días
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Conv ocatoria, 
dif usión y 

postulación

Pasos prev ios

Bases del concurso 

Pruebas de 
conocimiento

 Verif icación de las 
postulaciones 

dic-12

5-10 días

7 días

ene-13

3 días

2 días

2 días



Publicación de los resultados de las apelaciones y 
env ió de correo masiv o

Tribunal de apelaciones y 
Tribunal de méritos y 
oposición

2 días

Ev aluación de los pruebas psicométricas UATH institucional 2 días

Conv ocatoria al Tribunal para prepararlos en dichas 
entrev istas

UATH institucional

Ejecución y grabación en audio o v ideo de las 
entrev istas 

Tribunal de apelaciones y 
Tribunal de méritos y 
oposición

Llenar f ormulario por cada postulante de entrev ista
Tribunal de apelaciones y 
Tribunal de méritos y 
oposición

Publicación de los resultados en la web institucional y 
cartelera; debe ser impreso y f irmado; env ió del 
correo electrónico

UATH institucional

Apelación a los resultados de las pruebas psicológicas 
y entrev istas por parte de los aspirantes

Aspirantes del concurso 2 días

Publicación de los resultados de las apelaciones y 
env ió de correo masiv o UATH institucional 2 días

Asignar puntos por cada acción af irmativ a que se 
encuentra en la hoja de v ida de los postulantes UATH institucional

Publicación del reporte con los puntajes f inales  en la 
web institucional, carteleras y env ió de correo 
electrónico

UATH institucional

Impresión y f irma del Tribunal de méritos y oposición
Tribunal de apelaciones y 
Tribunal de méritos y 
oposición

Recepción de originales y copias notarizadas de la 
inf ormación de la hoja de v ida de los aspirantes con 
más altos puntajes

Aspirantes del concurso 3 días

Análisis y comparación de la inf ormación de las hojas 
de v ida en un inf orme técnico  que remitirán al 
Tribunal de méritos y oposición.

UATH institucional 1 día

Impugnación de los documentos de los aspirantes 
mejor puntuados (5)

Cualquier persona 2 días

Análisis de impugnaciones e inf ormar al aspirante 
impugnado para que presente pruebas de descargo

Tribunal de apelaciones y 
Tribunal de méritos y 
oposición

2 días

Presentación de pruebas de descargo
Aspirantes del concurso 2 días

Resolución sobre la decisión de la impugnación

Tribunal de apelaciones y 
Tribunal de méritos y 
oposición

Env ió de impugnaciones para el MRL (cuando sea por 
impedimento legal)

Tribunal de apelaciones y 
Tribunal de méritos y 
oposición

Inf orme técnico  indicando que los serv idores se 
encuentren dentro de las disposiciones excepcionales  
de la LOSEP, tiempo de contratación ininterrumpida, 
remuneraciones y ev aluaciones

UATH institucional

Actas del proceso de selección del personal  f irmados 
y sellados  por la UATH  o el Tribunal de Méritos y 
Oposición según corresponda

UATH institucional

Puntaje f inal

Pruebas 
psicométricas y 

entrev ista

1 día

Oposición

2 días

2 días



Copias certif icadas por la institución de las actas  del 
procedimiento del procedimiento de v erif icación de 
postulaciones , de puntaje  mínimo para pruebas  de 
conocimientos y competencias técnicas, de 

UATH institucional

Modelo de exámenes de conocimientos, pruebas y 
entrev istas

UATH institucional
Copias certif icadas por la institución de los exámenes 
rendidos  por los aspirantes o registro  en audio y /o 
v ideo  de sus respuestas en las pruebas y 
entrev istas

Inf orme de meritrocracia del proceso INM 5 días

Acta f inal de declaración del ganador del concurso
Tribunal de méritos y 
oposición

Inf orme técnico de todo el proceso selectiv o
UATH institucional

Publicación en la web institucional, carteleras y env ió 
de correo electrónico del ganador del concurso

UATH institucional

Recepción de documentos actualizados del ganador 
del concurso

Ganador del concurso 3 días

Emisión del nombramiento def initiv o
Máxima autoridad o 
delegado 1 día

DIRECTORA NACIONAL DE TALENTO HUMANO
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Expedición del 
nombramiento 

prov isional

2 días

Declaración del 
ganador (a)

Inf orme al INM

MINISTERIO DE EDUCACIÓN

Ec. María Fernanda Sáenz
MINISTERIO DE EDUCACIÓN

Psc. Helga Luzuriaga

2 días
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