ministerio de
educacion

ECLIADOR

Oficio Circular NoO 4 4 cGAF-2012

Quito,a 08 JUN 70

COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVAY
FINANCIERA

Sefiores/as

Viceministros de Educacion
Subsecretarios/as de Educacion
Coordinadores/as Generales
Directores/as Técnicos de Area
Gerentes/as de Proyectos

Jefes/as de Unidades Administrativas
Presente

De mi consideracion:

Con la finalidad de dar cumplimiento al oficio circular No. 0022 CGAF-2012, de 17 de abril de
2012, de esta Coordinacion General, informo a ustedes que se realizara el ingreso y/o
actualizacién de datos en el SIME (Sistema de Informacion del Ministerio de Educacion),
Mddulo de Recursos Humanos, para la obtencion del Formulario de Analisis Ocupacional No.
CLAS-P-04 del Ministerio de Relaciones Laborales, para la implementacion del Manual de
Descripcién, Valoracion y Clasificacion de Puestos de esta Secretaria de Estado y la aplicacion
de la Estructura Orgdnica conforme el Acuerdo Ministerial No. 020-12, de 25 de enero de
2012, el mismo que tiene el caracter de obligatorio y su aplicacién es a nivel nacional, para el
personal bajo el régimen LOSEP con nombramiento y a contrato, incluido técnicos docentes,
excepto docentes (de nombramiento y contrato), Cddigo de Trabajo y Educadores
Comunitarios, para lo cual se ha elaborado un Instructivo y cronograma de trabajo que
permitird orientar al servidor/a en el cumplimiento de este trabajo, los mismos que se
encuentran publicados en la pagina web de este Ministerio, para el personal de Planta Central,
bajo los siguientes parametros:

ACTIVIDAD RESPONSABLES DESDE HASTA
Ingreso de  datos | Servidor/a 17 abril 2012 20 junio 2012
personales

Validacion de datos | Direccién Nacional de | 12 junio 2012 14 junio 2012
personales Talento Humano

Ingreso de informacién | Servidor/a 13 junio 2012 20 junio 2012
Analisis Ocupacional

Validacion de | Jefe Inmediato 13 junio 2012 20 junio 2012
informacion Analisis

Ocupacional

Atentamente,
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CRONOGRAMA PARA REALIZAR EL ANALISIS OCUPACIONAL

ASESORAMIENTO DE ANALISIS OCUPACIONAL

RESPONSABLES DE
ANALISIS
UNIDADES Y DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO OCUPACIONAL FECHA Horario
DESPACHO MINISTERIAL 8:30:00 - 16:00
DIRECCION NACIONAL DE AUDITORIA INTERNA i 8:30:00 - 16:00
COORDINACION GENERAL DE SECRETARIA GENERAL VERONICA BARROS | Miércoles 13/06/12 |— o — o0
DIRECCION NACIONAL DE COMUNICACION SOCIAL 8:30:00 - 16:00
COORDINACION GENERAL DE ASESORIA JURIDICA 8:30:00 - 16:00
D. N. de Patrocinio 8:30:00 - 16:00
D.N. de Normativa Juridico Educativa 8:30:00 - 16:00
D.N. de Convenios, Contratos y Asesoria Inmobiliaria JUAN CARLOS AVILA | Miércoles 13/06/12 8:30:00 - 16:00
COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA 8:30:00 - 16:00
D. N. de Administrativa 8:30:00 - 16:00
D.N. de Compras Publicas 8:30:00 - 16:00
D. N. Financiera 8:30:00 - 16:00
D. N. Talento Humano 8:30:00 - 16:00
COORDINACION GENERAL ESTRATEGICA 8:30:00 - 16:00
D.N. de Admnistracion de Procesos VERONICA BARROS Jueves 14/06/12 8:30:00 - 16:00
D.N. de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones 8:30:00 - 16:00
COORDINACION GENERAL DE PLANIFICACION 8:30:00 - 16:00
D.N. de Planificacién Técnica JUAN CARLOS AVILA Jueves 14/06/12 8:30:00 - 16:00
D.N. de Anilisis e Informacién Educativa 8:30:00 - 16:00
D.N. de Cooperaci6n y Asuntos Internacionales 8:30:00 - 16:00
D.N. de Seguimiento y Evaluacién 8:30:00 - 16:00
Nuevo Modelo de Gestién 8:30:00 - 16:00
VICEMINISTERIO DE EDUCACION 8:30:00 - 16:00
SUBSECRETARIA DE FUNDAMENTOS EDUCATIVOS VERONICA BARROS Viernes HM\ om\ 12 8:30:00 - 16:00
D. N. de Curriculo 8:30:00 - 16:00




D.N. de Investigacion Educativa

D. N. de Estandares Educativos

8:30:00 - 16:00

8:30:00 - 16:00

Centro de Educe

DIEGO CABRERA

SUBSECRETARIA DE CALIDAD Y EQUIDAD EDUCATIVA JUAN CARLOS AVILA Viernes 15/06/12 8:30:00 - 16:00

D.N. de Mejoramiento Pedagégico 8:30:00 - 16:00
D. N. de Tecnologias para la Educacién 8:30:00 - 16:00
D.N. de Educacién para la Democracia y el Buen Vivir HERNAN PINOS Viernes 15/06/12 8:30:00 - 16:00
SUBSECRETARIA DE DES, 8:30:00 - 16:00

D. N. de Carrera Profesional Educativa DIEGO C Viernes 15/06/12 8:30:00 - 16:00
D.N. de Formacién Inicial e Induccién Profesional 8:30:00 - 16:00
D. N. de Formacion Continua 8:30:00 - 16:00
SUBSECRETARIA DE EDUCACION INTERCULTURAL BILNGUE 8:30:00 - 16:00

D.N. de Educacion Intercultural Bilingiie 8:30:00 - 16:00
VICEMINISTERIO DE GESTION EDUCATIVA 8:30:00 - 16:00

SUBSECRETARIA DE COORDINACION EDUCATIVA 8:30:00 - 16:00

D. N. de Educacion Inicial y Basica CRISTIAN PINZON Viernes 15/06/12 8:30:00 - 16:00

8:30:00 - 16:00

8:30:00 - 16:00

8:30:00 - 16:00

D. N. de Recursos Educativos

|D.N. de Operaciones y Logistica

SUBSECRETARIA DE APOYO SEGUIMIENTO Y REGULACION DE LA EDUCACION

D. N. de Asesoria a la Gestion Educativa

D.N. de Auditoria a la Gestion Educativa

D. N. de Regulacion de la Educacion

D.N. de Personas Juridicas sin Fines de Lucro

VERONICA BARROS

Miércoles 20/06/12

8:30:00 - 16:00

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION ESCOLAR DIEGO CABRERA Martes 19/06/12 8:30:00 - 16:00

D. N. de Gestion de Riesgos 8:30:00 - 16:00
D. N.de Infraestructura Fisica 8:30:00 - 16:00

8:30:00 - 16:00

8:30:00 - 16:00

8:30:00 - 16:00

8:30:00 - 16:00

8:30:00 - 16:00

8:30:00 - 16:00
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CRONOGRAMA PARA REALIZAR LA VALIDACION DE DATOS PERSONALES

VALIDACION DE DATOS PERSONALES

RESPONSABLES DE
VALIDACION DE DATOS

UNIDADES Y DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO PERSONALES FECHA Horario
DESPACHO MINISTERIAL IVAN BRITO Martes 12/06/12 8:30:00 - 16:00
DIRECCION NACIONAL DE AUDITORIA INTERNA Y Martes 12/06/12 8:30:00 - 16:00
COORDINACION GENERAL DE SECRETARIA GENERAL LAURA SANGUANO Martes 12/06/12 8:30:00 - 16:00
DIRECCION NACIONAL DE COMUNICACION SOCIAL CARLOS RECALDE Martes 12/06/12 8:30:00 - 16:00
COORDINACION GENERAL DE ASESORIA JURIDICA Y Martes 12/06/12 8:30:00 - 16:00
D. N. de Patrocinio TERESA GALARZA Martes 12/06/12 8:30:00 - 16:00
D.N. de Normativa Juridico Educativa MA. LUISA ANDRANGO Martes 12/06/12 8:30:00 - 16:00
D.N. de Convenios, Contratos y Asesoria Inmobiliaria Y Martes 12/06/12 8:30:00 - 16:00
COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA EUGENIO PAZMINO Martes 12/06/12 8:30:00 - 16:00
D. N. de Administrativa Martes 12/06/12 8:30:00 - 16:00
D.N. de Compras Pablicas Martes 12/06/12 8:30:00 - 16:00
D. N. Financiera Martes 12/06/12 8:30:00 - 16:00
D. N. Talento Humano SONIA REYES Y Martes 12/06/12 8:30:00 - 16:00
COORDINACION GENERAL ESTRATEGICA TERESA BONIFAZ Martes 12/06/12 8:30:00 - 16:00
D.N. de Admnistracién de Procesos DAVID COBOS Y Martes 12/06/12 8:30:00 - 16:00
D.N. de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones LAURA BAILON Martes 12/06/12 8:30:00 - 16:00
COORDINACION GENERAL DE PLANIFICACION IVAN BRITO Miercoles 13/06/12 8:30:00 - 16:00
D.N. de Planificacién Técnica Y Miercoles 13/06/12 | 8:30:00 - 16:00
D.N. de Andlisis e Informacién Educativa LAURA SANGUANO Miercoles 13/06/12 | 8:30:00 - 16:00
D.N. de Cooperacién y Asuntos Internacionales Miercoles 13/06/12 8:30:00 - 16:00
D.N. de Seguimiento y Evaluacién CARLOS RECALDE Miercoles 13/06/12 | 8:30:00 - 16:00
Nuevo Modelo de Gestién Y Miercoles 13/06/12 | 8:30:00 - 16:00
VICEMINISTERIO DE EDUCACION TERESA GALARZA Miercoles 13/06/12 | 8:30:00 - 16:00
SUBSECRETARIA DE FUNDAMENTOS EDUCATIVOS Miercoles 13/06/12 | 8:30:00 - 16:00




Miercoles 13/06/12

8:30:00 - 16:00

MA. LUISA ANDRANGO

D.N. de Investigacién Educativa Miercoles 13/06/12 | 8:30:00 - 16:00
D. N. de Esténdares Educativos Y Miercoles 13/06/12 | 8:30:00 - 16:00
SUBSECRETARIA DE CALIDAD Y EQUIDAD EDUCATIVA EUGENIO PAZMINO Miercoles 13/06/12 | 8:30:00 - 16:00

D.N. de Mejoramiento Pedagdgico

Miercoles 13/06/12

8:30:00 - 16:00

D. N. de Tecnologias para la Educacién

L

D.N. de Formacidn Inicial e Induccidn Profesional

SUBSECRETARIA DE EDUCACION INTERCULTURAL BILNGUE

Miercoles 13/06/12

8:30:00 - 16:00

Miercoles 13/06/12

8:30:00 - 16:00

Miercoles 13/06/12

8:30:00 - 16:00

Miercoles 13/06/12

8:30:00 - 16:00

Miercoles 13/06/12

8:30:00 - 16:00

Miercoles 13/06/12

8:30:00 - 16:00

8:30:00 - 16:00

D.N. de Educacion Intercultural Bilingiie

D.N. de Personas Juridicas sin Fines de Lucro

8:30:00 - 16:00

Jueves 14/06/12 8:30:00 - 16:00
Jueves 14/06/12 8:30:00 - 16:00
Jueves 14/06/12 8:30:00 - 16:00
Jueves 14/06/12 8:30:00 - 16:00
Jueves 14/06/12 8:30:00 - 16:00
Jueves 14/06/12 8:30:00 - 16:00
Jueves 14/06/12 8:30:00 - 16:00
Jueves 14/06/12 8:30:00 - 16:00
Jueves 14/06/12 8:30:00 - 16:00
Jueves 14/06/12 8:30:00 - 16:00
Jueves 14/06/12 8:30:00 - 16:00
Jueves 14/06/12 8:30:00 - 16:00
Jueves 14/06/12 8:30:00 - 16:00
Jueves 14/06/12 8:30:00 - 16:00
Jueves 14/06/12 8:30:00 - 16:00
Jueves 14/06/12 8:30:00 - 16:00
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INGRESO DE DATOS PERSONALES

PLANTA CENTRAL

AT

BRI AL 20 JUNIO 2012
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SERVIDOR! A

At

e

PUESTO DE TRABAJO

VALIDACION DE DATOS PERSONALES

12 JUNIO AL 13 DE JUNIO 2012

DIRECCION NACIONAL DE TALENTO HUMANO: VAN

GALARZA, MARIA LUISA ANDRANGO, EUGENIO

AULA DE CAPACITACION
DIRECCION NACIONAL BE

BRITO, LAURA SANGUANO, CARLOS RECALDE, TERESA TECNOLOGIAS DE LA

INFORMACION ¥

PAZMING, SONIA REYES, DAVID COBOS, LAURA BAILON COMUNICACIONES

INGRESO DE INFORMACION ANALISIS QCUPACIONAL

13 JUNIO AL 20 JUNIO 2012

SERVIDOR/A

PUESTO DE TRABAJO

13 JUNIO AL 20 JUNID 2012

JEFE INMEDIATO SUPERIOR

PUESTO DE TRABAIO

_M.m_.._cbcn_oz DE ANALISIS CCUPACIONAL




