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CIRCULAR NdJ 4 3CGAF-DIRFIN-2012
Quito, 8 de junio de 2012

Sefores

Subsecretarios de Educacion de los Distritos de Guayaquil
Y Metropolitano de Quito

Coordinadores Zonales

Directores Nacionales

Directores Provinciales de Educacién Hispana y Bilingiie
Director Intercantonal de Educacion de Chone

Rectores y Directores de Instituciones Educativas
Presente

De mis consideraciones:

Mediante Acuerdo Ministerial Nro. 163 de 7 de junio de 2012, suscrito por el
sefior Ministro de Finanzas, resuelve emitir la norma técnica que controla y regula
el acceso a los servicios informaticos administrados por ese Ministerio, la cual es
de aplicacién obligatoria para todas las entidades, organismos que integran el
Sector Publico no Financiero.

El cumplimiento de las disposiciones contenidas en el Acuerdo Ministerial se dara
en dos fases.

PRIMERA FASE

La Disposicién Transitoria Segunda del Acuerdo Ministerial Nro. 163 dice “ La
disposicion prevista en el numeral 20.1, regira a partir del 18 de junio del presente
ano, fecha en el que esta Secretaria de Estado procedera a la creacion del perfil
adecuado, hasta tanto las entidades sujetas a dicha disposicion podran seguir
operando como lo ha venido realizando hasta la presente fecha”.

Por tratarse de una situacién especial, los sefiores Subsecretarios vy
Coordinadores Zonales, deberan garantizar que este trabajo este concluido hasta
el 10 de junio de 2012, autorizando de ser el caso el trabajo fuera de la jornada
normal la cual incluira sabado y domingo.

Por lo expuesto las entidades operativas desconcentradas del Ministerio de
Educacion procederan de la siguiente manera: ¢
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SUBSECRETARIAS Y COORDINACIONES ZONALES

1. El Director Administrativo y Financiero o quien haga estas funciones,
solicitard mediante memorando ia autorizacidn de activacion a la maxima
autoridad de la Subsecretaria y/o Coordinacion Zonal, de los usuarios del
area financiera de la EQD, en el cual hara constar fos nombres y apellidos,
nimero de cédula de identidad y el usuario. Ver modelo de memorando en
el anexo 1.

1.1 Los responsables de la administracion de claves, administrador
financiero y administrador informatico, recibiran el pedido y activaran
Unicamenite a los usuarios que consten en el Memorando respectivo.

2. El lider de la UGAF, solicitard mediante memorando la autorizacion de
activacidn a la méaxima autoridad de la Subsecretaria y/o Coordinacion
Zonal, de los usuarios de la UGAF, en el cual haré constar los nombres y
apellidos, numero de cédula de identidad y el usuario. Ver modelo de
memorando en el anexo 1.

2.1 Los responsables de la adminisfracion de claves, administrador
financiero y administrador informatice, recibiran el pedido y activaran
gnicamente a los usuarios que consten en el Memorando respectivo.

Ef memorando sera utilizando el modelo que se anexa a la presente circular
(anexoc 1).

RESTO DE ENTIDADES OPERATIVAS DESCONCENTRADAS

Este grupo comprende las Direcciones Nacionales, Provinciales e Intercantonai,
Institutos, Colegios y Redes Escolares.

Los pedidos de activaciéon se receptaran Unicamente via comreo electrénico, al
cual anexaran el oficio escaneado (ver modelo en el anexo 2}, por tanto esto no
implica el traslado de funcionarios a la UGAF.

Sobre la base del proceso de desconcentracion, los correos electronicos a los
cuales deben enviar el oficio constan en el anexe 3. Para los casos de las zonas
2 y 3 se remitira a la Planta Central.

1. La maxima autoridad de la entidad operativa desconcentrada EOD,
mediante oficio dirigido a! sefior (a) Subsecretario o Coordinador Zonal
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respectivo, solicitara autorice la activacion del o los usuarios que se
manejaban en la institucion, en este oficio hara constar los nombres y
apellidos, nimero de cédula de identidad y el usuario, conforme modelo de
oficio (anexo 2).

11 La maxima autoridad remitirda los oficios con la sumilla de
autorizando a la UGAF, la activacion correspondiente.

1.2 Los responsables de la administracion de claves, administrador
financiero y administrador informatico, recibiran el pedido y activaran
Gnicamente a los usuarios que consten en el Memorando respectivo.

Para las EOD de las zonas 2y 3

Las entidades operativas desconcentradas que forman parte de las
coordinaciones zonales 2 y 3 remitiran el oficio via correo electronico a la Planta
Central del Ministerio de Educacion. (ver anexo 3).

La maxima autoridad de las EOD (incluye coordinaciones zonales), remitiran el
oficio (ver modelo anexo 2), dirigido al ingeniero Oscar Valencia solicitando la
autorizacion de activacion de los usuarios.

En la Planta Central se laborara sabado y domingo.
SEGUNDA FASE

Las disposiciones constantes en el Acuerdo Ministerial Nro. 163, se emitiran una
vez que el Ministerio de Finanzas publique en su portal web los modelos de
declaracién juramentada que contenga el acuerdo de responsabilidad y del acta
entrega/recepcion de identificacién y usuario y compromiso de uso, asi como de
las funciones correspondientes a los operadores y aprobadores de los modulos de
presupuestos, contabilidad y de tesoreria.

[

Atentamente;
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ANEXO 1

(MODELO PARA UGAFD)

MEMORANDO No. - - CZ4-UGAF-2012
Portoviejo,
PARA: Lcda. Marlene Jaramillo Argandofia

COORDINADORA ZONAL 4 DE EDUCACION DE MANABI Y SANTO
DOMINGO DE LOS TSACHILAS

ASUNTO:  ACTIVACION DE USUARIOS

De mi consideracién:

Mediante Acuerdo Ministerial No. 163 de junio 07 del afio en curso, el Ministerio de
Finanzas, dispone las Normas para Control y Uso de Claves de Acceso al Sistema
Nacional de Finanzas Publicas, en su transitoria segunda establece que hasta el 18 de
junio se podra seguir operando como lo ha venido realizando hasta la presente fecha.
Por tanto solicito a usted la autorizacion para la activacion de los usuarios que se
detallan a continuacion:

FUNCIONARIO CEDULA DE IDENTIDAD USUARIO

Atentamente,

Lider de la UGAFD \

Educamos para tener Patria
Av. Amazonas y Juan Pablo Sanz, PBX (593-2) 2453171, Quito-Ecuador www.educacion.gov.ec



educacion 7

LY

®) @

DIRECCION FINANCIERA
COORDINACION REGION 4

ANEXO 1

(MODELO PARA SUBSECRETARIAS)

MEMORANDO No. - -2012

Guayaquil,

PARA: Ab. Juan Carlos Rodriguez .
SUBSECRETARIO DE DE EDUCACION DEL DISTRITO DE
GUAYAQUIL

ASUNTO: ACTIVACION DE USUARIOS

De mi consideracion:

Mediante Acuerdo Ministerial No. 163 de junio 07 del afio en curso, el Ministerio de
Finanzas, dispone las Normas para Control y Uso de Claves de Acceso al Sistema
Nacional de Finanzas Publicas, en su transitoria segunda establece que hasta el 18 de
junio se podra seguir operando como lo ha venido realizando hasta la presente fecha.

Por tanto solicito a usted la autorizacion para la activacién de los usuarios que se
detallan a continuacion y que corresponden a la Direccién Financiera de la
Subsecretaria de Educacion del Distrito de Guayaquil:

FUNCIONARIO CEDULA DE IDENTIDAD USUARIO

Atentamente,

Director Administrativo \\_-,;“

\
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ANEXO 2

(MODELO PARA DIRECCIONES NACIONALES, PROVINCIALES, INTERCANTONALES, Y
RECTORES DE: INSTITUTOS, COLEGIOS, REDES )

OFICIO No.
Portovigjo,

Licenciada

Marlene Jaramillo Andagoya

Coordinadora Zonal 4 de Educacion de Manabi y Santo Domingo de los
Tsachilas

Presente

De mi consideracion:

Mediante Acuerdo Ministerial No. 163 de junio 07 del afio en curso, el Ministerio de
Finanzas, dispone las Normas para Control y Uso de Claves de Acceso al Sistema
Nacional de Finanzas Publicas, en su transitoria segunda establece que hasta el 18 de
junio se podra seguir operando como lo ha venido realizando hasta la presente fecha.
Por tanto solicito a usted la autorizacion para la activaciéon de los usuarios que se

detallan a continuacion:

FUNCIONARIO CEDULA DE IDENTIDAD USUARIO

Atentamente,

Director Provincial de Educacion Hispana de Manabi y/o
Rector de: Institutos, Colegio, Red. \

Educamos para tener Patria
Av. Amazonas y Juan Pablo Sanz, PBX (593-2) 2453171, Quito-Ecuador www.educacion.gov.ec



DEEPGZLED OT67 13 ZTY9SZT-20 USRS gudEs elow 200npy wdsT Y1982 EIUDN & TWNOZ NOIYNIQHO0D)
998Y98£80 90TE95Z-20 L0 | RUNOLZEYZERIALEE ([ 431421 Z2NIEY USULE) LAge2I] £ IWNOZ NODYNIAI00D
SSEZRENSED T 3%3 ROTTROV-20 TG EWIGURI 6 0] NDEl SIOS OuLZI0j0S Swanbel enEy 9 IWNOZ NOIDYNICEOO
CLBERETEO SIZPBaZ-+0 CAEWE| 3IURISET BUAIDT SLee Yy -5 T¥NOZ NOIDYMAEG0D
69Z90¥560 011 T 9ZTBESZ-S0 Aegn] puezndwey Yiage|z 2nid N2 NOIDYNICHOOD

6THLELTB0-LBECN0G60 - EBITORES

06T - GEST9RE-TQ

zanRyY

BUENT -0BURIES UGS|IAY - FLITNE| A BN - S8I3TET BURILRL

£+ £ T¢NDZ NODVYNIOHO0D

RENGTIE cc_unun_umm_\m.tm_dm "RI3139]
SE{0/9T60 A0T 3 OSBESAT-90 ST ETEREIG 50 EdusIuDILE 050uay 0.FaU3IU0N BLIEW 18153 T IPNDZ NOIDPAIQH0GS
HYTNI3 DNO43T13L 0FHH0D SODINGYLIFT QVaILNg

S03HY0D SOT NYYYL4303Y INT SO2IM8AL SIHOAAYIS

STTYNOZ SANOCIDVYNIQUOOD JvDN SA43F SO1LvVA

- € - OX3NV




