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1. REGISTRO EN EL SISTEMA DE INFORMACION DEL MINISTERIO DE EDUCACION,
SIME

1.1 INGRESO AL SISTEMA

Ingrese al sitio web del Ministerio de Educacién, www.educacion.qgob.ec y acceda a la opcion
SIME, como se muestra en la siguiente figura:
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Inmediatamente aparece la pantalla para autentificar el usuario.

1.2 IDENTIFICACION DE USUARIOS REGISTRADOS

Si usted ha ingresado previamente al sistema de informacidn y ya tiene usuario y clave puede
acceder directamente a través de la seccion Ingreso al Sistema.

" Y =
Dsime N
Sistema de Informacién

Bienvenido al Sistema de Informacién
de Ministerio de Educacidn ,
En este espacio usted encontrara Moédulo

informacién comrespondiente al

Ingreso al Sistema

Tipo Usuario 1_S!st_em_a ...... B

Usuario:

Sistema Educativo yla
gestion de esta Cartera de Estado

= 7

Clave:

Concurso de Miritos y Oposicién
3 2
= Informacion
h.\ Pase el mouse por los iconos de los médulos, para visualizar su descripcion.
Concurso Autondades 2009
SIMEC

pone latecnologia al alcance de todos. - Henry Ford

En la pantalla, debe escoger en el tipo de usuario la opcién SISTEMA, digitar su nimero de
cédula y clave y pulsar la tecla INGRESAR.



Ingreso al Sistema

Tipo Usuario: oo 7
P i Sistema IL'
suario:
Clave: | |nshficion

1.3 IDENTIFICACION DE USUARIOS NO REGISTRADOS

Si usted es un docente con nombramiento que quiere optar por un cambio o es un aspirante a
docente que desea ingresar al Magisterio Nacional y NO se ha registrado en la pagina web del
Ministerio de Educacion, pulse el botdn “Haga clic aqui para el registro de aspirante a
docente” como se muestra a continuacioén:

Modulo Ingreso al Sistema

Tipo Usuand |-

| OSiProfe |

Hags digk sgui pars &l regiies de
RSpERAle B dooeni

r'¢fl'-'-Ji.'lt£-:’| unicaments para & Proceso o
Illfﬂ rm ﬂcién REGISTRO DE FACTURAS DE LAS UE -
1.- Verifigue sus datos en esie archivp =
2« Saleccons &n THo uBLAND. SElsms
1.- Para soporte a usuanos o ayuda, lame a
ks siguienies ndmeros. de leéfone
02-3251583, 02-3961370, 02-3981455
02-3951445, 02-2961335, 02-3961435

Pase ¢l mouse por los onos de los mig Yedulos, para visuakzar su descnpcly n

Posteriormente aparece una pantalla en la cual debe ingresar su nimero de cédula y pulsar el
botdn ubicado en la parte derecha.

-~ Registro del usuario para aspirante a docente

1234567890 D

Reenvio de correo para la activacién del usuairo para aspirante a
docente

Una vez que accede a esta seccién se despliega una nueva pantalla en donde debe ingresar su
fecha de nacimiento, género, correo electrénico y contrasefia. De clic en “Registrar”

Importante: El registro de la contrasefia es de cardcter personal y deberd recordarla para
acceder al SIME y mantenerse informado de los concursos de méritos y oposicion. Es
conveniente mantenerla en secreto.



-~ Registro del usuario para aspirante a docente

Si sus datos estdn correctos continue, case contrarie abandone el registro y
comuniquese con el departamento de sistemas
MARQUEZ MORENO RICARDO VICENTE
07/08/1915
MASCULINO
Seleccione una pregunta -
Registrar Cancelar

ATENCION: Al dar clic en “Registrar” el sistema enviard un mensaje al correo electrénico
registrado, con las instrucciones para activar su cuenta de usuario. En caso de no recibir el
correo, favor comunicarse al 1800-338222 o escriba al correo info@educacion.gob.ec.

jAtencidn!

Registro correcto
Se ha enviado un correo a la direccidn de correo electrdnico que registrd con las instrucciones
para activar su cuenta de usuario

Revise su cuenta de correo electrénico y verifique que haya recibido el correo “Registro de
aspirantes a docentes”. En caso no encontrar el mensaje en su bandeja de entrada revise en
la bandeja de correo no deseado o spam.
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Para activar su usuanio haga chic en ¢l enlace que se muestar a contnuacion

Activar la cusnta para asprantes a docentes hitp:/'smme aducacion. gob, ac

Para activar su registro de clic en la direccion que visualiza en el mensaje de su correo
electrénico.

2. ACTUALIZACION DE DATOS:

Una vez realizado el registro en la pagina web del Ministerio de Educacidn, es necesario que
actualice sus datos.

Dentro de esta seccidén usted debe registrar todos sus datos como por ejemplo: informacion
personal, educacion, historia laboral, cursos realizados, entre otros. Usted debe ingresar toda
la informacion que el sistema le solicita; verifique que no existan errores.

La informacién ingresada serd validada al momento de la calificacién de los méritos y debe
estar respaldada por la documentacion respectiva. Favor ingrese Unicamente la informacién
de la que tiene el respaldo respectivo.

2.1 Ficha de Datos Personales.

En esta seccién debe registrar su informacién personal y una vez ingresados todos los datos,
de clicen GUARDAR



Ficha de Datos Personales

Cédula:

Apellidos:

Mombaas:

Fecha de Nacimients:
Género:
Nacionalidad:

Pais de origen:

Lugar de Nacimianto:

Ubdeacidn:

Teléfons personal:

—_—

1984-02-20 Edad: 27
FEMEHING [=]
ECUATORIANA [=]
Cambiar Fats
ECUADOR =
Salecconar Lugar de Nacimiento
Diireccidn: Tipa: Teléfonos  Accién

Demiclia ?uu-nnuonu ﬂ if
Hueva Direccion

Teléfona Cealular 1: [ Teléfono Celular 2:

E-mail parsonal: [
E-mail instibucional: [
Estado civil: SOLTERD ||

Cargad Familinres/Hijon: No axisbe infarmacidn registrads

Raegistrar Hijo
Idiomas: No axiste informacién ragistrada

Raegistrar [diomas
Definicién dtnica: Indigena 0 Mestiza ¥ afro ) Blanca )
Capacidades aspainles: i 0 o ®
Enfermaedad terminal: g 5 no &

Papaleta de votaczidén: Marmare: | Facha dal decumants: [ 3
Lugar de Votacidn: Mo axigte informacidn registrada

Saleccionar Lugar de Votacidn
Obsereaciones:

RECUERDE: No podrd continuar con la actualizacidn de datos si no ha llenado todos los campos
gue el sistema le solicita.

2.2 Historia Laboral

En este campo ingrese la informacién correspondiente a su experiencia laboral docente.

Registro Datos Personales | Ficha Personal

C EISTDRIA LABORAL >

4k Registrar nueva " Actualizar 3 Eliminar

—
Mo  Institucien Funcign Area Fecha Ingresc ~ Fecha Salida




De clic en “Registrar Nueva”, ingrese los datos respectivos y de clic en GUARDAR. Si desea
registrar la experiencia laboral docente que posea en otra institucion, de clic en el botén
“Registrar Nueva” y repita el proceso. Es importante mencionar que los datos ingresados
pueden ser modificados y eliminados, en los botones Actualizar y Eliminar.

Insertar Historia Laboral x |

Institucion que laboro: |

Funcién desempefiada:

Relacidn con la Docencia: ) si ) No

Nimero de personas a cargo:

Realacidn Laboral: Selecciona... -

Area: Seleccione... -
Sub Area: Selecciong.. w

Fais: Selecciona... -

Fecha de ingreso: :E

Fecha de salida: E

Cancelar

Posteriormente de clic en “Siguiente” para registrar la informacién correspondiente a
EDUCACION FORMAL, CURSOS REALIZADOS y OBRAS PUBLICADAS.

Registro Datos Personales | Ficha Personal

+ HISTORIA LABORAL

4 Registrar nueva " Actualizar 3 Eliminar

Mo Institucidn Funcitn Area Fecha Ingresc ~ Fecha Salida

4 5 v 4 4 pageil of1 b Bl 2 temsdel1al2 Total 2

Anterior @

2.3 Educaciéon Formal / Cursos Realizados / Obras publicadas:

Educacion Formal

Para ingresar la informacidon correspondiente a este campo, de clic en “Registrar nuevos
Titulos”



Registro Datos Personales | Ficha Personal

EDUCACIGON FORMAL
A

% Registrar nuevos Titulos | #* ActualizarTitulos =~ 3 EliminarTitulos

S

Mo Institucicn Nivel Educacion Titule

1 Zer Mivel Licenciado

2 Bachiller

< i b
4 5 v |4 4 pagetl oft b Bl 2 temsdel1alZ Total 2

» CURSODS REALIZADOS

» OBRAS PUBLICADAS

Anterior Siguiente

Registre el tipo de formacion, titulo, estado del estudio, universidad y los datos considerados
como obligatorios, una vez ingresados estos datos de clic en GUARDAR. Para afadir otro
titulo, de clic en “Registrar nuevos Titulos” y realice el mismo procedimiento.

el R \

ecursos Humanos
QDsime \
Sistema de Informacién —

——  Tipo de Formacién : © Docente @ No Dacente B

Y El
Nivel/Titulo: Ser Nivel -
= Registro Datos Personales 51
Institucién Extranjera: @ 5i @ no
Ficha Personal Re
& Estado de estudios: iProfesional titulado - Senescyt P
Pais:
Carreras: SELECCIONE -
Titulo: SELECCIONE -

Descripeidn Titulo:

Universidad: SELECCIONE -

No de Titulo:
Refrendacion:
Fecha de Registro: ;ﬁ

Cadigo:

= Cancelar

» OBRAS PUBLICADAS

Anterior Siguiente

Es importante mencionar que los datos ingresados pueden ser modificados y eliminados, en
los botones Actualizar Titulos y Eliminar Titulos.



Cursos Realizados

Acceda a la opcién “CURSOS REALIZADOS” y de clic en “Registrar nuevos cursos”

Registro Datos Personales | Ficha Personal

» EDUCACION FORMAL

CURSOS REALIZADOS

&* Registrarnuevnsdﬁ & Actualizar Cursos = $ Eliminar Cursos

Mo Institucidsn Descripcid®n Mo de horas  Fecha
1 COMSULTORIA INTEGRAL EN CAPACITACION ¥ ENTRE BUENAS PRACTICAS EN LA ATENCION AL PUBLI( 7 2010-01-01
4 5 + 4 4  Ppagel oft  k Bl “Z  temsdeldali, Total 1

» OBRAS PUBLICADAS

Anterior Siguiente

Registre la informacion correspondiente al curso realizado, y de clic en el boton GUARDAR.
Realice el mismo procedimiento para llenar todos los cursos que usted desee registrar.

Registro de Cursos x

—Datos Generales

Institucid®n:

Tipo de Institucid?n: @) pReblica @) privada

Mombre Curso:

Pafs: | Seleccione... El
Modalidad: | Seleccione... El

Contenido:

Relacif*n con |la Docencia: D s5i @ no

Certificade por el ME/SENESCYT : D si ©no

Instructor:

MAmers de Horas:
Fecha de finalizaciAn: E

Paquete InformAitico: 5 @ no

Cancelar

Es importante mencionar que los datos ingresados pueden ser modificados y eliminados, en
los botones Actualizar Cursos y Eliminar Cursos.



Obras publicadas

Acceda a la opcién “OBRAS PUBLICADAS” y de clic en “Registrar nuevas obras”

Registro Datos Personales | Ficha Personal

» EDUCACION FORMAL

» CURSOS REALIZADOS
COBRAS PUBLIEADAl.i/'

& Registrar nueva Obras " Actualizar Obras 32 Eliminar Obras

Mo DEUipDii‘n obra Autores Lugar Pu blicaciAZn Fecha

4 | 5 - 4 4 page1 oft b Pl =  Noitems

Anterior Siguiente

Escoja el Tipo de Publicacién (Libro, Investigacion o Articulo), ingrese la informacién

correspondiente y de clic en el botén GUARDAR. Realice el mismo procedimiento para llenar
todas las publicaciones que usted posea.

Registro de Obras ®

— Datos Generales

Tipo de publicacidfAn:

Selecione...
Libro .
Invgs;igaci&fﬂ’n
ArtAFAculo

Nombre de la publicacizn:

Tema:

Lugar de publicaciAzn:

Autores:

RelaciA®*n con la Docencia:

©si Ono
NAfmero de hojas:
Fecha de publicacifzn: :ﬁ
Fecha registro IEPI: :ﬁ

Cancelar

Es importante mencionar que los datos ingresados pueden ser modificados y eliminados, en
los botones Actualizar Obras y Eliminar Obras.
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2.4 Archivos de Documentacion Personal / Educacién Formal / Cursos

Una vez que haya terminado de llenar la informacién correspondiente a EDUCACION FORMAL,
CURSOS REALIZADOS y OBRAS PUBLICADAS, de clic en “Siguiente” para subir al sistema los
documentos de respaldo escaneados correspondientes a la informacion ingresada en los pasos
anteriores.

Archivos de Documentacién Personal
En esta pantalla usted visualiza el tipo de documento que respalda la informacién registrada
en la Ficha de datos personales. De clic en el botdn que se encuentra en la opcidn de “Cargar

Documento”, tal como se muestra en la siguiente figura:

Importante: El archivo debe tener formato PDF.

ERegistro Datos Personales | Ficha Personal
¥ Archivos de Documentacién Personal

CRISTIAN MANUEL LOPEZ YUNGA

nto: 1982-05-11 Edad: 30

Mo Tipo de documento Visualizar Documento Dai:::::to
i Cédula de Identidad ver Archivo A

2  Papeleta de Votacidn No hay archivo registrado

2  Mecanizado less ver Archivo =

4 Planilla de servicic Domicilio: No hay archivo registrado

5 Carnet Conadis - Capacidad Especial No hay archivo registrado

& Certificacidn de Migrante / SENAMI No hay archive registrado

Archivos de Documentacidon Consanguinidad
Archivos de Educacién Formal

Archivos de Cursos de Capacitacién
Archivos de Publicaciones

Historia Laboral

Anterior Finalizar

Inmediatamente se muestra una pequefia pantalla, de clic en “Examinar”, busque el archivo
donde grabd el documento de respaldo correspondiente y de clic en “Aceptar”. Realice el
mismo procedimiento hasta cargar todos los documentos de respaldo.

Si el documento ha sido cargado correctamente en la columna “Visualizar Documento” se
visualizara el mensaje “Ver Archivo”.

11



Registro Datos Personales | Ficha Personal

= Archivas de Decumantstidn Parsonal

F. Nacimiento: 1984-02-20 Edad: 28
HNo Tipo de documents
Cédula de |dentidad
Papalats de Voladidn
Macanizads [ass

Flanilla de servicio Domicilio:

WA W M e

Fartida de Matrimonio

¢ Archivos de Educacidn Formal

» Archives de Cursos de Capacitacidn

Finalizar Ficha de Datos

Visualizar Documento

Mo hay archive registrado

He hay srchive registrade

{ Examinar. J) Aceptar |

ATENCION: Los documentos que el sistema le solicita cargar corresponden a la
informacion que usted registro en las secciones anteriores.

Archivos de Educacion Formal

De clic en “Archivos de Educacion Formal”, y suba la documentacion respectiva siguiendo las

instrucciones del paso anterior.

Registro Datos Personales | Ficha Personal

+ Archivos de Documentacidn Personal
»{Archivos de Educacion Formald

Educacian Formal
No Nivel - Titulo
7  Bachiller - -
2 Zer Nivel - Auxiliar Pedagdgico - Administracidn
3 3Zer Nivel - Arquitecto - Administracion
10 3Ser Nivel - Arquitecto - Administracién
11  4to Nivel - Auxiliar Pedagdgico - Agronomia
12 4to Nivel - Arquitecto - Administracién
12  Bachiller - -

14 4to Nivel - Diplomado - Arquitectura

» Archivos de Cursos de Capacitacion
b Archivos de Publicaciones
» Historia Laboral

Anterior

Finalizar

Visualizar Documento

No hay archivo registrado
No hay archivo registrado
No hay archivo registrado
No hay archivo registrado
No hay archivo registrado
No hay archivo registrado
No hay archivo registrado

No hay archivo registrado

Cargar
Documento

Realice el mismo procedimiento para subir los documentos correspondientes a las secciones
de Archivos de Cursos de Capacitacidon, Publicaciones e Historia Laboral.

Una vez cargada toda la documentacidn, de clic en “Finalizar”

12




3. INSCRIPCION AL CONCURSO

Para poder inscribirse en un concurso, es necesario que usted cumpla con dos requisitos
importantes:

a) Rendir las pruebas de oposicidn y obtener el puntaje minimo requerido para ser
considerado candidato elegible.

NOTA: Es importante mencionar que hasta el 14 de noviembre de 2011, el registro de
candidatos elegibles del Ministerio de Educacién estd regido por los Acuerdos
Ministeriales 438-07 y 018-10. A partir de la fecha antes mencionada los interesados
en participar en los concursos de méritos y oposicion deben seguir las disposiciones
del Acuerdo Ministerial 379-11, el cual se encuentra publicado en la pdgina web,
www.educacion.gob.

b) Actualizar sus datos en el SIME, recuerde que mientras usted no haya terminado
de completar la actualizacidn de sus datos no podra inscribirse en un concurso.

Una vez que complete los dos requisitos antes mencionados usted debe realizar el siguiente
procedimiento:

PASO 1

Ingrese a la pagina web del Ministerio de Educacién, www.educacion.gob.ec, acceda a la
opcidn SIME e ingrese su usuario y clave; tal como se explicé en pasos anteriores.

PASO 2

De clicen “Méritos y Oposicién” y escoja la opcidn “Inscripcion concurso”. Automaticamente
aparece una pantalla en la que usted visualiza las especialidades en las que es elegible, las
provincias en las que tiene posibilidad de acceder a un concurso y el nimero de vacantes
disponibles en cada una. Escoja la especialidad y la provincia de su interés.

Personal | Contrataci€n Ed. Inicial

Lunes, 14 de Noviembre del 2011

M@ritos y Oposici®n | Inscripci€n Concurso

Especialidades en las que usted es

elegible: Lenguaje 8vo - 10mo |Z|
Listar Todas

ECUADOR Lenguaje 8vo - 10mo

Literatura Tro - 3ro Bachillerato
Lenguaje vy Comunicaci®n Bachillerato
PROVINCIA

PARTIDAS EN
CONCURSO

Seleccionar NAPO 3
Seleccionar PICHINCHA 1

Luego de clic en “Seleccionar” y se despliega los cantones con vacantes disponibles dentro de
la provincia escogida. Realice el mismo procedimiento y se le despliega la informacién por
parroquias y por instituciones educativas; tal como se muestra en las siguientes figuras:

13



Recursos Humanos

| Personal | Contrataci®n Ed. Inicial

Jueves, 10 de Noviembre del 2011
M#@ritos y Oposici®€n | Inscripci€n Concurso

Els:geitl:]ilzl:idades en las que usted es Educaci®n general b#¥sica de 2do - 7mo|z|

ECUADOR -= PICHINCHA

p PARTIDAS EN
CANTON CONCURSO
CAYAMBE

Seleccionar

Recursos Humanos

| Personal | Contrataci€n Ed Inicial

Jueves, 10 de Noviembre del 2011
M4 ritos y Oposici€n | Inscripci€n Concurso

Els:geil;ilael:idades en las que usted es Educaci®n general b#®sica de 2do - 7mo El

ECUADOR -> PICHINCHA -> CAYAMBE

PARTIDAS EN
(LT CONCURSOD
ASCAZUBI

Seleccionar

Escoja la institucion en la que desea participar. Recuerde que sélo puede participar en un
concurso y no podra eliminar la inscripcion realizada.

Recursos Humanos

| Personal | Contratacin Ed. Inicial

Jueves, 10 de Noviembre del 2011

M4ritos v Oposici€n | Inscripci®n Concurso
Especialidades en las que usted es

elegible: Educaci#n general b®sica de 2do - 7mo [ 7 |

ECUADOR -> PICHINCHA -> CAYAMBE -> ASCAZUBI

PROVINCIA CANTON PARROQUIA CODIGO INSTITUCION JURISDICCION ESPECIALIDAD ICN“S"JRIE“:‘JDS
CIUDAD Educaci®n general bésica de

Selecciona PICHINCHA CAYAMSE ASCAZUBL 1702203 i piio HISPANO St

Selecciona PICHINCHA CAYAMBE ASCAZUBI  17H02206 REINO DE QUITO  HISPANO ggzca;';o" general bésicade

Luego visualiza una nueva pantalla con el detalle del concurso seleccionado, de clic en “SI” si
esta seguro de participar en la institucién que escogié.

14



Inscripcién a concurso x

FORMULARTIO DE TNSCRIPCTON DE CONCURSO

PROVINCIA: PICHINCHA
CANTON: CAYAMBE

PARROQUIA: ASCAZUBI

INSTITUCION: 17H02206 - REING DE QUITO
JURISDICCION: HISPANG

CANTIDAS DE INSCRITOS: 0

CANTIDAS DE PARTIDAS: 1

FECHA DE INICIO CONCURSO: 2011-11-08

FECHA DE FIN INSCRIPCION A CONCURSO: 2011-11-15

IMPORTANTE: RECUERDE QUE SOLO PUEDE PARTICIPAR EN UN CONCURSO Y NO PODRA ELIMINAR
LA INSCRIPCION UNA VEZ REALIZADA

DESEA INSCRIBIRSE EN ESTE CONCURSO ?

Finalmente aparece una pantalla con la informacién general del concurso y el lugar en donde
debe presentar la carpeta para la validacién de sus méritos.

FORMULARIO DE INSCRIPCION DE CONCURS0

PROVINGIAL FICHINCHA,
CANTOMN: AEILA,

PARROQUITA: CUTGLAHLLA
INSTITUGTON: 17HO2256 - 4 DE NOVIEMBRE
JURTSDICCTON: HISPANG

CANTIDAS DE INSCRITOS: 1

CANTIDAS DE PARTIDAS: 1

FECHA DE INICIO CONCURSO: 2011-11-08

FECHA DE FIN INSCRIPCION & COMCURSO: 2011-11-20

2011-11-14
REGLAMENTCO NUEWD

FECHA DE INSCRIFEION:
REGLAMENTO QUE NORMA EL CONCURSO

IMPORTANTE.

o,

ErCArCE 8 presentar su carpeta de méritos dentre del siguiente plar

@ 2011-11-14
pata 1 2011-11-20
L DR ECCION PROVINCLAL DE PICHIMNCHS - HISpano

ATENCION: Para la presentacién de su carpeta, debe entregar la copia con todos los
documentos que respaldan la informacién ingresada en el sistema. Ademas debe presentar el

original de la documentacién con el fin de que ésta pueda ser verificada.

Recuerde que el original de sus documentos sélo es para un proceso de verificacién, por lo
que luego de finalizar la validacion de méritos, asegurese de que su documentacion sea

devuelta.
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